BRI

)
MANUAL DE /
ORGANIZACAO E

FUNCIONAMENTO
DE COOPERATIVA

ESCOLAR

35.22:63 (026) = |
4m '
1




Livros Gratis

http://www.livrosgratis.com.br

Milhares de livros gratis para download.



PRESIDENTE DA REPUBLICA
Jodo Baptista Figueiredo

MINISTRO DA EDUCACAO E CULTURA
Eduardo Portella

SECRETARIO GERAL DO
MINISTERIO DA EDUCAGCAO E CULTURA

Jodo Guilherme de Aragéo

SECRETARIA DA
SECRETARIA DE ENSINO DE 12 E 22 GRAUS

Zilma Gomes Parente de Barros

DIRETOR GERAL DA COORDENACAO
NACIONAL DO ENSINO AGROPECUARIO
Oscar Lamounier Godofredo Junior

PRESIDENTE DO CONSELHO TECNICO
ADMINISTRATIVO DA FUNDAGAO CENAFOR
Egas Moniz Nunes

DIRETOR EXECUTIVO
DA FUNDACAO CENAFOR
Pedro Caram Zuquim

©FUNDACKO CENTRO NACIONAL DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL -
PARA A FORMAGAO PROFISSIONAL = CENAFOR - 1979



MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
cena,.,,) FUNDACAO CENTRO NACIONAL DE APERFEICOAMENTO
DE PESSOAL PARA A FORMACAO PROFISSIONAL - CENAFOR

DIVISAO DE OPERACOES — DOP - Programa Ensino

CDU 37.035.22:63
Série "Manuais Técnicos", 2

MANUAL DE ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO DA
COOPERATIVA ESCOLAR

Sao Paulo
1070



SERE "MANUA S TECN OCs"
Manual de constitui cdo de cooperativas

Manual de contabil i dade
A soci edade cooperativista na |egislacdo vigente

arwbdE

REFERENG A Bl BLI QGRAFI CA

Manual de organi zagcdo e funci onanento de cooperativa escol ar

Manual de conercializacdo agricola; estatisticas agricol as

CENAFCR D vi sdo de Qperagdes. Programa Ensino.  Manual

organi zac&do e funci onanento da cooperativa escol ar.
Sdo Paul o, 1°7°.  182p. (Série Manuai s técnicos, 2)

- CATALOGACAO NA FONTE: DPD S| EFCR -

CENAFCR  Di vi sdo de (peracgdes. Programa Ensi no.
Manual de organi zagcdo e funci onamento da coopera
tiva escolar. Sao Paul o, 1°7°.
182p. (Série Manuais técnicos, 2)

1. Cooperativa escolar agricola-organizagcao |. Titulo.
I1. Série.

U 37.035.22: 63



Equipe Técnica Responsavel

DI VI SAO DE OPERA(;C)ES
Jodo Beber Filho

PROGRAMA ENSI NO
Elio Vieira

TECNI COS RESPONSAVEI S

Américo Teruo Kune

Carlos Alberto de Araujo Al neida
Luiz Martins Larruabia

Roberto Casarotte

EXECUCAO TECNI CA

Plinio Ribeiro dos Santos Fil ho

PRODUCAO VI SUAL GRAFI CA

DI VI SAO DE TECNOLOGI A EDUCACI ONAL
A. Julido R Marques

SERVI CO DE MULTI MEI OS
A. Fernando C. Passos

EQUI PE TECNI CA

Jalia Mtie Rossi

Lui zette Benvinda de Souza
Jurema Reis

Henri que José Gedeon Lisboa
José Luiz de Vasconcell os
Luci ano Saporito Rossi
Nilton Dias Boarato

Wadi mr Senise

REVI SAO
Reni |l son Ferreira Chagas



APRESENTACAO

Uma das metas prioritéarias da politica governanental é incentivar
o desenvol vi mento da agropecuari a.

Esta nmeta partiu da constatacdo de que o setor primario da
econom a deve col aborar mais efetivanente para o desenvol vimento
econdém co do Pais. Parte do pressuposto, segundo o qual as

i novagdes tecnol 6gicas e a sua difusdo entre os produtores
agricolas provocam acrésci nos substanciais na producdo e na
produti vi dade.

E consenso generalizado que o crescinento acelerado da econom a
brasileira se faca aconmpanhar de uma mai or distribuicdo de seus
beneficios a populacdo rural do Pais.

Em grande Parte, as dificul dades de acesso a esses beneficios
decorrem do carater atom zado da producdo agropecuéaria, gerada
por pequenos e médi os produtores rurais. Esse contingente
popul aci onal n&o tem sido adequadanente beneficiado, além de ser
prejudi cado por formas tradicionais de conercializacdo dos

i nsunobs e produtos agricol as.

Com o objetivo de integrar acdes nos diversos canpos da producgédo
agropecuéaria, reafirmanms a inportancia do desenvol vi nento das
cooperativas, principalmente cono instrumento nodernizador dos
processos de producdo e conercializagcdo, bem comp de estinulo

econdém co e social aos produtores rurais.

A politica nacional do cooperativisno, através dos seus Orgaos e
representacdes, tem atuado para m norar alguns dos problenmas
| i gados ao setor, tais cono:

bai xo nlvel de formacdo dos associ ados e seus dirigentes, pois
que a sua deficiéncia concorre para uma atuacao apatica e pouco

di ndm ca, com sérias restricdes as inovacgdes;



falta de programacdo das ativi dades operacionais da cooperativa,
em virtude de deficiéncia ou auséncia de planejanento e
control e;

falta de pessoal treinado na execucdo de tarefas ligadas &
comercializagcdo da producgéo.

Aconpanhando a politica nacional de desenvol vi mento, as Escol as
Agricolas vém instituindo Cooperativas Escol ares dentro do

Si stema Escol a- Fazenda, visando preparar integralnmente o aluno
para se estabelecer ou atuar ativamente na agricul tura.

Através dessa educacdo, procura-se doutrinar e treinar os alunos
para a utilizacdo e adm nistracdo de cooperativas, evitando a
ocorréncia de distorc¢cbes atual mente constatadas no funcionanento
destas instituicdes,

Alem di sso, considera-se que o fim educativo € dimensdo essenci al
de toda instituicdo escolar. Neste sentido, € necessario que o0s
al unos estejam conscienti zados de que a unido de esforgos levara
ao al cance dos fins comuns.

0 CENAFOR, no intuito de dinam zar e incentivar a instituicdo das
Cooperativas Escol ares, apresenta este Manual, que faz parte de
uma serie de cinco: Organizacdo e Funci onamento da Cooperativa
Escol ar, Contabilidade para Cooperativas, Constituicdo de
Cooperativas, Sociedade Cooperativista na Legislacdo Vigente e
Comercializacdo Agricola. Esta série, utilizada conp apoio

di datico ao curso de Aperfeicoamento de Docentes das Escol as
Agricolas em Cooperativa Escol ar, constituindo um precioso
subsidio para a efetivacdo de uma iniciativa, nédo chega, ¢
evidente, a ser a ultima palavra sobre o assunto. Por isso, o
nosso enpenho & que a cooperacdo dos que possam contribuir para o
seu aperfeicoamento nédo fique sonmente no apontar as suas fal has,
mas que venha somar-se ao nosso esforco.

a Direcéo
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Modelo de Questionario

Nome do Aluno

pata de Nascimento Nacionalidade

Naturalidade Estado Civil

Nome do Pai

Nome da Mae

Enderego do Aluno: Estado Municipio
‘Bairro Rua ou Avenida
Telefone Nome da Propriedade

Via de Acesso Principal

Via de Acesso Secundaria

Outras Informagoes Sobre Vias de Acesso

Data de de 19

Assinatura do Alunc



COOPERATI VA ESCOLAR DE TRABALHO E PRODUCAO EM COMUM

PROPOSTA DE ADMISSAO

Proponpos ao associ ado desta Soci edade Cooperativa o Senhor.

, cuja idoneidade moral atestamos.

de de 197 ——
1) associado matricula n?
2) associado matricula n9

abaixe assinade

(nacionalidade) (profissao) com___ (anos) de ida

de, domiciliado no , no pleno gozo

de seus direitos civis, declara-se inteiramente de acordo com to
das as disposigoes dos estatutos da COOPERATIVA ESCOLAR DE TRABA
LHO E PRODUGAOG EM COMUM , assim como aceita

sua admissao social e subscrevera __ (n? de) quotas-partes
do capital social e que se obriga a integraliza-las na forma pre

vista nos Estatutos.

L]

1) assinatura dos associados apresentantes

2) assinatura do outroc associado apresentante

Assinatura do Proposto

DE ACORDO
AUTORIZ0O MEU FILHO A FICAR ASSOCIADO DESTA COOPERATIVA

Pai, tutor ou responsavel

(para os associados menores de idade ha a necessidade de autori
zagao do pail, tutor ou responsavel. Art. 17 §29 dos Estatutos)

POR RESOLUCAO DA DIRETORIA DA COOPERATIVA, TOMADA EM REUNIAO DO
DIA DE DE 197 , 0 PROPOSTO FOI ADMITIDO NO
QUADRO SOCIAL DESTA SOCIEDADE. Faga-se a devida comunicagao.

Presidente da Cooperativa



FICHA DE MATRICULA DE COOPERADO

Matricula N2 . —__ Foltha
Nome do Associado
o | Nocienatidade ldade — . anos- Estado Civil
§ Profissdo Endereco:
o | pata do Admissdo de de 19
E Observogoes
5 Assingtura do Associado
o
TESTEMUNHAS :
{a)
Presidents
TERMO DE DEMISSAQ,EXCLUSAO OU ELIMINAGAO
Motivos
Observagbes
Data da Soida de de 19
Agginotura - O iohdrio bLasingturo - Prasidents
VALOR DA QUOTA PARTE: CR$
DATA OPERACJOES CAPITAL
Dia Mis Ano { HISTORICO) SUBSCRITO INTEGRALIZAGAQ | & INTEGRALIZAR
u 1
] -
: |
I ! :
—— ; i }
! | H
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RELACIONAMENTO
COLEGIO E
COOPERATIVA ESCOLAR
PARA O FUNCIONAMENTO
DO SISTEMA

ESCOLA FAZENDA

Exemplo



Relacionamento:
Cooperativa Escolar X Estabelecimento de Ensino

1. Acordo Especial

Eo instrumento habil que permite a cessdo dos bens do
est abel eci nento a Cooperativa, patio. uso, estipulando a
responsabilidade e os direitos das partes

2. Termos Aditivos

Para cada projeto € elaborado um ternp aditivo

Sdo aditamentos ao Ac6rdo Especial, explicitando:

Quais os materiais e bens que serdo postos a disposicao da COOP.
quant i dade, pre¢o unitario total, bem conpb o tenpo de utilizacéo;
Prazo para esta cessao;

Responsabi |l i dade: Chefe da Sec¢do do LPP e ou Chefe do Grupo de

PAO + Professor Orientador do Projeto respectivo.

2.1. Esclarecimentos quanto aos Térmps Aditivos:

2.1.1. Docunmento que l|lhe d& origem Custo de Produc¢do do
Pr oj et o.

2.1.2. Quem assina: LPP = Diretor do Col égio + Presidente
da COOP + Chefe da Secdo onde o projeto vai se
realizar + Orientador da COOP; PAO = Diretor do
Col égio + Presidente da COOP + Chefe do Grupo de
PAO + Professor Orientador do Projeto respectivo +
Ori entador da COOP.

2.1.3. Onde € registrado: Art. 21 8§ 2° da Portaria CET

8/72. "Os térnos aditivos serdo registrados em livro
especi al na cooperativa onde constara:

* Santos Filho, Plinio Ribeiro dos "Estrutura e funcionanento

das Cooperativas Escol ares. Sistemn Escola -Fazenda" - curso a
prof essores de cultura Técnica - jul ho/agosto de 1°74. Pinhal -
SP.



a) N° do Térnmo Aditivo;

b) Numero do Projeto

c) Tipo de projeto

d) Unidade bésica ( e extensdo total do projeto)
e) Valor e custo (receitas e despesas total)

f) Data de aprovacdo pelo Consel ho Técnico

2.1.3.1. 0 registro inplica em
a) Direitos p/o Col égio sobre a COOP
b) Obrigacdo da COOP p/ com o Col égio

3. Portaria CET 8/72:

E o texto legal que regulamenta a cessdo de bens do Col égio a
COOP, especificando os direitos e obrigacbes a serem observados.
Publicado no Diario Oficial do Estado em 18.11.72.

DIAKIQ OFICIAL DE 22 DE DEZEMBRO DE 1971 - Pagina 7.
Pecneto de 21 de dezembro de 1971

Autondiza a instituicao de Cooperativas Escofanres de Produgac e de
Senvigos e o seu funcionamento junto aos estabelecimentos
estaduais de ensdine de 29 grau.

LAUDO NATEL, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAQ PAULO, no uso de duas
atribuigoes e,

Considerando que a existencia de Cooperativas Escolares, atende

a difusao dos salutares principios de solidariedade humana e de
conjugagao de esforgos na produgao de bens e servigos;
Considerando por isso mesmo, ¢ alto sentido pedagogico de que
reveste a pratica do Cooperativismo, entre a mocidade estudantil;
Considerando que sem prejuizo para as atividades escolares de
formacao geral e especial dos alunos de estabelecimentos de ensino
de 29 grau da rede estadual, o funcionamento de Cooperativas
Escolares de Produgao ou de Servigos sera reforgo substancial a
vivéncia dos problemas das respectivas modalidades de habilitagoes

profissionais.
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Decreta:

Artigo 1° - Fica autorizada a instituicdo de Cooperativas
Escol ares de Produc&do ou de Servicos junto aos
est abel eci mentos estaduais de ensino de 2° grau.

Paragrafo tnico - As Cooperativas Escol ares serdo
constiuidas por alunos obedecida a |egislacdo vigente

Artigo 2° - As Cooperativas Escol ares funcionardo junto aos
respectivos estabel eci mentos de ensino nediante
condi ¢cdes e cl ausulas determ nadas em Acordo Especi al
cel ebrado entre a direcdo do estabelecinmento e a
diretoria da Cooperativa.

Parégrafo nico - 0O Acordo Especial a que se refere
este artigo sera elaborado pela Secretaria de Estado
dos Nego6ci os da Educacao.

Artigo 3° - Este decreto entrard em vigor na data de sua publica
publ i cacéao.
Pal 4ci o dos Bandeirantes, 21 de dezenmbro de 1°71.
LAUDO NATEL
Esther de Figueiredo Ferraz , Secret&ria da Educacéo
Publicado na Casa Civil aos 21 de dezenbro de 1°71

Maria Angélica Gallazzi Responsavel pelo S N A

DI ARI O OFI Cl AL
Est ado de S&o Paul o

Ano LXXXI'l - n° 154 - TERCA-FEIRA, 15 DE AGOSTO DE 1°72 PAG NA 15

GABI NETE DO SECRETARI O

Resolucdo SE n® 5 de 11-8-72

Di sp6e sobre o Acordo Especial a ser firmado entre as Cooperativas
Escol ares e o0s respectivos Col égi os Técnicos Agricolas Estaduais,
da Diretoria do Ensino Agricola, da Coordenadoria do Ensino
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Técnico para o pleno funcionanento do Sistema Escol a- Fazenda, e
dad outras providénci as.

0O Secretéario de Estado dos Nego6ci os da Educacdo, no uso das suas
atri buicbes legais e a vista do que dispde o paragrafo uUnico do
artigo 2° do Decreto de 21, publicado a 22 de dezenbro de 1°71 e
da representacdo da Coordenadoria do Ensino Técnico, resolve:

Artigo 1° - Fica aprovado o texto do Acordo Especial a ser firmdo
entre os Col égi os Técnicos Agricolas Estaduais, da
Diretoria do Ensino Agricola, da Coordenadoria do
Ensino Técnico e as suas respectivas Cooperativas
Escol ares, visando ao funcionamento integral do
Si stema Escol a- Fazenda.

Artigo 2° - Fica, igualnmente aprovado o Ternmo Aditivo a ser
adotado em cada projeto de produgcdo do Sistema Escol a-
Fazenda e a ser assinado pelas nmesms entidades
referidas no artigo 1°.

Artigo 3° - Nos ternps do artigo 2° do Decreto citado no "caput"
desta Resol ucdo, os Diretores ou responsaveis pela
di recdo dos Col égios Técnicos Agricolas Estaduais ficam
autorizados a representar suas respectivas unidades
no Acordo Especial e nos termps Aditivos supracitados.

Artigo 4° - A Coordenadoria do Ensino Técnico, atraves de

proposta da Diretoria do Ensino Agricola, baixard as
normas conpl enentares para a execucdo da presente
resol ucéo.

Artigo 5° - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua

publ i cacdo, revogadas as disposic¢cdes em contrario.

ACORDO ESPECI AL

Acordo Especial que entre si fazem o Col égio Técnico Agricola

Est adual

nesse ato representado por seu Diretor
devi damente autorizado pela Resolucdo da Excel entissinm Senhora

Secretaria da Educacao, de
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consoante o disposto no artigo 2° e seu paréagrafo anico do
Decreto de 21, publicado no D.O de 22-12-71, e sua Cooperativa
Escol ar, registrada no orgdo conpetente sob o nunero

representada por seu Presidente.

doravante designadas sinplesmente CTAE e COOP, respectivanente,
visando o pleno funcionamento do Sistema Escol a- Fazenda, medi ante
a adocdo do Estatuto que passa a fazer parte integrante deste, e
das cl dusul as e condi ¢cdes abaixo citadas firmam o presente acordo:

cladsula primeira - 0 CTAE, para bem cunprir sua finalidade ultinm
de formar agricultores polivalentes, que possam aplicar nmacica e
adequadanment e nova tecnol ogia dentro dos principios de cooperacéo,
se conpronete ceder a COOP, a seu exclusivo critério, instalacfes
di versas, animis, racfes, éareas de terras, culturas, insunos,
conmbustiveis, mAquinas agréarias e inplementos agricolas

di sponivei s;

cladsula segunda. - a cessao a que se refere a clausula anterior
se fara através de Ternps Aditivos a este Acordo Especial que
serdo tantos quantos forem os Projetos Especificos aprovados pelo
Consel ho Técnico do CTAE, sendo que os Projetos Pecuéarios deveréo
passar pela aprovacdo do Departamento de Ensino Agricola.

clatsula Terceira - 0 CTAE, indicara professor de cultura-técnica
para desempanhar as fun¢cdes de Orientador da COOP de acordo com

as normms estatuarias em vigor;

cladsula Quarta - Caber&d ainda ao CTAE apresentar a COOP,
semanal mente, o resuno das obras de trabal ho desenvol vi do pel os
cooperados nos projetos do Laboratodrio de Pratica e Producdo (L.
P.P.);

cladsula Quinta - a COOP, por sua vez, cono Orgdo catalizador de

todas as atividades escol ares de ordem pratica se obriga

1. A aplicar os bens recebidos em projetos especiais do L.P.P.
onde serdo desenvol vidos o0s projetos econdm cos, devidanmente
ori entados pelo CTAE.

2. Promover o retorno dos bens recebidos em projetos especiais do
L.P.P., em produtos ou servi¢os.

3. Creditar ao aluno cooperado o val or da mAo-de-obra aplicada no

9
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L.P.P. cujos créditos serdo |iberados exclusivamente para
aplicacdo em projetos do Programa Agricola Orientado (P.A O)

4. A responsabilizar-se pela manutengdo, conservacdo e reposicao
por inteiro dos imdveis, equipamentos e inmplenmentos, postos a
sua disp6si ¢ao.

5. Para a execucdo dos projetos agricolas orientados pelos
cooperados, a COOP, resposabilizar-se-a pelas despesas de uso
e desval ori zagdo dos nmesnos pelo tenpo que ocupa-| os.

6. Fazer o acerto anual de contas quando do encerramento do ano
soci al, previsto no Estatuto.

7. A efetuar, quando devidos, os recol himentos fiscais
previ denci &ri os e outros.

8. A atender & |egislacdo cooperativista aplicada & espécie.

Clausula Sexta - Caberd a COOP ainda com relacdo a contabilidade,

a obrigacado de:

1. Manter escrituracdo de todas as operacgdes realizadas, em
livros proprios fiscais e contabeis, utilizando para tal o
pl ano de contas padrdo que passa a fazer parte integrante deste

2. Trazer rigorosanente em dia os registros contébeis, permtindo
a qual quer tenpo, auditagens, verificacdo de estoques, de
contas bancarias, do caixa, de direitos e obrigacdes.

3. Escrituras com base nos Ternos Aditivos, em conta especial do
G upo de Compensacdo do Plano de Contas, das Cooperativas
Escol ares da Réde de Ensino Agricola, os bens relacionados
neste Acordo Especial e objeto da cesséo.

4. Creditar na conta pessoal do aluno cooperado, a mAo-de-obra
aplicada nos projetos do L.P.P.

Cladsula Stima

1. Este acordo especial podera ser rescindido sem qualquer direito
a indenizagcdo nedi ante denuncia de uma das partes até 60
(sessenta) dias antes do térmno do encerramento do ano soci al,
previsto no Estatuto que faz parte integrante deste acordo
especi al .

2. Consumando-se a rescisdo do acordo e recol himento dos bens
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pertencentes ao Estado, sera efetuado por uma Com sséo
constiuida de 3 menbros, e nomeada pela Coordenadoria do Ensino
Técnico, que apresentara relatorio circunstanci ado sobre os

t rabal hos.



E por se acharem concordes com o presente ajuste, firmam este
Acordo Especial por prazo indeterm nado, em 4 vias, podendo o
mesno ser suspenso ou cessado conforne o estabel ecido através da
cl dusul a séti ma.

Térmo Aditivo

Adi tamento do Acérdo Especial assinado
entre o Col égio Técnico Agricola Esta-
dual de

e sua Cooperativa Escolar de Trabal ho,
para a execucdo do projeto de

em que se baseia o0 sistema Es-
col a- Fazenda.

Aos dias do nmés de de 1°7
no Col égio Técnico Agricola Estadual de daqui
por diante referido pela sigla CTAE, representado pelo seu Diretor
o Sr. e a Cooperativa -
Escol ar de Trabal ho dos alunos do Col égio Técnico Agricola Estadu-
al de daqui por diante referida pela -
sigla COOP, neste ato representada pelo seu Presidente o Sr

firmam o presente aditamento ao

AcOrdo Especial n° de de de 1[7

medi ante as seguintes cl &usul as:

Primeira: Para a execucdo do projeto. (PAO ou LPP)
a cargo do (grupo ou seccdo) o CTAE col o-
ca a disposicdo da COOP os seguintes bens e materiais:

Segunda: A cessdo dos bens e materiais se fara pelo prazo de

ap6és o qual serd calculada e cobrada taxa de uso, sendo este valor
creditado na conta Escol a- Fazenda, cujo nontante terd o destino,
det erm nado no acordo especi al

Terceira: 0O projeto obedeceré planejanento prévio, aprovado pela
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Direcdo do Col égi o e Equi pe Técnica cabendo a COOP, a fiscaliza-
¢cdo da execucdo do mesno.

Quarta.:. Apés a conclusdo do projeto a COOP apresentard ao CTAE
a demonstracao dos resultados, que seréd anali-

sada pela Equipe Técni ca.

Quinta - A distribuicdo da producdo se fara uUnica e exclusivanmente

pela COOP, que manterd um controle contébil da mesnsa.

Sexta - Em caso de perda total ou parcial do projeto, a Equipe Te
cnica do CTAE fara a apuracdo das causas, para que sejam tomadas
as nedidas que se fizerem necessari as.

Stima - (Sonente em Projetos de PAO)
Fi cam coobri gados ao presente, os alunos

gue constituem o G upo de
., que serdo representados pelo aluno
desi gnado conmo chefe do grupo.

E por se acharem assim convenci onados assinam o presen-
te na presenca das duas testenunhas abai xo nomeadas.

Test emunhas:

Diretor do Col égio

Presi dente da Cooperativa

(Publicado novanmente por ter saldo inconpleto)

12



DI ARI O OFI CI AL

ESTADO DE SAO PAULO

PAGINA 26 - ANO LXXXIl - n° 220 - SABADO, 18 DE NOVEMBRO DE 1°72

COORDENADORI A DO ENSI NO
TECNI CO
Gabi nete do Coordenador

Portaria C.E. T n® 8/72

Bai xa normas conpl ementares a Resolug¢do SE n° 5 de 11 de agosto
de 1°72.

0 Coordenador do Ensino Técnico da Secretaria da Educacdo, no uso
de suas atribuicbes & vista do que dispbe o artigo 4° da
Resolucdo SE n°® 5 de 11.08.72 e, atendendo ao que |he foi proposto
pela Portaria do Ensino Agricola, baixa a presente portari a:

Artigo 1° - Os estabel ecimentos de Ensino Agricola de 2° grau, do
Est ado de Sado Paul o, funcionardo no Sistema Escol a-
-Fazenda com o objetivo de formar técnicos em
Agropecuéaria (Agricultor Polival ente).

Artigo 2°- 0 sistemn Escol a-Fazenda é constituido pelas quatro
areas de atividades abai xo relacionadas, pelo objetivo
comum de formar o Agente de Producdo no setor primario
da econom a:

Cultura Geral e Técnica (C.GT.)
Laboratério de Préatica e Producdo (L.P.P.)
Programa Agricola Orientado (P.A Q)
Cooperativa Escolar Agricola (COO0OP)

Artigo 3° - A area de cultura geral e técnica (C.GT.) conpreende
o desenvol vinmento das atividades relativas as
mat érias e disciplinas do Nicleo Conum e da parte
di versificado dos curriculos de 2° Gau para o setor
pri mari o.

Artigo 4°- 0 Laboratoéorio de Pratica e Producdo (L.P.P.) é
constituido pelo conjunto de projetos elaborados por

13



prof essores das disciplinas técnicas a fim de
demponstrar e sedi nentar os conheci mentos teéricos.

Paréagrafo Unico - Integrardo o L.P.P as atividades
dos setores agropecuarios existentes nos Col égios
Técni cos Agricol as:

Agricul tura, Zootecnia, Horticultura, Industrias
Rur ai s, Econom a Donestica - para zona rural e
Mecani ca Agricol a.

Artigo 5°- 0 Programa Agricola Orientado (P.A.O) e o conjunto

Artigo 6°

dos projetos agropecuéarios elaborados e desenvol vidos
pel os alunos, sob a orientacdo dos professores das
di sci plinas técnicas.

A Cooperativa Escolar Agricola (CO0OP) de Trabal ho e
Producdo em Conum é o instrumento basico final de
atuacdo do Sistemn Escol a- Fazenda.

Artigo 7°-0 inter-relacionanmentos das areas de atividades

Artigo 8°

Artigo ©°°

14

est abel ecidas pelo curriculo pleno de cada CTAE deveré
propiciar o eficiente funcionanento do Sistemn Escol a-
- Fazenda.

Paragrafco  Gnico - A parte diversificada do curriculo
de cada CTAE deveré& considerar as peculiaridades
regionais da &rea em que estiver |ocalizado.

As disciplinas do Nucleo Conmum destinadas a formacéo
geral, assim conmp as da parte Diversificada,
responsavei s pela formacdo profissional técnica, seréo
di dati canente tratadas a fim de levar o aluno a
desenvol ver hébitos adequados de estudo, cooperacédo
no trabal ho, auto-iniciativa no planejanento e
conducdo de enpresas agropecuari as.

Cs projetos agropecuarios para o curriculo de cada
est abel eci mrent o, obedecerdo a critérios econdm cos
e pedagdgi cos.
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Artigo 10 -

Artigo 11 -

Pardgrafo 1° - Constituem critérios de selecdo de
proj et os:

a) ldentificacdo das culturas e criacbBes basicas;

b) Possi bilidade de Comercializacao;

c) Valor alinmenticio;

d) Adequacdo as condic¢cdes de clim e solo da regiaéao;
e) Possibilidades de auto-suficiéncia.

Pardgrafo 2° - Constituem critérios pedag6gicos de

sel ecdo dos projetos:

a) ldentificacdo das culturas e criacgbes bésicas
segundo a generalizacdo das operacdes executadas;

b) Sinmplicidade de execucéo;

c) Ciclo de producéo;

d) Definicdo de classe na ordem de inportéancia para o
Pai s ;

e) Rel aci onamento com os demmi s projetos.

Havera adequacdo do ano letivo ao ano agricola, bem
comb a integracdo das disciplinas do curricul o, com
decorréncia da escol ha dos projetos para cada serie
escolar e da previsdo dos ciclos das culturas e
criacoes.

A coeréncia interna do Sistema Escol a- Fazenda devera

ser verificada e ajustada a nedida que o ensino

teérico seja aferido através de:

a) Denonstracdo e aplicacdo no L.P.P.

b) Utilizacdo em projetos de producdo no P.A O

c) Experiéncias concretas na reuni 80 de pequenos
recursos para a obtencdo de bens necesséri os,
através da Cooperativa de Trabal ho e Producdo em
Comum

Artigo 12-0 funcionanento do Sistema Escol a- Fazenda sera

Artigo 13 -

orientado e fiscalizado sob os aspectos educacional e

econdm co.

A orientacdo e fiscalizacdo de que trata o artigo
anterior serdo realizadas, respectivanente, por
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equi pes de Supervisdo Pedagdgica e de Auditoria.

Paragrafo 1° - A equipe de Supervisdo Pedagodgica sera
assim consti tuida:
1 Educador

1 Engenheiro Agroénono
1 Zootecnista
1

Econom sta Donméstico

2° - A equipe de Auditoria sera assim
constiuida:
1 Contabilista
1 Engenheiro Agroénonmo
1 Zootecnista

Paragrafo 3° - A equipe de Supervisdo Pedagégica tera
a seu cargo a supervisdo do funcionamento do Sistemm
Escol a- Fazenda.

Pardgrafo 4° - A equipe de Auditoria terd a seu cargo
a fiscalizacdo, orientacdo e controle dos registros
econdm cos e contabeis do Sistema Escol a- Fazenda.

Artigo 14- 0 Acordo Especial entre o CTAE e sua Cooperativa

Artigo 15

16

Escol ar Agricola sonente serda firmado ou tera
continui dade apés a aprovacdo do Plano Anual da Escol a
-Fazenda, el aborado pelo Consel ho Técnico do CTAE.

OGs planos anuais do CTAE referidos no artigo anterior
deverdo ser aprovados pelo Diretor Ceral do Ensino

Agricol a, ap6s parecer da Equipe Técnica Pedagogi ca.

Paragrafo Unico - A Equipe Técnica Pedagodgica
designard 3 (trés) com ssdes para estudo dos referidos
pl anos anuai s:
la.) Com ssdo de Agricultura e Engenharia rural:
2 Engenheiros Agroénonos, |icenciados, com
experi éncia de, pelo menos, 2 anos no Sistemm
Escol a- Fazenda.

1 Educador, |licenciado em pedagogia, com



experi éncia de, pelo menos, 2 anos no magi stério
de 2° grau.

2a.) Conmissdo de Zootecnia e Industrias Rurais:
1 Engenheiro agro6nono, |icenciado, com
experi éncia de, pelo menos, 2 anos no
Si stema Escol a- Fazenda.
1 Zootecnista ou Medico Veterinario,
i cenci ado, com pelo menos, 2 anos de
experi éncia no Sistemn Escol a- Fazenda.
1 Educador Ilicenciado em pedagogia, com
pel o menos, 2 anos de experiéncia no
magi st ério de 2° grau.

3a.) Com ssédo de Econom a Donesti ca:
2 Econom stas Domésticos |icenciados,
graduados em curso superior de Ciéncias
Domésti cas, com pelo menos, 2 anos de
experi éncia no Ensino Técnico Agricola.
1 Educador, |licenciado em pedagogi a, com
experi éncia de, pelo menos, 2 anos no
magi st ério de 2° grau.

Artigo 16- 0 Conselho Técnico do CTAE, nencionado no artigo 14,

Artigo 17

serd constituido de todos os professores de Cultura
Técnica, cabendo a presidéncia do mesno ao Diretor do
CTAE ou ao seu substituto eventual.

Sao atribui ¢cdbes do Consel ho Técni co:

| - Estudar e aprovar os projetos de LPP e PAG

I'1- Indicar, entre seus menbros, elenmento para exercer
a funcdo de Orientador da Cooperativa;

Ill-Prestar servico de assessoria durante o
desenvol vi ment o dos projetos de LPP e PAG

I V- Analisar os resultados econdm cos e técnicos
apr esent ados pel os projetos;

V - Enviar ao DEA, ap6s o térm no de cada projeto,
analise conpleta dos resultados, no prazo maxi no
de 30 (trinta) dias.

Artigo 18- 0 Consel ho Técnico reunir-se-a, ordinariamente uma vez

por nmés e extraordi nariamente senpre que necessari o,
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Artigo 1° -

com a obrigatoriedade do conpareci nento de 23 de seus
component es.

Parigrafo 1° - As reuni des extraordinarias serao
convocadas pelo Diretor do CTAE, ou por 2/3 de seu
Consel ho, com antecedéncia de 48 (quarenta e o0ito)
horas, devendo o edital de convocacdo menci onar o0s
assuntos a serem tratados.

Parigrafo 2° - As reuni 6es ordinarias terdo datas
prefi xadas e determ nadas na prineira reuni do do ano.

Pardgrafo 3° - As atas das reunifes serdo |avradas
emlivro proprio e aprovadas, por votacado, nas
reuni 6es subsequentes.

No ato do Acordo Especial, o CTAE apresentard um

i nventari o dos bens a serem cedi dos, onde constara:
a) Data do | evantanento;

b) Val or atual dos bens cedi dos;

c) Val or de aquisicdo dos objetos;

d) estado de conservacdo dos bens.

Parigrafo 1° - Os bens constantes do inventério serdo
vi stori ados, antes da cessdo, pela Diretoria da COOP
e seu Orientador designado, que apresentardo |audo de
vistoria a ser anexado ao Acordo Especi al.

Pardgrafo 2° - Os bens cedidos pelo CTAE seréo
registrados em livro especial na Cooperativa.

Artigo 20- 0 CTAE fara verificacBes constantes e periddicas

Artigo 21 -

18

guanto a conservacdo dos bens cedidos por intermédio
de uma conmissdo de 3 (trés) professores de Cultura
Técnica, que apresentardo laudo de vistoria a Direcgdao
do CTAE.

Os Termps Aditivos citados na clausula 2a. do Acordo
Especi al, serdo el aborados com base nos projetos de
L.P.P. e P.AO

Paragrafo 1° - Para cada projeto especifico sera



Artigo 22 -

Artigo 23 -

el aborado um Ternmo Aditivo, passando o projeto a fazer
parte integrante do mesno.

Paragrafo 2° - Os Ternps Aditivos serdo registrados
em livro especial, na Cooperativa onde constara:

a) Numero do Termo Aditivo;

b) Numero do projeto;

c) Tipo do projeto;

d) Uni dade basica;

e) Valor e custos;

f) Data de aprovacdo pelo Consel ho Técni co.

Os projetos de L.P.P., serdao considerados conp
producdo em conmum dos al unos cooperados.

Pardgrafo 1° - Serado creditados ao CTAE, em conta
especial, os valores correspondentes as despesas de
uso que deverdo onerar cada projeto em particul ar.

Paragrafo 2°. - Serd@o creditados aos alunos as horas
trabal hadas no L.P.P., que serdo pagas sonmente apos
a comercializagdo dos produtos.

Parigrafo 3° - O nmontante equivalente ao "Y' de cada
projeto deverd ser reaplicado, em sua totalidade
Uni ca e exclusivamente em projetos da nesma espéci e.

Paragrafo 4° - As aquisicdes para reposicao de bens,
i nsumos, instalacdes e materiais deverdo ser aprovadas
pel o Consel ho Técnico do CTAE.

Os resultados dos projetos do P.A O, seréao
consi derados cono producdo dos respectivos grupos

execut ores.

Parégrafo 1°- As despesas de uso e gastos gerais dos
projetos de P.A O, serdo de responsabilidade do grupo
executor de cada projeto em particul ar.

Parigrafo 2°. - Dos resultados positivos obtidos no

19



Artigo 24

Artigo 25

20

P.A.O., no minimo 70% (setenta por cento) serao
reaplicados em projetos da mesma espécie, sendo o
restante distribuido ao grupo executor.

Paragrafo 3° - 0 acerto de contas, com 0S (grupos, para
fins de crédito, sera feito sonente apdés a
conercializagcdo dos produtos.

A Cooperativa apresentara | Equi pe de Auditoria do

DEA:

a) Mensal mente, balancete de verificacdao;

b) Diariamente, boletins de Caixa, Extra-Caixa e
Bancéari o.

Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publ i cacéao.
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pos Controles e Reaplicacao dos Projetos
(Para a sua continuidade)

Exenpl o hipotético

1° FATO

Para o desenvolvinmento de um projeto

AVI CULTURA CORTE - 3.000 pintainhos, racdo, medi camentos para o
1° lote, com instalacdo j& concl uida;

2° FATO.
Projeto desenvolvido pelo LPP - Secdo de Zootecni a;

3° FATO

Conerci ali zacdo dos frangos:

Val or da Nota Fiscal de venda ... .. ... ... ... . Cr$ 21.000, 00

4° FATO

Deducdo dos gastos efetuados no projeto:

(-) Despesa de uso (D.U) O3 700, 00

(-) Despesa de material (D.M) Cr$ 15.000, 00

(-) Despesas de venda (D.V.) . . . C$ 500, 00

(-) Despesa de taxa de conercializagdo = = = Cr$ 2.100,00

(-) Despesa de mao-de-obra Cr$ 700, 00
TOTAL DOS GASTOS =~ Cr$ 19.000, 00

5° FATO:

Calculo dos resultados: positivos/negativos

Receita Bruta do projeto . . . . .. Cr$ 21.000,00

(-) Despesas do projeto e ndo da Cooperativa . . = Cr$ 19.000,00
LUCRO LIiQUIDO DO PROJETO (L.L. do LPP) . . . . . Cr$ 2.000,00

* Santos Filho, Plinio Ribeiro dos - "ConsideragBes preliminares a cerca da Es-
trutura e Funcionamento da Cooperativa Escolar - Sistema Escola-Fazenda" Qu_
so a Professores de Cultura Técnica julho/agosto 1974 - Pinhal - SP.

23



6? FATO:

Utilizacdo (reaplicacdo) das despesas cobradas dos projetos

6.1. Despesas de material (D.M) - C$ 15.000,00 - Reaplicacéao
na conpra de pintainhos, racdo, nmedicamentos, para novo
projeto de avicultura corte (para dar continui dade); e ou
devolucdo ao governo em dinheiro;

6.2. Despesa de vendas (D.V.) - C$ 500,00 - Despesas decorrentes
da conercializacdo da producdo e que ndo namis retornam a

Cooperativa: (ICM |Pl, FUNRURAL, FRETES, COM SSCES, etc)
6.3. Despesa de taxa de conercializacdo (T.C.) - C$ 2.100,00 -
Taxa cobrada dos projetos de LPP e PAO para custear o0s
servi cos prestados pela Cooperativa aos seus associ ados;
6.4. Despesa de uso (D.U.) - Cr$ 700,00
2 HI POTESES:
la.) Montante utilizado para a conpra de material de
construcdo (madeira, tijolos, telhas, etc) para
construcdo de novo barracdo de avicultura corte ou
para a sua conservacado ou manutencao;
2a.) Devolucédo ao governo, em dinheiro.
6.5. Despesas de nédo-de-obra (DMO) - C$ 700,00 - para ser
creditado aos grupos de alunos do PAO, para retirarem

insunps na Sec¢do de Conpras em Conmum até esse |limte.
6.6. Lucro Liquido do Projeto - Cr$ 2.000,00
2 HI POTESES:

la.) Para aplicacdo na construcdo de novos barracdes ou sua
manut encdo e conservagdo, desde QUE EM ASSEMBLEI A GERAL
ORDI NARI A OU EXTRAORDI NARI A, os associ ados assim o
deci di rem

2a.) Qu retorno aos associ ados da Cooperativa, apos o
encerranmento do Bal anco Ceral e da Denonstracdo de
"Sobras e Perdas".
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LOCAIS, MOVEIS E UTENSILIOS
CEDIDOS A COOPERATIVA ESCOLAR,
PARA O SEU FUNCIONAMENTO

- A Cooperativa Escolar é a Salade Aula

do Sistema Escola-Fazenda
- A Cooperativa Escolar € um Laboratério
continuo de Aprendizagem



1. Departamento Administrativo

e Secretaria
e Tesouraria

ENTE
i - é
Mo

LEGENDA

1 ESTANTE COM PORTA

2 ARMARIO DE ACO (ARQUIVO)

3 MESINHA PARA MQUINA DE ESCREVER
4 MESA

5 CADERRA

6 ESTANTE DE MADEIRA

27
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2. Departamento deCompras em Comum

» Material Escolar
« Material de Uso Pessoal

LEGENDA



2. Departamento de Compras em Comum

Para - Defensivos Agricolas
sg;necimento . adupos

ados - Ragao
Cooper - Produtos Diversos ( Sementes, etc)
Para ser
guardado e

para posterior

uso

* Produtos Veterinarios

A C 1

LEGENDA

© 0 N O O B~ WN R

=
o

BALCAO

MESA

CADEIRA

QUADRO COM LISTA DE PREGCOS

MESA COM BALANCA DE GRAMAS
PRATELEIRAS DE MADEIRA (ESTANTE)
GELADEIRA

EOUIPAMENTOS AGRICOLA
DEPOSITO DE ADUBOS

DEPOSITO DE RACAO

1+

} - Equipamentos Agricolas { Pulverizadores, etc)

29



2. Departamento deCompras em Comum
Sintese: Locais

MATERIAL
USO PESSOAL
E

ESCOLAR

PRODUTOS
VETERINARIOS
£ OUTROS

DEPARTAMENT(

DE COMPRAS
EM COMUM

DEPOSITO(S)
ADUBO

30

DEPOSITO(S)
RACAQ




3. Departamento de Comercializacao

PRODUTOS
"IN NATURA'
COOPERAT VA

Setor de Processamento

LIMPEZA
CLASSIFICAGAD
BENEF 1 C LAMENTO
INDUSTRIAL I ZAGAD
EMBALAGEM
ETC.

1
TRANS-~
PORTADOS P/

BENS
CEDIDOS
PELO
COLEGIO

UM ou
MAIS
LOCAIS

2 PRODUTO
PARA
TRANS-
PORTADOS P/ DISTRIBUI Cﬁo

COOPERATIVA

sug-
PRODUTOS

31



3. Departamento de Comercializacao
Setor de Armazenamento para venda da Producéo

LEGENDA

MESA

CADEIRA

QUADRO DE CONTROLE |
ESTANTE COM PORTA

BALANCA 7.200 Kg

PRATELEIRA DE MADEIRA (ESTANTE)
SALAS

GALPAO

o ~N O OO wWwN P
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3. Departamento de Comercializacéo
Sintese: Locais

LOCAIS
DE
PROCESSAMENTO

LOCAIS DE
ARMAZENAMENTO
PARA VENDA

DEPT?
COMERCIALIZACAO

Documentos Fiscais*

O contribuinte deverda emtir os seguintes docunentos fiscais, de
conform dade com as operacfes de entrada e saida de mercadorias

pronmovi das por seu estabel eci mento:

a) NOTA FISCAL - SERIE "A"
Nas saidas a destinatérios |ocalizados neste Estado, em que

cai bam sinmultaneanente, |ancanentos do IPl e do |ICM

* Manual do Contribuinte - Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paul o -
j ul ho/ 72.

3



b) NOTA FISCAL - SERIE "B"
Nas saldas a destinatarios |ocalizados neste Estado e para o
Exterior, em que n&o caiba o |lancamento do I|PI;

c) NOTA FISCAL - SERIE "C"
Nas saidas a destinatarios |ocalizados em outros Estados, com
ou sem | ancanmento do |PIl;

d) NOTA FI SCAL DE VENDAS A CONSUM DOR - SERIE "D
Nas vendas a consum dor, quando a nercadoria e retirada pelo
conmprador. Este docunmento podera ser substituido pela Nota
Fiscal Sinplificada ou pela em ssdo de cupons de maqui na
regi stradora, em anmbos 0s casos sonente apds a autorizacéo
fiscal; contudo, o uso da Nota Fiscal Sinplificada pelos
contribuintes no regime de estimativa ndo depende de

autorizacéao;

e) NOTA FI SCAL DE ENTRADA - SERIE "E"
Nas entradas de nmercadorias no estabel ecimento em virtude de
i nportacdo direta, renessas por particul ares, produtores,
retornos de renessas para vendas fora do estabel ecinmento e
outros casos previstos pela |egislacdo. Observe-se que a
em ssdo deste docunento pelo destinatéario ndo desobriga da
em ssdo da Nota Fiscal de Produtor, o produtor ndo equi parado
a conerciante ou industri al

f) NOTA FI SCAL DE PRODUTOR (nédo tem seri agéo)
Nas saidas de nercadorias promovidas por estabel eci mentos de
produt ores ndo equi parados a conerciantes ou industriais.

Excetuada a Nota Fiscal de Venda a Consum dor, o contribuinte
devera, antes de mandar inmprimr os docunentos acim, solicitar a
conpetente autorizacdo & reparticdo fiscal. Esse pedido é feito
através de inpresso proprio, a ser preenchido e entregue ao fisco
pel o estabel ecinmento grafico incunbido de confeccionar os
docunent os.

** Mais Utilizadas.

34



AS séries dos docunmentos fiscais serdo divididas em subséries
identificadas por algarisms, conforne o fima que se destinar
cada uma del as (exenplo: Nota Fiscal série "B-1", "B-2", "A-4",
etc). Quando o estabelecinento utilizar uma Unica subsérie, ela
ainda assim serd identificada pelo algarism "1".

Quando realizar, ao mesno tenpo, operacdes sujeitas e ndo sujeitas
ao ICM o contribuinte deverd utilizar docunmentos fiscais de
subséries distintas.

Fi nal mente, cabe observar que, assim conmp é obrigatdoria a em sséo
de docunentos fiscais pelo renetente em todas as saidas de

mer cadori as, também é obrigacdo do destinatdrio exigir tais
docunment os, com todos o0s requisitos |egais, dos que devamemti-

-los.

Pagamento de Tributos

Quanto ao paganmento de tributos esclarece:

1. A Cooperativa Escolar de Trabal ho e Producdo em Comum n&do pode,
sob pena de incorrer em san¢des | egais, deixar de recol her os
tributos a que esteja sujeita pela préatica de suas atividades
econbm cas, consideradas conp fator gerador dos diversos

tri butos;

2. Isto posto, esclarecenmps que as Cooperativas Escol ares da rede
do ensino agricola estdo sujeitas ao paganento do ICM |PI,
contribui cdo de FUNRURAL, PIS, na forma prevista emleis,
decretos, etc;

3. Os produtos isentos deverdo ser vendi dos em tal des de Notas
Fi scais separados dos produtos sujeitos ao ICM e ou ao |PI;

4. As Cooperativas Escolares deverdo manter um contacto
ininterrupto com os Postos Fiscais Estaduais e com os Postos
da Receita Federal, para qualquer orientacdo mais precisa

35
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gquanto aos produtos isentos e ndo isentos de ICM e ou IPI
respecti vament e;

Para qua ndo haja denmora no calculo e ou nas infornmagdes
solicitadas na CGuia de Informacdo e Apuracdo do ICM do IPI,
FUNRURAL e do PIS ou para efeito de informagcdo de venda de
produtos isentos e ou de apuracdo de ICM ou IPl na venda de
produtos sujeitos ao ICMe ou ao |IPl, proceder cono segue:

5.1. A Cooperativa Escol ar deve enviar regularnmente a sua
docunent acdo di aria ao Contador, para que este no ultino
dia de cada més, esteja em condi ¢cbes de apurar e ou
i nfformar os dados solicitados na Guia de informacdo e
apuracdo do ICM I|PlI, Funrual e PIS;

Ficam cientes o0s responsaveis pela Cooperativa Escolar que o
ndo recol himento de tributos, quer seja federal, estadual e
ou muni ci pal. Quando devido, inplica em serias

responsabili dades para os mesnps e para a soci edade.
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———
Cooperativa Escolar de Trabalho
dos Alunos do Colégio Técnico
Agricola Estadual de Adamantina

NOTA FISCAL de Entrada N2

12 vig - Série E= ¢

Bawro Boa Vistg - Fone M-22

ADAMANTINA :j Est. de Sdo Paulo

—

Caroctershicos 405 Volumes

Bowreo Boa Viste - Fone M-22 Inscr. CGC (MFInT 44874.279/001~ Inscr. Est. n? 150. 006 290
ADAMANTING - SP Not. da Oper.:
Cato do emissfc do noto / /19
Remetente
Nome
Endereco
Municipio I l Estodo [ ]
Inscrigéo CG.C. N2 Insengdo Est. N©
PRODUTOS e/ou MERCADORIAS PRECD
Quont, Umid. . .
DISCRIMINAGAQ UNITARIO TOTAL
t
D!SDOIO! Acessorias VG'Or |°‘°I do NO'U - Cr*
Sequen
Freta ) Cradite do ICM caiculodo @ aliquole
' Doto de Entrado de %o do da dirsito
i ICM o ser recolmdo palo  estabele-
TOTAL ! f9 cimanto smilents, quondo devido
Transportador
Nome
Endere¢o
Pioca do Veiculo Estado Municipio

Margo

MNumerg

Quanhdads ESPECIE

Peso Bruto

Paso  Liguido

210! de 051-8/73

Tip. Calimon - inscr 150001503 - $GC 430002195/00t - At 4rm § Qliy 481 - Adamanting

Autornizagdo N2T424
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ADAMBANTINA - SP

Bawro Boo Visto - Fone M-22

Cooperativa Escolar de Trabalho NOTA FISCAL de Entrada N2

dos Alunos do Colégio Técnico 19 vio - Séne E-2
Agricola Estadual de Adamantina Borro Boo Visto - Fone M-22

ADAMANTINA ‘: Est. de Sdo Poulo I:

Inscr. CGC (MFIn? 44874.279/00i~ Inscr Est. n® 150.006. 290

Nat. da Oper.: Recebimento da Produgio de Cocperodos - LPP -Secedes

Daoto da emissdo da nota / /19
Remetente
Nome
Enderego
Municipio [ | Estado | ]

Inserigdo CG.C. N2

Ingcrigdo Est. N€

PRODUTOS e/ou MERCADORIAS PRECD

Quant. Umid.

DISCRIMINAGAD UNITARIO TOTAL

Despesas  Dgassonos Volor totol do Nota - Cré

Seguro

Frete Credito do ICM colcutode o oliquata
Gata de Entroda de — % quonde de direito

JCW a ser racolmdo pelo estabele-
TOTAL / /19 cimenfo emdente, quande devida
Transportador

Nome

Endere¢o

Placa do Veiculo Estodo Muricipo

Corocterishcos dos  Volumes

Morgo Numaro

Quantidode ESPECIE Peso Brato i Pese¢ Liqudo

Tip. Cohiman - Iascr 150001503 - TG T 430002195/001 - & Arm S Olv 481 - Adomanting
Str Serie E-2 de 25t 0 S00x3-7/75 Autanzagde N21004T

MODELO 04

Regi strado: Extra Caixa
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P

ADAMANTINA - SP
ADAMANTINA - 57

powro Boo Vista -

Cooperativa Escolar de Trabalho
dos Alunos do Colégio Técnico
Agricola Estadual de Adamantina

Fone M-22

NOTA FISCAL de Entrada N2

12 Via - Seéne E 3

Boirro Boo Visto - Fone M-22

ADAMANTINA I: Est. de Sdo Paulo

L1

tnser. CGC {MF)n2 44874.279/001- Inscr Est. n? 150, 006290

Not. da Oper.: Recebimento da Produgdo de Cooperados - PAG- Grupos

Dato do emissdo da nola / /19
Remetente
Neme
Endereco
MUnCIPIO I I Estodo [ ]
Inscngio CG.C. NE Inserigdo Est. N9
PRODYTOS e/o0 MERCADORIAS PRECO
Quant. Umd. -
OISCRIMINAGAG UMITARKD TOTAL
Despesas  Acessgnos Valor total da Noto - Crg
Saguro
Frete Credito do ICM coltulode o dliguoto
Gaoto de Entrade de % quando de direivo
ICM o ser recolhidt peio estobele-
TOTAL | ! /19 cimanto emienie, quando devido
Transportador
Nome
Endereco
Ploce do veiculo Estodo Mumicipio
Coracterighcos dos Volumes
Morge Numero Quantigady ESPECIE Pas0 Bruto Pasg Ligwto

S tol ae 300 g 250 -

2/74

Tip. Colimon - Inscr. 1SO0DISC3 - CG C 43D002195/001 - AL Aremn 5 Oliv. 48) - Adomaniting

Autorizagde N9 7855

MODELO 05
Regi st rado:

Extra Cai xa
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Bairro Boa vistc -

Cooperativa Escolar de Trabalho
dos Alunos do Colégio Técnico
Agricola Estadual de Adamantina

ADAMANTINA - SP

Fone M-22

19 vig - Séne E-4
Boirro Bog Vista -

Nat. do Oper.:

Fone M-22

ADAMANTINA |:| Est. de Sde Poulo

inser. CGC (MFIn? 44874.279/001 - Inscr. Est. n¥ 150. 006,290

NOTA FISCAL de Entrada N2

]

1
9

2 tab. de

OM o 150~ 8/73

Dote do emissdo do noto / /1
Remetente
Nome
Endereco
Municipio | | Estado [ |
Insenigdo CG.CON? Inscrigdo Est NT
PRODUTQS e/ou MERCADORIAS PRECD
Quont. Unid. - .
DISCRIMINAGCAD UNITARIO TOTAL
. T T
Despesas Acessorigs valor total do Noto - Cr§ V :
Sequro ! 1
Frete Cradito do ICM cgolculado a  aliguoto
Gats de Entrada de %o a do de direito
1 ICM a sar recolhido peis estabeie-
TOTAL 4 /e cimento emitents, quando devido
Transportador
Mome
Enderego
Placa do veiculo Estodo Municipio
Corgcterishcos 90§ Volumes
Mafca Numgro Quontidode ESPECIE Fasg Brylo Pesa Ligudo
Tip. Coliman - Ingér, 1500048503 - S50 432002195/001 - &1 &rm 5 Qv 481 - Adamaniinag

Autorzogdo N¥ 7424
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COOPERATIVA ESCOLAR DE TRABALHO DOS ALUNOS DO
COLEGIO TECNICO AGRICOLA ESTADUAL DE ADAMANTINA

NOTA DE ENTREGA N2 852

REFEITORIC DOS ASSOCIADOS DA COOPERATIVA

Data: / /-
Quani. Unid DISCRIMINACAQ PRECO
Umtdrie Total
TOTAL
Cooperafiva

RECEBI os mercadorios discrimingdos nestg nota de entrega
em: Fi Fi

MODELO 11
Regi strado: Extra Caixa
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Cooperativa Escolar de Trabalho dos Alunos do
Colégio Técnico Agricola Estadual de Adamantina

REQUISICAO - Combustivel e Lubrificantes N2 {51

Nome

Ferramenta

Data, / / 197 _

Cooperativa Escolar de Trabalho dos Alunes do
Colégio Técnico Agricola Estadual de Adamantina

CONTROLE INTERNO Ne 451
Nome
Sec¢ao ou Grupo TA N°
Projete
Quant. Discriminacao
Data, / /197
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COOPERATIVA ESCOLAR DE TRABALHO E PRODUCAO EM COMUM

DOS ALUNOS DO CTA.E. DE ADAMANTINA

FOLHA DE REQUISICAO DE INSTALACOES,MAQUINAS E IMPLEMENTOS

SECCAO

DA/

/197

TERMO ADITIVO NS
GRUPOD

PROJETO

N©

Requisita

instalagdo

Ndmero

Descrigao

Custo/Hora Mes H? hs.ou Més

Valor Total

Implemento

Maquina

Olec Diesel

Lubrificante

TOTAL

GASTO DE USO:

GASTO MATERIAL:

DEBITO:

Secgao ou Grupo CREDITO: EF-Usa

TOTAL

p/ Cooperativa

MODELO 1-A - P.A O
MODELO 2-A - L.P.P.
Regi strado: Boletim
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Recebl os Bens e Materiais acima:

Chefe ga Secgao ou

Extra Cai xa

Grupo




Capital Social Subscrito

pel a subscri¢cdo de quotas-partes pelos Associados abaixo

rel aci onados, conforme livro de matricul a.

JOSE HENRI QUE PRADO

Presi dente da

Cooperativa

MODELO 14

Regi strado Extra Caixa (ltem 2)

QUOTAS- PARTES
NOVE SUBSCRI TAS VALOR Cr'$
1. Antonio Alves Sa 10 10, 00
2. Alvaro Coutinho 10 10, 00
3. Benedito Passos Silva 10 10, 00
4. Benevuto Bianchi 20 20, 00
5. Cario Alberto Lim 15 15, 00
6. Carlos Eduardo Lopes 10 10, 00
7. Darley Abreu Mattos 15 15, 00
8. Eduardo Telles Prado 10 10, 00
. Edward Si nbes 15 15, 00
10. Espésito da Silva 20 20, 00
11. Eziquiel Moura 25 25,00
12. Francisco Lopes Silva 30 30, 00
13. Geraldo Lira Nobre 10 10, 00
14. G lberto Alencastro 15 15, 00
15. Honoéri o Xavier 20 20, 00
16. Humberto Pereira Lopes 25 25, 00
17. I nacio Pereira 10 10, 00
18. lvan Trananatte 10 10, 00
10 José Henrique Prado 5 5, 00
20. Joaquim R Silva 25 25,00
TOTAL 310 310, 00
DATA / /

ANTONI O ALVES SA
Secretario




—

RECIBO N2 542 Cr$ .

Recebi da  COOPERATIVA ESCOLAR DE TRABALHO DOS ALUNOS DO
COLEGIO TECNICO AGRICOLA ESTADUAL DE ADAMANTINA, a importancia de

Crs { ]
atraves do cheque n? série datado de / /. do
Banco para pagamento da nota
fiscal e ou nota de servigo n?9______datada de / /-

Especificacao

Para maior clareza firmo o presente recibo

) /- FY9—

COOPERATIVA ESCOLAR DE TRABALHO DOS ALUNOS DO

COLEGIO TECHNICO AGRICOLA ESTADUAL DE ADAMANTINA

N2 581 Cr$
Recebemos do Sr.

a importancia de

proveniente de

e para maior clareza firmames o presente.

Adamantina, L /19
Orisntador da  Cooperdotivo Preasidente da Cooperotiva Tesoursiro da Cooperativa
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BALANCETE DE VERIFICACAO DO MES DE

19

—

SALDO ANTERIOR

MOVIMENTO DO MES

I

SALDO ATUAL

00160 SONTAS DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO ||  DEBITO CREDITO
o , de de 197 ____
| Presidente da Cooperativo Diretor CTAE Tesoureiro da Cooperativo Orientador da Cooperativa Contador — C.R.C. N2

(parecer do Conselho Fiscal - vide verso)

C.1.C.N2




PARECER DO CONSELHO FISCAL

Os abai xo assinados, membros do Consel ho Fiscal da Cooperativa Escol ar de
Trabal ho e Producdo em Conum dos Alunos do C.T.A.E. , tendo

exam nado o Bal ancete de Verificacdo do més de de 197 e demmis docu-

ment os que deram origem ao presente bal ancete, sdo de parecer que o nmesno atende as

exi géncias legais e disposic¢cbes estatutarias, pelo que recomenda a sua aprovacgéo

’ de de 197

Conselheiro ‘ Conselheiro Conselheirg
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BOLETIM DE RECEBIMENTO

(Jin natura [ senericiamento [ inpusTriaL1ZAGRO

DOCUMENTO FAVOREC 1 DO h
VALOR :
DATA | \uMERD
197 NOME REFERENTE
el
|
e |
.
g
|
H
8 B
| !
= i
w
=
@
m 1
Q
W
o
N
I
TOTAL
DOCUMENTO DEVEDOR
— VALOR
lo7 | NUMERO NOME REFERENTE
i
o
=
@
©
a
w
a
TOTAL
EE
S| oata CAIXA APROVADO POR CONTAB I L1 DADE OBSERVACJES
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i&‘-’"ta NS
e Razao

ficha N¢

[ Lancamento ||
“DATA F"'“"’ﬂ DEBITO CREDITO SALDO D/C

Aﬂ
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Langamento

DATA FL.N?

DEBITO

CREDITO

SALDO

D/C
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—Uso da reportigdo  Fincol —] L]

AUTORIZACAO DE IMPRESSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS

3%vio - Estobelecimento grdfico

1? via - Reporticdo Fiscaol

2%via - Usudrio

N*11743
] IRMAOS CALIMAN
z Al Dr. Arm. de Salles Oliveira, 481 - Fone 52~ Cx. Postal, 296-ADAMANTINA -Est. S. Paulo
g Inserigdo  Estodual, 150001508 - Inscrigho no CGC (MF) 43002195/0000 - 11
w
Nome da fima
24
‘g Nome do £stobelecimento
@ | Endertco
=]
g Cidode Fone Ca. Postol
3 Inserigdo Estodual inscngdo no CGC (MF) n®
Série Quant,
ESPECIE cuestie NUMERAGCAG Quanhdods TIPO _—
° A
E A
& A
E
A
E
s A
®
* A
-]
-4 A
-
- A
E
3 Observagoes:
o
(=]
Data: de de 197
Nome do responsdvel pelo estobelecimento wsudrio: AUTORIZAMOS
G | Doc. de Wentidade: N
E 8
Ture oo responsdvel 8 Em de de 197 ____
"
Apwingturg do resp el pato tab [ to  grdfica
(=]
!
O
Dota: de de 197 lE
Documento  Fiscal Sere e Subséne &
g NECEBIMENTO- w
hl Nome do pesspo a quam for feito o entrega - 4
[
-
= Asmnature 4 Conmbe g0 Autondade Comperents
W Doc. de Identidade:
Assinatura
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Distribuicdo de Notas Fiscais e
Documentos Internos

1°) NOTAS FISCAIS SERIE DI e D2
Local de venda ou saida da producdo agropecuédria para venda.

2°) NOTAS FISCAIS D4 e D5
Departamento de Conpra em comum - saida de insunps para oS

projetos produtivos ao PAO e LPP.

3°) NOTAS FISCAI'S SERIE D3
Departanmento de conpra em comum - saida de material escolar
e artigo de uso pessoal para os associ ados.

OBSERVACAO:

Poder& haver notas fiscias por problema de ICM (um tal ao
para produtos com ICM outro tal&o com produtos isentos de
ICM) .

4°) NOTAS FI SCAI'S DE ENTRADA El ou E4
Produt os cedi dos pelo Col égio a Cooperativa adquiridos ou
doados a Cooperativa em que ndo haja Nota Fiscal de conpra -

Al noxari fado da Cooperativa.

5°) NOTAS FI SCAIS DE ENTRADA E2 e E3
Produt os do PAO e LPP para venda, no Departanmento de
Comerci ali zacdo, setor de armazenanmento para venda de

Pr odut os.

6°) DOCUMENTOS | NTERNOS - DEPARTAMENTO ADM NI STRATI VO (Secretaria)
NOTA | MPORTANTE:
No caso de estabel ecimento de ensino ndo possuir instalacfes
suficientes para todos o0s setores da Cooperativa, as Notas
Fiscais ficariam no Departamento Adm nistrativo (Secretaria).
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NUumero de Associados em cada setor

ne acordo com o volune de trabal ho em cada Departanmento, de inicio
deverdo permanecer no mininm 2 associ ados,de preferéncia um
elemento da Diretoria e um outro associ ado col abor ador.

Devera ser feita escala semanal de servigo de nodo a fornecer o
rodizio de associ ados.

A Cooperativa Escolar devera ainda controlar a producdo oriunda
do canpo, até a Cooperativa e Refeitorio da Escola, de nodo a
registrar todos os fatos da Escola Fazenda

Em todos os setores de entrada ou saida da Producdo de Produtos,
em col aboragcdo com a Escola, a Cooperativa devera ter dados para
o controle geral.
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COOPERATIVA ESCOLAR DE TRABALHO E PRODUGAO
EM COMUM DOS ALUNOS DO C.T.A.E. DE ADAMANTINA

Caixa - MOVIMENTO DIARIO

2 - de 197 ___ ne_

CLASSIFICACAO CONTAS

poc HISTORI CO ENTRADAS | SATpAs |(UTILIZAR PLANO DE CONTAS
DEVEDORA CREDORA |
SR— —_—
N, N o —
— ,—_p__-—-__.________-
— 3
[ o |
_— S

SALDO TOTAL EM CRS
Saldo Anterior Caixa Demonstrativo Saldo Atual

+ Entradas Cr$

Soma

- Saidas Cr$

Saldo Atual Cr$

Conferido por

Tesoureiro

Diretor do Colegio

Orientador da Cooperativa

Dinheiro . Cr$

Cheques . Cr$

Documentos Cr$

Total . Cr$

Presidente da Cooperativa

Tesoureiro da Cooperativa



BOLETIM DE MOVIMENTO EXTRA-CAIXA
/ NP

-

DE QUALQUER NATUREZA - DOCUMENTOS EXTERNOS

FORNECEDOR NOTA FISCAL CODIGO DAS CONTAS

NS DATA VALOR DEB. CRED.

ERACOES DIVERSAS (EXCLUSIVE FORNECIMENTOS NO BAZAR E VENDA DA PRODUGAO)

DOCUMENTO CODIGO DAS CONTAS
proJETO |N° DO| SECCRO |\,

I OPERACAD T. A. |OU GRUPOD N© VALOR DEB. CRED.

ORNEC | MENTOS NO BAZAR A0S ASSOCIADOS E OU VENDAS DA PRODUGAO

NOTA FISCAL CODIGO DAS CONTAS
COMPRADOR
N? DATA VALOR DEB. CRED.
Diretor do Colégio Presidente da Cooperativa

Orientador da Cooperativa Tesoureiro da Cooperativa




Banco__ i
CONTA CORRENTE MOVIMENTO

S/A AGENCIA

Data, —de_ __ de
DOCUMENTOS
N© DEBITOS (1 CRE
NATUREZA : R

Soma total

Saldo Anterior

Deposito em
dinheiro

+ DEBITOS (1)

Depdsito em
cheques

Soma

Aviso de
credito

- CREDITOS (2)

Total
Debitos

Salde Atual

Cheques Emitidos

Avisos de débitos

Total de créditos

Diretor do Colegio

Presidente da Cooperativa

Orientador da Cooperativa

Tesoureiro da Cooperativa




Recomendacdes de ordem geral,
para preenchimento de Boletins

1.Todos os Boletins devem:

estar numerados (fol ha por fél ha);

ser preenchidos a maquina ou em letra |egivel;

estar identificados - especificando o nome da COOPERATI VA a
guem pertence o Boletim

estar dat ados;

feitos diarianmente;

estar assinados pelo Diretor do Col égio, Orientador,

Presi dente e Tesoureiro;

estar sem rasura.

2.Recomendacdes Especificas para os Boletins:
Caixa-Movimento Diario

2.1. Na prinmeira coluna (da esquerda para a direita) onde se |é
N° do DOCUMENTO, |eia-se N° DE ORDEM DO DOCUMENTO, que se
i niciacom o nuamero 0001 em 1° de janeiro de cada ano;

.2. Na segunda coluna (da esquerda para direita) = coluna que
registra a pagina do livro DIARI O onde foi efetuado o
| ancamento cont 4bil;

* 3. Nas Compras observar o seguinte procedi nmento:

2.3.1. Cheque n° 54.611 - BANESPA, para paganmento da Nota
Fiscal n° 1455 da firma N.S. Silva (C$ 500,00) -
LANCA- SE NA COLUNA DE ENTRADAS;

2.3.2. Paganmento da Nota Fiscal n° 1455 & firma N. S. Silva,
conforme recibo 0°1 Cr$ 500,00 - LANGCA-SE NA COLUNA
DE SAIl DAS;

2.3.3. NAS NOTAS FI SCAIS DE COWMPRAS, pela Cooperativa ,devem
constar o C.G C. e a lInscricédo Estadual (da
Cooperativa. - deve-se evitar compras com MF. ao
consumidor)



2.

2.

76

. 5.

NAS VENDAS:
2.4.1. Venda ao Sr. , confornme Nota Fiscal
n° , Recibo n° Cr$ 51,00 - LANCA-SE NA

COLUNA DE ENTRADAS;

NOS DEPOSI TOS BANCARI OS:

2.5.1. Dep6sito no Banco - especificar se em
dinheiro ou cheque - LANCA-SE NA COLUNA DE SAI DAS;

NOS RECEBI MENTOS DE QUOTAS- PARTES, etc

Lanca-se na coluna de ENTRADAS, citando-se 0 respectivo

recibo;

NAO CONFUNDI R SALDO DE CAI XA, COM SALDO BANCARI O

2.7.1. Saldo Bancario e saldo em Cai xa, sdo duas coisas
di ferentes;
2.7.2. Saldo em Caixa: diz respeito ao total de dinheiro ou

cheques que no dia / /19 e encontra em
poder da Cooperativa; no Caixa e ndo no Banco;

2.7.3. Saldo Bancario: diz respeito ao total de dinheiro
gue se encontra depositado no(s) Banco(s) em none da
Cooperati va.

DEMONSTRACAO SALDO ATUAL:

2.8.1. E o total de dinheiro ou cheques que permaneceram no
Cai xa, naquele Dia, ndo 5 acunul ativo.



preenchimento do Boletim Caixa Movimento Diario
OBol eti m abai xo, foi sinplificado apenas por quest&o de espaco, nas deve
conter mai s col unas.

bve

395
396

397
398

399
400

401
402

403

404
405

406

407

HISTORICO

ENTRADA

safpa

1 - COMPRAS (p/ LPP e PAD)
Cheque n? 24500 - BANESPA ....ivverrcevonssvanns

Pagamento da Nota Fiscal n® 158 - ragao-recibo 18

11 - COMPRAS (BAZAR)
Cheque nQ 12456 - MERCANTIL B R R R T T
Pagamento a firma Tilibras $/A N.F. 877-recibo 19

(material didatico e de uso pessoal)

III - COMPRAS (material para uso interno da Coope

rativa)

* DEVE SER CLASSIFICADC COMO DESPESA nas  contas
respectivas {impressos, material de limpeza,etq

- Vide abaixo

1V - DESPESAS
Cheque n? 145&? - BRADESCO L N N N R RN N I

Pagamento ao Escritorio Contabil Ltda - honora

- rios, conforme recibo n? 20 ....... Vesseesssenran

Cheque n? 14568 - BRADESCO L R LB B NI B B R RN R R Y
Pagamento a Tipografia Calijan N.F. 15467 -recibo

nQ 21 - imprESSOS L R R R LR RN I AR A IR I A )

V - FORNECIMENTOS A ASSOCIADOS
(de material didatico e de uso pessoal)
Fornecimentos a diversos associados, neste secgao

conforme notas fiscais n®s. 15 a 25 -~ BAZAR

VI - VENDAS {(Producao LPP e PAO)
N.F. 1995 = frangos = Sfeesssvssss.. = recibo 22
N.F. 1996 - hortaligas — Sr......... - recibo 23

VII - QUOTAS-PARTES

Recebimento de diversas quotas-partes de coopera-
dos conforme recibos 24 a 29 ....iiiieiiciananaen
Devolugao de guotas-partes ao Associado Sr.......
teteceesssnenssaass recibo nQ 30 (apds balango ge
ral)

[

100,00

54,00

300,00

145,00

234,00

4.000,00
167,00

45,00

100,00

54,00

300,00

145,00

5,00
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NQ HISTORICO ENTRADA SAIDA
VIII - DEPOSITOS BANCARIOS
408 | Deposito BRADESCO comprovante n% 195..... Ceaserans 2.000,00
409 | Deposito BANESPA comprovante N9 245......0000v0v0. 34,00
410 | Deposito MERCANTIL comprovante o9 118........0.... 111,00
IX - DEPOSITO DA TAXA DE COMERCIALIZAGAC
411 | Cheque n9 24501. ... 0000iicuann., Crassaresrt s rens 400,00
412 | Deposito BRADESCO comprovante 196 (107 da nota fis
cal n? 1995 Cr$ 4.000,00). ... cvveiiniennnennn ‘een 400,00
X - PAGAMENTOS A COOPERADOS (PRODUGAO) ADIANTA
MENTOS
413 | Pagamento ao grupo Al/73 (100%) referente aos Ter-
mos Aditivos numeres.........., alunos do 39 Técni
co Agropecuarios, APOS BALANGO GERAL em 31/12/73
(de conformidade com os Estatutos Sociais)..evesss 200,00
OBSERVACAO

1) No BoletimExtra Caixa, foi l|lancado a cobranca da taxa de conercializacgéo

pel as vendas ef etuadas,

para a Conta Taxa de conercializacdo existente no BRADESCO

2) BANESPA (deposito das despesas de nateri al
BRADESCO (deposito da taxa de conercializacéo,

0 que se nostrou no itemIX foi

guot as- part es,

a transferéncia

3. Recomendacdes Especificas para o Boletim
Extra-Caixa

| NTRODUCAO

Docunment os de forneci mento de

de LPP e PAO devem ser feito em separado;
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etc)

(deposi to)

dos projetos agropecuarios).

i nsunbs e ou entregas de produtos



Nao devenps incluir num mesno docunmento fiscal e ou docunento
interno, mais de um grupo do PAO e ou Secg¢do do LPP;

para cada projeto, uma nota, para mior controle;

NO | TEM 1
COWPRAS DE QUALQUER NATUREZA, séao | ancados:

1.1. Conpras de nercadorias para fornecinento de material escolar
e de uso pessoal aos associ ados;

1.2. Conpras de material agropecuario, para fornecinmento aos
cooperados do LPP ou PAO, para projetos econdm cos;

1.3. Compra de material de consunmp da Cooperativa (papel sulfite,

fita adesiva, etc).

NO | TEM 2

OPERACOES DI VERSAS (EXCLUSI VE FORNECI MENTO NO BAZAR E VENDA DA
PRODUCAO)

Bazar = |l ocal de fornecinmento de materi al escolar e de uso

pessoal
Model o de documentos: vide quadro abaixo o numero dos nodél os

2.1. Na prinmeira coluna da esquerda para a direita, deve constar

o numero do model o de docunmento que foi utilizado, conforne
quadro acim; Ex.: Fornecinmento de insunos ao PAO - nodelo
n°e 1

Requi si cdo de maqui nas-LPP... Mddel o n°2A
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MCDELO DO DOCUMENTO NATUREZA DO DOCUMENTO

01 N.F. serie D nat. oper. fornecinento de material agrope-
cuari o a cooperados PAO - G upos.

02 NF. sérieD nat. oper. forneci nento de mateiral agrope-
cuari o a cooperados LPP - Secdes.

03 NF sériekE requi si ¢do empapel tinbrado do ol égi o rnais
nmaterial agropecuério cedido pelo Col égio A
cordo Especi al ou doagbes recebi das de pes-
soas fisicas ou conpras por parte da coope-
rativa quando hga expedi cdo de guia de reco
I hi mento semem ssdo de nota fiscal e ou no-
ta do produtor.

01-A Docunent o i n- Requi si ¢des de maqui nas, equi pament os, ins-

terno tal acbes, etc. através do PAO - G upos, para
cobranca da despesa de uso em cada proj et o.
02- A Docurnent o i n- Requi si ¢cBes de méqui nas, equi pament 0s, ins-
terno tal acoes, etc. através do LPP - Secles para
cobranca da despesa de uso dos proj et os.

04 NF sérieE nat. oper. registro da entrega da producéo
coop. do LPP - Se¢des (dos produtos a serem
vendi dos) . (Y)

05 N.F. série E nat. oper. registro da entrega da produgédo
dos cooperados PAO - Q upos.

10 Docurent o i n- QOdemde crédito das secbes do LPP para os

terno grupos da PAQ

11 Docunent o i n- Nota de entrega ao refeitorio (X consuno

terno pel os associ ados.

13 Docunent o i n- Gobranca da taxa de conercial i zagdo dos pro

terno jetos econdbm cos do LPP e PAO

14 Docunent o i n- Resuno do dia, do total de quotas-partes

terno subscritas pel os cooperados e ainda néo in-
tegral i zadas, extraido do livro de matricu-
la ou fichas de matri cul a.
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Na coluna natureza da operacdo col ocar:
Forneci mento de material agrop. PAO - quando for nodelo 01;
Forneci mento de material agrop. LPP - quando for nodélo 02;
Cessdo de material agrop. (Acordo Especial) etc quando for

nodél o 03;



Requi si ¢do de uso: (maquinas etc) para o PAO - nmodélo 01-A
Requi si cdo de uso (nmaquinas etc) para o LPP - nodélo 02-A

Entrega producdo LPP (p/ venda) - npdélo O4

Entrega produgcdo PAOC nmodél o 05

Refeitorio Col égio nodél o 11

Cobranca da taxa de conercializagcdo - mdélo 13 (tanto LPP
gquanto PAO) etc.

2.3. Projeto: esclarecer o nome do projeto (avicultura ovos,
al face, cenoura, mlho, nmandioca etc)

2.4. N° do Térmo Aditivo: numero recebido na Cooperativa Escol ar

2.5. Sec¢do ou Grupo: Esclarecer o none do Grupo ou Sec¢do que
estd4 recebendo insunmpbs ou entregando a producdo (Al, A2,
agricultura, Zootecnia, etc)

2.6. Ano: colocar o ano que o projeto teve inicio;

2.7. Documento: colocar o nunmero da nota fiscal e ou docunento

i nterno, bem conb o seu val or;
2.8. Cbdigo das contas: para ser usado para codificar as contas,

para efeito de |ancamentos contabeis, segundo plano de
cont as.

NO I TEM 3

FORNECI MENTOS NO BAZAR AOS ASSOCI ADOS E QU VENDAS DA PRODUCAO
| NTRODUCAO

Nada poder& ser vendido (da producdo) sem a devida entrada na

Cooperativa e respecito registro no item 2 do Boletim Extra
Cai xa;

3.1. Na coluna espécie: se possivel colocar o none do produto

vendi do ou do principal produto;
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3.2. Conprador: especificar se consum dor, associados ou 0 nome
do comerci ant e;

3.3. Nota Fiscal: colocar o numero, data e o valor total da nota
fiscal de venda emtida pela Cooperativa

Logo, nesse item sdo | ancados:

3.4. Fornecinmento de material escolar e artigos de uso pessoal a
associ ados;

3.5. Vendas da produgdo do LPP ou PAO

4. Recomendacbes Especificas para os
Boletins Bancéarios

4.1. Deve ser feito um Boletim para cada Banco onde a Cooperativa

tenha conta;

4.2. Quando se emtir um cheque, especificar para quem foi

emtido;
4.3. Nao deve ser confundido Boletim Caixa com Bol eti m BANCARI O;
4.4. Depésito efetuado no Banco (entrada);

4.5. Cheque emtido pela Cooperativa (saida).
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Controle de Cheques emitidos

Para Organizacédo, Administracéao e
Funcionamento de uma Cooperativa

a) Utilizar coépia de cheque, assinalando na mesma quem a emtiu
e a finalidade do paganmento

b) Emtir cheque nom nal

c) Organizar um controle através de pasta para registrar e
arqui var os cheques cancel ados na hora da em sséo

d) Registrar os cheques cancel ados, posteriornmente, a data de sua
em ssdo, seu valor e o none do favorecido, ndo se esquecendo
tanbém o notivo do cancel anento

Para o Controle de cheques emitidos por
Terceiros a favor da Entidade

a) Anotar o numero ou none do Banco, valor e se possivel e do
emtente antes de se efetuar o depédsito

b) Ao efetuar depésito em cheques, saber quais os cheques que
fazem parte do referido conprovante de depésito, para no caso
de cancel anento de al gum sabernps contornar o problem, para
ndo haver duplicacdo nos registros de depositos (por
esqueci ment o, para cancelar o depésito efetuado com cheque que
foi devolvido pelo Banco)

c) Registrar no Diario, a troca de cheque, seu valor. No caso de
registrar o novo depo6sito, ndo esquecer de cancelar o efetuado

anteriornmente com igual valor.

* Col aboracgédo: Eng°® Agr° Francisco Seiiti Kasai



Materiais de Escritdérios e outros-que devem ser
adquiridos para o Funcionamento dos Setores eou
Departamentos da Cooperativa

1.

© ©® N o bk wDd PR

O N = = W S =
o A W N P O

16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.

24.

Em

Departamento de Administracdo e Contabilidade

Papel sulfite

Gr anpeador

Granpo p/ granpeador

Furador de papeis

Arquivos AZ e pastas (vide relacdo em anexo)
Papel carbono

Fichas triplicas ou simlares

Canetas BIC ou simlares

Lapis preto

.Borracha de maquina e de |4&pis
. Col a

.Fita adesiva

.Cesto de lixo

. Régua 30 e 50 cm

.Livros legais (atas de assenbl éias gerais, atas de reunido de

Diretoria, atas de reuni do do Consel ho Fiscal, livro de
presenca dos associ ados em Assenbleia Geral, livro ou fichas de
matricul as)

Livros fiscais (VIDE RELACAO MAI'S ADI ANTE NESTE MANUAL)
Livros ou fichas do razéao

Livro Diario (ndo confundir com o Boletim Cai xa Myvinmento

Di ari o)

Maqui nas de escrever

Maqui nas de somar

Maqui nas de cal cul ar

Mesas, cadeiras, armarios (cedidos pelo Col égio ou conprados)
Cofre

Bobi na para maqui na de somar e cal cul ar

col aboragdo com Prof. Francisco Seiiti Kasai - Eng® Agr°
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25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.

® N O U AW N

N N o
o A W N P O

1.
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Fita para maqui nas de escrever
Fitas para maqui nas de somar e calcul ar
Al nrofadas para cari nbo
Tinta para al nofada para carinbos
Cari mbos: Presidente, Secretario, Tesoureiro, Orientador,
cooperativa, Escola Fazenda (conpras de reaplicacéo)
carimbo padroni zado do CGC, etc
Arrancador de granpos
Arquivo para ficha de estoque
Envel opes conum e tamanho oficio
Papel tinmbrado da Cooperativa em tamanho oficio
Quadro de documentos

. Departamento de Compras em Comum (Consumo de

Insumos, etc ) e Departamento de Comercializacao

Bal anca grande (200 KG)

Bal anca de grama (pesar 1,2 gramas, etc)

Un rol o de barbante

Sacos de pléstico

Jor nal

Sacos e outras embal agens para conercializacéo

Reci pi entes para nedir volumes (umlitro e de 10 a 50 cc)
Sacos de papel pardo (de quitanda) para 0,5 1,0 e até 2,0 KG
Facas para feira e coleta de hortalicas

. Cai xas de enbal agens (feira)

Lona

. Plastico
. Reci piente (isopor) para |levar vacinas p/o canpo
. Gel adeira para conservar as vacinas

Vassour as

. Departamento de Controle de Projetos

Fi chas de controle de saida de ferranentas (nodélo neste Munual
1.1. Para usos em geral e para
1.2. projetos de grupos de PAO


http://Fa.ze.nda

2. Fichas de saida de combustivel

2.1. Para uso geral (se for o caso)

2.2. Para utilizagcdo em projetos de PAO

3. Fichas ou livros para saida de maquinas ( USO )

3.1. Para uso geral (se for os caso)

3.2. Para uso em projetos de PAO

4. Fichas ou livros para saida de animais de tracéao

4.1. Para uso geral (se for o caso)

4.2. Para uso em projetos de PAO

Organizagcdo de Pastas

ORGANI ZACAO, ADM NI STRACAO E FUNCI ONAMENTO DE UMA COOPERATI VA

) uma pasta para
b) uma pasta de ci
) uma pasta para
d) uma pasta para
e) uma pasta para
via enviada ao
estoque do dia

) uma pasta para
') uma pasta para
0 uma pasta para
i) uma pasta para
j) uma pasta para
k) uma pasta para
) uma pasta para
m uma pasta para
n) uma pasta para
0) uma pasta para
P) uma pasta para

controlar declaracdo anual do Funrural;
rcul ares recebidas;

arquivar resolucbes do CNC

relatorios da Diretoria;

registro de estoque de almoxarifado (arquivo
fisco ao final de cada ano, demonstrando o
31/12 de cada exercicio);

arquivar termos de inspecdo;

arquivar informativo OCB;

arquivar informativo EMBRATER;

registrar e arquivar cheques cancel ados;
arqui var bal ango;

arquivar balancetes mensais;

arquivar boletins extra caixa;

arquivar boletim movimento diario;
controlar boletim conta corrente bancéari o;
decl aracdo de movinmento econdm co;

decl aracdo de inposto de renda.

(*) Col aboracédo: Eng® Agr° Francisco Seiiti Kasai

da
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A- Dos Livros Nao Fiscais exigidos por Lei (Lei n° 5764)
Exi gi dos pelo Artigo 22 - da Lei 5764 de 16-12-1°71
DEVEM COMSTAR - nos referidos |ivros:

1. DE MATRI CULA ( na Cooperativa) - ( Livros ou Fichas ).

1.1. Terno de abertura feito pelo presidente da Cooperativa, e nao
pelo Diretor do CTAE;

1.2. Ter todas as folhas do livro rubricadas pelo presidente da
Cooperati va;

1.3. No inicio do livro: transcrever a ata de constituicdo da
Cooperativa e seu 1° Estatuto; se utilizadas fichas, apenas
numerar as pagi nas ou fol has.

1.4. Deve ser preenchido a tinta ou esferogréafica, constando a
assinatura do presidente, secretario e associ ado; constando
todos os quesitos dos itens I, 11, 111, do Artigo 23 da Lei
N° 5764;

1.5. Deve constar o valor das quotas-partes associados ( o valor
subscrito e os integralizados);

1.6. Deve estar atwualizado, isto e, os cooperados - alunos - que
sairam da escola e os associ ados dem tidos, excluidos,
el i m nados deve constar neste livro o dia em que dei xaram de
ser associ ados da nmesma;

1.7. Nunca podera haver repeticado de numero de matricula. Se o
Ultinp associado admtido em 1976 for nunmero 403, em 1°77 o
1° associado a ser admitido sera 404.

2. LIVRO DE ATAS DE ASSEMBLEI AS GERAI' S

idem ao item 1.1.

idem ao item 1.2.

ndo confundir Livro de presengca com livro de atas de
assenbl éi as gerais;

2.4. ndo dei xar espacos em branco;

2.5. nado deixar atas inconpletas, ou seja, semtermna-la e ou sem
as assinaturas do presidente, secretario e mais os 10 (dez)
associ ados desi gnados pela assenbl éia para assinarem a ata;

2.6. O Estaturo reformado é transcrito neste livro ap6s a
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transcricdo da ata de aprovacdo do referido Estatuto;
2.7. Livro conmum de atas, com capa dura e nunerado tipograficamente

3. LIVRO DE ATAS DOS ORGAOS DE ADM NI STRA(;AO ( DIRETORIA )
3.1. ldem ao item 1.1.

3.2. Idem ao item 1.2.

3.3. Deve ser feita mensal mente conforme determ na os Estatutos
Soci ai s;

3.4. Livro comum de atas, com capa dura e fol has nuneradas

ti pograficanmente.
4. LI VRO DE ATAS DO CONSELHO FI SCAL
Idem quanto aos itens: 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4.

5. LIVRO DE PRESENCA DOS ASSOCI ADOS EM ASSEMBLEI A GERAL

.1. ldem ao item 1.1.
.2. ldem ao item 1.2.
.3. Deve conter as assinaturas de todos os associ ados presentes

as Assenbl éias Cerais e deve coincidir com o numero de
associ ados citados nas atas da (s) referida (s) assenbl éia(s);
assi natura por ordem de chegada na reuni @0 e ndo por ordem de
mat ri cul a.

5.4. Nao dei xar espa¢cos em branco;

Colocar o dia, més e o ano, de cada assenbl éia antes das

o

assi naturas dos associ ados;
5.6. Livro comum de atas, com capa dura e fol has nuneradas

ti pograficanmente.

B-Dos Livros Fiscais e Contabeis Obrigatorios
(vide proximas paginas).

C- Notas Fiscais que as Cooperativas devem ter
(vide inicio deste manual).
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Regime Normal

No reginme Normal € o proprio contribuinte quem apura o |ICM que
devera recol her em determ nado més, em decorréncia de suas
operacdes de entrada e de saida de mercadori as.

Isso ocorre da seguinte forma:

a) todas as saidas de nercadorias obrigam a em ssdo de um
docunmento fiscal que é lancado no Registro de Saidas, com seus
val ores de saida e de débito do | CMm

b) por seu turno, a toda entrada de nmercadoria no estabel eci mento
corresponde o recebinmento do documento fiscal emtido pelo
remetente; esse docunento & |ancado no Registro de Entradas,

di scri m nando-se o valor da operacdo e o inmposto debitado pelo
citado remetente, que equivale a umcrédito, do mesnmo valor, a

ser aproveitado pelo destinatéario;

c) findo o més, tais registros fiscais sdo totalizados e resunidos
no Registro de Apuracdo do ICM onde se demonstra, tanbém a
apuracao da diferenca entre os totais dos débitos e dos
créditos do ICM no periodo;

d) em seguida, o contribuinte preenche e entrega ao fisco a CGuia
de Informacdo e Apuracdo do ICM dentro dos prazos
regul amentares para isso fixados, declarando a natureza e o
nmont ant e das operacdes registradas nos livros fiscais, bem cono
denonstrando a respectiva apuracdo do inposto;

e) se a diferenca entre os débitos e os créditos apresentar saldo
devedor do ICM o contribuinte pronovera o seu recol hinmento
dentro dos prazos |legais; se o saldo for credor, sera
transferido para aproveitamento no més seguinte.

* Manual do Contribuinte - Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paul o
julho/ 72.
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Livros Fiscais

OCs contribuintes do ICM salvo os produtores agropecudri os néao
equi parados a conerciantes ou industriais, deverdo manter em cada
um dos seus estabel eci mnentos os seguintes livros fiscais, de
conform dade com as operacbes que iréao realizar:

a) REGI STRO DE ENTRADAS, modelos 1 ou 1-A - destinado a
escrituracdo do movi mento de entrada de nmercadorias a qual quer
titul o, no estabel eci nento:

Model o 1, para os contribuintes, sinmultaneamente, do IPl e do
| CM

Model o 1-A, para os contribuintes apenas do |ICM

b) REG STRO DE SAI DAS, modelos 2 ou 2-A - destinado |
escrituracdo do movi mento de saidas de mercadorias, a qual quer
titul o:

Model o 2, utilizado pelos contribuintes sujeitos, sinmultaneamente,
ao |Pl e ao | CM

Model o 2-A, utilizado pelos contribuintes apenas do |ICM

c) REG STRO DE CONTROLE DA PRODUCAO E DO ESTOQUE, nodelo 3 -
destinado a escrituracao dos docunentos fiscais e dos
docunmentos de uso interno do estabel eci mento, correspondentes
as entradas, as saidas, a producdo e aos estoques de nercadori as
Ereservado aos estabel ecinentos industriais e aos a eles
equi parados pela |egislacdo federal, além dos estabel eci mentos
at acadi stas vincul ados apenas ao |ICM

d) REG STRO DO SELO ESPECI AL DE CONTROLE, mpdelo 4, - destinado a
escrituracdo dos dados relativos ao recebimento e a
utilizacdo do selo especial de controle, previsto pela
| egi slacdo do IPI. E utilizado apenas por alguns dos contribuintes

vi ncul ados si nul taneamente, ao IPl e ao |ICM
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f)

9)

h)
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REGI STRO DE | MPRESSAO DE DOCUMENTOS FI SCAI'S, nodelo 5 -
destinado a escrituracdo das inpressfes dos seguintes
documentos fiscais: Nota Fiscal, Nota Fiscal de Venda e

Consum dor, Nota Fiscal de Entrada e Nota Fiscal de Produtor.
Eutilizado pelos estabel ecimentos que confeccionam os
document os acima enumerados, para terceiros ou para uso proprio

REGI STRO DE UTI LI ZACAO DE DOCUMENTOS FI SCAIS E TERMOS DE
OCORRENCI AS, nodelo 6 - destinado a escrituracdo das entradas
dos docunmentos acima referidos, confeccionados por

est abel eci mentos gréaficos ou pelo proéprio contribuinte usuério.
Destina-se ainda & lavratura, pelo fisco ou pelo contribuinte,

de termps de ocorréncias. Este livro deve ser utilizado por
todos os estabel eci mentos obrigados | em ssdo de docunentos
fiscals;

REGI STRO DE | NVENTARI O- nodelo 7 - destinado a arrol ar, pel os
seus valores e com especificacbes que permtam sua perfeita
identificacdo, as mercadorias, as matérias-prims, o0s produtos

i ntermedi ari os, os produtos manufaturados e os em fabricacgao,

al ém dos materiais de enbal agem exi stentes no estabel eci mento

a época do bal anco. Deve ser utilizado por todos os

est abel eci mrent os que mant enham mercadori as em estoque, inclusive
se pertencentes a terceiros;

REGI STRO DE APURACAO DO IPI - nodelo 8 - destinado a registrar
0os totais dos valores contédbeis e fiscais, relativos ao |PI
das operacbBes de entrada e saida de nmercadorias, extraidos

dos livros Registro de Entradas e Registro de Saidas,
respectivamente nodelos 1 e 2, e agrupados segundo o Cddigo
Fiscal de Operacdes. E utilizado apenas pel os estabel eci mentos
i ndustriais ou a eles equiparados, contribuintes do |IPI;

REG STRO DE APURAQAO DO ICM modelo © - destinado a re-istrar
os totais dos valores contédbeis e fiscais, relativos ao ICM
das operacdes de entrada e saida de mercadorias extraidos dos
livros Registro de Entradas e Registro de Saidas e agrupados
segundo o Cddigo Fiscal de Operacbes. Destina-se a todos os
contribuintes do ICM sendo porém facultativo aos enquadrados
no regine de estimativa.



Providéncias quanto aos Livros Fiscais

Os livros fiscais deverdo ser levados & reparticdo fiscal estadua
antes de sua utilizagcdo, para a necesséaria autenticacdo. Quando um
livro estiver esgotado e necessitar de substituicdo, tanto o novo
cono o anterior, anbos deverdo ser |evados & reparticdo, para
vistos fiscais, dentro de 5 dias a contar do térmno do registro

esgot ado.

Os lancamentos nos livros fiscais, salvo os casos de regines
especiais de escrituracdo por sistenmn mecani zado ou de
processanmento el etrdnico, deverdo ser feitos a tinta, senpre com
clareza e sem enendas ou rasuras. A escrituracdo ndo deveré@
atrasar-se por mais de 5 dias.

Ressal te-se que os conerciantes e os industriais deverdo manter
escrituracao fiscal, nmesnmo que efetuem apenas operacdes ndao
sujeitas ao |ICM

OCs registros fiscais sdo de exibicado obrigatdéria ao fisco e

deverdo ser mantidos por 5 anos contados da data de seu
encerramento.

1. Livros Autenticados pelo Presidente da Cooperativa
1.1. Livro de matricula de associ ados;

1.2. Livro de Atas das Assenbl éia Gerais;

1.3. Livro de Atas das Reunides da Diretoria

1.4. Livro de Atas das Reuni des do Consel ho Fiscal

1.5. Livro de Presenca dos Associ ados nas Assenbl éi as GCerais.

2. Livros Autenticados pelo Fisco Estadual

2.1. TODOS os livros fiscais.
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Ternmp de Abertura

Servira o presente livro, que contem____  (n? de folhas) folhas

numeradas tipograficamente de 1 a » de Livros de____ (Atas

das Assembleias Gerais, de Livro de Matricula de Associado, ete)

da COOPERATIVA ESCOLAR DE TRABALHO E PRODUGAO EM COMUM. Inscri-

gao Estadual N9 C.G.C. N9
com séde nesta cidade de a rua NO
bairro {Zona rural ou urbana)
Local {(cidade) de de 19____
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DOCUMENTOS QUE DEVEM SER ELABORADOS PELAS COCPERATIVAS ESCOLARES DE TRABALHO E PRODUGAO EM COVUM

° Elaborado . .
H? DOCUMENTO Pestino N? de Prazo de Justificativa Observacdes
Ordem Vias Entrega MEs Anus] Legal

1 Boletim Caixa . vevennvnansnnasnsons COAGRI 1 X

02 Bolerim EXtra CAaiXa ..vveenvnvsvannn COAGRI 1 Até dia 15 de cada X

03 Boletim Bancario taeerreasean P LOAGR I 1 mes X 0s documentos de 01 a 07

04 Balancete verificagdo mens. ........ COAGRI 3 X devem vir num $6 oficio
{la, via) de encaminhamento & COAGRI

05 Declaragao dos Livros Legais ...... . COAGRI 3 Idem X OF-

06 Declaragdo dos Livros Fiscais ... INCRA 3 | dem X

07 Extrato contas bancdrias ........... ) Idem X

08 Guia de Informagdc e apuragao do Posto Conforme o Posto X Legislagao do ICM em
I S A Fiscal 2 Fiscal do Municipic vigor.,

Estad.
09 Guia de apuragdo do IPY............. Posto De acordo com a Recei X Legislagao em vigor
Receita 2 ta Federal - X
Federal
10 FUNRURAL .......vcnennn b beraeaas Banco L} Até o ultimo dia do X Decrete Federal 0 calculo é feito de 2,5%
autorizado mes subsequente n? 69.919 arc. 53 do total pago ou creditadeo
Inciso Il e §29 e ao associado,
modi ficagoes posterio
res
1 PIS reeinerrnnnaranes hecaiaeirrans Banco 4 Ate o dia 10 de cada b Norma n? 2/71, sub- 0 calculo & de tz sonre o
autorizado més item 7.1 da CEF total da folha de pagamen-
to.
12 |Contribuigdo Sindical .............. I dem 3 2 semestre de cada
ano X Legislagao em vigor Capital minimo do Estatuto

Social x ¢,5% {capital ate

50 x sal. minimo Fiscal)

13 Balange Geral .. ...vieiivvirrarinraa INCRA 3 30/8 X Devera ser enviadoc um ao

14 Demonstragac de Sobras e Perdas .... 3 30/8 X INCRA o outro COAGRI

15 Relagac nominal dos assoc., admitidos, encaminhado o5 documentos
excluidos, demitidos & eliminados .. COAGRI 3 30/8 X Art. 92 § 2° da Lei econOmi cos separados dos

Federal n? G}&4 documentos administrativos

16 Parecer do Conselho Fiscal ......... 3 30/8 X rum total de b oficios.

17 Relatorio da Diretoria Coop. ....... 3 30/8 x

] Copias de Editais de Convocagao de
Assembléias Gerais ...ovevvinnanes 3 30/8 X As copias devem estar assi

Supondo ano social nadas pelo reiponsavel
12/julhe 3@ 30/jutho pela Convocagao.

19 Exemplares do jornal que publicou o 3 30/8 X Art. 92 § 29 da Lei Devera ser enviado o jor-
Edital Assembleia Geral da Coopera- Federal n% 5764 de nal por inteiro sem recor
tiva (..., Chsraisatesiiaanarans 16712/ ta-lo,

20 Copias de Atas das Assembléias 3 30/8 X Atender as recomendagoes
Gerais das Cooperativas ...... [ vigentes.,

21 Contribuigdo Conperativista ........ |Organiza- 3 30/9 X Art. 108 Lei 5764

¢ao Esta- e ou 31/3
dual
(OCESP et

22 Peclaragao de Rendimentos Pessoa Receita 2 De acordo cf Rec. Fed. X Legislagao em viger Utilizar Formulario n? |1
JUPTATCE L iuennrnnanconmnrnsransas Federal

23 Declaragido do Movimento Econdmico .. fPostofiscail o De acordo ¢/ Secret. X% Legisiagao em vigor

Estadual Fazenda

2k [peclaragao do Movimenta da Coopera |, ... . _
tive {Produgdo etc) ....o.ivuvinuan, Municipais 2 De acordo ¢/ Prefeitu X Legislagac em vigor Entrar em ¢ontate com Posto

pai ras locais do IBGE local.

25 Termos Aditivos «uovvvuesvarasranses COAGRI 2 Apds aprovagac anual x* % Resolugac SE n? 5 de | Fazer um oficio encamjnhan

Planejamento Escola- 11/8/72 e Porcaria do Termos Aditivos de pro-
Fazenda. CEF 8/72 jetos pecuarios outro para

projeto ndo pecudrio e

cutro para Economia Domes=

tic:,

%' - No decorrer do ano po
derao ser elaborados
outros Termos Aditi=
Rle 13

26 Oficiar comunicando os nomes dos com COAGR ) Até 30 dias apos as L X Comunicado DPP-34/74 [|X°° - Sempre que ocorrer
ponentes da Diretoria da Cooperativa eleigoes na Coopera substituigoes no de
EsColar ...cuvvacarasnrsssanssrnsess tiva. correr do ano, atra

+85 de preenchimento
de algum cargo vago,
também gevera ser
comunicado ac 6rgao
escolar

27 Oficiar comunicando o nome do Orien COAGRI 1 Até 30 dias apds a X X Comunicado DPP-34/1s fx ' - Sempre que ocorrer
tador da Cooperativa ..... ETETREY indicagao, mudaNcas Comunicar

3o &rgae escolar




Declaracdo de Movimento Econdmico*

Ura vez por ano, até o dia  , o contribuinte devera apresentar
areparticao fiscal a Declaracdo de Movinmento Econbémico relativa
ao exercicio anterior. Esse documento E um verdadeiro bal anco das
ativi dades do estabel eci mento, contém informacdes sobre os totais
de entradas e saidas de nercadorias, estoques iniciais e finais
de mercadori as, despesas, lucros bruto e |iquido, inmpostos pagos
e varias outras informagdes.

Relacdo de Entrada e Saida de Mercadorias

Todos o0s anos, tanmbém até os contribuintes deverdo preencher e
entregar ao seu Posto Fiscal as Relagdes de Entrada e Saida de
Mercadorias referentes ao exercicio anterior.

Nesses documentos serdo arrol adas saidas de nmercadori as efetuadas
a contribuintes inscritos neste ou em outro Estado, com a
identificacdo de cada destinatario. Ilgualnmente serdo relacionadas
entradas de nercadori as procedentes apenas de contribuintes de
outros Estados, identificando-se cada renmetente

Com o processanento eletrénico de todas as relacdes de Entrada e
Saida de Mercadorias, o fisco tem condi ¢c6es para saber quantos
contribuintes renmeteram mercadorias a determ nado estabel eci nento
gquais sdo os renmetentes e o valor total das renmessas. Torna-se,
portanto, facil confrontar se os totais |ancados no Registro de
Entradas de determ nado contribuinte conferem com as decl aracbdes
prestadas pelos respectivos renmetentes das nmercadori as.

Guia de Informacao e Apuracao do ICM
0 que é:

A GUI A DE | NFORMACAO E APURACAO DO ICM i o docunento pelo qual o
contribuinte desse tributo conunica ao fisco a natureza e o

nont ante das operacOes de entrada e saida de nercadori as,

reali zadas durante determ nado periodo.

* Manual do Contribui nte-Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Paul o.
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Por nei o desse docunento denonstramse, tanbém os créditos e

débitos de ICM | ancados em decorrénci a daquel as operacdes, bem
conp o inmposto a ser recolhido a vista de tais |ancamentos ou o
crédito a ser transferido para o periodo seguinte. No caso, por
dos contribuintes enquadrados no regi ne de paganento do |CM por
estimati va, essa informacdo final refere-se apenas & diferenca

apurada entre o inmposto e o realmente devido no periodo.

A guia constitui, portanto, o exato resuno dos livros fiscais d
contri buinte.
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1) Comrelacdo aos livros |egais, anexo
1 - (enviar em 3 vias)
2) Comrelacdo aos livros fiscais anexo
[1- (enviar em 3 vias)
3) As referidas decl aracdes deverdo vir junto com os Bol etins de mai o,
bal ancet es nensais de verificacdo, extrato das contas bancéari as,
referentes a este periodo, para ser entregue até o dia 15 de cada mes.

Anexo | Declaracdo Mensal - Livros Legais

Decl aranbs para os devidos fins, que a situacdo desta soci edade, no que se
refere aos livros legais, exigidos pelo Art. 22 da Lei 5764, de 1612-71,esta
conforne quadro abai xo:

Data do Gltino | Numero da
| anganent o pagi na
ef et uado

Livros Legais Possui onser vacgoes

De atas de assenbl éi as
gerais

De presenca em assenbl éi as
gerais

De reunides da Diretoria

De reuni 6es do Consel ho
Fi scal

De matricul as de associ ados

obser vacgoes:

1) Na coluna "possui" colocar simou ndo (se negativo, justificar);

2) O livro de matriculas ou fichas de matricul as, devem contar o0s quesitos
solicitados nos incisos I, Il, Il do artigo 23 da Lei 5764;

3) Na coluna "observacdes" referente ao livro de matriculas de associ ados,
deve conter o ultinp nimero de matricul a ef etuado no nés consi derado.

Presi dente da COOPERATI VA Secret ari o da COOPERATI VA
Ori ent ador da COOPERATI VA Tesour ei ro COOPERATI VA

Diretor do Col égio

Anexo |l Declaracao Mensal- Livros Fiscais

Decl aranos para os devidos fins que a situacdo desta soci edade ao que se refe-
re aos livros fiscais abaixo, é a seguinte
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Data do ultino

. . . . Nunero da

Li vros Fiscais Possui | ancament o L bser vacdes
ef et uado pagi na ¢

Sai da de nercadori as

Entrada de nercadori as

Apuracdo do ICM

nservacgdes:

1) Na col una "possui" colocar simou ndo (se negativo, justificar);

2) Alemdos livros acima, a cooperativa deve possuir outros livros fiscais
exi gi dos pela |egislacdo emvigor;

3) Na coluna "observacfes" referente ao livro razdo, esclarecer se o nesno

esta sendo feito emfichas, fichas técnicas triplices, livros etc.
Presi dent e COOPERATI VA Tesour ei ro COOPERATI VA
Ori ent ador COOPERATI VA Diretor do Col égio

Registro e Pagamento da
Contribuicao Cooperativista

Para encam nhanmento a OCESP (Organizagdo das Cooperativas do

Est ado de Sdo Paul o) os seguintes docunentos:

transcritos:

a) 3 vias do anexo I11;

b) 3 vias do anexo 1V,

c) 2 vias do Estatuto reformado, com o nonme datil ografado
dos associ ados que assinaram o referido Estatuto;

d) 2 vias do ultino relatério da Diretoria e do Bal ango
Geral anual (de 31-12-73 ou posterior a esta data). Para
as cooperativas que ainda ndo concluiram o Bal an¢co Ceral
vide item 2.3 deste Conuni cado:
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e) Cheque visado, em nome da OCESP (organizacdo das
Cooperativas do Estado de Sdo Paul o) para paganmento do
registro (10% do salario minim) + a Contribuic¢ao
Cooperativista. (Forma de calculo vide exenplo - item
B-1).

JustificativalLegal - (Art. 107 e 8 uUnico e Art. 108 e § 1° da

Lei 5764) abaixo transcritos:

A.) Art. 107 - "todas as cooperativas sdo obrigadas, para o

A. 1) Através do parégrafo unico desse nesno artigo:

B.)

B. |

seu funcionamento, a registrar-se na Organi zagdo das
Cooperativas Brasileiras, ou na entidade estadual (no
caso de Sdo Paul o a OCESP);

" por
ocasi do do registro, a cooperativa pagara 10% (dez por
cento) do mmior salario mninm vigente, se a soma do
Capital integralizado + (mmis) os fundos existentes néao
exceder a 250 (duzentos e cinquenta) salarios mninos,
e 50% (se aquele nontante for superior)";

Pel o mesno di ploma | egal em seu artigo 108 e seu
pardgrafo 1°, esclarece: "fica instituida a Contribuic¢ao
Cooperativista, que constituir-se-a da inportancia
correspondente a 0,2% (dois déci nbs por cento) do valor
do capital integralizado + (mais) os fundos existentes
da soci edade cooperativa apés Bal anco de encerranmento

do exercicio social".

) Exenplo de calculo para a Contribuic¢cdo Cooperativista,
com os dados extraidos do Bal anco Geral;

a) Capital

codigo " denominagao total
2.3.0.00 Capital Social Subscrito .... Cr$ 1.000,00
1.1.1.03 Cooperados G/ Cap. Integr. .. Cr$ 200,00

TOTAL DO CAPITAL INTEGRALIZADO .......ce.. Cr$ 800,00
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b) Fundos

cadi go denom nacgéo t ot al
2.3.2.00 Reserva Legal Crs$ 500, 00
.2.01 Reserva para Assisténcia
Técni ca, Ed. Soc.......... . Crs$ 250, 00
2.3.3.00 Expansdo e Desenvolvimento . Cr$ 100, 00
2.3.3.01 Reequi panento. .~ . =~ . . Cr$ 100, 00
2.3.3.02 Conercializagdo == = == . O % 100, 00
2.3.3.03 Recursos para reaplicagao em
novos projetos (L.L.do L.P.P.)Cr$ 2.100,00
Qutros fundos . . . . Cr$ 50, 00
TOTAL DOS FUNDOS == = = = Cr$ 3.200,00

Capital Integralizado + Fundo = Cr$ 4.000,00 X 0,2% =
Cr$ 8, 00
Cr$ 8,00 (Contribuicdo Cooperativista que deverd ser
recol hida a OCESP).

Escl areci nent os Necessari os
- Constitui o Anexo Ill o oficio encam nhado a OCESP
- Constitui o Anexo IV a Ficha Cadastral.

- QUANTO AO PREENCHI MENTO DO ANEXO 1V

1.1. Cadastro do I NCRA, colocar - numero do Certificado de
Aut ori zacdo de funci onamento, sonmente para as Cooperativas
Escol ares que j& possuirem o respectivo registro. Quanto &
data: colocar o dia, més o ano em que foi expedido o
referido registro. Para as Cooperativas que ainda néo
possuirem o registro colocar a seguinte observacao: "Aguarda
expedi cdo do registro processo em andamento";

1.2. Registro no D.A C.: colocar o nunero de registro sonmente
para aquel as que possuirem o registro neste Orgao.

1.3. Junta Conercial para aquelas que ndo possuirem registro
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neste Orgdo, colocar a seguinte observacdo: "Di spensada
desta obrigacdo cont. Art. 1° da Lei Federal 5764 de
16-12-71";

I nscricado Estadual e o CGC. (M) é obrigatério o
preenchi mento deste item colocando o numero das referidas
inscricbes na ficha cadastral;

Para o calculo da Contribuicdo Cooperativa observar o
exenplo no itemB.1.;

Nurmer o de enpregados, sonente para as cooperativas que
por ventura tenham enpregados contratados pela Legislacéo
trabal hista (C.L.T.) com registro em carteira,;

Mandato da Diretoria: colocar o dia,mds e ano do inicio do
mandat o bem conp a data do térm no;

Nomes dos conponentes da Diretoria, bem comb os respectivos
cargos atuais.

DO REGH STRO DA COOPERATI VA NA OCESP

0O registro da cooperativa na OCESP ? feito uma Unica vez,
aIl n bll

ap6s o envio da docunentacdo solicitada nas alineas

c" e"e
Tanmbém em car ater excepcional as cooperativas, que ainda nao
concluiram o Bal anco Geral, sonente para efeito de registro,
substituirdo este docunmento pela ata de constituicdo da
Cooperativa (assenbl éia de constituicao), alémde enviar um
Xer ox, autenticado, do Certificado de Autorizacdo de

Funci onament o do | NCRA para aqueles que j& possuirem o

referido registro;
0 valor do registro (10% do mmior salé&rio mnim vigente)

devera ser, enviado em cheque visado e nominal a favor da
Organi zacdo das Cooerativas do Estado de S&o Paul o;
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1l - DO PAGAMENTO DA CONTRI BUI CAO COOPERATI VI STA

3.1. Para as Cooperativas Escolares dos que ja elaboraram o
Bal anco Geral em 31.12.73 ou postrior a esta data, adotar
0 seguinte procedi nento:

3.1.1. Deverdo calcular a contribuicdo cooperativista de
0,2% sobre o total dos fundos mais o capital
i ntegralizado.

3.2. Para as Cooperativas Escol ares que ainda n&o el aboraram o
Bal anco Geral, proceder conp segue:

3.2.1. A Contribuicédo Cooperativista devera ser cal cul ada
em 0,2% do capital mnino estatutario.

A ORGANI ZACAO DAS COOPERATI VAS DO ESTADO DE.

A Cooperativa Escol ar.
pel o seu Presidente que este subscreve vem requerer conforme pre-
ceitua o artigo 107 da Lei n° 5764 de 16.12.71, sua inscricédo na
ORTANI ZACAO DAS COOPERATI VAS DO ESTADO DE SAO PAULO, decl ar ando- se
de acordo com os Estatutos Sociais que regem a entidade e anexan-
do os docunentos abai xo rel aci onados.

Nestes ternos pede deferinmento

Local e data

Carinmbo e assinatura do presidente da COOP

Vi sto Vi sto

Diretor do Col égio Prof. Orientador da COOP

ANEXO: 2 exenpl ares dos estatutos sociais em vigor;

2 vias do ultino relatoéorio da diretoria e balangco geral
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anual ;

2 vias da ficha cadastral devidanente preenchidas e
assi nadas.

ORGANI ZACAO DAS COOPERATI VAS DO ESTADO DE

FI CHA CADASTRAL

COOPERATI VA
ENDERECO =
TELEFONE =~ END. TELEGRAFICO . . .. .. .. . . .. Cep
LOCALI DADE =~ MUNICIPIO. . .
CADASTRO NO INCRA (INDA ou SER) N~ em [ [ . .
REGI STRO NO DAC N . . em /1l
Regi stro NA JUNTA COMERCIAL N . . . . . em . ./ 1l
I NSCRI CAO ESTADUAL Ne. . . . . . CGC. N
N° DE ASSOCI ADOS .... ASSOCI ADOS ATI VOS Em Y
1 - CAPITAL SOCIAL SUBSCRITO Cr$s = = em— /[
2 - CAPI TAL SOCI AL | NTEGRALI ZADO
crs oem ...
3 - FUNDO DE RESERVA LEGAL cs em....[. [
- FUNDO DE ASSI STENCI A TECNI CA
EDUCACI ONAL E SOCI AL s em ....[. [
- OUTROS FUNDOS s em ....[. [
- VALOR TOTAL DOS FUNDOS s em . / /
VALOR PARA CALCULO DA CON-
TRIBUI CAO - item 2 + 6 cs X 0,2% .
N° DE EMPREGADOS TOTAL . em / /o
FOLHA DE PAGAMENTO MENSAL ... C$ = . em. ... /[ [
ENCARGOS SOCIAIS MENSAL =~ =~ C$ em ....[. [

SECCES EM ATI VI DADES (Assinal ar com X)

1. SECAO DE CULTURA . . . . 2. SECAO DE TRABALHO . . .

3. SECAO DE PRODUCAO . . . . 4. SEGAO DE COMPRAS EM COMUM

5. SECAO DE TRABALHO E PRODUCAO EM COMUM . . . |

ATUAL DI RETORIA COM MANDATO DE . . . /. . . . . .. a....l....119 ...
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NOMES CARGOS

Responsabilizo-me pel os dados constantes desta ficha
que estritanmentes confidenciais e servirdo para o cadastro dessa
or gani zacgao

Subscr evo- ne

| ocal e data

carinmbo e assinatura do requerente

Vi sto Vi sto
Diretor do Col égio Prof. Orientador da COOP
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ALGUMAS GUIAS DE
USO MENSAL OU ANUAL



SECRETARIA DA FAZENDA 00 ESIADO DE SAO PAULOD REFERENTE AG MES DE MICROFILME .
GUIA DE INFORMACAO
NI E APURACAO DO ICM S S |
/wmmauml{ W — INSCRICAG ESTADUAL ——=—
G M e A 1 AT R | N
— INSCRICAD NO' CGC (MF) —
gNDE"CO' ......
L J
BARRO s SUB.DISTRITO — GO0 ATIY ECONORICA ————
QISTRITO e e o e s s MUNICIPIO
g
“FROGRAMA OF INTEGRACAD. SOCHAL
f‘TURAMENTO o OO PSSR v € e
;-__-'ﬁ'{ﬁﬁT)o IMPOSTO ]
gol - POR SAIDAS COM DEBITO DO IMPOSTO
g2 - OUTROS DEBITOS
903 - ESTORNOS DE CREDITOS
005 - TOTAL
CREDITO DO IMPOSTO -
$0s POR ENTRADAS COM CREDITO 0O IMPOSTO
007 - CUTROS CREDITOS
008 - ESTORNOS DE OEBITOS
010 . SUB.TOTAL
Ut . SaLDO CREDOR DO MES ANTERIOR
212 - TOTAL )
(~ APURAGAG DOS SALDOS
013. SALDO DEVEDOR {Débic maaos Crédito)
04 . DEDUGCOES
U MPOSTO A RECOLHER - _J,
018 . SALDO CREDOR |Crédite menos Debito) A TRANSPORTAR PARA O MES SEGUINTE . -p J

———
rwS]U DG ORGAQ RECEBEDOR —

SAQ A EXPRESSAO DA VERDADE.

ASSINATURA OO CONTRIBUINTE OU REPRESENTANTE LGN ———————
DECLARO, 508 AS PENAS DA LEL QUE OS5 DADOS DESTA GUIA

— US0 00 GRGAC RECkBEDOR .
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REFERENTE AD MES DE INSCRICAD ESTADUAL T
[ ] SRR 5 1 | SO l |

ENTRADAS

CODIGOS
FISCAIS

©

VALORES
CONTABEIS

I € M - VALORES FISCAIS

OPERACOES COM CREDITO DO IMPOSTO

OPERACOES SEM CREDITO DO |

@ BASE DE CALOWO 1) MPOSTO CREDITADO

00 ESTADO

COMPRAS
10l & 107

TRANSFERENCIAS
103 » 104

05 o 199

@ u.li.sém:m?um @ °""'“_.

200 « 22

203 » 704

205 0 299

DO EXTERIOR | DE OUTROS ESTADOS

30 « 302

OuUTRAS
EL

T O TARS

F CECSECECECECECES

SAIDAS

©

VALORES
CONTABEIS

I C M - VALORES FISCAIS

OPERACOES COM DEBITO DO IMPOSTO

OPERACOES SEM DEBITO DO IMPO

1) east DE CAlCLLO @ WMPOSTO  DEBITADO

ISENTAS OU @
NAD TRIBUTADAS QUTRAS

PARA 0 ESTADO

505 0 399

PARA OUTROS ESTADOS

VENDAS A
CONTRIBUINTES

&bl » 607

VENDAS & MNAO
CORTRBUINTES
a@

TRarifl i RENCIAS
r lﬂ . 80Y

OUTRAS
ADé o 499

PARA O EXTERIOR

7o

OuUTRAS
e

[

TOTAIS

1@@@@‘@@@@@

108



MINSTERID DA FAZEMNDA 2.::::32*0”0 l.PO.:':‘M"“
SECFETAMRA DA RECE T FREOCASS, A POMACIE & Mubiuiie & Wi

DECLARACAD OF 1FORMACHES ool agriigroeRargoirg

zonds.

IMPOSTO SOBRE PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS
PARA USO DA REPARTICAD

& S

Lo @ canmeo rapronzaos 00 cac

%5 _ DADOS GERAS

]%lm HR000 & 0. SE NFENE 4 DECLARACAD CONSUMO D ENERGIA ELETRICE . Nk @m oS @_mmgumu
lé"s - —— |é_m LRADAS LhaDos Ve OBS 7

|"| | EI | ]

(o2 DADOS SOBRE MAO DE GBRA TOTAL NA PRODUGAGC FORA DA PRODUCAD ]

"ToLe DE PRGAMENTO COM ENCARGOS MO PERIGDO . . . . . . .
WIMERD DE EMPREGADOS MO PERIODO
e ——————"
e — o e
E ENTRADAS Ch3 oT CREDITOS NO PERIODO ¥ CRY
00 COM CREDITO . PELAS DO MERCAD0 MACwNsL  (ES)] .
MERCADO NACIONAL |sem cREDITO \ ENTRADAS 0O MERCADD EXTERNO . .
0o COM CREDITO \ CREDITC POR EXPORTACAQ
MERCADO EXTERNO | SEM CREDITD . . . CREDITO POR AQUSICAD DE MADUMAS ¢ eouwanventos  (9)
| TOTAL ®-€+0)-@=@F ~ . . . J[creono pon sousicao oe susstancias minerars ()
] SAIDAS A% ™ | CREDITOS RECESIDAS DE MERCERDS .
PARA © SOM IMPOSTO . CREDTAS ESPECIAIS
MERCADO WACKOMAL |sEm meposTo , | TOTAL &)+ ~09+09=D
PARA O OOM CREDITQ ] DEBITOS NQ FERIODO
WERCADO EXTERMO | sem CREOITO | . . ; PELAS SAIDAS PARA O MERCADO NACIONAL | . . .
TOTAL 69-6360)=-®l . . o J|PeLa TRansrerencia 0E GRebiTO & Tercewos ()] ) . .
pr
] CONTA . CORRENTE cns DERITOS ESPEOIAIS .
DO IMPOSTO L TOTAL
SREDTO 49 PERIODO Auanspora d0 07 @9 : : * 1[0 FATURAMENTO 0O% PRODUTOS . i cAs
CREDITO MO PERIDDD ANTERIOR [ . . \ PRAZOS E VALORES i . . .
Soma (#)-69- @| . . i o | FATURAMENTO & wiSTA | - .
DEBTO TOTAL NO PERIODO (Treaspertsr t 08:00)) | . ] . & rarvmavento a1t » ous | . . .
oo CREDOR i . . . 3 LFarunamento of 5 4 & pus | . . ;
v DEVEDOR | R . R & | FATURAMENTO D€ & 4 %0 OIS | .
DISTRIBUICAD 00 SALDO DEVEDOR PELOS PRAZOS DE RECOLMIMENTO (Vide DBS. 2 ¢ 3} & | FATURAMENTO 2CHAA DE 90 ONaS . . .
o 3 RS
PARCELA DEVIDA EM 1 (UMa) OUMZENA [ ] . . SaMA 63+ C)+69= 0| . FFr. HFEi
PARCELA DEVIDA EM 2 (DUAS) QUINZENAS | . . . (v A& PRESENTE DECLARACAO £ EXPRESSAO DA VERDADE ]
PANCELA DEVIDA EM 3 (TRES) QUINZENAS | . . . oo
PARCELS DEVIDA EM 4 (QUATRO) QUWZENAS | . . .
PARCELS DEVIDA EM 5 (CINCO) QUMZENAS (@] . . s it & soncko v oY
PARCELL DEVIDR EM 6 (SEIS) QUINZENAS | . . . DE DE %
PARCELS DEVIDA EM 8 (OSTO) OUINZENAS . . . AsSpanm
PARCELA DEVIDA EM QUINZENAS . . s ) )
—_—

OBSERVAGOES

1 - CODIGO DO TR0 DE ESTABELECIMENTO
PRODUTORES : Trenstormacio - O, Benehi ho - 0O2; Maniegem - OF; A dici o ou M dic - 04;: R cho ou Re-
condicionamento « OS5,
EGQUIPARADOS : Importadores » Arrematantes - 06 Filisis eiacedisias - O7; Comercianies Produtores - O8; Atacadistas de Joias, elc. - O
Atacadistas de Bans de Produgic « 10; Ambulant Mandxisrion, otc. - 1,
2 - EM CASC DE SALDO DEVEDOR:
Localize no Quadroe 09, dwns @m diante, qual o Prazo de Recolvitmento (ou prazos) a que sstl sujeito no Pericdo & sapecitigue o parcels cor-
respondente.
Se houver um st Prazo de Recolimenio a parcels sspecificads deverd ser igust so SALDO DEVEDOR,
Se houver mais de um Prazo de Recolhimenio a Soms das Parceiss sspacilicadas deverd ser igual eo SALDO DEVEDOR.
Para recothimento dus) PARCELAIS| DEVIDA(S) uidize o DOCUNMENTO UNICO DE ARRECADAGAOQ,
3 . CONSIDERAM.SE QUINZENAS OS PERIODOS DE 1 A 15 E DE 16 ATE O ULTIMO DIA DE CADA MES.

—
TRy FF (CIEE )} S a2l 1h
LA CGT APPLMN00ITD . KA MMORES &7 - BAUK SHE | yens

IISTRUGKO NORMATIVA SRF N2 55 ds %0/12/70 - atc Declaratério 89998 nd 21 - NIRIRF

109



PAGINA

- 4 o'y
B e

L ;

(-] - b
T - o* T g
o5 - o !

-

s ) - £
" %
= B i = = » = r + - -

1 _ + ﬁ B

ol » el » of o o e =] = «| = g q1 4 4 of = g_ e i .
m

M L3 ] ] :
- “H o e L E o Py -
-l - " - 4 1
a® 1 “C h
> ! P ol
qd 4 4 » B

b
L
), 8 88
{4 | = d ¥ 4 4
m = m = = =
.|e .9 W . J1el | Je 3 {©
w v w v v 7
—4— e Py e RN e e e — 4 it ]
A= 2
. ONMILXE ONBILXE
IYNOIDYN OO0VIHINM O YevVd SYOIVS IYNOIDYN OOVY2OH3IW OO0 SVOVHING 0OVINaN 0a oQvauIn o
o a ¥ svoveina £ vuvd svaivs

110



MINISTFRIOD DA PREVIDFNCIA F ASSISTENGIA SOCIAI
FUNDO DE ASSISTENCIA AO TRABALHADOR RURAL

GUIA DE RECOLHIMENTO [

MES

NOME

ENDERECO | CARIMBO PADRONIZADO DO CGC-MF

DESTIND DAS VIAS
PRETA . CONTRIBLINTE
ROSA - FUNRURAL.THR. SUPERIOR
VERDE - FUNRURAL-REP LOCAL
AZUL - AGEMTE ARRECADADOR

Agsinolar com w7 na quadricula corespondante & utilizor o linho @ da  especibicogdo”
AUTO DE INFRAGAQ N*
NOTIFICAGAD FISCAL DE LANGAMENTO DF DEBITG W.°

oooa

f A QU”ACAD DA PRESENTE GUIA T PARCELAMENTO N PARCELA M.*

REFERE-SE,  EXCLUSIVAMENTE, ADS

VALORES NELA CONSIGNADOS.

NAO ABRANGENDO QUALQUER NOTA: O rscolhimeate dos valores ceferentes o este compo depends de outorizagdo do funrural,

QUTRQ DEBITO. swndo que av guias 15 rerdo considerodot quitedas ¢om um novo viste na vio do contribuinte

NOME [
] ESPECIFICAGAO VALOR - Cr$
£
U LOCALIDADE
E @ Cantribuicdes %
<
§ S|N°N|m O INPS @ lutas de mosa %
s ] @ Muylio %
“AUTENTICAGAO F RECIBG DO BANCO 1| @ | consae monetaria %

TOTAL

——
kacou E IND. GRAFICA - Puo Aimoris, 6.7 - Bovru - 5P - CGT 44 790 901/0017.00
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N

-
MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL “tl"l“ﬂ DO CONTRIBUINTE EXERCICIO
DE
FUNDO DE ASSISTENCIA AO TRABALHADOR RURAL 00 FUNRURAL 19
L )
RECIBO DE ENTREGA COM EFEITO DE CERTIFICADO DE MATRI- \ (" e
CWLA, VALIDO ATE O ULTINO DIA DO EXERCICIO SEGUINTE A
QUE SE REFERE A DECLARAGAO.
S
CARIMBO ASSINATURA DO CERTIFICANTE 3
INTE =X
) CARIMBO PADRONIZADO DO CGC-MF X

0 (LOGRADOUROQ, N.o, DISTRITO, MUNICIPIO, ESTADO)

: J C:L Postal J [:c ou ZP ] [czp

)

- DESCRIGAD INlcio ) ( cODIGO - IBGE K
A
™
. 83 . ITEM | - CONTRIBUIGOES DO FUNRURAL :
CONTRIBUIGOES RECOLHIDAS CONTRIBUICOES
Cr§ BANCO: NOME, AGENCIA E LOCALIDADE DATA A RECOLHER Cr$
DEBITOS ANTERIORES cr§
[sutnclcnos: J TOTAL )
N i
ART, B3 . ITEM | - VALORES DOS PRODUTOS RURAIS: * ART. 53 . ITEM Il - SE CONTRIBUINTE DO INPS INFORMAR:
MATRICULA
ESPECIFICAGAO Crs AU
1) Pego ou creditado pelas cooperativas FOLHA DE SALARIO DE CONTRIBUIGAQ NO EXERCICIO |
& seus assoclados S—
Venda de produtos consignados Crd
Compre o Produteres Contribuiglio (2.4% da folha de saldrio de contribuiglio)
Industrializacio de seus préprios produtos
base: pregos correntes no mercado)
B) Vendes diretes de sua prépria ESPECIFICAGAO Crs
educle
I Som
J s @ ‘ @ RECOLHIDA AO INPS
7) 28 vibutedos 1l
e — EM DEBITO
8 Isentos
: S0
() Soma de @ . @ L TOTAL !
ULAMENTO DO PRO-RURAL APROVADO PELO DECRETO 69.9W, DE 1 DE JANEIRO DE W72

MO + N/REF. 247-A
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([ NOME, ENDERECO DE RESIDENCIA, NUMERO CPF-MF E QUALIDADE DOS RESPONSAVEIS (SOCIO, DIRETOR, TITULAR, Epg. -
NOME QUALIDADE
[END. RESID. (COMPLETO) CPF - MF
NOME QUALIDADE
END. RESID. (COMPLETO) CPF - MF
NOME QUALIDAD
END. RESID. (COMPLETO) CPF - MF
NOME QUALIDADE
[END. RESID. (COMPLETO) CFF - MF
NOME QUALIDADE
[ END. RESID. (COMPLETO) CPF - MF
NOME QUALIDADE
| END. RESID. (COMPLETO) CPF - MF
\
Declaro, sob as penas da lei, que as informacbes prestadas sdo a expressio da verdade.
-
k LOCAL E DATA ASSINATURA DO DECLARANTE OU SEU REPRESENTANTE LEGAL
o
IMPORTANTE
I — Apresentar esta declaragdo ao érgio do FUNRURAL de sua localidade, até o dltimo dia de fevereiro.
II — Preencher a declaragio em 3 (trés) vias para cada estabelecimento.
III — O nimero da matricula no FUNRURAL é o mesmo do Cadastro Geral de Contribuintes — CGC ou
do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, quando for o caso.
IV — Os valores JA TRIBUTADOS devem ser identificados em uma relagio anexa a esta Declaragio, da
qual conste nome, enderego completo, valor da transagio e CGC do vendedor.
V — Nio serdo consideradas como JA TRIBUTADAS as transagdes diretas com produtores.
VI — Nas colunas “CONTRIBUICOES RECOLHIDAS” ¢ “CONTRIBUICOES A RECOLHER" deve-
rdo ser registrados, somente, os valores correspondentes as contribuigdes, sem quaisquer acréscimos (ju-
ros, multa ou corregio monetaria) .
VII — Os valores devem ser informados em cruzeiros, sem fragio de centavo.
VIII — A Declaragio deve corresponder & situagio do contribuinte na data da apresentagdo da mesma.
IX — Esta Declaragio ndo pode conter emendas nem rasuras e deverd ser assinada pelo Contribuinte, ou
por pessoa que, legalmente, o representar. No caso de procuragdo, identificar cartério, livro e fls. onde
a mesma foi lavrada.
, SR
[ Reservado & Fiscalizacio do FUNRURAL
\
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P.I.S. - Programa de Integracao Social

Com referéncia ao pagamento do PIS (Programa de |ntegracao

Soci al) pelas Cooperativas esclarece; que a contribuicdo a ser
recol hida sera de 1% (um por cento) do total da fol ha de
pagament o nmensal de acordo com o que dispbde as nornmas |egais em
vi gor abaixo transcritas:

- NORMA DE SERVICO CEEF/PIS N° 2 DE 27 DE MAIO de 1°71.
ltem 7

As entidades de fins nédo lucrativos (Sociedade Cooperativas e
outras) efetivardo as suas contribui¢cdes ao Fundo de Participacgéo
do Programa de Integracao Social, comum percentual de 1% (um por
cento) sobre a fol ha de paganmento mensal, a partir de 1° de jul ho
de 1°71.

7.1. Para efeito do disposto neste item entende-se por fol ha de
pagamento nmensal os rendi mentos do trabal ho assal ari ado de
qual quer natureza, tais cono: sal arios, gratificacgoes,
aj udas de custo, com ssbes, quinqUénios, 13° salario, etc.,
mai s a renmuneracdo paga pela prestacdo de servigos a todos e
enpr egados e trabal hadores avul sos durante o nmés.

7.2. A contribuicdo de julho sera calculada com base na folha de
paganment o nensal de janeiro, e assim por diante

sucessi vanent e.

7.3. 0 recolhimento da contribuicdo das entidades de fins nao

| ucrati vos deve ser efetuado até o dia 10 de cada nmés.

Iltem 8

As Cooperativas contribuirdo nos nesnos mol des e prazos previstos
no item anterior, desde que enquadradas nas normas estabel eci das
no "caput" do artigo 3° do Decreto-lei 5° de 21-11-66 a nos
artigos 1° e 104 do Decreto 60.5°7 de 1° de abril de 1°67 (A Lei
Federal n° 5764 de 16-12-71 que revogou expressamente o Decreto-
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lei 5° e o Decreto 60.5°7, manteve em |linhas gerais 0S mesnos

di spositivos da |egislacdo revogada).

Il - SOCI EDADE COOPERATI VA COMO ENTI DADE DE FINS NAO LUCRATI VOS

2.1. Lei 5764 art. 3° - "Celebram contrato de soci edade
Cooperativa as pessoas que reciprocanente se obrigam a
contribuir com bens ou servigos para exercicio de uma
atividade econdm ca de proveito comum sem objetivo de

[ ucro.
Conpl ement ando, através do art. 4° da mesma Lei: "As cooperativas
sdo soci edades de pessoas (e ndo de capital) com forma e natureza
juridica préprias, de natureza civil, ndo Sujeitas & Fal énci a,

constituidas para prestar servicos aos associ ados, distinguindo-
se das demmi s soci edades pelas seguintes caracteristicas: "(Segue

os itens de | a Xl).

11 - TABELA | - DO ENQUADRAMENTO DAS EMPRESAS NO PI' S
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Multa - Caso Real

PCR NAO APRESENTAR AS
QU AS DE | NFORVACGAO E APURACAO DO |.C M

( Mesno SEM MOVI MENTO, a Cooperativa e obrigada
a apresentar nensal nente).
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ORGANOGRAMA FUNCIONAL
DA COOPERATIVA ESCOLAR

Simplificado
Departamental
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Consideracdes sobre alguns itens da Estrutura
da Cooperativa Escolar - Setor Primario

1. Secretaria

Responsavel : Secretario eleito pela Assenbl éia GCeral;

Col aboradores: Proprios associ ados ou pessoa (s) contratadas pela
cooperativa;

Atri bui ¢cbes: Art. 41 alineas "a", "b" e "c" dos Estatutos
Sociais em vigor, além de:

DATI LOGRAFAR:

a) Ternos Aditivos com todos os dados preenchidos pelo responsavel
pela Seccdo do LPP e ou pelo chefe do grupo + Professor
Orientador do projeto respectivo;

b) Bal ancete nmensal de verificacéo;

c) Boletins Caixa, Extra-Caixa e Bancéario;

d) Copias de atas;

e) Relatério da Diretoria (anual)

f) Relacdo dos associados dem tidos, elim nados, admtidos e
excl ui dos;

g) outras;

REG STRAR:

a) Em livro especial os Ternos Aditivos a medida em que forem
i ni ci ados os projetos;
b) Atas, etc ( vide art. 41 dos Estatutos Sociais);

ARQUI VAR:

a) Todos os docunmentos econdm cos sob a sua guarda (copias ou
livros j& term nados);

b) lIdem para documentos adm nistrativos.

2. Contador

Responsavel : Técnico de Contabilidade ou Bacharel em Ciéncias
Cont abei s;

Col aboradores: (para informacbes, etc.) Toda a Diretoria,
Ori ent ador COOP, etc;
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ATRI BUI COES:

- fazer os registros contabeis e fiscais da Cooperativa,

- el aborar nensalnmente o Bal ancete de verificacéo;

- el aborar nensal mente (preencher) o Guia de Informagdo e
Apuracdo de ICM idem para IPlI (quando for o caso da

Cooperativa vender produtos com | Pl);

- elaborar em 30 de junho de cada ano, a partir de 1°74 o
Bal anco Geral e a Demonstracdo de "Sobras e Perdas";
- com base no Bal angco Geral, preencher a Declaracdo de

de Renda - Pessoa Juridica; Formulario I1;
- preenchimento de outras gui as, etc. ;
- outras atribuicdes inerentes ao cargo.

3. Gerente

RESPONSAVEL:
la. HIPOTESE:

| npost o

Associado(s) da Cooperativa indicado pela Diretoria da mesma

e ou
2a. HIPOTESE

Os associ ados da Cooperativa, se revezando no cargo para

adqui rirem capaci dade adm nistrativa;
3a. HI POTESE:

(a longo prazo) o gerente contratado pela COOP. conforme Art.

38 8§ 1° alinea "d" dos Estatutos Sociais emvigor

4. Atribuicoes do Conselho Fiscal

Vide Art. 47 8§ 4° dos Estatutos Sociais emvigor.
5. AtribuicGes da Diretoria
Vide Art. 38 § 1° dos Estatutos Sociais em vigor.

6. Atribuicdes do Orientador da Cooperativa

(dentre outras) - Art. 58 dos Estatutos Sociais, Assinar

Aditivos e outras atribuicdes.

Ter nps
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REUNIOES:

DIRETORIA E CONSELHO FISCAL
PARA O FUNCIONAMENTO

DA COOPERATIVA ESCOLAR



Reunides da Diretoria da Cooperativa

De acordo com os Estatutos Sociais, a Diretoria deve se reunir
uma vez por més, nmas se necessario poderd realizar quantas
reuni 6es precisar.

As reunides de Diretoria devem ser registradas em um livro de
At as especial para reunides de Diretoria e deve-se fazer um
Edital de Convocacdo, comno minim, 48 horas de antecedénci a.

O livro de Atas deve observar os seguintes Itens:

a) todas as folhas devem ser rubricadas pelo Presidente em
exercicio;

b) ndo deve conter espagcos em branco;

c) deve ter ternmp de abertura e encerranmento;

d) deve ser assinado por todas as pessoas participantes da

reuni ao.

OBSERVACAO:
Em anexo nodelo de Edital de Convocac&o de Reunido da Diretoria
e um nodel o da ata da reuni do (anexo | e I1).

Reunides do Conselho Fiscal daCooperativa

0 Consel ho Fiscal deve se reunir ordinarianmente um vez por mes
para aprovacao do Bal ancete de Verificacdo. Tanmbém pode se reunir
a qual quer monmento em que surja um fato inmportante e resolver

Essas reuni 6es devem ser registradas em livro de Atas de Reuni des

do Consel ho Fiscal, observando os seguintes itens:

a) todas as folhas dever ser rubricadas pelo Presidente em
exercicio;

b) n&do deve conter espag¢os em branco;

c) deve ter Terno de Abertura e Terno de Encerranmento;

d) deve ser assinado por todas as pessoas participantes da

reuni ao;

OBSERVACAQ:
Em anexo nodel o de uma ata de reuni do do Consel ho Fiscal (anexo
(anexo 111).
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Anexos
Anexo |

MODELO DE EDI TAL DE CONVOCACAO PARA REUNI AO DE DI RETORI A DA
COOPERATI VA

COOPERATI VA ESCOLAR DE TRABALHO E PRODUCAO EM COMUM

(papel tinbrado)

EDI TAL DE CONVOCACAO
REUNI AO DA DI RETORI A

O Presidente da Cooperativa de Trab. e Prod. em Conum

no uso das atribuicbes que |Ihe confere o artigo 34, alinea "a",do
Estatuto Social, convoca os senhores nenmbros da Diretoria da Coo-
perativa para uma reuni 8o, a ser realizada no dia deste
més de de 19 na se

de da Cooperativa (ou outro local dentro do Col égi o) no Col égio -
de (especificar rua, bairro, etc) as

horas, para apreciarem e deliberarem sobre a seguinte Ordem do
Di a:

1) Ingresso de novos associ ados;

2) Estabelecinmento do valor da taxa em Comercializacdo a ser co-

brada sobre as vendas da producéo;

3) Contratacdo de um Contador

s de de 19—

Presidente da Cooperativa

OBSERVACAO:
A reuni do0 deve ser convocada com no m ninmo, 48 horas de

ant ecedénci a.
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Anexo 1l

SUGESTAO PARA ELABORACAO DE ATA DE REUNI AO DE DI RETORI A

Ata da Reuni do0 da Diretoria, realizada aos dias do més
de de m| novecentos e setenta e_ _as hor as,
contando com a presenga do Sr. Presidente, Sr Vi ce
Presi dente Sr , Secretario Sr 1° Teso
reiro Sr , 2° Resoureiro Sr _, além
do Sr. Orientador da Cooperativa, Prof. . 0 senhor

Presidente solicitou ao Secretario que fosse lido o Edital de
Convocacdo da Diretoria para a reunido nensal do nés de

(Edital de convocacdo da  diretoria  ndo precisa se  publicado  no
Jornal) abai xo transcrito (trancrever total o edital de convoca-
Géo) :

Sendo o prinmeiro itemda Ordem do Dia a aprovacdo de novos asso-
ci ados, confornme pedidos de inscricdo que se achavam sobre a -
mesa, O Sr. Presidente pediu ao Secretario que fosse lido pedido
por pedido e colocado em votacdo por toda a Direcdo da Cooperati -
va. Foram aprovados o0s seguintes novos associ ados: Sr. José da
Silva, Se. José Amauri Gongal ves Dias, Sr. Herculano de Freitas,
Sr. Jodo Batista da Cruz e Sr. Antonio Carlos Pedroso. Passando-
-se ao segundo item da Ordem do Dia, que dizia a respeito da por
centagem a ser cobrada sobre a venda dos produtos do LPP e PAOQ,
constituindo a Taxa de Conercializagdo (e/ou servigos), o S.Pre_
sidente passou a palavra ao Prof. Orientador da Cooperativa, Sr.

_, que esclareceu que de acordo com

" "

o artigo 38 § 1° alinea "a" do Estatuto Social emvigor, conpete
aDiretoria da Cooperativa estabel ecer a porcentagem cobrada na
taxa de conercializacdo. Apdés a referida explicacdo foi proposta

pelo Sr. , que se cobrasse 10% (dez por -

cento) a Taxa de Comercializagcdo. Apo6s colocado o assunto em dis_
cussao a votacédo,foi o mesnmo aprovado por unani m dade. Em segui.
da, o Sr. Presidente disse que o terceiro item da Ordem do Di a
diz respeito ao paganento e contratacdo de um Contador para a
Cooperativa. O Tesoureiro consultado, disse que sendo a nedia da
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Taxa de Conmercializacdo na base de Cr$ 300,00 (trezentos cruzei-
ros) por més, poder-se-ia pagar o contador até Cr$ 200,00 (duzen-
tos cruzeiros), sendo o restante para despesas de inpressos, etc
da Cooperativa; apd6s a discussdao e votacdo da presente propositu-
ra, inclusive o none do Sr. para Contador

foi a mesma aprovada por unanim dade. O Sr. Presidente pediu ao
Secretario que lesse o quarto item da Ordem do Dia que dizia res
peito ao controle dos materiais agropecuarios oriundos do Al nobxa-

rifado do Col égi o que estavem indo para os projetos econbm cos

do LPP e PAO sem passar pela Cooperativa, foi solicitado ao Prof.
Ori entador da Cooperativa que entrasse em entendi nrento com o Sr.
Diretor do Col égio bem conbo com os demais conponentes do Consel ho
Técni co, para que col aborassem com a Cooperativa, para que esta
possa real nente registrar, com dados precisos, as despesas e re-
ceitas de cada projeto emparticular. O quinto e ultinp item da
Ordem do Dia, dizia respeito a escala de pessoal da Diretoria e
outros associ ados da Cooperativa, nas diversas sec¢des da nmesmm,
bem comp no controle da producdo recebida e na confec¢cdo dos Bo-
letins de Caixa, Extra-Caixa e Bancéario. Ficou decidido, apés
trocas de idéias que nmensalnmente a Diretoria da Cooperativa iria
afi xar por todo o Col égio a escala dos associados da Cooperativa
nos Vvarios escal des, estabel ecendo para o corrente més a seguinte

escal a: para o setor de 0 associado Sr. Ful ano
de Tal, para o setor de , 0 Sr.
etc. ApOs a discussdo do ultim itemda Ordemdo Dia, o Sr. Pr e-

si dente passou a palavra aos presentes, e conb ninguém qui sesse-
fazer uso dela, encerrou a presente reuni 8o que vai assinada por
toda a Diretoria presente, bem como pelo Professor Orientador

de de m| nove

centos e setenta e

Presi dente

Vice Presidente.
Secretério.

1° Tesoureiro.

2° Tesoureiro.

Prof. Orientador da Coop
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Anexo |l

MODELO DE ATA DA REUNI AO DO CONSELHO FI SCAL

Ata de reunido do Consel ho Fiscal da Cooperativa Escolar de Tra-

bal ho e Produgdo em Conmum dos al unos do CTAE de Aos
dias do nés de_ de ml| novecentos e
setenta e reuni u-se nunma das salas do Col égio
(ou outro lugar qual quer) os nenbros do Consel ho Fiscal Sr.
, e Sr.

(se faltar algumenbro do Consel ho Fiscal efeti-
vo, deve ser substituido por qual quer umdos suplentes). Foi exa-
m nado pel os nmenbros do Consel ho Fiscal: o saldo em cai xa, confe
rindo-o como saldo constante no Boletim Cai xa Muwvinento D ério
e como saldo constante no Bal ancete de Verificacdo na conta Cai-
xa; foram exam nadas as copias dos cheques emtidos pela Coop.
bem cono todos os outros docunentos que deram origem a novi nment a-

cao do neés de de m| novecentos e setenta e ,
constantes nos Bol etins Cai xa, Extra-Caixa e Bancario e como Ba-
| ancete de Verificagédo nensal. Ap0s o exane efetuado com a docu-
mentacdo e com o Bal ancete de Verificagédo nensal, os nenbros do
Consel ho Fiscal deram cono aprovado o bal ancete nensal de

de 1°

, de de 1°

Consel heiro _
Consel heiro
Consel heiro ,
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GASTOS DE UsO

N© DISCRIMINACAO T;;T“
T
| Gastos parciais transferidos da folha anterior
2 |Forca e Luz T
3 |Arrendamento T
4 | Amortizagao T
5 ] Uusc de pequenas ferramentas T
]
- ]
—_
—
TOTAL CR$
GASTOS DE MATERIAL

IN? DISCRIMINACAC QUANT . P. UNIT, TOTAL
-
R
o
A
I
I
e

TOTAL CR$S

I




RECEITA PROVAVEL

Receita REAL

] Discriminagao Quant.

P. Unit.

Total

L83

w

F

Total das receitas (1+243) =

GASTOS DE DISTRIBUIGAD

PREVISTES

Gastos Reais

Taxa de servigo da Cooperativa

FUNRURAL 2,5%

Imposto sobre Circulagac de Merc. ICM

fFretes € Carretos

Transporte

Comissoes de vendas

(5+6+7+8+9+

distr. 10+11) =

Total dos gastos de

Total dos gastos de uso

Total dos gastos de material

Total dos gastos (Custos) 12+13+l4=

Lucros/prejuizos provaveis (4-15)

Trabalho Pessoal

LUCRO PESSOAL (16+17)

DESTINO DA PRODUCAD (REAL)

Quant.

P. Unit.

TOTAL

Comercializado atraves de outras cooperat.

—

. Lomercializado diretamente Coop.Escolar

S

| Refeitorio do Colegio

e

Entrega

Refeitorio do Colégio Venda

PRODUTIVIDADE (na unidade basica)

do L.P.P. P.A.OQ.

d . i i
o Estado Municipio [Proj.anter. |Proj.anter.

Receitas
Despesas

Previsao

deste Proj.

REAL

Custo por Unid. Prod.

Valor

Unidade




Registro dos Projetos na Cooperativa

A medi da em que os projetos vao sendo executados, devem 0sS nMesSnNDS
ser registrados na Cooperativa.

Esse registro geralnente | feito em livro de capa dura, cor preta
idéntico aos livros utilizados para atas etc.

Esse registro devera conter:

a) numero do ternmo aditivo;

b) ndmero do projeto;

c) uni dade bésica e extensdo total do projeto;

d) despesas do projeto;

e) receitas do projeto;

f) produtividade (rendinmento) na uni dade basica, do Estado, do
Muni ci pio, de projetos anteriores do LPP/PAO executados,
produtivi dade onde a receita seja igual a despesa e a
produtivi dade esperada no projeto;

g) data de aprovacdo pelo Consel ho Técnico e ou conposto pelo
Diretor e demnis Professores de Cultura Técnica.
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INSUMOS NECESSARIOS PARA O DESENVOLVIMENTO DO PROJETO

ITEM

QUANTI -
DADE

UNI -
DADE

DISCRIMINAGAO

PRE
UNIT

¢
R10

PREGO
TOTAL

COOPERATIVA

COMPRADO

ESTOQUE

CEDIDO
PELO
COLEGID
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Observacdes com referéncia a Insumo para Projetos

1°) Via de regra, é o Col égio que relaciona os insunps a serem
utilizados no LPP e ou PAO (para projetos iniciais) e os
envia & Cooerativa para distribuir aos respectivos projetos;

2°) Com o passar do tenpo, ou por reaplicacdo total ou parcial
ou até nmesno com recursos proprios, alguns projetos podem
ser executados com insunbs a serem conprados, ou estdo em
estoque na Cooperativa ou ainda, virdo via alnoxarifado do
Col égi o.

Elaboracdao do Cronograma de Projetos

Apés o0 recebinmento dos custos de producdo dos projetos
agropecuéarios do LPP e PAO el aborar-se-&4 um cronograma de
execucdo de projetos com base no periodo constante no canto
superior, & direita, do custo de producéo.

Ha véari os exenplos, de agricultura e zootecnia que constam desse
Manual

Via de regra, nos projetos do LPP o Professor responsavel pela
seccdo é que elabora o cronograma e envia uma cOpia a Cooperativa
para que esta possa controlar os projetos em execucdo (listas

i nsumps, registros gastos efetuados no projeto, estinops épocas

de col heita, conmercializacdo etc).
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Milho

Cal endario Agricola

Unidades da
Federagao e Meses
participagdo (%)

na produgao do Fases da cultura

pais (média Jan{ Fev|Mar|Abr|Mail Jun| Jul{ Ago| Set| Out} Nov| Dez
1970-72)

Prep. solo e Semeadura

. . Tratos culturais
Minas Gerais

(1%,31) Colheita

Comercializagao

Entressafra

Prep. solo e Semeadura

Tratos culturais

$30 Paulo

(17,32) Colheita -
Comercial izagao
Entressafra
Prep. solo e Semeadura

Parans Tratos culturais

(25,53) Colheita -

Comercial izagao -

Entressafra

Prep. solo e Semeadura

Sants Catarina Tratos culturais

(8,19) Colheita -

Comercializagdo

Entressafra

Prep. sclo e Semeadura .

Rio Grande do Sul Tratos culturais

(16,17) Colheita _

Comercial izagao

Entressafra

Prep. solo e Semeadura -
Goiss Tratos culturais
(4,57} Colheita

Comercializagao

Entressafra

(*) Inicio de producdo: 5 a 6 meses ap6s o plantio
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1. Saida de Material do Almoxarifado do Colégio*

1.1. MATERI AL DE CONSUMO:

1.1.1. PARA PRQJIETOS PRODUTI VOS (ECONOM COS) DO LPP QU PAO E
CONSTANTE DOS TERMOS ADI Tl VOS:

a) Requisicdo em papel tinmbrado do Col égio ao al noxarifado
do Colégio + o "autorizo" do Diretor do Col égio;

b) Al ém de assinar atras da Nota Fiscal de Venda a
Consum dor - Natureza da Operacdo: Fornecimento a
Cooperados LPP - Seccbes e ou PAO - Grupos;

1.1.2. PARA PROJETOS DE MELHORAMENTOS E OU REFORMAS E OU MATERI AL
DE CONSTRUCAO:

a) Somente requisicado ao al noxarifado do Col égi o, em papel
ti mborado do Col égi o, SEM PASSAR PELA COOPERATI VA.
EXEMPLOS: Adubo para jardinagem tabuas, cal, tijolos,
e outros materiais que ndo se destinem a projetos
produti vos.

1.1.3. MATERI AL PARA A SECRETARIA DO COLEG O

a) Sonmente requisicdo ao al nmoxarifado do Col égi o, em papel
ti mborado do Col égi o, SEM PASSAR PELA COOPERATI VA.

1.2. MATERIAL PERMANENTE:

1.2.1. MATERIAL PARA USO EXCLUSIVO DAS SECCOES TECNICAS PARA
AULAS PRATICAS:

Ex.: ferramentas da oficina mecanica, teodolito, etc. NAO
PASSAM PELA COOPERATIVA:
a) Requisicdo ao almoxarifado do Colégio em papel timbrado
do Colégio.

* Santos Filho, Plinio Ribeiro dos - "Estrutura e funcionamento da
Cooperativa Escolar de Trabalho, Produgdo em Comum - Sistema Escola
Fazenda" - Colégio Técnico Agricola de Pinhal - Curso para Professores
de Cultura Técnica - julho/agosto 1974.
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1.2.2. Material permanente do Col égi o (Equi pamentos, instalacdes,
maqui nas etc) poderd ser cedido apenas para uso nos
projetos de LPP e PAO (projetos econbm cos) sendo cobrado
0 uso dos bens utilizados e creditados na conta Escol a
Fazenda c/ Uso, Subconta tratos etc.

2.Da Entrada de Material Agropecuario no Almoxarifado
(Departamento de Compras em Comum )
da Cooperativa

2.1. MATERI AL AGROPECUARI O PARA PROJETOS DO PAO

Desde que a cooperativa tenha recursos proéprios, podera
conprar insunmps para 0s seus cooperados do PAO.
FAZER RECI BO DO PAGAMENTO DAS COMPRAS.

2.2. MATERI AL AGROPECUARI O PARA PROJETOS DO LPP E PAO
( REAPLI CACAO)

CONDI COES: (Reapl i cacéo)

A Cooperativa podera adquirir produtos e ou material
agropecuari o para projetos, com 0sS recursos provenientes da
VENDA (com a respectiva enm ssdo de nota fiscal de venda) da
deducdo da Despesa de Material do Projeto Considerado:

Exenmpl o: venda Cr$ 1.890,00 - Despesa de material 800,00
(reaplicacdo)até o limte de Cr$ 800,00 em materi al
agropecuari o.

2.3. MATERI AL AGROPECUARI O ORI UNDO DO COLEGI O (VIA ALMOXARI FADO
DO COLEGI O)

DOCUMENTOS A SEREM ELABORADOS:
a) Nota Fiscal de Entrada (da Cooperativa) série E
Nat ureza da Operacdo: VALORES DE TERCEI ROS CEDI DOS A
COOPERATI VA (AcbOrdo Especial -
Resol ug¢do SE n° 5 de 11-08-72)

b) Requi si¢cado ao al noxarifado do Col égi o, em papel tinbrado
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do Col égio com o autorizo por parte do Diretor do
Col égi o.

2.4. MATERI AL ESCOLAR E OU DE USO PESSOAL

0O material deve vir aconpanhado da respectiva MOTA FI SCAL
de conmpra

Deve ser conferido o material conprado;

Deve ser feito recibo do pagamento na proéopria Nota Fisca

ou em i npresso da Cooperativa (Bl oco).

Entrada, Recebimento, Registro de Material

Conmprado com recusros proprios, para projetos do

PAO e ou material escolar e de uso pessoal
ENTRADA

Cedi dos pelo Col égio, via alnoxarifado do Col égio

Se o material for conprado, deve vir aconmpanhado
da Nota Fiscal de série B, onde conte: Nonme da
Cooperativa, C. G C, e Inscricado Estadual
Deve ser conferido e colocado em |ocal apropriado
para sua distribuicéo.

RECEBI MENTO
Se o material vier do al noxarifado do Col égio, o
mesmo deve vir aconpanhado da requisicdo em papel
ti mbrado do Col égi o.
A Cooperativa deverd elaborar a Nota Fiscal de
Entrada, discrim nando os materiais, especificando
0S prec¢os unitéarios, quantidade, unidade e valor
total, de cada materi al
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Se o material for comprado pela Cooperativa:
registrado no Boletim Caixa, Extra-Caixa e Bancario.

REGISTRO se possivel elaborar Ficha de Estoque dos
DE MATERIAL M ateriais.

a)l

b}

3.

Se o material vier do almoxarifado do Colégio:
registrado no Item 2 do Boletim Extra-Caixa.

Exigin REQUISICAO MODELO 3 - Quande material viern do
almoxanifado da Escola

Exigin NOTA FISCAL nas compras ¢ RECIBO gquando se pagan
gretes e canretlos pelo thansporte dos materdais.

Da Saida de Material Agropecuario da Cooperativa

DOCUMENTO A SER ELABORADOC:

a) Nota Fiscal de Venda a Consum dor - Serie D
Nat ureza da Operacédo: Fornecinento a Cooperados LPP-Seccbes
MODELO 01 ou
b) Nota Fiscal de Venda a Consum dor - Serie D
Nat ureza da Operacdo: Fornecinento a Cooperados PAO Grupos
MODELO 01
OBSERVACAO:
As notas fiscais acim substituem as antigas requisic¢cbes do LPP
ou PAO

COMO PROCEDER:

a)
b)

c)

d)

Saber da existéncia ou ndo do material na cooperativa,

Assi nar atras das notas, constatando que recebeu o referido
mat eri al ;

Se o0 professor de cultura técnica delegar a al gum al uno-
cooperado que retire o material acima em seu nome, ANTES
DEVERA COMUNI CAR POR ESCRI TOTAL AUTORI ZACAO A COOPERATI VA
(citando o aluno ou alunos cooperados autorizados);

Saber o0 que requisitos
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4. Da Saida de Material Escolar e de Uso Pessoal
DOCUVMENTO A SER ELABORADO

a) Nota Fiscal de Venda a Consumi dor - Serie D
Nat ureza da Operacdo: Fornecinmento a Cooperados no BAZAR

Distribuicdo, Controle e Registro dos Materiais Escolares
e Insumos para Projetos

A distribuicdo dos materiais, deve obedecer a um horario fixado
pel a Cooperativa, em contacto com o Professor Orientador de nesmg,
bem conp deve ser elaborado uma escala para, em rodizio, os
associ ados Diretores ou nao, trabal harem nos diversos setores de
di stribuicdo de material escolar, racdo, adubos, e outros

mat eri ai s agropecuari os.

SAI DA DO MATERI AL

El aborar nota fiscal e ou, se foremmaterial, cujos valores
sejam muito pequeno, elaborar docunento interno, visto
anteriormente neste manual, para o final do més extrair notas
fiscais para cada grupo e projeto.

CONTROLE E REG STRO

A saida do material deve ser procedida de:

1°) Registro em nota fiscal ou docunmento interno explicitando
para quem saiu e para qual projeto;

2°) Baixa na ficha de prateleira e ou ficha de estoque do
produto, para controle do estoque

3°) Entrega das notas fiscais ao Departanento de Contabilidade
(Tesouraria) para elaboracdo dos Boletins Diarios e registro
na contabili dade
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. DOCUMENTO INTERNO

DOCUMENTOS
EM TIDOS |
DOCUMENTOS INTERNOS MODELOS
L_ BENS DE US0 1-A (PAO); e
2-A (LPP)

Os docunentos 1-A e 2-A devem obedecer aos itens 1° e 3° acim
(Registro e Controle)

5. Do Recebimento da Producao oriunda do LPP e PAO
5.1. DO LPP

a) PARA MERCADORI AS OU PRODUTOS A SEREM VENDI DOS:
Docunment o habil: Nota Fiscal de Entrada - Serie E
Nat ureza da Operacdo: Recebimento da Producdo de cooperados

LPP - Seccdes

b) PARA MERCADORI AS OU PRODUTOS A SEREM ENTREGUES AO REFEI TORI O
DO COLEG O
b.l. Nota de entrega ao refeito6rio do Col égio (MODELO 11)
b.2. Podendo ser feita apenas a titulo de controle interno:

Nat ureza da Operacao: Entrega ao refeitério

5.2. DO PAO
Docunment o habil: Nota Fiscal de Entrada - Serie E
Nat ureza da Operacdo: Recebinmento da Producdo de Cooperados-PAO

G upos

Na Nota Fiscal colocar o nonme do chefe do grupo e o respectivo

projeto
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Recebimento, Controle e Registro
da Producéo do L PP e PAO

Recebimento

Os produtos a serem enviados ao refeitdrio, devem ser
supervi si onados pel os associados e ou diretores da Cooperativa
a sua retirada ou coleta no canpo, verificar a quantidade dos
produtos e emtir docunmento nodelo 11

Se produtos para venda deve ser emtido nota fiscal de entrada

OBSERVACAO
Quando se tratar de hortalicas, emtir a nota fiscal de entrada
ap6s a venda das mesmas.

No recebimento deve-se ficar atento para a qualidade do produto
que se esta recebendo, grupo ou seccdo que esta enviando, etc.

Registro e Controle

Os produtos recebidos devem ser registrados grupo por grupo,
seccao por seccgao.

- Emitir ficha de estoque quando for o caso;

- emitindo-se nota fiscal de entrada, enviar no final do dia para
o0 Departamento de Contabilidade Tesouraria) para a elaboracéo
de Boletins;

- existindo mais de um setor, seguir o0s procedimentos acima, bem
como anotar as perdas de produtos pereciveis ndo vendidos para
as providéncias cabiveis.

Se a producdo do LPP e PAO for armazenada em sacos, observe
alguns itens importantes contidos neste manual*.

* Extraido do "Manua de Armazenagem na Fazenda' - ABRAZEM - 1975.
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Armazenagem em Sacos
Sequéncia das Operagdes da Fazenda

Armazém

Descarga- Debulhamento

Pré-Limpeza
0
U
Secagem Ensaque Pesagem  Costura
Carregamento Empilhagem

AAL%

Expurgo e Protecao

[ e )

P .

—_— po > o]

s — B
f— - o p o

‘.'\.w'.---

%g ; ';'E» g
[t i el
X " o by Ay

= — .

o T e iy
—_— 2
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Determinacdo do Teor de Umidade

Porque vocé deve determinar o Teor de Umidade

- Para vocé saber se o produto se encontra com o teor de
um dade reconmendado para um bom armazenanment o;

- Grave bem isto: o baixo teor de um dade i um dos principais
el ement os para a conservacdao do produto;

- Quando a nmassa de grédos estd umida, é nmuito maior o
desenvol vimento de m croorgani snos, fermentacbes e ataques de
i nset 0s;

- O grdos um dos se estragam comnuita facilidade e em poucos

di as.

Quando vocé deve determinar o Teor de Umidade

- Antes da operacao de pré-linpeza;
- Antes da operacdo de secagem
- Durante a operacdo de secagem

- ApO6s a operacdo de secagem com os graos j& resfriados
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Como vocé deve determinar o Teor de Umidade

- Retire pequenas quantidades do produto de diversos pontos da
pil ha de grados, para conseguir uma anostra representativa do
|ote;

- Ndo use diretanente as mAos para fazer isto: o suor de suas
nmios podera alterar o verdadeiro teor de um dade contido no
gr ao;

- Retire as sujeiras (pal has, raizes, cabelos de m | ho, torrdes

de terra) da anostra;

- Determine o teor de umi dade logo ap6s retirar a ampostra, pois
a pequena quanti dade de grdos em contato prolongado com o ar
pode sofrer alteracdo;

- Siga rigorosamente as instrucbes do fabricante do aparel ho.

L1
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Temperaturas criticas relativas a utilizacéao

dos Alimentos*

TEMPERATURA DA AGUA FERVENTE. I----

TEMPERATURA INTERNA DE UM BIFE PASSADD
"AQ PONTO"

TEMPERATURA DD CORPC HUMAND |>'--

TEMPERATURA MEDIA OA GELADEIRS OOMESTICA. l—---

TEMPERATURA DE CONGELAMENTO DA AQUA. |--'--

08 ALIMENTOS REFRIGERADOS $SAQ CONSEAVADOS
ABAIND DEITA TEMPERATONA.

~

1llllIIr‘l‘lll“lIIrl‘l!IIII]Iﬁllllllllnllllll“n‘llillllll?lllII“INIIIIIIIIITIIII

b d
llllll?llllllllnllllllllll

T

DESTRUIF;O 00S GERMES CAUSADDRES OE MO~

cemd LESTIAS, COMO AS SALMONELAS, ESTAFILOCOCOS,

ESPOROS DE CLOSTRIDIUM BOTULINUM.

TEMPERATURA CQUE DEVE ATINGIR A PARTE iN -

===- YERNA D& CARNE DE PORCC Pald QUE POSSA

SER CONSIODERADA CE CONBUMO SEGURO.

TEMPERATURA OF PASTEURIZAGAO: & MAIOR
PANTE DOS GERMES CAUSADORES DE MOLESTIAS
U WACTERIAS PATOGENICAS |} € DESTRUIDA.

FAIXA DE TEMPERATURAS OUE FAVORECEM UMA
RAPIDA MULTIPLICAGAQ DAY BACTERIAS PATOGE-
MICAS.

Fe3l

“I__I_I;,‘:E"l

FAIXA DE TEMPERATURAS OMDE A “Umﬂ.lm
DAS BACTERIAS PATOGENICAS £ MODERADA

PAIXA DE TEMPERATURAS OMDE & MULTIALICAGAG
Das BACTERIAS £ REDUZIDA.

A MULTIFLICAGAQ DAS BACTERIAS paToofmicas
€ SUSPENSA.

5]

* "Documento Abril n°® 2" - Alimentos - Outubro/76 - pg. 125.
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Pré-Limpeza

O que é Pré-Limpeza

- Pré-linmpeza 5 um processo que visa dimnuir a quantidade de
i mpurezas do produto (pedagcos de gréos, detritos vegetais,

torrdes de terra, etc).
- A pré-linpeza deve ser feita senpre antes da secagem para
evitar que as inmpurezas prejudiquem a operacdo e di m nuam seu

rendi nent o.

O que vocé precisa fazer antes de iniciar
a Pré-Limpeza

- Retirar todos o0s objetos que estiverem encostados ou em cinma
da maqui na;
- Linpar bem a caixa de recebinento do produto para evitar que

materiais ali deixados (pal ha, estopa, sabugo, etc) provoquem

o entupimento na noega (alimentador) ou nas canecas do el evador
(quando este for conjugado);

157



Processos de Secagem

Sdo dois: NATURAL e ARTIFICI AL

Secagem Natural

- Realizada pela acdo do calor do sol e do vento;

- A secagem natural consiste em expor ao sol, os graos em canmmdas
finas nos terreiros;

- Comisso, a secagem fica sujeita a variacdes de tenperatura,
um dade e chuvas ocasionai s;

- Atual nente, realiza-se a secagem natural, espal hando o produto
em camadas finas sobre retal hos de |am nados pl asticos;

- Caso haja uma brusca nmudan¢ca de tenpo, estes |am nados podem
ser dobrados, evitando a chuva e a um dade.

Secagem Artificial ou Mecéanica

- E um tipo de secagem que consiste em subnmeter o produto & acéo
de uma corrente de ar quente, que atravessa a mssa de graos.

Vantagens

- A operacdo de secagem pode ser realizada debaixo de qual quer
t enpo;
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- Possibilita secar o produto a qual quer hora,;

- E o processo nmis rapido de secagem di m nuindo assim o tenpo
em que o produto fica na |avoura, exposto ao ataque de pragas
e nmol estias;

- E o Unico processo capaz de atender o ritno inposto pela

col heita mecani zada.

Operapao com Secadores Mecanicos

- Os secadores mecani cos sdo maqui nas contendo dispositivos que

fazem passar um ar quente através da nmassa de graos;

- A fonte de calor destes secadores pode ser produzida por unma
série de diferentes produtos (6leo m neral, gas butano, |enha,

etc) .

- Carregamento do secador

Evitar que as sujeiras (gal hos, pedras, barbantes, etc)penetrem
no secador.

Estas sujeiras sdo as mmiores causadoras de entupinmentos e avarias

dos secadores, o0 que provoca retardanento na operacdo e nmaior
consuno de conbustivel.
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SECADOR LIXO

Manutencéo

a)

b)

d)

e)

f)

9)
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Um vez por més, faca o secador funcionar vazio e com o
registro de ar quente totalnmente aberto. Isso faz com que
todas as partes da maqui na fiquem bem secas, evitando a
corrosao; provocada pela unidade do grao;

di ari amente, |inpe o secador retirando todas as inmpurezas
acumul adas (casca, pO, etc), pois o acunmulo de sujeiras
dificulta a evaporacdo da um dade e retarda a operacao;

observe constantemente a pintura, evitando a ferrugem

observe senpre a regulagem das correias. Se necessario,
estique-as, deixando uma folga de 10 a 20 mm

nunca dei xe de verificar os termmetros, mndnetros e
ternostatos. Todos eles sdo equi pamentos que exigem

cui dados especiais. Procure corrigir qualquer irregularidade
gue aparecer nestes aparel hos. Caso ndo haja condi ¢cdes de
recuperacao, troque-os;

verifique o nivel de 6leo das caixas de reducdo dos notores
a expl osdo, do filtro de ar, etc. Faca a troca de 0leo na
época i ndicada;

tenha senpre a mdo o manual da mAqui na que est& operando.



Ensaque

—

- Escolha com cuidado a sacaria, antes de conecar 0 ensaque;
- Use senpre sacaria nova;

- Bvite juntar pedras, gal hos, torrdes de terra, etc. durante a
operacdo de ensaque.

Pesagem
| J
- Procure colocar todos os sacos com o nesno peso. Isto facilita

a conferéncia e a operacdo de transporte e enpil hamento.
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Costura

- Fazer a costura suficientemente correta e sem grandes especos
entre os pontos, para evitar a perda de grdos e permtir as
novi ment acdes necessarias dos sacos;

- Apbés a costura fazer uma verificacdo geral dos sacos,

observando se ndo ha nenhum furo ou |inha arrebentada. Se

houver, costure ou troque o saco.

Conheca bem um Armazém

Area Util
AREA (TIL
- A area Gtil de um armazém é todo o espaco aproveitavel para
aconodacao das nmercadorias. A &rea util ¢é dividida em coxias
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Coxias

» # -
NESENT
COXlA |

———————————— —_—— CO?(IA cogm
COXIA 2 ‘

- Coxias sdo as areas internas de um armazém correspondentes as
suas "aguas", ou seja, a projecao sobre o piso, dos planos de
seu tel hado (ver figura).

Quadras

QUADRA QUADRA

TRAVESSA

-]
(=
P

Quadras sao as divisdes das coxias, baseadas na distribuicao
das ruas, travessas e dos lastros das pilhas que iré&o ser
usados.

Ruas e Travessas

QUADRA 1 QUADRA 2 QUADRA 3

fravesno

travessa

RUA PRINCIPAL

QUADRA 4 QUADRA § QUADRA 6

- S840 o0s espagos conservados livre entre as quadras e que servem
para auxiliar as operac¢des no armazém transito de pessoal e
equi panmento e, ainda, para manter o arejanento das nercadorias
deposi t adas.
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Rua Principal

RUA PRINCIPAL

- E aquela rua que permite o acesso a todas as quadras e
travessas do armazém facilitando assim as operac¢des de
empi | hamento e desenpil hamento das mercadori as.

Lastro

- Olastro é o numero de volunes que serve de base para a

formacdo e sustentacdo da pilha.
Empilhamento

O que é Empilhamento

- Empilhar significa dispor em pil has, ordenar, fazer pilhas
Empi | hament o, portanto, é a operacdo que visa a dispor o0s
volunmes dentro de um armazém tendo em vista um bom
aproveitamento de &rea util.
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Cuidados que vocé deve tomar antes de
comecar a Empilhar

1

|

—_—

—
L

- Linpe e faca a demarcacdo da area em que ir& armazenar;

T#—:’

- Mantenha um espaco entre a parede e o local do enpil hamento de
no mnim 70cm

- Use apenas o0s estrados necessari os;
- Use o tipo de lastro certo;

- Padronize senpre os volumes, tanto o peso conp a sacari a.

Como fazer Empilhamento

- Prineiro coloque todo os sacos que irdo formar o lastro sobre
0 estrado;

- Termnado o l|lastro, faca a fiada superior em sentido contrario
ao da primeira (veja figura), para evitar que um volune fique
inteiramente sobre o outro, o0 que causa desabanmento da pilha

guando ela atinge um porte maior.

MODELO DAS FIADAS IMPARES MODELO DAS FIADAS PARES

165



6. Venda da Producédo do LPP e ou PAO

6. 1.

DOCUMENTO HABI L:

Nota Fiscal de Venda a Consum dor - série D e ou

Not a Fi scal de Venda a Conerciantes séries A, B, ou C
Bai xa na ficha do Estoque

7. Da Cobranca da Taxa de Comercializacéao

7.1.

7. 3.

7. 4.

7.5.
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| NTRODUCAQ:

A taxa de conercializacdo é a % (porcentagem cobrada nas
vendas da producdo do LPP ou PAO e constitui receita

operaci onal da COOP;

0 VALOR DA TAXA DE COMERCI ALl ZACAC:

Varia de Cooperativa para Cooperativa, em virtude do que

di spde os Estatutos Sociais emvigor, Cap. VI Art. 38 alinea
"a" do paragrafo 1° - DA COWPETENCI A DA DI RETORIA DA COOP;
DOCUMENTO HABI L:

| npresso interno, GRANPEADO JUNTO COM A NOTA FI SCAL DE VENDA,
escl arecendo qual o projeto a que se refere, o grupo ou
Seccdo, bem comp o valor da taxa de conercializacdo cobrada;
QUANDO E FEITO:

| medi at amente apdés a venda de material ou produto.

ONDE E LANCADO ESSA COBRANCA:

Item 02 - OperacbOes Diversas do Boletim Extra Cai xa.



RESUMO: i
ALGUMAS CONSIDERACOES
FEITAS ANTERIORMENTE
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1. Dos Modelos de Documentos utilizados pela
Cooperativa - Sistema Escola Fazenda

MODELO 01 - Nota Fiscal série D - Natureza da Operacéo:
fornecimento de material Agropecuario a cooperados PAO
Grupos.

MODELO 1-A- Docunento Interno: Requisic¢des de maqui nas , equi panment os
i nstal agcdes, etc através do PAO - Grupos - para cobranca
da despesa de uso dos projetos;

MODELO 02 - Nota Fiscal série D - Natureza da Operacéo:
fornecimento de material Agropecuario a cooperados do
LPP - Seccodes.

MODELO 2-A- Docunento Interno: Requisic¢des de mAqui nas, equi panentos,
i nstal acdes, etc, através do LPP - Seccdes.

MODELO 03 - Nota Fiscal de Entrada série E - Natureza da Operacéo:
Val ores de Terceiros cedidos & Cooperativa (pelo
Col égi 0) ou doacdes recebidas de pessoas fisicas ou
juridicas ou conpras por parte da Cooperativa, quando
haja expedi cdo de guia de recol himtento sem em ssdo de
Nota Fiscal.

MODELO 04 - Nota Fiscal de Entrada série E - Natureza da Operacéo:
Recebi mento da Producdo de Cooperados LPP - Seccgdes
(dos produtos a serem vendi dos).

MODELO 05 - Nota Fiscal de Entrada série E - Natureza da Operacéo:
Recebi mrento da Producdo de Cooperados PAO - Grupos.

MODELO 10 - Docunmento Interno: Ordem de crédito das Sec¢des do LPP
para os grupos de PAO.

MODELO 11 - Docunmento Interno: Nota de entrega de produtos ao
refeitdorio dos Associados da Cooperativa (Col égio)

MODELO 13 - Documento Interno: Cobranca da taxa de conercializacéo
dos projetos produtivos do LPP e PAO.

MODELO 14 - Resunmp do dia do total de quotas partes subscritas
pel os cooperados e ainda nédo integralizados extraido
do livro de matricula ou fichas.
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2. Requisipdes - Consideragdes anteriormente
feitas*

2.1. ONDE REQUI SI TAR
Al moxari fado do Col égio
Cooperativa Escol ar

2.2. QUEM REQUI SI TA
LPP - Professor da Seccdo ou aluno devidanente autorizado pelo
pr of essor
PAO - Chefe do Grupo e Professor Orientador do Projeto

2.3. DOCUMENTO HABI L
LPP - Documento nodel o 02
PAO - Docunmento nodelo 01
+ Docunmento nmodelo 03 se o produto estiver no al noxarifado do
Col égio (além de ser feita a requisdo ao al noxarifado do
Col égi 0)

2.4. 0 QUE REQUI SI TAR
LPP - Material permanente exclusivo de sua Seccdo e material
de consumo para projetos em geral;
Para projetos especificos de producao elaborar
documento 02-A para material permanente;
PAO - Material de consumo para projetos de producéo;
Material permanente: elaborar documento modelo 01-A.

2.5. RESPONSABILIDADE DOS BENS PERTENCENTES AO CTAE E CEDIDOS
PARA LPP OU PAO
Quando em uso em PAO: COOP + CHEFE DE GRUPO + PROFESSOR;
ORIENTADOR; DO PROJETO.
Quando em uso no LPP: CHEFE DA SECCAO + COOP (este altimo
somente se for utilizado em projetos produtivos).

* Santos Filho, Plinio Ribeiro dos - "Estrutura e Funcionamento das
Cooperativas Escolar de Trabalho e Producdo em Comum - Sistema Escola-
Fazenda" - Cursos a Professores de Cultura Técnica.

CTAE de Pinhal - julho/agosto de 1°74.
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3. Aquisicao de Material

Depende:

Est oque inaial existente: Colégio e COOP

Pl anej anent o Escol a- Fazenda

Revi sdo (época de conpra)

Recursos para reaplicacdo de projetos ja desenvol vidos
Adi ant ament os do "Escol a- Fazenda" e verbas especiais

4. Do Registro na Cooperativa
1. AUXI LI ARES:

BOLETI M DE CAI XA:
Regi stra toda entrada ou saida de dinheiro, inclusive os cheques
em tidos pela Cooperativa para pagament os;

BOLETI M EXTRA CAIl XA:

Item 01 - Conpras de Qual quer Natureza.

Item 02 - Operacbes Diversas (exclusive Forneci mentos no Bazar).

Item 03 - Vendas da producdo do LPP ou PAO e Fornecinentos no
Bazar aos cooperados.

BOLETI M BANCARI O
Regi stra, tanmbém em C/ Movi nento, todas as em ssGes de cheques e
todos os depositos efetuados no BANCO.

Orientacao ao Conselho Fiscal

- Atribuic¢des: Vide Estatuto Social constante no Manual de

Constitui cdo de Cooperativas;
- Emitir parecer nensal mente, no Bal ancete Mensal de Verificacao

- Emtir parecer anual mente, no Balanco Geral e no Denonstrativo
de "Sobras e Perdas";

- Reunir nmensal mente (obrigacdo estatutéria);

- Registrar as reunides mensais no LIVRO DE REUNI OES DO CONSELHO
FI SCAL.
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Modelos

Modelo para elaboracdo de Relatorio da Diretoria
referente ao Exercicio de 1°

1. | NTRODUGAQ

Pequeno historico, desde a fundacdo da Cooperativa até o atua
exercicio.

2. ATI VI DADES DA COCOPERATI VA:

a) Movimento Geral do exerciledio, compreendendo um comparativo
entre o exercicio analisado & o anterior, evidenciando os
problemas encontrados;

b) Comencializacac dos produtos, enfocar a forma como & feita,
se @ direta ou através de intermedidrio, diseriminando a
materia-prima, produto beneficiado, produto industrializado
e 0 volume total comercializado;

c) Destino das vendas e ornigem da materia-prima, focalizar a
regiao onde se destinam as vendas como tambem a regiao
fornecedora da materia-prima, como também o percentual por
regiac (mercado) consumidora ou fornecedora, quando existir
mais de um mercado;

d) Distnibuicdo de insumos agropecuarios e matenial escolar e
de uso pessoal, compreendendo a especificacao por tipo e
valor em termos comparativos com o exercicio anterior; e dos
ultimos 3 (tres) anos;

e) Capital Socialf, compreendendo o total do capital subscrito (-)
e 0o capital a realizar resultando o capital realizado e
comparando com o exercicio anterior. No caso da Cooperativa
apresentar o montante do capital realizado inferior ao
exercicio anterior, devera acompanhar justificativas;:

f) Quadnro Social, compreendendo o movimento estatisticodos
associados, ou seja:

(+) - admissao no exercicio
(-) - demissoes no exercicio
- exclusoes no exercicio

(=)
(=) - eliminag¢oes no exercicio
(=) - associados existentes no fim do exercicio;
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172

9)

h) t

1)

n)

0)

P)

Quadro Funcional enfocar o nunero de servidores, as
adm ssdes e dem ssdes no periodo e a |lotacdo respectiva de
cada setor ou departanento e a renuneracdo de cada
servidor; (se houver)
rei nanento de Pessoal citar o tipo de treinanmento
pronmovi do pel a Cooperativa, especificando a &rea, 0 nunero
e o0 dispéndio com o treinamento, cono tanmbém o treinanmento
pronovi do por outra entidade identificando-a; (se houver)

aspesto Assistencial, ef etuar avaliacdo do al cance social,
em funcdo da assisténcia prestada:

- Juridica
- Médica - citar o numero de cliente e conprovar com 0O

exercicio anterior;

- Odontol 6gica, citar, o custo, os atendi nentos e conparar

com o exercicio anterior;

- Agronbm ca;

- Veterinaria;

- Mecéanica;

- outros.

OBS.: Citar sO0 aqueles que realmente forem feitos.
Fundos utilizados pela Cooperativa, especificar no que diz
respeito a sua formacdo, aplicacdo e |iquidacdo;
OBS.: Explicar se estd sendo utilizado ou ndo e em que foi
utilizado, se for o caso;

Fi nanci amentos, citar os 6rgaos de financiamentos, o valor,
prazo, condi ¢do de paganmento, situacdo do crédito e do
débito al ém de situar as dificul dades encontradas para
i qui dagcdo, cono também os tipos de financianento e a sua
desti nacdo; (se houver)

Imabilizacao, citar se o inmdvel onde funciona a Cooperativa
foi adquirido a prazo e as condi ¢des correspondentes.
I denti canente com relacdo aos equi pamentos, instalacdes,
maqui nas. Aqui deve-se identificar o indice de inobilizacfes
do Capital Proéprio, o seja, a relacédo entre o Inobilizado e
o Nao Exigivel.

Projetos Agropecuarios realizados (Ctar os projetos e
especificar o resultado positivo ou negativo dos mesnmos);
Escl arecer conp funciona as Seccbes e ou Departanmentos da
Cooperativa durante o exercicio social
Citar os principais problems encontrados e quais as
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possiveis sol ucdes;
g) Sugestdes para nmel horar o funcionanento da Cooperativa.
r) Orgédos que colaboram com o CooperetiviSmo ha regiao.
Citar os 6rgédos e tipos de ajuda que sdo, proporcionados &

Cooperativa, com tanbém Col aboracdo desta para com outras
Cooperativas ou 6rgdos regionais de cooperativisno.

Livro de Presenca nas Assembléias Gerais

Esse livro deve registrar a presenca de todos o0s associ ados que
partici param de uma Assenbleia Geral (Ordinaria ou Extraordinéaria)
Em cada Assenbl eia deve-se proceder a um registro no livro, es
especificando o dia da A G

Assembléia Geral Ordinaria

Chama-se Assenbleia Geral Ordinaria aquela realizada com a
finalidade de aprovacdo das Contas da Gestdo e aquela de eleicéo
da nova Diretoria, e Conselho Fiscal, conforme Artigo 2° dos
Est at ut os Soci ai s.
Para essa Assenbl eia deve-se, com antecedéncia, providenciar:
a) numero de associados comdireito a voto, na ocasi ao;
b) publicar o Edital de Convocacdo em um jornal |local ou regional,
com no m nim, 10 dias de antecedénci a.
c) afixar o Edital de Convocacdo nos locais mis frequentados
pel os cooperados.

Para aprovar o(s) assunto (s) constante da Ordem do Dia do Edital
de Convocacao de Assenbleia Geral Ordinaria é necessario a
aprovacdo de netade + 1 ( 1/2 + 1 ) dos presentes a Assenbl éi a-

OBSERVACAC:
Em anexo nodel o de Edital de Convocacdo e nodelo de Ata de
Assenbl eia Geral Ordinaria.
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Assembléia Geral Extraordinaria

Essa Assenbl eia pode ser realizada senpre que tenha ocorrido um
fato especial, cuja decisdo deve ser tomada por todos os
associ ados. (Vide Artigos 30 e 31 dos Estatutos Sociais).

Para esta Reuni &0 deve-se observar o0s seguintes itens:

a) nunero de associados comdireito a voto, na ocasido;

b) publicacdo de Edital de Convocacdo em jornal |ocal ou regional,
com no mninp 10 dias de antecedénci a;

c) afixar o Edital de Convocacdo nos locais mais frequentados
pel os associ ados;

d) deixar bem claro, na Ordem do Dia do Edital de Convocacéo, qual
0 assunto a ser discutido em Assenbl ei a, ndo podendo ser
di scutido assunto diferente daquel e.

Para se aprovar o (s) assunto (s) constante do Edital de Convoca
Convocacao dessa Assenbleia Geral Extraordinaria, é necessario a

aprovacao (voto) de 2/3 (dois tergos) dos associados presentes na
Assembleia ( Artigo 31 § Unico ).
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Modelo de Convocacao para Assembléia Geral
Ordinaria

COOPERATI VA ESCOLAR PE TRABALHO E PROPUCAO EM COMUM

(Papel tinmbrado)

Edital de Convocacéo

Assembléa Geral Ordinaria.

O Presidente da Cooperativa Escolar de Trabal ho e Produgcdo em Co-

mum , ho uso das atribuicbes que |Ihe
confere o0 artigo do Estatuto Social, convoca os se-
nhores associ ados para se reunirem em Assenbl éia Geral Ordinaria,
a ser realizada no dia do nes de de ml

novecentos e setenta e , huma das salas de aula (ou em ou-

tro local mais especifico dentro do Col égi o) do Col égio

(especificar rua, bairro, etc) is horas, em -

primeira convocagdo com 2/3 (dois tergos) do nunmero total dos as-
soci ados; caso ndo haja nunmero |legal para as deliberacdes, a As-

senbl éia serd realizada no mesno dia e |local, em segunda convoca-
¢cdo, as horas, com a presenca de netade mais um do ndnme_
ro total dos associados. Persistindo a falta de quorum | egal. a

Assenbl éia serd realizada entdo, no nesno dia e local, emtercei-
ra e ultim convocacéao as horas, com a presenca m ni ma de
10 associ ados, para apreciarem e deliberarem sobre a seguinte Or
dem do Di a:

a) Relatorio da Diretoria, Balanco Geral, Denonstracdo das Contas
de Sobras e Perdas, destinacdo das Sobras e parecer do Consel ho -
Fiscal referente ao exercicio social de 1°7—

b) Eleicédo da Diretoria;

c) Eleicédo do Consel ho Fiscal e respectivos suplentes.

PARA OS EFEITOS LEGAIS E ESTATUTARIOS, DECLARAMOS QUE O NUMERO DE
ASSOCI APOS LEGALMENTE | NSCRI TOS NESTA PATA E DE____ASSOCI ADCS .

, de. de 1°7 —

Presi dente da Cooperativa
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Ata de Assenbléia Geral Ordinaria realizada em de

de 1°
Aos dias do nmés de de m | novecentos e se-
tenta e reuni ram se o0s associ ados desta Cooperativa nuna
das salas do Col égio Técnico Agricola Estadual de (ou ci-

tar outro local dentro do Col égi o) especificar a rua, n° e Bairro
onde se situa o Col égi o), as horas. Estiveram presentes
associ ados o0 que representava "quorum' |egal em 1° |

2° ou 3° Convocagdo (lenbrar senpre que o quorum |legal em 1° con
vocacado e de 2/3 dos associados em condi ¢do |egal de votar; em 2°
1/2 + 1 dos associados e em 3° convocagdo, 10 (dez) associados no
m nimo. Feita a verificacdo o senhor Presidente da Cooperativa

convidou a mm para secretariar a reuni do e redi-

gir a respectiva ata. Ficando, dessa forma constituida a mesa, o]
senhor Presidente mandou-nme que |ésse o Edital de Convocacao con-

forme se achava inserto no jornal "e nas de-

pendénci as mai s frequentadas pel os associ ados dentro do Col égio -

Técni co Agricola Estadual e que estava assim

redi gido: (transcrever na Integra o Edital). Termnada a leitura
o senhor Presidente esclareceu aos presentes que, sendo o prinei-
ro item da Ordem do Dia relacionado com a deliberacdo sobre as
contas e relatorio da adm ni stracdo, e sendo ele diretamente inte_
ressado no assunto, pedia que fosse, pelo plenario, escolhido um
associado para dirigir os trabal hos nessa fase da reuni do. Por
proposta do associ ado Senhor foi sugerido e esco-

| hi do por wunani m dade (ou por maioria de votos) o Senhor

gue assum u a presidéncia da reuni do. Reiniciados

os trabal hos, o Presidente da nesa deu a palavra a quem o desejas
se para que fizesse qual quer apreciacdo sobre as contas e relaté-
rios da Diretoria. Ndo havendo quem fizesse uso da palavra o Pre-
sidente da nmesa colocou em votacdo a matéria, sendo as contas e
relatodrio aprovados por votacdo simbélica unani memente, abstendo-
-se de votar os |egalnente inpedidos. Passou-se em seguida ao se
gundo itemda Ordemdo Dia e referente & eleicdo da Diretoria pa-
ra o biénio de 1°73-1°74. Ainda se tratando de assunto no qual es-
tavam i nt eressados, o0 Presidente da Cooperativa e outros Direto-

res cujo mandato se extinguira e que postulavam a reeleicéo, f oi

manti do pelo plenario, na direcdao dos trabal hos o associado senhor
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Com a palavra, o Presidente da mesa perguntou
aos presentes se existiam chapas ou candi datos avul sos para dispu
tarem as el eigbes. Solicitou a palavra o associado

gue apresentou a seguinte chapa para concorrer ao plei-

to: Para Presidente, Sr. , para vice Presi.
dente, Sr. , para secretario, Sr.

para 1° tesoureiro, o Sr. , para 2° tesoureiro,
o Sr. , € para suplente o Sr.

0 associado Sr. apresentou tanbém uma cha

pa conposta dos seguintes associados: Para presidente, o Sr.
, para Vice-Presidente, o Sr. ,

para Secretario o Sr. , para 1° tesou

reiro o Sr. , para 2° tesoureiro o Sr

e para suplente o Sr. Lem

brou o senhor Presidente a conveni éncia de, aproveitando-se a exis-
téncia de duas chapas, que cada grupo incluisse nas mesmas os Con-
sel heiros Fiscais e Suplentes para cada uma del as, podendo dessa
forma ser resolvido de inediato o item terceiro da convocacéo. Pa
ra dar possibilidade a troca de idéias e preparo das chapas com
pl etas o senhor Presidente suspendeu por 15 (quinze) mnutos a ses_
sdao.

Rei ni ci ados os trabal hos o senhor Presidente chamu os associ ados
na ordem que haviam assinado o Livro de Presenca, servindo comp es_
crutinadores os senhor es e

escol hi dos pela assenbl éia. Term nada a votacdo e feita a apuracao,
verificou-se que foram eleitos os senhores ,

e , para Presidente, Vice-

Presi dente, Secretario, 1° Tesoureiro, 2° Tesoureiro e Supl ent e

respecti vamente e os senhores e
para Consel heiros Fiscais e finalnmente os senhores e
para Supl entes dos Consel heiros Fiscais. s elei-

tos foram enpossados e cunprinmentados pelo Presidente da nmesa, ten-
do o Presidente eleito agradecido a confianca depositada nele e
nos demmi s conpanheiros, tendo afirmdo que todos iriam dar o ne_
| hor dos seus esforcos em prol da Cooperativa. O senhor Presidente
passou ao quarto e ultino itemda Ordemdo Dia e referente a assuri
tos de interésse da Cooperativa. Conmp ninguém qui sesse fazer uso
da pal avra, 0 Presidente <eleito agradeceu ao Presidente que
dirigira os trabalhos até entdo e solicitou aos presentes que es
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col hessem uma com ssdo de dez associ ados para, juntanmente com a
mesa assinarem a Ata. Foram escol hi dos os senhores:

Lida e aprovada a Ata e ninguém nmai s querendo
fazer uso da palavra, o Sr. Presidente encerrou a sessédo de que

eu Secretario lavrei a presente que vai assinada pelo Presidente,
por mme pela com ssdo escol hida.

Local (cidade tal) de de 1°7

Presi dent e

Secretario

Nas copias da Ata deve constar logo apds a transcrigao do nome dos

10 (dez) associados:

"Declaro que a presente copda e ordginal dagquela existente no £i-
viho de Atas de Assembléedia Gernal, desta Cooperativa, e que as as-
sinatunas acima foram Langadas do proprio punho”.

PRESI DENTE DA COOPERATI VA

PRS/ PRSF9

Nas Atas de Assembléda Geral Extraondinarnia, parna reforma de e4-
tatutos, devem constar: '

1. Que foi lido artigo por artigo do novo Estatuto, as duvidas es_
clarecidas pelo senhor Orientador e ou Diretor do Col égio ou
pel o Presidente, etc... da Cooperativa;
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3.

Que o Estatuto novo foi aprovado por unani m dade ou por nmaio-
ria de votos dos associ ados presentes (essa nmioria tem que ser
de no mnim 2/3 dos presentes ARTIGO 46 § uUnico da lei 5764;

E que os Estatutos sociais aprovados serdo transcritos em sepa-
rado, fazendo parte integrante deste (da Ata redigida).

P.R S. F° 12/°/73

Algumas observacOes sobre os Procedimentos
a serem observados para o preparo de
Documentos Econdmicos e Administrativos

Procedi mentos a serem observados na el aboracdo de docunentos

adm ni strativos da Cooperativa Escolar (co6pias de atas, editais

de convocacao, etc.,) deverdo observar o que segue:

1.1

1.2

1.3

Do Edital de Convocacdo de Assenbl éias GCerais

Os Editais de convocacdo deverdo obedecer rigorosanente
o disposto nos artigos 27 e 28 do Estatuto Social da
Cooperativa Escolar em vigor;

Obrigatoriamente os Editais de Convocacdo para Assenbl éi as
Gerais deverdo ser publicados em um Jornal [|ocal ou
regional, com 10 (dez) dias de antecedéncia, entre a sua
publicacdo e o dia de realizacdo da assenbleia;

Nos Editais de Convocacdo de Assenbl éias Gerais
Extraordi nari as ndo pode conter o seguinte item da ordem do
dia: - OQutros assuntos de interesse da soci edade, em virtude
da proibi¢cdo contida no artigo 45 da Lei 5764-71, bem conpo
na razao de ser de uma assenbl éia geral extraordinaria, que
€ convocada para resolver problemas explicitos de interesse
dos seus associ ados; ou seja assuntos especificos;

1.4 Deveréa ser renetido aos Orgaos de controle e assisténcia o
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que segue:

a) 4 (quatro) exenplares (jornal inteiro, semrecortéa-lo) do
jornal que publicou o Edital de Convocacéo;

b) 4 (quatro) cépias datil ografadas dos Editais de
convocacao de assenbl éias gerais, assinadas pelo
presi dente da cooperativa ou pelo responsavel pela
convocacdo, confornme disposic¢cdo estatuarias em vigor.

1.5 Entre outros itens, deve ficar explicito o numero de
associ ados existentes na Cooperativa Escolar, na data da
convocacdo, para efeito de calculo de "quorunl de instalacgao
da assenbl éi a.

Il - Das Copias de Atas de Assenbl éias Cerais

2.1 Nao transcrever mais de um ata numa mesma fol ha;

2.2 Nao confundir cépias de atas de assenbl éias gerais, com
copias de atas de reunido de diretoria;

2.3 No cabecal ho das cépias de atas deve conter o nonme conpleto
da Cooperativa, C. G C., Inscricdo Estadual, nunero de
autori zacdo de funcionamento expedido pelo I NCRA, enderego
conmpl et o;

2.4 Todas as péaginas das coOpias de atas deverd@o ser rubricadas
pelo Presidente atual da Cooperativa,;

2.5 Nas atas de assenbl éias gerais, devem constar, entre outros
itens, o0s seguintes el ementos:

a) Especificacdo do nunmero de associ ados presentes a
assenbl éia geral, o qual devera ser igual ao nunmero de
assi naturas de associ ados constantes no Livro de Presenca
dos Associ ados &as Assenbl éi as;

b) Especificacdo se a assenbléia foi realizada em la., 2a

ou 3a. Convocacéo;
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c) Transcrever integralnmente na ata, o Edital de Convocacéo;

d) No "corpo" da ata antes de encerrar a assenbl éia, devem
constar o nome conpleto dos 10 (dez) associados escol hidos
pel a Assenbl éia Ceral para assinarem a nmesma juntanmente
com os conmponentes da mesa (presidente, secretaria, etc);

e) Apdés o encerranento da ata, devem conter datil ografados
0os nonmes dos conponentes da mesa, bem conp os nonmes dos
10 (dez) associados designados pela Assenbl éia para
assinarem a respectiva ata (este item se refere a form
de apresentacdo dé& cépia da ata, pois na original -
livro de atas de assenbl éias - constardo as assinaturas
dos conponentes da nmesa e dos 10 (dez) associados);

f) Nas coOpias de atas no seu final, ap6s a relacéo
dati |l ografadas dos 10 (dez) associados deve constar a
seguinte declaracdo assinada pelo presidente da
Cooperativa: "A presente ata estéd lavrada no livro de
assenbl éi as gerais desta Cooperativa e as assinaturas
acima ( no livro de atas ) foram | ancadas do préprio
punho". Obs: Esta decl aracdo ndo aparece no livro de
atas, sonmente nas suas cOpi as.

2.6 Nas assenbl éias gerais onde sejam realizadas eleic¢des da
Diretoria Consel ho Fiscal, aprovacdo de Bal anco, etc em que
os Diretores da Cooperativa sdo parte interessada a
Assenbl éi a Geral, através de seus associ ados presentes,
devem indicar um presidente da nesa para conduzir os
trabal hos de eleicdo, etc em lugar da atual Diretoria; apoés
a votacdo dos itens da ordem do dia reassunme a direcdo dos
trabal hos o presidente da Cooperativa que iniciou a referida
Assenbl éi a.

OBSERVACCES:

la.Via: Orgao de Assisténcia

2a.Via: Orgao de Fiscalizacdo (|NCRA)

3a. Via: COAGRI

4a.Via: Orgdo que representa a O.C.B. (OCESP,0CEPAR etc)nos Estados

A Cooperativa deverd ter outras vias em seu arquivo.
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canalem

Obra impressa nas oficinas da FUNDACAO CENAFOR
Rua Rodolfo Micanda. 636 - Telefone: 2281922 ~ CEP 01121 — SAO PAULO / BRASIL
CGLC. 82837.745/0001-67  Inscricho Estadual: Isento



Livros Gratis

( http://www.livrosgratis.com.br )

Milhares de Livros para Download:

Baixar livros de Administracao

Baixar livros de Agronomia

Baixar livros de Arquitetura

Baixar livros de Artes

Baixar livros de Astronomia

Baixar livros de Biologia Geral

Baixar livros de Ciéncia da Computacao
Baixar livros de Ciéncia da Informacéo
Baixar livros de Ciéncia Politica

Baixar livros de Ciéncias da Saude
Baixar livros de Comunicacao

Baixar livros do Conselho Nacional de Educacdo - CNE
Baixar livros de Defesa civil

Baixar livros de Direito

Baixar livros de Direitos humanos
Baixar livros de Economia

Baixar livros de Economia Doméstica
Baixar livros de Educacao

Baixar livros de Educacdo - Transito
Baixar livros de Educacao Fisica

Baixar livros de Engenharia Aeroespacial
Baixar livros de Farmacia

Baixar livros de Filosofia

Baixar livros de Fisica

Baixar livros de Geociéncias

Baixar livros de Geografia

Baixar livros de Histdria

Baixar livros de Linguas
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Baixar livros de Literatura

Baixar livros de Literatura de Cordel
Baixar livros de Literatura Infantil
Baixar livros de Matematica

Baixar livros de Medicina

Baixar livros de Medicina Veterinaria
Baixar livros de Meio Ambiente
Baixar livros de Meteorologia
Baixar Monografias e TCC

Baixar livros Multidisciplinar

Baixar livros de Musica

Baixar livros de Psicologia

Baixar livros de Quimica

Baixar livros de Saude Coletiva
Baixar livros de Servico Social
Baixar livros de Sociologia

Baixar livros de Teologia

Baixar livros de Trabalho

Baixar livros de Turismo
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