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LEI N° 10.861, DE 14 DE ABRIL DE 2004
(DOU N° 72, 15/4/2004, SECAO 1, P. 3-4)

Institui 0 Sstema Nacional de Avaliagdo da Educacéao
Superior - SNAES - e da outras Providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficainstituido o Sistema Nacional de Avaliacéo da Educacdo Superior - SINAES, com
0 objetivo de assegurar processo nacional de avaliagdo das instituicbes de educacgéo superior,
dos cursos de graduacdo e do desempenho académico de seus estudantes, nos termos do art.
9°% VI, VIl e IX, daLe n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

§ 1° O SINAES tem por finalidades a melhoria da qualidade da educacdo superior, a orien-
tac8o da expansdo da sua oferta, 0 aumento permanente da sua eficaciainstitucional e efetividade
académica e socia e, especialmente, a promogao do aprofundamento dos compromissos e res-
ponsabilidades sociais das instituicOes de educagdo superior, por meio da valorizagéo de sua
missdo publica, da promoc¢do dos valores democraticos, do respeito a diferenca e a diversida-
de, da afirmacdo da autonomia e da identidade institucional.

§ 2° O SIINAES sera desenvolvido em cooperagdo com os sistemas de ensino dos Estados e
do Distrito Federal.
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Art. 2° O SINAES, ao promover a avaliagdo de institui¢fes, de cursos e de desempenho dos
estudantes, devera assegurar:

| - avaliagdo institucional, interna e externa, contemplando a analise global e integrada
das dimensges, estruturas, relagdes, compromisso social, atividades, finalidades e responsabi-
lidades sociais das instituicdes de educagdo superior e de seus cursos;

Il - o carater publico de todos os procedimentos, dados e resultados dos processos
avaliativos;

[l - o respeito a identidade e a diversidade de instituices e de cursos;

IV - a participacdo do corpo discente, docente e técnico-administrativo das instituicdes
de educacdo superior, e da sociedade civil, por meio de suas representacoes.

Pardgrafo Unico. Os resultados da avaliacdo referida no caput deste artigo constituiréo
referencial basico dos processos de regulacdo e supervisdo da educagdo superior, neles com-
preendidos o credenciamento e a renovacdo de credenciamento de institui¢ces de educacédo
superior, a autorizacdo, 0 reconhecimento e a renovagdo de reconhecimento de cursos de gra-
duacéo.

Art. 3° A avaliacdo das instituicGes de educacédo superior terd por objetivo identificar o seu
perfil e o significado de sua atuagdo, por meio de suas atividades, cursos, programas, projetos
e setores, considerando as diferentes dimensdes institucionais, dentre elas obrigatoriamente
as seguintes:

| - a missdo e o plano de desenvolvimento institucional;

Il - a politica para o ensino, a pesquisa, a pés-graduacdo, a extensao e as respectivas
formas de operacionalizacéo, incluidos os procedimentos para estimulo a produgédo académi-
ca, as bolsas de pesquisa, de monitoria e demais modalidades;

Il - a responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se
refere a sua contribuicdo em relagdo a incluséo social, ao desenvolvimento econébmico e
social, a defesa do meio ambiente, da memoria cultural, da producdo artistica e do
patriménio cultural;

IV - a comunicacdo com a sociedade;

V - as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-administra-
tivo, seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condi¢des de trabalho;

VI - organizacdo e gestdo da instituicdo, especialmente o funcionamento e
representatividade dos colegiados, sua independéncia e autonomia na relacdo com a
mantenedora, e a participagdo dos segmentos da comunidade universitaria nos processos
decisorios;

VII - infra-estrutura fisica, especialmente a de ensino e de pesquisa, biblioteca, recursos
de informacdo e comunicacao;

VIII - planejamento e avaliagdo, especialmente 0s processos, resultados e eficcia da auto-
avaliagdo institucional;

IX - politicas de atendimento aos estudantes;

X - sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos
compromissos na oferta da educag&o superior.

§ 1° Na avaliagdo das instituicdes, as dimensGes listadas no caput deste artigo serdo consi-
deradas de modo a respeitar a diversidade e as especificidades das diferentes organizacdes
académicas, devendo ser contemplada, no caso das universidades, de acordo com critérios
estabelecidos em regulamento, pontuagdo especifica pela existéncia de programas de pés-gra-
duacédo e por seu desempenho, conforme a avaliagdo mantida pela Fundagdo Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

§ 2° Para a avaliacdo das instituicdes, serdo utilizados procedimentos e instrumentos diver-
sificados, dentre os quais a auto-avaliagdo e a avaliagdo externa in loco.

§ 3° A avaliagdo das instituicdes de educacédo superior resultard na aplicacéo de conceitos,
ordenados em uma escala com 5 (cinco) niveis, a cada uma das dimensfes e ao conjunto das
dimensbes avaliadas.
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Art. 4° A avaliacdo dos cursos de graduacdo tem por objetivo identificar as condicdes de ensino
oferecidas aos estudantes, em especial as relativas ao perfil do corpo docente, as instalaces
fisicas e a organizacdo didético-pedagdgica.

§ 1° A avaliacdo dos cursos de graduacéo utilizara procedimentos e instrumentos diversifi-
cados, dentre os quais obrigatoriamente as visitas por comissdes de especialistas das respecti-
vas éreas do conhecimento.

§ 2° A avaliacdo dos cursos de graduacéo resultara na atribuicdo de conceitos, ordenados
em uma escala com 5 (cinco) niveis, a cada uma das dimensdes e ao conjunto das dimensbtes
avaliadas.

Art. 5° A avaliacdo do desempenho dos estudantes dos cursos de graduacdo serd realizada
mediante aplicagdo do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE.

§ 1° O ENADE aferird o desempenho dos estudantes em relagdo aos contelidos programéticos
previstos nas diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo, suas habilidades para gjus-
tamento as exigéncias decorrentes da evolucdo do conhecimento e suas competéncias para compre-
ender temas exteriores ao ambito especifico de sua profissdo, ligados arealidade brasileira e mundial
e a outras areas do conhecimento.

§ 2° O ENADE sera aplicado periodicamente, admitida a utilizacdo de procedimentos
amostrais, aos alunos de todos os cursos de graduag&o, ao final do primeiro e do ultimo ano de
Curso.

§ 3° A periodicidade maxima de aplicacdo do ENADE aos estudantes de cada curso de gra-
duacado sera trienal.

§ 4° A aplicacdo do ENADE serd acompanhada de instrumento destinado a levantar o perfil
dos estudantes, relevante para a compreensdo de seus resultados.

§ 5° O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos de graduacédo, sendo inscrita
no histérico escolar do estudante somente a sua situagéo regular com relagdo a essa obrigacao,
atestada pela sua efetiva participagao ou, quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da
Educacéo, na forma estabelecida em regulamento.

§ 6° Serd responsabilidade do dirigente da instituicdo de educagdo superior a inscrigédo
junto ao Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP de
todos os alunos habilitados a participacdo no ENADE.

§ 7° A néo-inscricdo de alunos habilitados para participacdo no ENADE, nos prazos estipu-
lados pelo INEP, sujeitara a instituicdo a aplicacdo das sancdes previstas no § 2° do art. 10, sem
prejuizo do disposto no art. 12 desta Lei.

§ 8° A avaliacdo do desempenho dos alunos de cada curso no ENADE serd expressa por
meio de conceitos, ordenados em uma escala com 5 (cinco) niveis, tomando por base padrdes
minimos estabelecidos por especialistas das diferentes areas do conhecimento.

§ 9° Na divulgacéo dos resultados da avaliacdo é vedada a identificagdo nominal do resulta-
do individual obtido pelo aluno examinado, que serd a ele exclusivamente fornecido em docu-
mento especifico, emitido pelo INEP.

§ 10. Aos estudantes de melhor desempenho no ENADE o Ministério da Educacdo con-
cedera estimulo, na forma de bolsa de estudos, ou auxilio especifico, ou ainda alguma
outra forma de distincdo com objetivo similar, destinado a favorecer a exceléncia e a conti-
nuidade dos estudos, em nivel de graduagdo ou de poOs-graduagdo, conforme estabelecido
em regulamento.

§ 11. A introducdo do ENADE, como um dos procedimentos de avaliacdo do SINAES, sera
efetuada gradativamente, cabendo ao Ministro de Estado da Educacdo determinar anualmente
0s cursos de graduagdo a cujos estudantes serd aplicado.

Art. 6° Ficainstituida, no &mbito do Ministério da Educacéo e vinculada ao Gabinete do Ministro
de Estado, a Comiss@o Nacional de Avaliacdo da Educagéo Superior - CONAES, 6rgdo colegiado
de coordenacéo e supervisdo do SINAES, com as atribuigbes de:

1 - propor e avaliar as dinamicas, procedimentos e mecanismos da avaliagdo institucional,
de cursos e de desempenho dos estudantes;
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Il - estabelecer diretrizes para organizac@o e designacéo de comissdes de avaliacdo, anali-
sar relatorios, elaborar pareceres e encaminhar recomendacgdes as instancias competentes;

Il - formular propostas para o desenvolvimento das instituicdes de educacdo superior,
com base nas andlises e recomendacdes produzidas nos processos de avaliacéo;

IV - articular-se com os sistemas estaduais de ensino, visando a estabelecer acfes e crité-
rios comuns de avaliagdo e supervisdo da educagdo superior;

V - submeter anualmente a aprovacdo do Ministro de Estado da Educagdo a relagdo dos
Ccursos a cujos estudantes sera aplicado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE;

VI - elaborar o seu regimento, a ser aprovado em ato do Ministro de Estado da Educacéo;

VIl - realizar reunides ordinarias mensais e extraordinérias, sempre que convocadas pelo
Ministro de Estado da Educag&o.

Art. 7° A CONAES tera a seguinte composi¢éo:

1-1 (um) representante do INEP,

Il - 1 (um) representante da Fundagdo Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - CAPES;

[l - 3 (trés) representantes do Ministério da Educacéo, sendo 1 (um) obrigatoriamente do
orgéo responsavel pela regulacéo e supervisdo da educagdo superior;

IV - 1 (um) representante do corpo discente das instituicdes de educagdo superior;

V - 1 (um) representante do corpo docente das instituicbes de educacdo superior;

VI - 1 (um) representante do corpo técnico-administrativo das institui¢cbes de educagdo
superior;

VIl - 5 (cinco) membros, indicados pelo Ministro de Estado da Educag&o, escolhidos
entre cidaddos com notoério saber cientifico, filoséfico e artistico, e reconhecida competéncia
em avaliacdo ou gestédo da educacdo superior.

§ 1° Os membros referidos nos incisos 1 e Il do caput deste artigo serdo designados pelos
titulares dos 6Orgaos por eles representados e aqueles referidos no inciso Ill do caput deste
artigo, pelo Ministro de Estado da Educacéo.

§ 2° O membro referido no inciso 1V do caput deste artigo serd nomeado pelo Presidente da
Republica para mandato de 2 (dois) anos, vedada a reconducéo.

§ 3° Os membros referidos nos incisos V a VIl do caput deste artigo serdo nomeados pelo
Presidente da Republica para mandato de 3 (trés) anos, admitida 1 (uma) reconducgéo, observa-
do o disposto no parégrafo Unico do art. 13 desta Lei.

§ 4° A CONAES serd presidida por 1 (um) dos membros referidos no inciso VII do caput
deste artigo, eleito pelo colegiado, para mandato de 1 (um) ano, permitida 1 (uma) reconducéo.

§ 5° As instituicoes de educacdo superior deverdo abonar as faltas do estudante que, em
decorréncia da designacdo de que trata o inciso 1V do caput deste artigo, tenha participado de
reunifes da CONAES em horério coincidente com as atividades académicas.

§ 6° Os membros da CONAES exercem fungdo ndo remunerada de interesse publico rele-
vante, com precedéncia sobre quaisquer outros cargos publicos de que sejam titulares e, quan-
do convocados, fardo jus a transporte e diarias.

Art. 8° A realizacdo da avaliagdo das instituicdes, dos cursos e do desempenho dos estudantes
sera responsabilidade do INEP.

Art. 9° O Ministério da Educacdo tornara publico e disponivel o resultado da avaliagcdo das
instituicdes de ensino superior e de seus cursos.

Art. 10. Os resultados considerados insatisfatorios ensejardo a celebracdo de protocolo de
compromisso, a ser firmado entre ainstituicdo de educag&o superior e o Ministério da Educacéo,
que devera conter:

1- o diagnostico objetivo das condi¢Bes da instituicao;

Il - os encaminhamentos, processos e agdes a serem adotados pela instituicdo de educa-
¢do superior com vistas na superacdo das dificuldades detectadas;
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Il - aindicacdo de prazos e metas para 0 cumprimento de agoes, expressamente defini-
das, e a caracterizacdo das respectivas responsabilidades dos dirigentes;

IV - a criagéo, por parte da instituicdo de educacgdo superior, de comissdo de acompanha-
mento do protocolo de compromisso.

§ 1° O protocolo a que se refere o caput deste artigo sera publico e estard disponivel a todos
0s interessados.

§ 2° O descumprimento do protocolo de compromisso, no todo ou em parte, podera ensejar
a aplicacéo das seguintes penalidades:

1 - suspensdo temporaria da abertura de processo seletivo de cursos de graduacao;

Il - cassacdo da autorizagdo de funcionamento da instituicdo de educagdo superior ou do
reconhecimento de cursos por ela oferecidos;

[l - adverténcia, suspensdo ou perda de mandato do dirigente responsavel pela acdo néo
executada, no caso de institui¢cdes publicas de ensino superior.

§ 3° As penalidades previstas neste artigo serdo aplicadas pelo 6rgdo do Ministério da Educa-
¢do responsavel pela regulacéo e supervisdo da educacado superior, ouvida a Camara de Educagdo
Superior, do Conselho Nacional de Educagdo, em processo administrativo préprio, ficando asse-
gurado o direito de ampla defesa e do contraditorio.

§ 4° Da decisdo referida no § 2° deste artigo cabera recurso dirigido ao Ministro de Estado da
Educacéo.

§ 5° O prazo de suspensdo da abertura de processo seletivo de cursos sera definido em ato
proprio do 6rgdo do Ministério da Educacéo referido no § 3° deste artigo.

Art. 11. Cadainstituicdo de ensino superior, publica ou privada, constituira Comissdo Propria
de Avaliacdo - CPA, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da publicacdo desta Lei, com as
atribuicdes de conducdo dos processos de avaliacdo internos da instituicdo, de sistematizacgdo
e de prestacéo das informagfes solicitadas pelo INEP, obedecidas as seguintes diretrizes:

1- constituicdo por ato do dirigente maximo da instituicdo de ensino superior, ou por
previsdo no seu proprio estatuto ou regimento, assegurada a participacdo de todos os segmen-
tos da comunidade universitaria e da sociedade civil organizada, e vedada a composi¢éo que
privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos;

Il - atuacdo autbnoma em relacdo a conselhos e demais 6rgéos colegiados existentes na
instituicdo de educacdo superior.

Art. 12. Os responsaveis pela prestacdo de informagdes falsas ou pelo preenchimento de
formulérios e relatérios de avaliagdo que impliqguem omissdo ou distor¢do de dados a serem
fornecidos ao SINAES responder&o civil, penal e administrativamente por essas condutas.

Art. 13. A CONAES serainstalada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicacdo desta Lel.

Parégrafo Unico. Quando da constituicdo da CONAES, 2 (dois) dos membros referidos
no inciso VIl do caput do art. 7° desta Lei serdo nomeados para mandato de 2 (dois) anos.

Art. 14.0 Ministro de Estado da Educagéo regulamentaré os procedimentos de avaliagdo do SINAES.
Art. 15. Esta Le entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 16. Revogam-se o alineaa do § 2° do art. 9° daLei n° 4.024, de 20 de dezembro de 1961, e
os arts. 3° e4° daLei n° 9.131, de 24 de novembro de 1995.

Brasilia, 14 de abril de 2004; 183° da Independéncia e 116° da Republica.
LUIZ INACIO LULA DA SILVA

Tarso Genro
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PORTARIA MEC N° 1.606, DE 1° DE JUNHO DE 2004
(DOU N° 105, 2/6/2004, SECAO 1, P. 11)

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, INTERINO, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o disposto na Lei n° 10.861, que institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacdo Superior, resolve:

Art. 1° Serdo avaliados pelo Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE, no
ano de 2004, os cursos das seguintes areas: Agronomia, Educacgdo Fisica, Enfermagem, Farmacia,
Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina Veterinaria, Nutricdo, Odontologia, Servico
Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia.

Art. 2° O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes do corrente ano - ENADE/2004,
realizar-se-4, em nivel nacional, em novembro de 2004.

Art. 3° Cabe ao Presidente do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira - INEP, designar os professores que integrardo as Comissdes das respectivas areas de
conhecimento que participardo do ENADE/2004, bem como definir as suas atribuigcbes e
vinculagéo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

FERNANDO HADDAD
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PORTARIA N° 2.051, DE 9 DE JULHO DE 2004
(DOU N° 132, 12/7/2004, SECAO 1, P. 12)

Regulamenta os procedimentos de avaliagdo do Sstema
Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (SINAES),
instituido na Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCAGCAO, no uso da atribui¢io que lhe confere o arti-
go 14 daLei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, resolve:

CAPITULO 1
Dos Objetivos

Art. 1° O SINAES tem por finalidade a melhoria da qualidade da educagéo superior, a orientagdo
da expansdo da sua oferta, 0 aumento permanente da sua eficécia institucional e efetividade
académica e social, e especialmente a promoc¢édo do aprofundamento dos compromissos e
responsabilidades sociais das instituices de educagdo superior, por meio da valorizacdo de
sua missdo publica, da promocdo dos valores democréticos, do respeito a diferenca e a
diversidade, da afirmacéo da autonomia e da identidade institucional.

Art. 2° O Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagédo Superior (SINAES) promovera a avaliagéo
das instituicoes de educacéo superior, de cursos de graduacdo e de desempenho académico de
seus estudantes sob a coordenacéo e supervisdo da Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educacgéo
Superior (CONAES).
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CAPITULO I
Da Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educagao Superior
(CONAEYS)

Art. 3° Compete a CONAES:

1- propor e avaliar as dindmicas, procedimentos e mecanismos da avaliacéo institucional,
de cursos e de desempenho dos estudantes, e seus respectivos prazos;

Il - estabelecer diretrizes para organizagdo e designacéo de comissdes de avaliagdo, anali-
sar relatorios, elaborar pareceres e encaminhar recomendacdes as instancias competentes;

Il - formular propostas para o desenvolvimento das instituicdes de educacgdo superior,
com base nas andlises e recomendacdes produzidas nos processos de avaliacao;

IV - promover a articulacdo do SINAES com os Sistemas Estaduais de Ensino, visando
estabel ecer, juntamente com os 6rgéos de regulagdo do MEC, acdes e critérios comuns de avali-
acdo e supervisdo da Educacdo Superior;

V - submeter anualmente a aprovacdo do Ministro de Estado da Educacdo a relagdo dos
cursos a cujos estudantes serd aplicado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(ENADE);

VI - elaborar 0 seu regimento, a ser aprovado em ato do Ministro de Estado da Educacéo;

VIl - realizar reunides ordinarias mensais;

VIII - realizar reunides extraordinarias, sempre que convocadas pelo Ministro de Estado
da Educagéo.

Pardgrafo Unico. Para o desempenho das atribui¢cfes descritas no caput e estabelecidas no
art. 6° daLei n° 10.861 de 2004, podera ainda a CONAES:

1- institucionalizar o processo de avaliacdo a fim de torna-lo inerente a oferta de ensino
superior com qualidade;

Il - oferecer subsidios ao MEC para a formulagdo de politicas de educacdo superior de
médio e longo prazo;

[l - apoiar as IES para que estas avaliem, periodicamente, o cumprimento de sua missao
institucional, a fim de favorecer as acbes de melhoramento, considerando os diversos formatos
institucionais existentes;

IV - garantir a integracdo e coeréncia dos instrumentos e das préticas de avaliagdo, para a
consolidagédo do SINAES;

V - assegurar a continuidade do processo de avaliagdo dos cursos de graduacéo e das
instituicbes de educacéo superior;

VI - analisar e aprovar os relatorios de avaliagdo, consolidados pelo INEP encaminhan-
do-os aos 6rgdos competentes do MEC;

VIl - promover seminarios, debates e reunifes na &rea de sua competéncia, informando
periodicamente a sociedade sobre o desenvolvimento da avaliagdo da educacgdo superior e esti-
mulando a criagdo de uma cultura de avaliacdo nos seus diversos ambitos;

VIIl - promover atividades de meta-avaliacdo do sistema para exame critico das experi-
éncias de avaliagdo concluidas;

IX - estimular a formacéo de pessoal para as préticas de avaliagdo da educacao superior,
estabelecendo diretrizes para a organizacéo e designacéo de comissdes de avaliacgao.

CAPITULO 1l
Da Avaliacéo

Art. 4° A avaliacdo de instituicdes, de cursos e de desempenho de estudantes serd executada
conforme diretrizes estabelecidas pela CONAES.

Paragrafo Unico. A realizagdo da avaliacdo das institui¢cdes, dos cursos e do desempe-
nho dos estudantes sera responsabilidade do INEP, o qual instituirA Comissao Assessora de
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Avaliacdo Institucional e Comissdes Assessoras de Areas para as diferentes areas do
conhecimento.

Art. 5° Para as avaliagcOes externas in loco, seréo designadas pelo INEP:
1- Comissbes Externas de Avaliacdo Institucional;
Il - Comissbes Externas de Avaliagcdo de Cursos.

Art. 6° O INEP, sob orientagdo da CONAES, realizara periodicamente programas de capacitagdo
dos avaliadores que irdo compor as comissdes de avaliacdo para a avaliacdo das instituicoes e
para a avaliagdo dos cursos de graduacgéo.

Art. 7° As Comissoes Proprias de Avaliacdo (CPAS), previstas no Art. 11 da Lei n° 10.861, de
14 de abril de 2004, e constituidas no ambito de cada instituicdo de educacdo superior, terdo
por atribuicdo a coordenacdo dos processos internos de avaliacdo da instituicdo, de
sistematizacdo e de prestacdo das informacgdes solicitadas pelo INEP.

§ 1° As CPAs atuardo com autonomia em relacdo a conselhos e demais érgdos colegiados
existentes na instituicdo de educacgdo superior;

§ 2° A forma de composicéo, a duragdo do mandato de seus membros, a dinamica de funcio-
namento e a especificagdo de atribui¢cdes da CPA deverdo ser objeto de regulamentacéo proépria,
a ser aprovada pelo 6rgdo colegiado méximo de cada instituicdo de educacdo superior, obser-
vando-se as seguintes diretrizes:

1- necesséria participacdo de todos os segmentos da comunidade académica (docente, dis-
cente e técnico-administrativo) e de representantes da sociedade civil organizada, ficando vedada
a existéncia de maioria absoluta por parte de qualquer um dos segmentos representados;

Il - ampla divulgacdo de sua composi¢céo e de todas as suas atividades.

Art. 8° As atividades de avaliacdo serdo realizadas devendo contemplar a andlise global e
integrada do conjunto de dimensfes, estruturas, relacbes, compromisso social, atividades,
finalidades e responsabilidades sociais da instituicdo de educacdo superior.

SECAO 1
Da Avaliagéo das Instituigdes de Educacdo Superior

Art. 9° A avaliagdo das instituicdes de educacéo superior terd por objetivo identificar o perfil e o
significado da atuacé@o destas institui¢cfes, pautando-se pelos principios do respeito a identidade
e adiversidade das institui¢cdes, bem como pela realizagéo de auto-avaliagdo e de avaliagéo externa.

Art. 10. A auto-avaliacdo constitui uma das etapas do processo avaliativo e serd coordenada
pela Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA).

Art. 11. O INEP, 6rgdo responsavel pela operacionalizacdo da avaliagdo no ambito do SINAES,
disponibilizara, em meio eletrénico, orientacbes gerais elaboradas a partir de diretrizes
estabelecidas pela CONAES, com os requisitos e os procedimentos minimos para 0 processo
de auto-avaliagéo, entre os quais incluem-se obrigatoriamente aqueles previstos no Art. 3° da
Lei n° 10861/2004.

Art. 12. A CONAES, com o apoio técnico do INEP, estabelecera formas de acompanhamento do
processo de auto-avaliag8o para assegurar a sua realizagdo em prazo compativel com a natureza
da instituicdo, podendo solicitar documentos sobre o desenvolvimento do mesmo e sobre os
resultados alcancados.

Art. 13. As avaliagOes externas in loco das IES serdo realizadas por Comissdes Externas de
Avaliacdo Institucional designadas pelo INEP, devendo ocorrer ap0s o processo de auto-
avaliagéo.
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§ 1° O prazo para a apresentacdo dos resultados do processo de autoavaliacdo serd de até
dois anos, a contar de 1° setembro de 2004.

§ 2° A primeira avaliagdo externain loco das IES, no &mbito do SINAES, ocorrerd no prazo
maximo de dois anos, de acordo com cronograma a ser estabelecido pela CONAES.

§ 3° As avaliagOes externas in loco subseguientes deverdo ser realizadas segundo cronograma
proprio a ser estabelecido pela CONAES, em sintonia com as demandas do processo de regul acéo.

§ 4° A avaliagdo externa in loco das IES sera realizada por comissdes externas de avaliagdo
institucional, constituidas por membros cadastrados e capacitados pelo INEP.

Art 14. A avaliacdo institucional sera o referencial basico para o processo de credenciamento
e recredenciamento das institui¢cdes, com os prazos de validade estabelecidos pelos érgéos
de regulacdo do Ministério da Educacao.

Pardgrafo Unico. No caso de credenciamento ou recredenciamento de Universidades, deve-
se considerar a producéo intelectual institucionalizada nos termos da resolugdo CES n° 2, de
07 de abril de 1998.

Art. 15. As Comissbes Externas de Avaliacdo das Instituicbes examinardo as seguintes
informacbes e documentos:

1- O Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

Il - relatérios parciais e finais do processo de auto-avaliag&o, produzidos pela IES segun-
do as orientacfes gerais disponibilizadas pelo INEP;

Il - dados gerais e especificos da IES constantes do Censo da Educacdo Superior e do
Cadastro de Instituicdes de Educagdo Superior;

IV - dados sbbre o desempenho dos estudantes da IES no ENADE, disponiveis no mo-
mento da avaliacéo;

V - relatorios de avaliag8o dos cursos de graduacdo da IES produzidos pelas Comissfes
Externas de Avaliagdo de Curso, disponiveis no momento da avaliagao;

V - dados do Questionario Socioecondmico dos estudantes, coletados na aplicacdo do
ENADE;

VI - relatério da Comissdo de Acompanhamento do Protocolo de Compromisso, quando for
0 Caso;

VII - relatorios e conceitos da CAPES para os cursos de P6s-Graduagdo da IES, quando
houver;

VIl - documentos sobre o credenciamento e o Ultimo recredenciamento da |IES;

IX - outros documentos julgados pertinentes.

Art. 16. O instrumento de avaliacdo externa permitira o registro de andlises quantitativas e
qualitativas por parte dos avaliadores, provendo sustentacdo aos conceitos atribuidos.

Art. 17. As avaliacdes de instituicOes para efeito de ingresso no sistema federal de ensino
superior, serdo da competéncia da Secretaria de Educagdo Superior (SESu) e da Secretaria de
Educacdo Média e Tecnologica (SEMTEC), devendo ser realizadas segundo diretrizes
estabelecidas pela CONAES, a partir de propostas apresentadas pela SESu e pela SEMTEC.

SECAO Il
Da Avaliacdo dos Cursos de Graduagéo

Art. 18. A avaliagdo dos cursos de graduacao serarealizada por Comissdes Externas de Avaliagdo
de Cursos, designadas pelo INEP, constituidas por especialistas em suas respectivas areas do
conhecimento, cadastrados e capacitados pelo INEP.

Art. 19. Os instrumentos de avaliagdo dos cursos de graduagéo terdo seus contetidos definidos
com o apoio de Comissdes Assessoras de Area, designadas pelo INEP.
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Art. 20. As Comissdes Externas de Avaliagdo de Cursos ter8o acesso antecipado aos dados,
fornecidos em formulério eletrénico pela IES, e considerardo também o0s seguintes aspectos:

1- o perfil do corpo docente;

Il - as condi¢des das instalacdes fisicas;

[l - a organizacdo didético-pedagdgica;

IV - o desempenho dos estudantes da IES no ENADE;

V - os dados do questionéario socioecondmico preenchido pelos estudantes, disponiveis
no momento da avaliagéo;

VI - os dados atualizados do Censo da Educacé@o Superior e do Cadastro Geral das Insti-
tuiches e Cursos; e

VIl - outros considerados pertinentes pela CONAES.

Art. 21. A periodicidade das avaliagbes dos cursos de graduacao serd definida em funcdo das
exigéncias legais para reconhecimento e renovagdo de reconhecimento, contemplando as
modalidades presencial e a distancia.

Art. 22. As avaliacOes para fins de autorizacdo de cursos de graduagdo seréo de competéncia da
Secretaria de Educagdo Superior (SESu) e da Secretaria de Educagdo Média e Tecnolbgica
(SEMTEC), devendo ser realizadas segundo diretrizes estabelecidas pela CONAES, a partir de
propostas apresentadas pela SESu e pela SEMTEC.

SECAO 1lI
Da Avaliacdo do Desempenho dos Estudantes

Art. 23. A avaliacdo do desempenho dos estudantes, que integra o sistema de avaliagdo de
cursos e instituicdes, tem por objetivo acompanhar o processo de aprendizagem e o
desempenho dos estudantes em relacdo aos conteddos programaticos previstos nas diretrizes
curriculares do respectivo curso de graduagéo, suas habilidades para ajustamento as exigéncias
decorrentes da evolucdo do conhecimento e suas competéncias para compreender temas
ligados a realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento.

Art. 24. A Avaliacdo do Desempenho dos Estudantes sera realizada pelo INEP, sob a orientacéo
da CONAES, mediante a aplicacdo do Exame Nacional do Desempenho dos Estudantes - ENADE.

Pardgrafo unico. O ENADE sera desenvolvido com o apoio técnico das Comissbes Asses-
soras de Area.

Art. 25. O ENADE sera aplicado periodicamente, admitida a utilizacdo de procedimentos
amostrais aos estudantes do final do primeiro e do Ultimo ano dos cursos de graduacdo, que
serdo selecionados, a cada ano, para participarem do exame.

Pardgrafo Unico. Cabera ao INEP definir os critérios e procedimentos técnicos para a apli-
cacéo do Exame.

Art. 26. Anualmente o Ministro do Estado da Educacdo, com base em proposta da CONAES,
definira as areas e cursos que participardo do ENADE, conforme previsto no Art. 5° da Lei n°
10861/2004.

Art. 27. Sera de responsabilidade do Dirigente da instituicdo de educag&o superior a inscricéo,
junto ao INEP, de todos os estudantes habilitados a participarem do ENADE.

Art. 28. O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos de graduacdo, sendo o
registro de participacdo condicao indispensavel para a emissdo do histérico escolar,
independentemente do estudante ter sido selecionado ou ndo na amostragem.
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§ 1° estudante que ndo for selecionado no processo de amostragem terd como registro no
histérico escolar os seguintes dizeres: "dispensado do ENADE pelo MEC nos termos do art. 5°
da Lei n° 10861/2004".

§ 2° O estudante que participou do ENADE ter4 como registro no histérico escolar a data em
que realizou o Exame.

Art. 29. Quando da utilizagdo de procedimentos amostrais, s6 serdo considerados, para fins de
avaliagdo no ambito do SINAES, os resultados de desempenho no ENADE dos estudantes que
fizerem parte do conjunto selecionado na amostragem do INEP.

§ 1° Os resultados do ENADE serdo expressos numa escala de cinco niveis e divulgados aos
estudantes que integraram as amostras selecionadas em cada curso, as |IES participantes, aos
orgdos de regulacdo e a sociedade em geral, passando a integrar o conjunto das dimenstes
avaliadas quando da avaliagdo dos cursos de graduacdo e dos processos de auto-avaliagéo.

§ 2° A divulgacéo dos resultados individuais aos estudantes sera feita mediante documento
especifico, assegurado o sigilo nos termos do § 9° do Art. 6° da Lei n° 10.861, de 2004.

Art. 30. O INEP aplicara anual mente aos cursos selecionados a participar do ENADE o0s seguintes
instrumentos:

1- aos alunos, questionario sécio-econdmico para compor o perfil dos estudantes do
primeiro e do ultimo ano do curso;

Il - aos coordenadores, questionario objetivando reunir informagfes que contribuam para
a definicdo do perfil do curso.

Parégrafo Unico. Os questiondrios referidos neste artigo, integrantes do sistema de avaliagao,
dever&o estar articulados com as diretrizes definidas pela CONAES.

CAPITULO IV
Dos Procedimentos Comuns da Avaliagéo

Art. 31. Os processos avaliativos do SINAES, além do previsto no Art. 1° desta Portaria,
subsidiardo o processo de credenciamento e renovacgdo de credenciamento de instituicdes, e a
autorizacédo, o reconhecimento e a renovacdo de reconhecimento de cursos de graduagéo.

Art. 32. A avaliagdo externa das institui¢cbes e cursos de graduagdo resultara na atribuicdo de
conceitos a cada uma e ao conjunto das dimensdes avaliadas, numa escala de cinco niveis, sendo
os niveis 4 e 5 indicativos de pontos fortes, os niveis 1 e 2 indicativos de pontos fracos e o nivel
3 indicativo do minimo aceitavel para os processos de autorizagdo, reconhecimento e renovacao
de reconhecimento de cursos e de credenciamento e re-credenciamento de instituicoes.

Art. 33. O INEP daréa conhecimento prévio as IES do resultado dos relatérios de avaliagdo
antes de encaminh&-los a CONAES para parecer conclusivo.

§ 1° A IES terd o prazo de 15 (quinze) dias para encaminhar ao INEP pedido de revisdo de
conceito devidamente circunstanciado.

§ 2° O processo de revisdo de conceito apreciado pelo INEP, qualquer que sgja o seu resulta-
do final, fara parte da documentagcé@o a ser encaminhada a CONAES, devendo ser considerado
em seu parecer conclusivo.

Art. 34. Os pareceres conclusivos da CONAES serdo divulgados publicamente para
conhecimento das préprias |ES avaliadas e da sociedade e encaminhados aos 6érgéos de regul acéo
do Ministério da Educacéo.

Art. 35. A CONAES em seus pareceres informara, quando for o caso, sobre a necessidade de
celebracéo do protocolo de compromisso, previsto no art. 10° daLei n° 10.861 de 2004, indicando
0s aspectos que devem merecer atencdo especial das partes.
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§ 1° O prazo do protocolo de compromisso serd proposto pela CONAES e seu cumprimento
sera acompanhado por meio de visitas periddicas de avaliadores externos indicados pelo INEP.

§ 2° Os custos de todas as etapas de acompanhamento do protocolo de compromisso seréo
de responsabilidade das respectivas mantenedoras.

§ 3° O protocolo de compromisso ensejard a instituicdo de uma comissdo de acompanha-
mento que devera ser composta, necessariamente, pelo dirigente maximo da IES e pelo coorde-
nador da CPA da instituicdo, com seus demais membros sendo definidos de acordo com a
necessidade que originou a formulacdo do protocolo, em comum acordo entre o MEC e a |IES.

Art. 36. O descumprimento do protocolo de compromisso importard na aplicacdo das medidas
previstas no Art. 10 dalei 10.861 de 2004.

CAPITULO V
Das Disposicoes Finais

Art. 37. Os responsaveis pela prestacao de informagdes falsas ou pelo preenchimento de
formularios e relatérios de avaliacdo que impliguem omissdo ou distorcdo de dados a serem
fornecidos ao SINAES responderdo civil, penal e administrativamente por essas condutas.
Art. 38. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ministro da Educag&o.

Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.

TARSO GENRO
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PORTARIA N° 107, DE 22 DE JULHO DE 2004
(DOU N° 141, 23/7/2004, SECAO 1, P. 24)

O Presidente do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
- INEP - tendo em vista o disposto no artigo 25, pardgrafo Unico, da portaria n° 2.051 do
Ministro do Estado da Educacdo, de 9 de julho de 2004, resolve:

Art. 1° O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), parte integrante do Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES), serd aplicado a uma amostra de
estudantes de cada curso, nas é&reas selecionadas a cada ano, garantida uma nova aplicacdo em
tais &reas em um prazo maximo de trés anos.

Art. 2° Para ainscricdo no ENADE, estardo habilitados os estudantes das areas selecionadas,
sendo considerados como estudantes do final do primeiro ano, aqueles que tiverem
concluido, até a data inicial do periodo de inscri¢do, entre 7% a 22% (inclusive) da carga
hor&ria minima do curriculo do curso da Instituicdo de Educacdo Superior (IES), e como
estudantes do final do ultimo ano do curso, aqueles que tiverem concluido, até a data
inicial do periodo de inscri¢cdo, pelo menos 80% da carga horaria minima do curriculo do
curso da IES.

Pardgrafo unico. Considerando as diferentes opgbes de arranjos na disposi¢éo curricular,
todo estudante na condi¢do de possivel concluinte no ano da realizacdo do Exame sera consi-
derado estudante habilitado do final do uGltimo ano, devendo ser inscrito no ENADE.

Art. 3° O ENADE avaliard o desempenho dos estudantes com relacdo aos conteldos
programaticos previstos nas diretrizes curriculares dos respectivos cursos de graduacéo,
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o desenvolvimento de competéncias e habilidades necessérias ao aprofundamento da formagéo
geral e profissional, e o nivel de atualizacdo dos estudantes com relagdo a realidade brasileira e
mundial.

Pardgrafo Unico. Os estudantes do fina do primeiro e do Ultimo ano do curso serdo sub-
metidos a prova Unica, com duragdo maxima de quatro horas, construida de modo a permitir a
andlise do valor agregado em relagdo as competéncias, habilidades, conhecimentos gerais, e
conteudos profissionais especificos, durante a sua formagao.

Art. 4° Os resultados do ENADE serdo expressos numa escala de cinco niveis, passando a
integrar o conjunto das dimensfes avaliadas quando da avaliacdo dos cursos de graduacéo
para fins de alcance dos objetivos do SINAES.

Art. 5° O INEP estabelecerd, a cada ano, calendario de atividades do ENADE, devendo as |IES
cumprirem, rigorosamente, 0os prazos determinados.

Art. 6° Os estudantes selecionados pelo INEP para participarem do ENADE deverdo comparecer
e realizar, obrigatoriamente, o Exame, no dia e hora definidos em calendério, para terem o
registro no seu histérico escolar sobre sua situacdo no ENADE, de acordo com o artigo 28 da
Portaria N° 2.051, de 09 de julho de 2004, do Ministro do Estado da Educacéo.

§ 1° O estudante selecionado devera fazer a prova do ENADE no municipio em que 0 seu
curso é ministrado.

§ 2° As Instituicdes de Educagdo Superior deverdo fornecer atestado ao estudante sobre sua
situagdo no ENADE sempre que 0 mesmo solicitar.

Art. 7° Os estudantes ndo selecionados nas amostras definidas pelo INEP poderdo participar
do ENADE desde que preencham os requisitos que os caracterizem como estudantes habilitados,
e gque se inscrevam formalmente por meio de requerimento junto a coordenacao do seu respectivo
curso, em prazo maximo de sete dias a contar da data de divulgacdo da lista dos estudantes
selecionados na amostragem do INEP.

Pardgrafo Unico. Cumprido o referido prazo, o dirigente da IES ter4 um prazo de dois dias
para enviar ao INEP a lista dos estudantes inscritos na situacdo de n&o selecionado na
amostragem realizada pelo INEP.

Art. 8° O INEP coordenara o processo de aplicacdo dos seguintes questionarios:
1- aos alunos selecionados para participarem do ENADE, questionario sdcio-econdmico,
para compor o perfil dos estudantes do final do primeiro e do ultimo ano do curso;
Il - aos coordenadores de curso, questionario objetivando reunir informagdes que contri-
buam para a definicdo do perfil do curso.
§ 1° O questiondrio sdcio-econémico serd enviado previamente aos estudantes seleciona-
dos, devendo o cartdo-resposta ser entregue, ja preenchido, no dia da prova.
§ 2° O questiondrio aos coordenadores devera ser preenchido on-line em prazo de até 15
dias apds a aplicagdo do ENADE.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

ELIEZER PACHECO
Presidente do INEP
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PORTARIA N° 108, DE 22 DE JULHO DE 2004
(DOU N° 141, 23/7/2004, SECAO 1, P. 24)*

O Presidente do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira,
tendo em vista o disposto no artigo 25, parégrafo Unico, da portaria n° 2.051 do Ministro do
Estado da Educacdo, de 9 de julho de 2004, resolve:

Art. 1° O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) sera aplicado no ano de
2004, para as areas de conhecimento definidas na Portaria N° 1606, de 1° de junho de 2004, do
Ministro do Estado da Educacdo, relacionadas a seguir: Agronomia, Educacdo Fisica,
Enfermagem, Farmécia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina Veterinaria, Nutrigéo,
Odontologia, Servico Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia.

Art. 2° A prova do ENADE/2004 serd aplicada no dia 7 de novembro de 2004, para uma amostra
representativa dos estudantes do final do primeiro e do ultimo ano do curso, durante o ano
letivo de 2004, nas treze &reas relacionadas no artigo 1° desta Portaria, independentemente da
organizacdo curricular adotada.

Art. 3° As Comisses Assessoras de Avaliacdo de Areas e a Comissdo Assessora de Avaliagio
da Formacgdo Geral definirdo as competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem
avaliados e todas as especificacOes necessarias a elaboragdo da prova a ser aplicada no ENADE/
2004, até o dia 6 de agosto de 2004.

Com a retificagdo publicada no DOU n° 142, de 26/7/2004, Segdo 1, p. 47, referente a correta numeracéo dos artigos.
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Art. 4° O INEP enviardaté o dia 16 de agosto de 2004, as instrucdes e os instrumentos necessarios
ao cadastramento dos estudantes habilitados as IES que oferecem os cursos nas areas
selecionadas para o ENADE 2004 e que responderam ao Censo do Ensino Superior de 2003.

Art. 5° As |IES deverdo devolver ao INEP, até o dia 19 de setembro de 2004, os instrumentos
mencionados no artigo anterior, devidamente preenchidos com os dados cadastrais dos seus
estudantes habilitados para o ENADE/2004.

Parégrafo Unico. E de responsabilidade das instituicdes de educacdo superior divulgar
amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes inscritos no ENADE/2004,
antes do envio do cadastro ao INEP.

Art. 6° O INEP divulgara a lista dos estudantes selecionados pelos procedimentos amostrais
para participacdo no ENADE/2004 e os respectivos locais onde ser@o aplicadas as provas até o
dia 18 de outubro de 2004.

Art. 7° As provas do ENADE 2004 serdo realizadas e aplicadas por entidades, contratadas pelo
INEP, que comprovem capacidade técnica em avaliacdo, segundo o modelo proposto pelo

ENADE, e que tenham em seus quadros profissionais que atendam a requisitos de idoneidade
e competéncia.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ELIEZER MOREIRA PACHECO
Presidente
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INFORMACOES PRELIMINARES

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) é um dos procedimentos de
avaliagdo do Sistema de Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (Sinaes). O Enade
verificard o desempenho dos estudantes em relacdo aos conteldos programéticos previstos
nas diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo, suas habilidades para ajustamen-
to as exigéncias decorrentes da evolugcdo do conhecimento e suas competéncias para compre-
ender temas exteriores ao ambito especifico de sua profissdo ligados a realidade brasileira e
mundial e a outras &reas do conhecimento. Seus resultados poderdo produzir dados por insti-
tuicdo de educacdo superior, categoria administrativa, organizacdo académica, municipio, esta-
do e regido. Assim, serdo constituidos referenciais que permitem a definicdo de a¢des voltadas
para a melhoria da qualidade dos cursos de graduagdo, por parte de professores, técnicos,
dirigentes e autoridades educacionais.

Os padrBes minimos para o Exame serdo definidos por Comissdes Assessoras de Avalia-
cao de Areas e pela Comissdo Assessora de Avaliagdo da Formacdo Geral, segundo determina a
Portaria n° 108, de 22/7/2004, que regulamenta o Exame Nacional de Desempenho dos Estudan-
tes 2004. Essas comissdes, compostas por especialistas de notério saber, atuantes na area, sdo
constituidas por Portaria Ministerial apos consulta a Secretaria de Educag@o Superior (SESu/
MEC), ao Conselho de Reitores das Universidades Brasileiras (Crub) e aos conselhos federais
de profissdes regulamentadas, associacdes cientificas e associa¢bes nacionais de ensino das
respectivas areas. As Comissdes Assessoras de Avaliacio de Areas e a Comissdo Assessora de
Avaliacdo da Formacdo Geral sdo responsaveis pela definicdo das competéncias, conhecimen-
tos, saberes e habilidades a serem avaliados e todas as especificacOes necessarias a elaboragdo
da prova a ser aplicada no Enade 2004. Seus membros, além de serem subsidiados pelas con-
tribuicdes das organizagdes pelas quais foram indicados, contam, também, com sugestdes en-
caminhadas pelas instituicbes de educacéo superior ao Inep. Apds este trabalho, as comissdes
definem as diretrizes a serem observadas pelas bancas elaboradoras dos instrumentos necessa-
rios a realizacdo do Exame.

Informagdes Preliminares |
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O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes é componente curricular obrigatorio
dos cursos de graduacdo, conforme o art. 5°, § 5°, daLei n° 10.861, de 14/4/2004, sendo inscrita
no histérico escolar do estudante somente a sua situagdo regular em relagdo a essa obrigacgao,
atestada pela sua efetiva participagdo ou, quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da
Educag8o, na forma estabelecida em regulamento. Serd aplicado periodicamente, admitida a
utilizagdo de procedimentos amostrais, aos estudantes de todos os cursos de graduacdo, ao
final do primeiro e ultimo ano do curso. A data é definida pelo Ministério da Educacdo. Em
2004 ser&realizado no dia 7 de novembro, conforme disposto na Portaria n® 108, de 22/7/2004.

Serdo avaliadas em 2004 treze éreas, a saber:
* Agronomig;

* Educacdo Fisica;

» Enfermagem;
 Farmécia;

» Fisioterapia;

* Fonoaudiologia;

e Medicina;

» Medicina Veterindria;
* Nutricéo;

» Odontologia;

» Servigo Social;

* Terapia Ocupacional;
e Zootecnia

Estdo habilitados a participar do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade
2004) todos os estudantes em final de primeiro e de ultimo ano de todos os cursos das &reas
relacionadas no artigo 1° da Portaria n° 1.606, 1/6/2004, e artigo 2° da Portaria n° 107, de
22/7/2004. O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes € componente curricular obrigato-
rio aos cursos de graduacdo, e a participacdo dos estudantes selecionados pelos procedimentos
amostrais definido pelo Inep é condigao prévia ao registro, no histérico escolar, da situacgéo regu-
lar junto ao Enade, sgja pela participacdo ou dispensa, quanto for o caso, independentemente do
regime letivo em que esteja matriculado (semestral ou anual) ou da modalidade na qual o curso
é oferecido (ensino presencial, ensino semi-presencial ou ensino a distancia). A expedicdo do
historico escolar sem a comprovacgdo de regularidade junto ao Enade, por meio da Relacdo de Estu-
dantes em situac&o regular junto ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004, a ser
expedido pelo Inep, constitui-se descumprimento da legislacdo vigente.

A inscricdo do estudante obrigado ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
€ de responsabilidade exclusiva da instituicdo de educacdo superior, conforme o artigo 5°,
§ 6° da Lel n° 10.861, de 14/4/2004, e respectivo regulamento. Para tanto, a instituicdo de
educacdo superior deve desenvolver mecanismos operacionais que assegurem a cada estudan-
te a atualizacéo do seu cadastro pessoal junto a propria institui¢cdo de educacgdo superior.

As instituicbes de educacdo superior devem realizar as inscrigbes dos estudantes de pri-
meiro e de Ultimo ano do curso de graduacéo objetos de avaliagcdo pelo Enade 2004, durante o ano
letivo de 2004, até o dia 19 de setembro de 2004. Ressalta-se que o artigo 5° da Portarian® 108, de
22/7/2004, determina que 19 de setembro de 2004 é o prazo fina para remessa, ao Inep, pelas
instituices de educacéo superior que oferecem cursos de graduagdo em qualquer das treze areas
relacionadas no artigo 1° da Portaria n° 1.606, de 1/6/2004, dos dados de estudantes que deveréo,
por forca da legislacdo, participar do Enade 2004, conforme orientaces do presente manual,
apbs ampla divulgacéo da lista de inscritos junto ao proprio corpo discente.

E importante ressaltar que todos os estudantes que tenham condi¢cbes académicas de
concluir todas as disciplinas de qualquer curso das treze areas que serdo avaliadas pelo
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Enade 2004, durante o ano letivo de 2004, e aqueles que j& cumpriram o percentual minimo
da carga horéria do curso para ser considerados como estudantes de final de primeiro ano
do curso, também durante o ano letivo de 2004, deverdo ser inscritos pela instituicdo de
educacdo superior. A inscricdo ao Exame nado estd, portanto, condicionada a atualizagdo de
matricula, nem tampouco a regularidade no pagamento de mensalidades escolares. As institui-
¢cdes de educacado superior devem, por meio do préprio servico de controle académico, identi-
ficar e inscrever todo estudante obrigado a participacdo no Exame. Constam deste manual os
procedimentos e instrumentos para a realizacdo das inscricdes eletrdnicas ao Enade 2004.

E dever da instituicdo de educago superior a inscricdo de todo estudante de final de
primeiro e de Ultimo ano dos cursos de graduacéo relacionados nas treze &reas acima, durante
0 ano letivo de 2004, conforme artigo 2° da Portaria n° 107, de 22/7/2004.

Todas as instituicdes de educagéo superior que oferecem um ou mais cursos das éreas discri-
minadas no artigo 1° da Portaria n® 1.606, de 1/6/2004, devem participar do processo de inscrigéo ao
Enade 2004, sga enviando ao Inep os dados cadastrais de seus estudantes do ano letivo de 2004,
obrigados ao Enade, sga informando ao Inep a inexisténcia de estudantes para participacdo no
Enade 2004, por se tratar de curso/habilitacdo novo ou curso/habilitagdo com alteragdo na estrutura
curricular e que, por essa razdo, por exemplo, ainda ndo estd em funcionamento. Assim, mesmo
nao tendo estudantes para participacao no Enade 2004, a instituicdo de educacao superior devera
prestar essa informacdo ao Inep, segundo as instrugdes do presente manual.

As instituicdes de educacdo superior devem:

* Manter atualizado o cadastro da institui¢cédo de educag&o superior e de cada curso/habi-
litagdo participante do Enade 2004, conforme orientagbes do presente manual, facili-
tando, assim, a comunicagdo entre a Diretoria de Estatisticas e Avaliacdo da Educacéo
Superior (Deaes) e as institui¢oes de educacéo superior nas questdes relativas ao Exame.
A instituicdo de educacdo superior tem autonomia para definir o coordenador de cada
curso/habilitagéo junto ao Exame, o qual passara a receber toda e qualquer comunica-
¢do atinente ao Exame, inclusive Relacéo de Estudantes em situacéo regular junto ao
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004, documento que, por forca da
legislagdo vigente, viabiliza a emissdo dos respectivos historicos escolares;

» Fornecer ao Inep, conforme orientacbes do presente manual, o cadastro dos estudantes
habilitados a participacdo no Enade 2004 ou a informac&o de inexisténcia de estudantes
durante o ano letivo de 2004, para essa participacéo, até o dia 19 de setembro de 2004;

» Efetuar o registro da regularidade da situacdo do estudante em relacdo ao Exame, no
histérico escolar do estudante, ap0s receber a Relagcdo de Estudantes em situagao regu-
lar junto a0 Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004.

As provas que compdem o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes ser&o elabo-
radas e aplicadas por pessoa ou pessoas juridicas de direito publico ou privado, contratada
pelo Inep sob a égide da Lei n° 8.666, de 21/6/1993 (em sua atual redacdo), que detenha capaci-
dade técnica em elaboracdo de prova, preparo de instrumentos, aplicacdo e avaliagcdo (correcao
de prova, processamento e andlise estatisticas) e anélise dos resultados em nivel nacional.

Os resultados individuais obtidos no Exame serdo encaminhados, conforme disposto no
artigo 5° 8 9°, da Lei n° 10.861, de 14/4/2004, exclusivamente ao concluinte ou ingressante
selecionados pelos procedimentos amostrais, que os utilizard da melhor forma, podendo cons-
tituir elemento importante para a defini¢cdo de estratégias para seu desenvolvimento profissio-
nal e pessoal. Condicionar a emissdo do histérico escolar a apresentacdo do Boletim de De-
sempenho Individual do estudante constitui-se descumprimento da legislacdo vigente.
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INFORMACOES GERAIS SOBRE
O EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO
DOS ESTUDANTES

Cronograma do Enade 2004

O Enade 2004 realizar-se-a no dia 7 de novembro de 2004, domingo. A prova tera
inicio exatamente as 13 horas (horério de Brasilia). Os concluintes e ingressantes inscritos
pelas instituicbes de educacgdo superior e selecionados pelo Inep, conforme procedimentos
amostrais, deverdo se apresentar ao local de prova,® definido pelo Inep, conforme Portaria
n° 108, de 22/7/2004, as 12hl5 (horério de Brasilia), para localizar a sala, assinar a lista de
presenca e cumprir outras formalidades. N&o seré permitida a entrada no local de reali-
zacdo do Exame ap6s as 13h (horario de Brasilia).

As Comissdes Assessoras de Avaliacio de Areas e a Comissdo Assessora de Avaliacio da
Formacdo Geral definirdo, até o dia 6 de agosto de 2004, as competéncias, conhecimentos,
saberes e habilidades a serem avaliados e todas as especificacdes necessérias a elaboracéo da
prova a ser aplicada no Enade 2004. As portarias que estabelecerdo as diretrizes do Enade 2004,
por curso, serdo divulgadas, também, por meio da pagina da Internet http://www.inep.gov.br.

O Inep enviard, até o dia 16 de agosto de 2004, as institui¢cdes de educagdo superior que
responderam ao Questionario do Censo da Educacé@o Superior 2003 e oferecem cursos das areas
a serem avaliadas pelo Enade 2004, as instrugfes e 0s instrumentos necessarios ao cadastramento
dos estudantes que deverdo participar do Enade 2004. Os cursos/habilitagées que participar&o
do Enade 2004 serdo selecionados, por area de abrangéncia do Exame, no Sistema Integrado de
Informacgdes da Educacdo Superior (SIEdSup), cujas informagdes foram validadas pelas institui-
¢cOes de educacdo superior durante as respostas ao Questionério do Censo da Educacdo Superior
2003 e atualizadas conforme o disposto na Portaria n° 1.885, de 27/6/2002.

1 O Inep divulgara, até o dia 18 de outubro de 2004, os locais onde serdo aplicadas as provas do Enade 2004.
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As instituicdes de educacdo superior que oferecem os cursos a serem avaliados pelo Enade
2004 deverdo encaminhar ao Inep, até o dia 19 de setembro de 2004, o cadastro dos concluintes
e ingressantes do ano letivo de 2004 habilitados a dele participar, apdés ampla divulgacéo da
lista de inscritos junto ao proprio corpo discente. Somente serdo processadas pelo Inep as
inscricbes de concluintes e ingressantes encaminhadas ao Inep conforme instrucdes do pre-
sente manual.

O Inep divulgard os locais onde serdo realizadas as provas do Enade 2004, até o dia
18 de outubro de 2004. A distribuicdo dos estudantes inscritos e selecionados pelos proce-
dimentos amostrais observard o municipio de funcionamento do proprio curso, conforme
cadastro de cursos validado por meio do Sistema Integrado de Informacgfes da Educacéo
Superior (SIEdSup).

Inscricbes ao Enade 2004

A Unica instancia responsavel pela inscri¢cdo de concluintes e ingressantes ao Enade
2004 é a propria instituicdo de educacdo superior. Ela deve identificar e relacionar, con-
forme instrucdes deste manual, utilizando os servi¢cos do préprio controle académico, 0s
possiveis concluintes e ingressantes do ano letivo de 2004, conforme o art. 2° da Portaria
n° 107, de 22/7/2004. Deve, ainda, divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, alista
dos seus concluintes e ingressantes inscritos para o Enade 2004, antes do envio do cadas-
tro ao Inep.

Compete ao concluinte e ao ingressante a atualizagdo de seus dados cadastrais junto a
instituicdo de educacéo superior, principalmente o endereco pessoal permanente. Cabe desta-
car que o numero do CPF do concluinte ou ingressante € a chave priméria para inscri¢cdo ao
Enade 2004. Assim, recomendamos notificar aos concluintes e ingressantes que ainda néo
dispdem de CPF para a necessidade desse documento com vistas a viabilizacdo da propria
inscricdo ao Enade 2004.

As instituicOes de educac&o superior deverdo encaminhar ao Inep os dados cadastrais dos
seus concluintes e ingressantes inscritos para participacdo no Exame 2004 durante o periodo de
16 de agosto a 19 de setembro de 2004, impreterivelmente, conforme o disposto no art. 5° da
Portaria n° 108, de 22/7/2004. Cabe destacar que a instituicéo de educagdo superior devera divul-
gar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista de inscritos ao Enade 2004, visando evitar,
principalmente, a omissdo de estudantes habilitados a participagdo no Exame.

Conclusdo de nova habilitacdo do curso de graduacéo

A concluséo de nova habilitacdo de curso avaliado pelo Exame, a cada ano, que possa suge-
rir novo diploma ou apostilamento ao diploma ja expedido, habilita o concluinte & nova partici-
pacdo no Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes. Trata-se, nesse caso, de conclusdo de
curso de graduacdo em que houve aproveitamento de créditos de curso de graduagédo ja concluido
pelo estudante. Assim, o0 estudante € novamente caracterizado como concluinte ou ingressante
de curso a ser avaliado pelo Exame e, por essa razdo, esta habilitado a participacéo no Enade.

Exemplificando: um ingressante de Farmécia-Andlises Clinicas ja habilitado em Farmé&
cia-Bioquimica em anos letivos anteriores, ao decidir continuar a sua formagdo académica em
Farmacia-Andlises Clinicas e tendo condi¢des académicas de conclusdo dessa nova habilitacéo
durante o ano letivo de 2004, é caracterizado como possivel concluinte de Farmacia-Analises
Clinicas, curso que serd avaliado pelo Enade 2004. Nessas condic¢des, novamente estara habili-
tado ao Enade para cumprimento da determinagéo legal (Lel n° 10.861/2004). A mesma situa-
cdo aplica-se aos demais cursos, avaliados pelo Enade, que oferecem multiplas habilitacdes.
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Concluintes e ingressantes de dois cursos diferentes do ano letivo de 2004 que
serdo avaliados pelo Enade 2004

O concluinte ou ingressante de mais de um curso durante o ano letivo de 2004, que serd
avaliado pelo Enade 2004, deve ser inscrito pela(s) instituicdo(bes) de educagdo superior para
cada curso. Apos receber os Cartbes de Informagdo do Estudante, o concluinte ou ingressante
devera optar por uma das provas e comparecer ao local determinado para a participagdo no
Exame. Apdés arealizacdo do Exame, o concluinte ou ingressante remeterd correspondéncia ao
Inep (conforme endereco e/ou fax),? informando a situagdo individual de dupla graduagéo,
destacando cursos e institui¢fes de educacdo superior que freqlientou, acompanhada de copia
dos respectivos Cartbes de Informacdo do Estudante. O Inep emitira e remetera ao concluinte
ou ingressante uma Declaragdo de Presenca, apds o 30° dia de realizacdo do Exame, vélida
somente para os cursos freqlientados durante o ano letivo de 2004, que deverd ser apresenta-
da a coordenacéo de curso do qual o concluinte ndo prestou o Exame, servindo essa Declaragdo
de Presenca de amparo legal a emissdo do historico escolar, quando for o caso.

A emissdo de histérico escolar de habilitacdes diferentes de um mesmo curso, do mesmo
ano letivo, na mesma instituicao de educagdo superior, ndo deve ser condicionado a apresentacdo
da Declaracdo de Presenca. Ressalta-se que a conclusdo de nova habilitagdo de curso j& avaliado
pelo Enade, em ano letivo diferente, obrigao concluinte anova participacéo no Exame, viabilizando
a emissdo do historico escolar.

Necessidade de alteracdes dos dados cadastrais de estudantes inscritos

Durante o periodo de inscri¢cdes, de 16 de agosto a 19 de setembro de 2004, as institui-
¢Oes de educacéo superior poderdo incluir, alterar ou excluir registros do banco de inscritos ao
Enade 2004, por meio da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme instrugées do
presente manual. Apos o dia 19 de setembro de 2004, prazo fina para inscricbes ao Enade
2004, as alteracOes cadastrais de concluintes e ingressantes inscritos pelas instituicdes de edu-
cacado superior somente serdo processadas conforme orientacdes do Cartdo de Informacdo do
Estudante ou formulério apropriado, a ser solicitado ao fiscal de prova, pelo préprio concluinte
ou ingressante, no dia 7 de novembro de 2004, descritas a seguir.

O Cartéo de Informacgdo do Estudante, a ser enviado aos concluintes e ingressantes ins-
critos pelas instituicbes de educacéo superior e selecionados pelos procedimentos amostrais,
conterainstrugfes para a correcao de dados pessoais. Nessa ocasido, o concluinte ou ingressante
deverd ler as instrucdes e, caso necessario, preencher o formulério com as corre¢des cadastrais
necessarias e apresenta-lo ao fiscal da prova, no dia 7 de novembro de 2004, no local de prova
determinado para o Exame. Os fiscais de prova também fornecerdo o instrumento apropriado a
correcdo de dados pessoais, caso necessario. E de grande importancia a correcdo dos dados
cadastrais dos concluintes e ingressantes, pois dela dependerdo a correta emissédo da Relacéo
de Estudantes em situacdo regular junto ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
2004, a emissao do historico escolar e a consulta ao Boletim de Desempenho Individual. A data
de realizacdo do Exame é o prazo final para atualizacdo cadastral dos concluintes e
ingressantes inscritos para o Exame 2004, utilizando o Cartdo de Informagdo do Estudante ou
formulario apropriado fornecido pelo fisca de prova

As alteracOes cadastrais somente serdo processadas se apresentadas conforme as instru-
cOes acima. Se, contudo, a necessidade de correcdo cadastral nédo for identificada pela institui-
cao de educacdo superior ou pelo proprio concluinte ou ingressante, e formalizadas ao Inep

2 Inep/Daes - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004. Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Anexo I, 4° Andar.
70047-900 Brasilia-DF. Fax: (61) 2104-9430.
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conforme instrucdes e prazos estabel ecidos no presente manual, as alteragbes de nome, nime-
ro de carteira de identidade e data de nascimento, que podem comprometer a emissao de histo-
rico escolar, deverdo ser realizadas pela propria instituicdo de educacdo superior a margem da
Relacédo de Estudantes em situacdo regular junto ao Exame Nacional de Desempenho dos Estu-
dantes 2004, encaminhando, também, a documentacao especifica e comprobatéria da alteracéo
ao Orgdo competente para emissao do historico escolar.

Situacdes de ndo recebimento do Cartdo de Informacdo do Estudante e do
Questionario Socioecondmico e desconhecimento do local de realizagdo
do Exame

Todas as informagOes sobre a realizacdo do Exame ser8o encaminhadas ao endereco ca-
dastrado para cada concluinte ou ingressante pela instituicdo de educacdo superior e selecio-
nado pelos procedimentos amostrais, por meio do Cartdo de Informagdo do Estudante. Uma
lista de todos os selecionados pelos procedimentos amostrais sera disponibilizada por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br a partir do dia 11 de outubro de 2004, além de ser
enviada a cada coordenador de curso/habilitacdo a ser avaliada em 2004 com o0s respectivos
locais de prova. Nas situacdes de néo recebimento de informativos do Enade e impossibilidade
de consulta a lista de local de provas a ser encaminhada aos coordenadores de cursos, 0
concluinte ou ingressante deverd consultar a pagina da Internet http://www.inep.gov.br ou o
programa Fala Brasil - telefone 0800616161 (ligacdo gratuita) -, a partir de 1° de novembro de
2004, para conhecer o préprio local de prova.

Umavez conhecido o local daprova, etendo sido inscrito pelainstituicdo de educacéo superior
e selecionado pelos procedimentos amostrais, o concluinte ou ingressante deverd apresentar-se
para a prova munido da carteira de identidade, as 12hl5 (horério de Brasilia) do dia 7 de novembro
de 2004. N&o sera permitido o acesso ao local de prova apos as 13h (horério de Brasilia).

Cabe ressaltar, ainda, que o concluinte ou ingressante serd distribuido para aplicacéo
da prova em obediéncia ao municipio de funcionamento do curso/habilitagdo, conforme o
disposto na Portaria n° 108, de 22/7/2004. N&o serdo administradas questdes de "prova em
transito".

A participacdo no Questionario Socioecondmico € voluntaria, embora seja de grande
importancia para compor o perfil dos estudantes do primeiro e do Ultimo ano do curso.
O concluinte ou ingressante que ndo receber o Questionario Socioeconémico, ou optar por
ndo respondé-lo, deverd apresentar-se para a prova munido da carteira de identidade, as
12hl5 (horério de Brasilia) do dia 7 de novembro de 2004. O concluinte ou ingressante que
ndo entregar, por qualquer razdo, o cartdo de respostas do Questionario Socioeconémico ao
fiscal de prova, no dia 7 de novembro de 2004, ndo deverd remeté-lo posteriormente
ao Inep. Destaca-se, ainda, que ndo havera remessa de segunda via do Cartdo de Informa-
¢do do Estudante e Questionario Socioecondmico, seja qual for o motivo do extravio dessa
correspondéncia.

O concluinte ou ingressante que, a época oportuna, ndo obtiver sucesso no acesso eletro-
nico ao proprio Boletim de Desempenho Individual, poderéa optar por recebé-lo encaminhando
correspondéncia ao Inep,® informando nome e endereco completos, instituicdo de educacgdo
superior e respectivo curso/habilitagéo e ano de participagdo no Exame, devidamente acompa-
nhada de copia da carteira de identidade. A remessa de Boletim de Desempenho Individual
sera iniciada apds a divulgagdo oficial dos resultados do Exame.

% Inep/Daes - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004. Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Anexo Il, 4° Andar.
70047-900 Brasilia-DF. Fax: (61) 2104-9430.
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Necessidades especiais de atendimento para participacdo no Enade
(casos de deficiéncia fisica, visual ou auditiva, maes em periodo de
amamentacado, portadores de doenca infecto-contagiosa, etc.)

Sera providenciado o atendimento especial, no local de realizagdo da prova, ao concluinte
ou ingressante inscrito pela instituicio de educagéo superior, e selecionado pelos procedimentos
amostrais, na condi¢do de portador de deficiéncia fisica (auxilio para transcri¢do, para 0s casos
de deficiéncia de membros superiores, e mesa adaptada para cadeira de rodas), visual (prova
em braile, auxilio para leitura e transcrigdo - ledor ou prova ampliada) e auditiva (uso de
aparelho auditivo ou n&o).

Qualquer situacdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela instituicdo
de educacdo superior durante o processo de inscri¢do, devera ser imediatamente comunicada
ao Inep (endereco eletrénico enade@inep.gov.br ou fax Oxx61 2104-9430), informando o nome
completo do estudante, instituigcdo de educacgdo superior, curso/habilitagéo e respectivo muni-
cipio de funcionamento e detalhamento do tipo de atendimento especial necessario a partici-
pacdo na prova. O Inep providenciara o atendimento especial, no local de aplicagdo das pro-
vas, para participacdo no Enade 2004 aos pleitos recebidos pelo Inep com a antecedéncia ne-
cessaria as providéncias indispensaveis ao atendimento especial.
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INTRODUCAO

A organizacdo do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004 compreende vé&
rias etapas, que serdo descritas no presente manual:
» Cadastro de cursos e habilitacdes oferecidos pela instituicdo de educacéo superior, por
meio do Sistema Integrado de Informagfes da Educacdo Superior (SIEASup);
» Selecdo de cursos e habilitacdes obrigados a participacdo no Enade 2004,
* Inscricdo de concluintes e ingressantes habilitados a participa¢cdo no Enade 2004;
» Preenchimento do questionario dos coordenadores de cursos.

Cadastro de cursos e habilitacdes oferecidos pela instituicéo
de educacdo superior

O cadastro de cursos e habilitacbes oferecidos pela instituicdo de educagéo superior foi
realizado por meio do Sistema Integrado de Informagbes da Educagdo Superior (SIEdSup) -
pagina da Internet http://www.ensinosuperior.inep.gov.br. A base de dados administrada pelo
SIEdSup, constituida pelo cadastro da instituicdo de educag&o superior, seus cursos e habilita-
cOes e respectivas respostas ao Questionério do Censo da Educacéo Superior 2003, subsidiaré
aidentificag@o dos cursos e habilitagdes que, por for¢cadaLei n° 10.861, de 14/04/2004, dever&o
participar do Enade 2004. A alocacgdo dos cursos/habilitacdes, por area de abrangéncia do
Enade 2004, seréa realizada considerando a classificagio da Area de Formagio do cur so/habi-
litacdo, segundo a classificacdo internacional Eurostat/Unesco/OCDE.

Toda atualizagdo necessaria aos dados do SIEdSup deve seguir as instru¢cdes emanadas por
aquele sistema, observado o disposto na Portaria n® 1.885, de 27/6/2002. As instituicdes de edu-
cacdo superior nomearam o Pesquisador Institucional, responsavel pela orientacdo e operagdo do
SIEdSup no ambito da propria instituicdo de educagdo superior e interface junto ao Inep. Identi-
fique, sempre que necessério, o Pesquisador Institucional junto a diregdo dainstitui¢éo de educagéo
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superior para esclarecimentos e procedimentos de atualiza¢des necessarias aos dados de curso/
habilitacéo.

Selecdo de cursos e habilitagdes obrigados a participacao
no Enade 2004

Ser&o avaliados pelo Enade 2004 todos os cursos das areas de Agronomia, Educacgéo Fisica,
Enfermagem, Farmacia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina Veterindria, Nutricao,
Odontologia, Servico Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia. A selegdo dos cursos e habilitacdes
foi realizada, pelo Inep, a partir da base de dados do SIEdSup, observando as respostas ao Questio-
nario do Censo da Educacdo Superior 2003. As tabelas de correspondéncia das areas de abrangéncia
do Enade 2004 e a classificacdo da Area de Formagdo do curso/habilitagdo, segundo a classificagio
internacional Eurostat/Unesco/OCDE, estdo descritas nas Tabelas de Area de Abrangéncia do
Exame e Classificagdo Internacional Eurostat/Unesco/OCDE, na parte final deste manual.

A selecdo de cursos e habilitacdes que deverdo participar do Enade 2004 foi realizada na
base de dados do SIEdSup, em 26 de julho de 2004, considerando:

* Curso e habilitacdo na &rea de Graduacao;

« Codigo de Classificacdo de Area de Formacdo descrito nas Tabelas de Area de
Abrangéncia do Exame e Classificagdo Internacional Eurostat/Unesco/OCDE;

» Situacdo de Funcionamento do Curso descrita como Em atividade, Em atividade par-
cial, Paralisada ou Em extincéo; e

» Diploma(s) Conferido(s) descrito(s) como Bacharel, Licenciado (Licenciatura Plena),
Especifico referente a profissdo e/ou Tecndlogo.

Para alterar a selecdo automatica de cursos e habilitacdes para o Enade 2004, segja incluin-
do, excluindo ou realocando em outra area de abrangéncia do Exame, dependerd, portanto,
das respectivas atualizagbes no SIEdSup. ldentifique, sempre que necessario, o Pesquisador
Institucional junto a direcdo da instituicdo de educacao superior para esclarecimentos e proce-
dimentos de atualizagfes necessarios aos dados de curso/habilitacdo. Somente apds a atualiza-
¢do do SIEdSup € que a alteracdo no Enade poderéd ser efetivada, dependendo, ainda, de comu-
nicacdo da coordenagédo do curso/habilitacdo ao endereco eletronico enade@inep.gov.br, iden-
tificando os codigos da instituicdo de educagdo superior, curso, habilitacdo e municipio de
funcionamento, acompanhada de detalhamento da situagéo.

O cadastro de cursos/habilitagbes no SIEdSup obedece a trés formas distintas: 1) curso que
néo tem habilitacdo; 2) curso que tem umaou mais habilitacbes; e 3) curso que pode oferecer uma
ou mais habilitagbes. Por uma questdo de manutencéo de estruturas de dados informatizados,
todos os cursos/habilitagbes selecionados para participagdo no Enade 2004 ser&o identificados
por codigo de instituicdo de educacgao superior, codigo de curso e codigo de habilitagdo. Portanto,
informe sempre esses cédigos nas comunicagdes com o Inep pertinentes ao Exame.

Para os casos de cursos enquadrados nas situagdes 1, 2 ou 3 descritas acima, as telas do
SIEdSup serdo exibidas conforme exemplo a seguir:

Nome do Curso na IES Habilitacéo oferecidas
14362 - EDUCACAO FiSICA 44892 - BACHARELADO EM EDUCACAO FISICA Bacharelado
44893 - LICENCIATURA EM EDUCACAO FiSICA Licenciatura Plena
18754 - FARMACIA (Noturno) 38412- FARMACEUTICO E BIOQUIMICO Bacharelado
14360-NUTRICAO Especifico referente a profissdo
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A mesma situagdo acima serd apresentada nas telas da pagina da Internet http://
enade.inep.gov.br conforme exemplo abaixo, incluindo cddigo e identificagdo da habilitacéo,
embora esta possa ndo ser visualizada no SIEdSup:

Nome do Curso na IES Habilitacéo Modalidades
Oferecidas
14362 - EDUCACAO FISICA 44892 - BACHARELADO EM EDUCACAO FISICA Bacharelado
44893 - LICENCIATURA EM EDUCACAO FISICA Licenciatura Plena
18754 - FARMACIA (Noturno) 38412- FARMACEUTICO E BIOQUIMICO Bacharelado
14360-NUTRICAO 26614-NUTRICAO Especifico referente a profissdo

Inscricdo de concluintes e ingressantes habilitados a participacgéo
no Enade 2004

Em cumprimento ao disposto no art. 5° da Portaria n° 108, de 22/7/2004, a Diretoria de
Estatisticas e Avaliacdo da Educagéo Superior (Deaes), do Instituto Nacional de Estudos e Pes-
quisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep), torna publicas as orientagbes e instrumentos ne-
cessarios ao cadastramento de concluintes e ingressantes habilitados a participar do Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004 (Enade 2004).

A pégina da Internet http://enade.inep.gov.br torna disponiveis, as institui¢cdes de educa-
¢cao superior que ministram os cursos de Agronomia, Educacdo Fisica, Enfermagem, Farmacia,
Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina Veterindria, Nutricdo, Odontologia, Servico
Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia, as instru¢cdes para cadastramento eletrénico de
concluintes e ingressantes ao Enade 2004.

A pégina da Internet http://enade.inep.gov.br tem como objetivo principal a coleta de dados
cadastrais (CPF, nome, sexo, numero da carteira de identidade e necessidades especiais de atendi-
mento - deficiéncias fisica, visual e/ou auditiva), endereco (logradouro, nimero, complemento,
bairro, cidade, UF, CEP e telefone da residéncia) e dados escolares (ano de conclusdo do ensino
meédio, ano letivo em que iniciou o curso de graduagdo, turno do curso de graduagdo e semestre de
conclusdo do curso de graduagdo - somente para concluintes) dos concluintes e/ou ingressantes
que irdo participar do Enade 2004. As informacdes cadastrais dos concluintes e/ou ingres-
santes que participarao do Enade 2004 deverdo ser encaminhadas ao Inep até o dia 19 de setembro
de 2004, apds ampla divulgacdo no ambito da instituicdo de educagdo superior.

Somente serdo processadas pelo Inep as inscricdes de concluintes e/ou ingressantes
encaminhadas por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, que foi disponibilizada
as instituicbes de educacdo superior que oferecem cursos a serem avaliados pelo Enade 2004.
Seré permitida apenas uma inscri¢do por concluinte e/ou ingressante por area de abrangéncia
do Exame, na mesma instituicdo de educacdo superior. Por exemplo, o0 mesmo concluinte ou
ingressante deverd ser inscrito para apenas uma das habilitagfes do curso de Farmécia, embora
a conclusdo do proprio curso, durante o ano letivo de realizacdo do Exame, possa conferir ao
concluinte direitos legais em mais de uma habilitacdo. A mesma situacdo se aplica aos cursos
gue oferecem, concomitantemente, mais de uma habilitago.

A pagina da Internet http://enade.inep.gov.br apresenta, ainda, informag@es relativas a
instituicdo de educagéo superior e curso/habilitagéo para o qual os concluintes e/ou ingressantes
serdo cadastrados. Qualquer alteracdo que se fagca necesséria aos dados cadastrais da institui-
cao de educacdo superior, curso e habilitacdo deve ser solicitada ao préprio Pesquisador
Institucional. ldentifique, sempre que necessério, o Pesquisador Institucional junto a direcéo
da instituicdo de educacdo superior para esclarecimentos e procedimentos de atualizagdes
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necessarias aos dados da instituicdo de educacgé@o superior e respectivo curso/habilitagdo, por
meio do SIEdSup.

Visando a permanente atualizacdo do cadastro de cursos/habilitages selecionados para
participagdo no Enade 2004, o primeiro acesso a péagina da Internet http://enade.inep.gov.br,
utilizando a respectiva senha de acesso do curso/habilitacdo, obrigara a consulta ao cadastro
junto ao Inep/Deaes, por meio do botdo Coordenador.

Preenchimento do Questionario dos Coordenadores

Durante o periodo de 08 a 22 de novembro de 2004 sera disponibilizado pela pégina da
Internet http://enade.inep.gov.br o questionério de coordenadores, estabelecido pelo art. 8°, § 2°,
da Portaria n° 107, de 22/07/2004. O questionério dos coordenadores tem como objetivo reunir
informagdes que contribuam para a definicdo do perfil do curso. Somente seréo processadas
respostas ao questionario dos coordenadores encaminhadas por meio da pégina da Internet
http://enade.inep.gov.br.
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CONTEUDO

O presente Manual do Enade 2004 apresenta, a seguir, um resumo das fungdes da pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br, para acesso ao sistema do Exame Nacional de Desempe-
nho dos Estudantes 2004.

O Manual do Enade 2004 pode ser livremente copiado por meio da pagina da Internet http:/
/www.inep.gov.br e do botdo Download do Manual da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br.
O presente manual € indispensavel ao esclarecimento de duvidas e orientagdes sobre o Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004. Mantenha-o sempre ao seu alcance.

Recomenda-se a leitura das orientacdes do presente manual apOs 0 acesso a pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br. Dessa forma, as orientagdes descritas nesse manual poder&o
ser imediatamente visualizadas durante a operagdo daquela péagina da Internet.

E indispensavel ao sucesso nas operacdes previstas no presente manual que o padrdo de
data do Windows esteja selecionado para dd/mm/aaaa. Verifique a configuragdo do padréo de
data do seu sistema, selecionando Iniciar - Configuracgoes - Painel de Controle - Opcdes Regio-
nais - pasta Data - janela Data abreviada - campo Formato de data abreviada - dd/mm/aaaa.

Bem-vindo ao Sistema do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004, por
meio da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br. As funcdes dessa pagina seréo realizadas
diretamente no banco de dados do Inep, evitando, assim, o transito de arquivo de dados entre
0 Inep e a instituicdo de educacgdo superior.

Neste manual encontram-se descritas as funcoes:

* Recepcao de Senha
» Coordenador

Contetido I
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» Concluinte
* Inscricéo
* Importacdo de dados
» Alteragéo
» Excluséo
* Verificacdo
* Download dos concluintes 2004
* Sem Concluinte
* Ingressante
* Inscricdo
* Importacdo de dados
» Alteragéo
» Excluséo
* Verificacdo
» Download dos ingressantes 2004
* Sem |ngressante
» Estudantes selecionados na amostra
* Questionario dos coordenadores
* Download do Manual
* Dicas para Importacdo de Dados
» Duavidas

Recepcdo de Senha

Esta fungdo permite a instituicdo de educacéo superior retirar, para cada curso/habilita-
cdo selecionado para participacdo no Enade 2004, a senha de acesso especifica para operacéo
das funcbes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br relativas a Coordenador, Concluinte,
Ingressante, Questionario dos coordenadores, de uso restrito das coordenacbes de cursos/
habilitacOes.

Para o recebimento da(s) senha(s) do(s) curso(s)/habilitacdo(bes) oferecido(s) pela insti-
tuic8o de educagdo superior, acesse a pagina da Internet http://enade.inep.gov.br e clique sobre
0 botdo Recepcdo de Senha. O sistema solicitara a informacdo do nome, CPF, cargo na institui-
¢do de educacdo superior e endereco eletrénico (e-mail) do operador da Internet (qualquer
funcionario ou pessoa credenciada pela instituicdo de educagdo superior para essa operagdo de
retirada de senha de acesso), além dos codigos da instituicdo de educagdo superior, curso e
habilitacdo, para os controles de recep¢do de senha de acesso. Nunca utilize ponto, hifen, acen-
to ou qualquer outro caréter especial para as informagfes requeridas durante o processo de
retirada de senha de acesso. A movimentacdo do cursor nos diferentes campos da tela pode ser
realizada utilizando atecla TAB ou 0 mouse. Apos o preenchimento de todos os campos, clique
sobre o botéo Enviar.

Por medida de seguranca, as informagfes necessarias a operacdo de Recepcdo de Senha
de Acesso seréo solicitadas duplamente, em telas consecutivas. Somente a coincidéncia total
dos dados informados nas duas telas consecutivas permitira o sucesso na recepgéo de senha de
acesso. A senha de acesso serd exibida em sua tela, assim como a identificagdo completa da
instituicdo de educagdo superior, curso e habilitagdo. Ao receber qualquer mensagem de erro
durante o processo de recepcdo de senha de acesso é prudente reiniciar a sua conexdo com a
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

Ao receber a senha de acesso em sua tela, torna-se indispensavel a impressao da mesma,
para uso na pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, durante todo o processo de inscrigoes
ao Enade 2004 e respostas ao questionario dos coordenadores. Para tanto, utilize as fungbes de
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corte e colagem do seu sistema e faca a impressdo da senha de acesso recebida em sua tela
Pressione a tecla Print Screen do seu teclado e, em seguida, abra o seu editor de textos e cole
atela copiada, utilizando a funcéo colar ou Ctrl + V. Faga, neste momento, a impressdo da sua
senha de acesso ou grave a figura como arquivo, permitindo, assim, a recuperacéo do arquivo
a cada necessidade de acesso a pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. A senha de acesso
desaparecera de sua tela clicando sobre o botdo OK ou fechando a sua conexdo com a Internet.

N&o haverd, em hipo6tese alguma, a remessa de senha de acesso por correspondéncia ou
mensagem eletrénica. Somente a funcdo de recepcdo de senha de acesso da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br possibilitara o conhecimento da senha de acesso para cada curso/habi-
litacdo selecionado para participacdo no Enade 2004.

A segunda retirada de senha de acesso somente serd permitida ao mesmo operador da
Internet, cujos dados deverdo ser informados de forma absolutamente coincidente a primeira
Recepcédo de Senha de acesso. Sempre clique sobre o botdo Recepcéao de Senha parareiniciar o
processo de retirada de senha de acesso por curso/habilitacdo. Na impossibilidade de segunda
retirada de senha de acesso em funcdo de dados inconsistentes com a primeira retirada de
senha de acesso, informe ao Inep, por meio de mensagem ao endereco eletrdnico
enade@inep.gov.br, os codigos de instituicdo de educacgdo superior, curso, habilitacdo e CPF
do responsavel pela primeira retirada. Havendo, nesse caso, coincidéncia do CPF, o Inep libe-
rard o sistema de controle, permitindo nova retirada de senha de acesso, por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br.

A utilizagdo das demais fungdes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br - Coordena-
dor, Concluinte, Ingressante, Docentes, Avaliacdo da Prova e Relatério do Curso, exceto Download
do Manual, Dicas para Importacéo de Dados e Duvidas - exigird a digitagdo da senha de acesso no
campo especifico. Apos a digitacdo da respectiva senha de acesso, clique sobre um dos botdes
Coordenador; Concluinte - Inscricdo, Alteracdo, Exclusdo, Verificagcdo e Sem Concluinte;
Ingressante - Inscri¢do, Alteracdo, Exclusdo, Verificagdo e Sem Ingressante; Questionario dos
Coordenadores; Download do Manual ou Duvidas, conforme a sua necessidade. Nunca utilize a
tecla Enter durante a operac@o da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

Coordenador

Esta fungdo permite a instituicdo de educacé@o superior consultar, para cada curso/habilita-
cao, utilizando a respectiva senha de acesso, os dados pertinentes ao curso/habilitagdo, tais como
codigos e nomes da instituicdo de educacéo superior, do curso e da habilitacdo, diploma conferi-
do, coordenador e cargo, endereco para correspondéncia, telefone, fax, e-mail, localidade de apli-
cacdo da prova, area de abrangéncia no Exame e situagdo legal da habilitacdo. Sempre que
necessario, a institui¢cdo de educacdo superior devera utilizar as fungdes do Sistema Integrado de
Informagbes da Educacdo Superior (SIEdSup), por meio da pégina da Internet http://
WWW.ensinosuperior.inep.gov.br, para atualizar os dados do coordenador do curso/habilitaco,
principal mente aquel es relativos ao nome e cargo do coordenador e endereco para correspondéncia.
Esta funcdo estara disponivel durante todo o processo de organizagdo do Enade 2004.

Visando & permanente atualizacdo do cadastro de cursos/habilitages selecionados para
participacdo no Enade 2004, o acesso as fungdes de Concluinte, Ingressante e Questionario
dos coordenadores, apoOs a retirada da senha de acesso, esta condicionado a prévia consulta
ao cadastro do curso/habilitagédo junto ao Inep/Daes, por meio do botdo Coordenador. Para
tanto, clique sobre o botdo Coordenador, confira os dados apresentados em sua tela e, caso
necessério, faca as atualizacdes por meio do SIEdSUP. Para finalizar a consulta e liberar as
demais funcbes da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br, clique sobre o botdo Confirma
dados cadastrais.
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Tal medida tem por objetivo estabelecer o vinculo direto com o coordenador do curso/
habilitacdo, mediante a informacéo de dados de nome e cargo do coordenador, enderecamento,
telefone, fax e respectivos dados da situagéo legal do curso/habilitagdo (atos de autorizagdo de
funcionamento, reconhecimento, data de inicio de funcionamento, prazo de reconhecimento e
regime de matricula). Os dados relativos a situagéo legal do curso/habilitacéo sdo indispensaveis
a etapa de cadastramento de concluintes e/ou ingressantes que deverdo participar do Enade 2004.

A instituicdo de educacéo superior tem autonomia para definir o coordenador de cada
curso/habilitagdo, o qual passara a receber toda e qualquer comunicacdo atinente ao Exame,
inclusive Relacdo de Estudantes em situacdo regular junto ao Exame Nacional de Desempe-
nho dos Estudantes 2004, documento que viabiliza a emissdo dos respectivos historicos esco-
lares, independentemente do estudante ter sido selecionado ou ndo na amostragem, conforme
estabelecido pelo art. 28 da Portaria n® 2.051, de 9/7/2004. Sempre que necessério, a instituicao
de educacao superior devera utilizar as fungbes do SIEdSup, por meio da pagina da Internet
http://www.ensinosuperior.inep.gov.br, para atualizar os dados do coordenador do curso/habi-
litagcdo, principalmente aqueles relativos ao nome e cargo do coordenador e endereco para
correspondéncia.

Concluinte®

Esta fungdo permite a instituicdo de educacdo superior incluir, alterar, excluir, verificar
os concluintes j& cadastrados ou enviar a informagéo de inexisténcia de concluintes para parti-
cipacdo no Enade 2004. Somente serdo processadas inscri¢cdes de concluintes por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

A inclusdo de concluintes no banco de dados do Inep, efetivando a inscricdo ao Enade
2004, podera ser realizada de duas formas: digitacéo individualizada dos dados de concluintes
ou utilizag8io do processo de importacdo de dados.”

Para a inclusédo individualizada dos concluintes que participardo do Enade 2004, clique
sobre o botdo Concluinte - Inscricdo e informe os dados solicitados, conforme descrito em
Entrada de Dados - Concluinte.

Para a importacdo de dados dos concluintes que participardo do Enade 2004, clique
sobre o botdo Concluinte - Inscricéo e selecione a opc¢do Importar Dados. Para maiores deta-
Ihes sobre o processo de importacdo de dados, veja Entrada de Dados - Importacdo de Dados
de Concluintes. Esta opcdo foi desenvolvida para oferecer um mecanismo de agilizacdo das
inscricdes as instituicbes de educacdo superior que possuem um grande numero de
concluintes para participacdo no Enade 2004.

A alteracdo de dados dos concluintes € a rotina que permite a instituicdo de educagéo
superior alterar os dados dos concluintes inscritos para o Enade 2004. E de fundamental im-
portancia a corregdo dos dados dos concluintes, pois deles dependem a remessa de informa-
¢bes do Exame aos concluintes inscritos e a correta emissdo da Relacdo de Estudantes em
situagdo regular junto ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004, documento
que viabilizara a emissdo do respectivo historico escolar. Destaca-se que 19 de setembro de
2004, data de encerramento das inscricdes ao Enade 2004, é o prazo maximo permitido as

Concluinte: estudante que tenha concluido, até o dia 16 de agosto de 2004, pelo menos 80% da carga horéria minima do curriculo
do curso da IES ou que esteja em condigdes académicas de concluir o curso de graduac@o durante o ano letivo de realizagdo do
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes.

Processo de Importacdo de Dados: processo que permite a instituicdo de educagdo superior criar arquivo tipo TXT, conforme
orientagGes do presente manual, para remessa de informacgdes em lote, ou sgja, remessa de vérios registros de concluintes de uma
sO vez.
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instituicdes de educagdo superior para alteracdo dos dados de concluintes inscritos para parti-
cipacdo no Enade 2004.

Por questdes de seguranca, néo serdo permitidas alteracdes de CPF e nome dos concluintes
inscritos. Caso ocorra incorrecdo nesses dados, faca a exclusdo e nova inclusdo do registro,
com as informacdes corretas.

A exclusdo de concluintes da lista de inscritos ao Enade 2004 € a rotina que permite a
instituicdo de educacdo superior excluir o concluinte indevidamente inscrito para participa-
¢do no Enade 2004. Para tanto, clique sobre o botdo Concluinte - Exclus@o, conforme descrito
em Entrada de Dados - Exclus@o de Concluintes. Destaca-se que 19 de setembro de 2004, data
de encerramento das inscri¢des ao Enade 2004, € o prazo maximo permitido as instituicdes de
educacdo superior para exclusdo de concluintes indevidamente inscritos para participagdo no
Enade 2004.

A verificagdo da lista de concluintes inscritos para participacdo no Enade 2004 podera
ser realizada de duas formas: consulta a lista de inscritos ou download dos concluintes j&
cadastrados.®

A lista dos concluintes j& inscritos para participagdo no Enade 2004 e respectivos docu-
mentos de identidade e CPF serdo exibidos em sua tela ao clicar sobre o botdo Concluinte -
Verificagdo. Nesta mesma tela poderd ser feita a opcdo pelo download da lista de concluintes
inscritos, ou sgja, copia da lista de concluintes ja cadastrados para armazenamento e divulga-
¢&o na instituicdo de educagdo superior. E de grande importancia a ampla divulgacdo da lista
de concluintes inscritos para participacdo no Enade 2004, evitando, assim, a omissdo de
concluintes. A consulta individualizada aos dados dos concluintes inscritos poderé ser feita
com duplo clique sobre o nome do concluinte, quando serdo exibidos todos os dados do
concluinte, além da identificacdo da instituicdo de educagdo superior, curso, habilitagcdo, mo-
dalidade e localidade de aplicag&o das provas.

A inscri¢do de concluinte estrangeiro, que ndo possui CPF, serd realizada pelo Inep, ob-
servado o prazo de 19 de setembro de 2004, estabelecido pela Portaria n°® 108, de 22/7/2004.
Para tanto, encaminhe todos os dados do concluinte estrangeiro relacionados na Estrutura de
Arquivo para Dados de Concluinte - Tabela de Ordem e Formato, por fax (0xx61 2104-9430),
juntando cépia do passaporte ou documento de estrangeiro do concluinte. Trés dias Uteis
apos o encaminhamento dos dados do concluinte estrangeiro, faga a verificagdo da inscricao
por meio da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br - botdo Concluinte - Verificacéo.
Comunique, imediatamente, ao Inep, por meio de mensagem ao endereco eletrdnico
enade@inep.gov.br, os problemas detectados na inscricdo do concluinte estrangeiro.

Por fim, a opcdo Sem Concluinte deverd ser utilizada pela instituicdo de educagdo supe-
rior para informar ao Inep a inexisténcia de concluintes para participacdo no Enade 2004. Para
tanto, clique sobre o botdo Concluinte - Sem Concluinte.

Ingressante’

Esta fungcdo permite a instituicdo de educacgdo superior incluir, alterar, excluir, verificar
0s ingressantes ja cadastrados ou enviar a informagdo de inexisténcia de ingressantes para

® Download dos concluintes ja cadastrados: processo que permite a instituicdo de educagsio superior recuperar, do banco de
dados do Inep, arelagdo de concluintes inscritos para participagdo no Enade 2004, em arquivo tipo XLS (Excel).

" Ingressante: estudante que, até o dia 16 de agosto de 2004, ja tenha concluido entre 7% e 22% da carga horaria minima do
curriculo do curso na IES.
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participacdo no Enade 2004. Somente ser&o processadas inscri¢des de ingressantes por meio
da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br.

A inclusé@o de ingressantes no banco de dados do Inep, efetivando a inscricdo ao Enade
2004, poderd ser realizada de duas formas: digitacdo individualizada dos dados de ingressantes
ou utilizagdo do processo de importacdo de dados.®

Para a inclusdo individualizada dos ingressantes que participardo do Enade 2004, clique
sobre 0 botdo Ingressante - Inscricdo e informe os dados solicitados, conforme descrito em
Entrada de Dados - Ingressante.

Para a importacdo de dados dos ingressantes que participardo do Enade 2004, clique so-
bre o botdo Ingressante - Inscricdo e selecione a opgdo Importar Dados. Para maiores detalhes
sobre 0 processo de importacdo de dados, veja Entrada de Dados - Importacdo de Dados de
Ingressantes. Esta opcéo foi desenvolvida para oferecer um mecanismo de agilizacdo das ins-
cricdes as instituicbes de educagdo superior que possuem um grande numero de ingressantes
para participacdo no Enade 2004.

A alteracdo de dados dos ingressantes € a rotina que permite a instituicdo de educagéo
superior alterar os dados dos ingressantes inscritos para o Enade 2004. E de fundamental im-
portancia a correcédo dos dados dos ingressantes, pois deles dependem a remessa de informa-
¢bes do Exame aos ingressantes inscritos e a correta emissdo da Relacdo de Estudantes em
situacdo regular junto ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004, documento
que viabilizara a emissado do respectivo histérico escolar. Destaca-se que 19 de setembro de
2004, data de encerramento das inscricdes ao Enade 2004, € o prazo maximo permitido as
instituicbes de educacéo superior para alteracdo dos dados de ingressantes inscritos para par-
ticipacdo no Enade 2004.

Por questfes de seguranga, ndo serdo permitidas alteragbes de CPF e nome dos ingressantes
inscritos. Caso ocorra incorrecdo nesses dados, faca a exclusdo e nova inclusdo do registro,
com as informacdes corretas.

A exclusdo de ingressantes da lista de inscritos ao Enade 2004 € a rotina que permite a
instituicdo de educacdo superior excluir o ingressante indevidamente inscrito para participa-
¢do no Enade 2004. Para tanto, clique sobre o botéo Ingressante - Exclusdo, conforme descrito
em Entrada de Dados - Exclusdo de Ingressantes. Destaca-se que 19 de setembro de 2004, data
de encerramento das inscri¢cdes ao Enade 2004, é o prazo maximo permitido as institui¢cbes de
educacdo superior para exclusdo de ingressantes indevidamente inscritos para participacéo no
Enade 2004.

A verificagdo da lista de ingressantes inscritos para participagdo no Enade 2004 podera
ser realizada de duas formas: consulta a lista de inscritos ou download dos ingressantes ja
cadastrados.’

A lista dos ingressantes ja inscritos para participacdo no Enade 2004 e respectivos docu-
mentos de identidade e CPF serdo exibidos em sua tela ao clicar sobre o bot&o Ingressante -
Verificagdo. Nesta mesma tela podera ser feita a opcdo pelo download da lista de ingressantes
inscritos, ou segja, copia da lista de ingressantes ja cadastrados para armazenamento e divulga-
¢&0 na instituicdo de educacdo superior. E de grande importancia a ampla divulgacdo da lista

8 Processo de Importacéo de Dados: processo que permite a instituicdo de educacdo superior criar arquivo tipo TXT, conforme
orientagGes do presente manual, para remessa de informacGes de ingressantes em lote, ou sgja, remessa de varios registros de
ingressantes de uma sé vez.

° Download dos Ingressantes ja cadastrados: processo que permite & instituicdo de educacdo superior recuperar, do banco de
dados do Inep, a relagéo de ingressantes inscritos para participacéo no Enade 2004, em arquivo tipo XLS (Excel).
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de ingressantes inscritos para participacdo no Enade 2004, evitando, assim, a omissdo de
ingressantes. A consulta individualizada aos dados dos ingressantes inscritos podera ser feita
com duplo cligue sobre o nome do ingressante, quando serdo exibidos todos os dados do
ingressante, além da identificacdo da instituicdo de educacao superior, curso, habilitacdo, mo-
dalidade e localidade de aplicacdo das provas.

A inscricdo de ingressante estrangeiro, que nao possui CPF, serd realizada pelo Inep,
observado o prazo de 19 de setembro de 2004, estabelecido pela Portaria n°® 108, de 22/7/2004.
Para tanto, encaminhe todos os dados do ingressante estrangeiro relacionados na Estrutura de
Arquivo para Dados de Ingressante - Tabela de Ordem e Formato, por fax (0xx61 2104-9430),
juntando copia do passaporte ou documento de estrangeiro do ingressante. Trés dias Uteis
ap6s o encaminhamento dos dados do ingressante estrangeiro, faca a verificagdo da inscri¢éo
por meio da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br - botéo Ingressante - Verificagdo. Co-
munique, imediatamente, ao Inep, por meio de mensagem ao endereco eletrénico
enade@inep.gov.br, os problemas detectados na inscrigcdo do ingressante estrangeiro.

Por fim, a opcdo Sem Ingressante deverd ser utilizada pela instituicdo de educagdo supe-
rior para informar ao Inep a inexisténcia de ingressantes para participacdo no Enade 2004. Para
tanto, clique sobre o botdo Ingressante - Sem |ngressante.

Estudantes Selecionados na Amostra

Esta funcdo permite a instituicdo de educacdo superior verificar, a partir de 11 de
outubro de 2004, os estudantes que foram selecionados pelos procedimentos amostrais
para participacdo no Enade 2004. Os estudantes selecionados pelo Inep para participacdo
no Enade 2004 deverdo comparecer e realizar, obrigatoriamente, o Exame, no dia 7 de no-
vembro de 2004 - 13h (horério de Brasilia), viabilizando a emissdo do historico escolar
com o devido registro da situacdo regular junto ao Enade, em local a ser definido pelo Inep,
observando o municipio de funcionamento do préprio curso, conforme estabelece o art. 6°
da Portaria n°® 107, de 22/7/2004.

Questionario dos Coordenadores

Durante o periodo de 08 a 22 de novembro de 2004 sera disponibilizado pela pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br o questionario de coordenadores, estabelecido pelo art. 8°
§ 2° da Portaria n° 107, de 22/07/2004. O questionério dos coordenadores tem como objetivo
reunir informacdes que contribuam para a definicdo do perfil do curso. Somente serdo pro-
cessadas respostas ao questionario dos coordenadores encaminhadas por meio da pagina da
Internet http ://enade.inep. gov. br.

Download do Manual

Esta funcdo permite a instituicdo de educagéo superior copiar 0 Manual do Enade 2004,
para armazenamento eletronico e impressdo, quando for o caso.

Dicas para Importacdo de Dados

Esta fungdo permite a instituicdo de educagdo superior copiar 0 arquivo contendo as
instruces especificas ao processo de importacdo de dados de concluintes e/ou ingressantes.
Essas instrucdes constituem-se de documento texto com orientacdes detalhadas e planilha
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eletrénica previamente estruturada para facilitar a criagcdo de arquivos tipo TXT, indispensaveis
ao processo de importacdo de dados.

A importac@o de dados é o processo que permite a institui¢cdo de educacado superior pre-
parar arquivo para encaminhamento de informagdes de concluintes e/ou ingressantes em lote,
ou sgja, remessa de Varios registros de uma sb vez.

Duvidas

Esta fungdo tem por objetivo esclarecer duvidas de ordem geral sobre o processo de orga-
nizacdo do Enade 2004 e, em casos especificos, encaminhar o usuério do sistema ao canal de
comunicagdo especialmente criado para esclarecimento de duvidas e orientagcdes pertinentes
ao Enade 2004, por meio de mensagem ao endereco eletrénico enade@inep.gov.br.

O encaminhamento de davidas e dificuldades sobre o processo de organizagdo do Exame
€ sazonal e, em determinados periodos, a caixa postal enade@inep.gov.br podera estar
sobrecarregada, 0 que acarreta atraso no procedimento de resposta e orientacdo do Inep as
questdes ali formuladas. O encaminhamento sucessivo da mesma mensagem sobrecarrega a
caixa postal enade@inep.gov.br e atrasa, sobremaneira, o processo de atendimento e orientagéo
do Inep. Dessa forma, sugerimos que as questfes e duvidas sejam enviadas sempre acompa-
nhadas da identificacdo da instituicdo de educacdo superior, curso e habilitacdo (com respecti-
vos cOdigos), apenas uma vez, aguardando, entdo, a resposta oficial do Inep.

As mensagens encaminhadas ao endereco eletronico enade@inep.gov.br serdo respondi-
das em obediéncia a ordem cronolégica de recebimento pelo Inep. Os problemas oficializados
ao Inep por meio de mensagem a caixa postal enade@inep.gov.br seréo todos resolvidos e teréo
a solugcdo encaminhada pelo Inep, mesmo que extrapole prazos legais determinados pelo
cronograma de organizacdo do Enade 2004.
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ENTRADA DE DADOS

Antes de iniciar a Entrada de Dados, certifique-se de que a senha de acesso utilizada é
pertinente ao curso/habilitacio para o qual se pretende cadastrar concluintes e/ou ingressantes
e/lou selecionar as opgdes Sem Concluintes e/ou Sem Ingressantes e que o curso/habilitacdo
estd adequadamente enquadrado na area de avaliagdo do Exame. Para tanto, utilize o bot&o
Coordenador da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

E de inteira responsabilidade da instituicdo de educacéo superior o cadastramento de
concluintes e/ou ingressantes para os cursos/habilitacdes corretos. E indispensavel a obser-
vacdo da area de abrangéncia do Exame, do municipio e UF de aplicagdo da prova do curso/
habilitacdo, que determinar@o a prova a ser aplicada aos estudantes inscritos e selecionados
pelos procedimentos amostrais e a respectiva localidade. Incorreges na area de abrangéncia
do Exame, do municipio e UF de aplicagé@o de prova devem ser imediatamente comunicadas ao
Inep por meio de mensagem ao endereco eletronico enade@inep.gov.br, sempre informando os
codigos de instituicdo de educacao superior, curso, habilitacdo e respectivo municipio de
funcionamento, até 19/9/2004.

A Entrada de Dados compreende a utilizacdo dos botbes Coordenador, Concluinte,
Ingressante, e Questionério de Coordenadores da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. E
obrigatéria a utilizagcdo dos botdes Coordenador, Concluinte e Ingressante pela coordenacdo do
curso/habilitacéo selecionado para participacdo no Enade 2004, mesmo para encaminhamento
da informacdo Sem Concluinte e/ou Sem Ingressante. Todos os controles do Inep estardo
referenciados a existéncia de concluintes inscritos ou a informacdo de SEM CONCLUINTE e a
existéncia de ingressantes inscritos ou a informagdo de SEM INGRESSANTE.

Todas as fungBes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br estdo ligadas direta-
mente ao banco de dados do Inep. Portanto, considerando que as conexfes podem ser in-
terrompidas inesperadamente, o processamento da informagdo enviada ao Inep somente
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serd assegurado apds o recebimento, em sua tela, de mensagem de sucesso na operacgao.
Somente serdo processadas informacgbes de concluintes, ingressantes, e Questionario
dos Coordenadores por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, canal especi-
almente criado para administrar a organizacdo do Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes e de acesso restrito as coordenagdes de cursos/habilitages, detentoras da res-
pectiva senha de acesso.

Coordenador

A utilizacdo do bot&o Coordenador da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br exige a
informacéo prévia da respectiva senha de acesso do curso/habilitacéo.

Ao clicar sobre o botdo Coordenador, ap0s a digitacdo da respectiva senha de acesso
no campo apropriado da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, serdo exibidos os co-
digos e nomes da instituicdo de educacdo superior, do curso e da habilitacdo, diploma
conferido, &rea de abrangéncia do Exame, coordenador e cargo, endereco para correspon-
déncia, telefone, fax, e-mail, localidade de aplicacdo da prova e situacdo legal da habilita-
¢80. Esses dados ndo poder&o ser alterados pela instituicdo de educacdo superior, por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Qualquer alteracdo que se faca necessaria
aos dados do curso/habilitacdo deve ser encaminhada ao Inep utilizando as fungbes do
SIEdSup, por meio da pagina da Internet http://www.ensinosuperior.inep.gov.br. Identifi-
que, sempre que necessario, o Pesquisador Institucional junto a dire¢cdo da instituicao de
educacdo superior para esclarecimentos e procedimentos de atualizagbes necessarias aos
dados de curso/habilitag&o.

Os dados exibidos por meio do botdo Coordenador da pagina da Internet http://
enade.inep.gov.br sdo importantes para a comunicagao entre a Deaes/Inep e a coordenacdo do
curso/habilitagdo. Destacam-se, entre eles, os dados a seguir discriminados:

IES -> codigo e nome da instituicdo de educacdo superior;
Curso -> codigo e nome do curso de graduagéo;

Habilitacdo -> cddigo e nome da habilitagéo;

Diploma conferido -> tipo de diploma conferido ao concluinte;

Area & érea de abrangéncia do Exame - determina a prova a ser aplicada aos concluintes
e ingressantes inscritos e selecionados na amostra para o curso/habilitacéo;

Localidade de prova -> localidade de aplicacdo da prova. Esta informacgdo determina a
localidade de aplicacdo das provas no dia 7 de novembro de 2004. As alter agcdes necessarias ao
municipio e UF de aplicacdo de prova devem ser comunicadas ao Inep por meio de mensa-
gem ao endereco eletrdnico enade@inep.gov.br, sempre informando os codigos da instituicdo
de educac&o superior, curso e habilitacdo. E de total responsabilidade da instituicdo de edu-
cacao superior a observacdo do municipio e UF de aplicacédo da prova e imediata infor macéo
ao Inep da necessidade de alteracdo desse dado, observado o prazo de 19 de setembro de
2004;

Coordenador -> nome da pessoa que responderd, junto ainstitui¢do de educacao superior,
por questdes pertinentes ao curso/habilitagcéo e Enade 2004,

Cargo -> cargo da pessoa designada como Coordenador;
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Endereco para correspondéncia:

Logradouro -> nome da rua, avenida, quadra, rodovia, estrada, etc, para remessa de cor-
respondéncia ao coordenador do curso/habilitagéo;

Numero -> numero do prédio para remessa de correspondéncia ao coordenador do cur-
so/habilitacdo, caso existente;

Complemento -> andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam o endereco
para remessa de correspondéncia ao coordenador do curso/habilitacéo;

Bairro -> nome do bairro para remessa de correspondéncia ao coordenador do curso/
habilitacéo;

CEP -> Codigo de Enderecamento Postal do endereco para remessa de correspondéncia
ao coordenador do curso/habilitacdo, segundo a codificacdo da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos,

Municipio -> nome do municipio para remessa de correspondéncia ao coordenador
do curso/habilitacéo;

UF -> sigla da unidade da Federac&o para remessa de correspondéncia ao coordenador do
curso/habilitagéo;

Telefone -> numero de telefone do coordenador do curso/habilitagdo, na instituicao
de educacgdo superior, precedido pelo cddigo da localidade;

Fax -> numero do FAX do coordenador do curso/habilitacdo, na instituicdo de educagéo
superior, precedido pelo codigo da localidade;

E-mail -> enderego eletronico do coordenador do curso/habilitagdo na institui¢éo de edu-
cacdo superior;

Situacdo da Habilitacéo:
Data de Autorizacdo -> data da autorizacdo de funcionamento da habilitacéo;

Documento Legal -> tipo de documento legal de autorizacéo de funcionamento da habili-
tacdo (Portaria, Decreto, etc);

Numero do Documento -> nimero do documento legal de autorizagdo de funcionamento
da habilitacéo;

Data de Reconhecimento -> data do reconhecimento da habilitacdo ou a data de renova-
¢do do reconhecimento da habilitagcdo, caso a habilitagdo seja reconhecida ou tenha o
reconhecimento renovado;

Documento Legal -> tipo de documento legal de reconhecimento ou renovagdo do reco-
nhecimento da habilitacéo (Portaria, Decreto, etc), caso a habilitagdo sgja reconhecida ou
tenha o reconhecimento renovado;

Numero do Documento -> numero do documento legal de reconhecimento ou renovacgao
do reconhecimento da habilitacdo, caso a habilitagcdo sgja reconhecida ou tenha o reco-
nhecimento renovado;
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Prazo de Reconhecimento em Anos -> numero de anos de reconhecimento da habilitag&o
ou, no caso de habilitacdo que ja tenha o reconhecimento renovado, prazo de validade da
renovacdo do reconhecimento;

Inicio de Funcionamento -> data de inicio de funcionamento da habilitacéo;

Regime Letivo -> regime de matricula da habilitagdo - semestral, anual ou especial.

Ao final, apds a verificagdo de todos os dados pertinentes a coordenacdo do curso/habili-
tacdo, clique sobre o botdo Confirma dados cadastrais para confirmar as informacdes ao Inep e

liberar as demais fungdes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br - Concluinte, Ingressante
e Questionario dos Coordenadores.

Concluinte
Inscricdo

A inclusdo de concluintes no banco de dados do Inep, efetivando a inscricdo ao Enade
2004, poderd ser realizada de duas formas: digitacdo individualizada dos dados de concluintes
ou utilizagdo do processo de importagdo de dados. Ambos os processos podem ser utilizados a
qualquer tempo pela instituicdo de educacdo superior, observado o prazo méximo de 19 de
setembro de 2004.

[)Para aincluséo individualizada dos concluintes que participardo do Enade 2004, clique
sobre o botdo Concluinte - Inscricdo e informe os dados solicitados:

N° do CPF a informe o niumero do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) do concluinte no
formato 99999999999. N&o utilize {*/”, *.”, “-" etc.);

Clique sobre o botdo Continuar. O sistema criticard o CPF informado, realizando a sua
consisténcia e a localizagdo no banco de dados do Inep de registro relativo ao CPF informado.
O mesmo CPF somente serd admitido uma vez para cada érea de abrangéncia do Exame, na
mesma instituicdo de educacgdo superior, ou sgja, 0 mesmo concluinte ndo podera ser cadastra-
do para mais de uma habilitacdo do mesmo curso avaliado pelo Enade 2004. Em seguida, caso
ndo ocorra inconsisténcia do CPF ou critica de duplicidade de CPF para a mesma é&rea de
abrangéncia do Exame, informe:

Nome -> nome completo do concluinte, conforme carteira de identidade, evitando abre-
viacdes. Nao utilize caracteres especiais, acentuacdo grafica ou separadores ("/", "-" etc);

Sexo -> selecione Masculino ou Feminino, clicando sobre a opgdo desejada;
Data de Nascimento -> informe a data de nascimento do concluinte, no formato dd/mm/aaaa;

N° daCl -> informe o niUmero da carteira de identidade do concluinte. Ndo utilize caracteres

especiais, acentuacdo gréfica ou separadores ("/", "-" etc). N&o é necessaria a inclusdo do
orgdo expedidor. Ndo é necessario o preenchimento total do campo, incluindo zeros a
esquerda;

Portador de Necessidades Especiais -> para cada um dos casos de necessidade de aten-
dimento especial, clique sobre ¥ na janela correspondente ao tipo de deficiéncia do
concluinte - fisica, visual ou auditiva -, identificando o tipo de atendimento especial
necessario ao concluinte para participacdo no Enade 2004. O padr&o apresentado nessa
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janela € "nenhum" para todos os tipos de necessidade especial de atendimento. Somente
a informacéo da necessidade de atendimento especial, durante a inscricdo do concluinte,
assegura as providéncias necessarias ao atendimento especial informado, que seré pro-
videnciado para o local de prova a ser determinado pelo Inep. A informacéo de necessi-
dade especial de atendimento desencadeara acdes para impressdo de prova e atendimen-
to diferenciado ao concluinte inscrito. Por essa razdo o sistema solicitara a confirmagéo
da necessidade especial de atendimento;

Endereco:

Logradouro -> informe o0 nome da rua, avenida, quadra, rodovia, estrada, etc, de resi-
déncia do concluinte. Nao utilize caracteres especiais, acentuacao grafica ou separadores
(II/II, n _ll etc);

Numero -> informe o nimero da residéncia do concluinte, caso necessario. N&o preen-
cha o campo quando nédo houver a informacéo pertinente;

Complemento -> informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam
o endereco do concluinte. N&o utilize caracteres especiais, acentuagdo gréfica ou
separadores ('/', "-" etc). N&o preencha o campo quando nao houver a informacéo
pertinente;

Bairro -> informe o nome do bairro de residéncia do concluinte. N&o utilize caracteres
especiais, acentuacao gréfica ou separadores {"/*, "-" etc). N&o preencha o campo quando
ndo houver a informagdo pertinente;

UF -> informe a sigla da unidade da Federacdo em que reside o concluinte. Para tanto,
clique sobre ¥ na janela correspondente, selecionando a sigla da unidade da Federacgdo
desejada;

Municipio -> informe o nome do municipio em que reside o concluinte. Utilize abrevia-
¢cado somente quando o nome do municipio exceder o tamanho do campo. N&o utilize
caracteres especiais, acentuacdo gréfica ou separadores (/", "-" etc);

CEP -> informe o CEP (Codigo de Enderecamento Postal) do endereco de residéncia do
concluinte, no formato 99999999, segundo a codificacdo da Empresa Brasileira de Correi-
os e Telégrafos;

Telefone -> informe o niumero de telefone do concluinte, precedido pelo cédigo da
localidade. N&o utilize separadores ('/", "-" etc);

Dados Escolares:

Ano de Conclusdo do Ensino Médio -> informe o ano letivo de conclusdo do ensino
médio do concluinte, no formato 9999;

Ano Letivo em que iniciou o Curso de Graduagdo -> informe o ano letivo de inicio do
curso de graduacdo, ainda que em outra instituicdo de educacdo superior, no formato
9999. O ano letivo de inicio da graduacéo do concluinte est4 limitado ao ano de inicio de
funcionamento do curso/habilitagdo. Caso o ano letivo de inicio dagraduag&o do concluinte
seja menor que o ano de inicio de funcionamento da habilitagdo, utilize esse Ultimo dado
para preenchimento do campo;
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Turno do Curso de Graduacdo -> informe o turno em que o concluinte freqientou a
maior parte do curso de graduacdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a
opcao desejada. E permitida a selecdo de mais de um turno;

Semestre de Conclusdo do Curso -> informe o semestre previsto para a concluséo do
curso de graduacdo: 1° ou 2° semestre, clicando sobre a opcdo desejada.

Apos informar todos os dados, clique sobre o botdo Cadastrar. O sistema criticaré as informa-
¢Oes apresentadas e emitird mensagens de erro ou de sucesso na operacdo de cadastro do concluinte.
Caso ocorra erro nas informagdes apresentadas, o sistemaindicara o erro ou inconsisténciaverificada.
Faca a correcdo necesséria e clique sobre o botdo Cadastrar. Somente a recepgdo de mensagem de
sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informacédo pelo Inep.

2) Para a importacdo de dados dos concluintes que participardo do Enade 2004, clique
sobre o bot&o Concluinte - Inscricdo e, em seguida, clique sobre Importar dados. A
importacao de dados € uma opc¢éo oferecida as institui¢cdes de educacédo superior que ja
possuem os dados de concluintes em meio magnético (arquivos de computador).

Para que sgja possivel a importacdo desses dados, é necessério que seja gerado arquivo
tipo texto, no formato ASCII (utilizando o Access, Bloco de Notas, etc). O arquivo texto devera
conter vérias linhas, sendo que em cada linha constardo todos os dados de um concluinte, com
0s campos separados por ponto-e-virgula ";". Ao final de cada linha, insira um ponto-e-virgula
" para indicar o final do ultimo campo e utilize a tecla ENTER para iniciar nova linha de
registro, com dados de outro concluinte. N&o utilize espacos desnecesséarios e observe que 0s
campos de cada linha devem seguir rigorosamente a ordem descrita na Estrutura de Arquivos
para Dados de Concluinte - Tabela de Ordem e Formato, bem como o tamanho méximo e a
obrigatoriedade dos campos. Os campos sem informacdo devem ter apenas o ponto-e-virgula,

indicando a inexisténcia de informacgdo para aquele campo.

Por exemplo, considere o seguinte registro:

Instituicdo: 99099

Curso: 99129

Habilitacdo: 99139

Indicador de Concluinte: 0
Nome do Aluno: Fulano de Td
Sexo: Masculino

N° da Cl: 1234

CPF: 123.456.789-10

Sem deficiéncia fisica

Sem deficiéncia visual

Sem deficiéncia auditiva
Data de nascimento: 11/01/1969
Logradouro: Rua 2 Casa 3
NUmero: -

Complemento de endereco: -
Bairro: Centro

A linha do arquivo texto serd construida da seguinte forma:
99099;99129;99139;0; Fulano de Tal;l;1234;12345678910;0;0;0;11/01/1969;Rua 2 Casas3;;;Centro;...
Observe que os campos numero e complemento de enderego aparecem apenas com pon-
to-e-virgula consecutivos no arquivo texto, sem nenhuma informac¢éo, mas indicando a exis-

téncia desses campos em obediéncia a Tabela de Ordem e Formato.
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ApOs a construcdo do arquivo texto, grave-o em qualquer area do seu disco rigido ou
disquete, conforme a sua opcéo. Selecione, preferencialmente, o maximo de 50 linhas e utilize
a funcéo copiar (Ctrl + C) do seu sistema.

Acesse a pégina da Internet http://enade.inep.gov.br e informe a senha de acesso do
curso/habilitagdo. Certifique-se de estar usando a senha correta do curso/habilitacdo para o
qual deseja se cadastrar concluinte, verificando os cédigos e nomes da instituicdo de educa-
cao superior, curso, habilitagdo, diploma conferido, &rea de abrangéncia do Exame e localida-
de de aplicacdo da prova, e clique sobre o botdo Concluinte - Inscricdo - Importacdo de
dados.

O sistema abrird uma tela com o espaco reservado para colagem do arquivo texto
criado para importacdo de dados. Apés a selecdo no arquivo texto da faixa de dados a ser
importada, utilize a funcdo colar (Ctrl + V) do seu sistema, dentro da &rea reservada na
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, para copiar a faixa do seu arquivo texto a ser
importada. Clique sobre o botdo Cadastrar, enviando, assim, os dados ao Inep. Somente a
recepcado de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informacao
pelo Inep.

O sistema criticara as informacfes apresentadas e emitird mensagens de erro ou de su-
cesso na operacdo de importacdo de dados de concluintes. Caso ocorra erro nas informacgdes
apresentadas, o sistema indicard o erro ou a inconsisténcia verificada. Fagca a correcao do erro
No Sseu arquivo texto e repita o processo de importacdo de dados, utilizando as fungdes de copia
e colagem do seu sistema.

A inscri¢@o de concluinte estrangeiro, que ndo possui CPF, serd realizada pelo Inep, ob-
servado o prazo de 19 de setembro de 2004, estabelecido pela Portaria n° 108, de 22/7/2004.
Para tanto, encaminhe todos os dados do concluinte estrangeiro relacionados na Estrutura de
Arquivo para Dados de Concluinte - Tabela de Ordem e Formato, por fax (0xx61 2104-9430),
juntando cépia do passaporte ou documento de estrangeiro do concluinte. Trés dias Uteis
apos o encaminhamento dos dados do concluinte estrangeiro, faga a verificagdo da inscricao
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br - botdo Concluinte - Verificagao.
Comunique imediatamente ao Inep, por meio de mensagem ao endereco eletrdnico
enade@inep.gov.br, os problemas detectados na inscricdo do concluinte estrangeiro.

Alteracéo

A alteracdo de concluintes do banco de dados do Inep é arotina que permite a instituicéo
de educacé@o superior alterar os dados cadastrais dos concluintes inscritos para participacdo
no Enade 2004.

Para tanto, informe a senha de acesso do curso/habilitacdo no campo especifico da péagina
da Internet http://enade.inep.gov.br e clique sobre o botdo Concluinte - Alteracdo. O sistema
exibir4 a lista de concluintes processada pelo Inep. Clique duplamente sobre o nome do
concluinte para selecionar o registro para alteracéo.

Por uma questdo de seguranga, os campos CPF e nome do concluinte ndo podem ser
alterados. Os registros que apresentam CPF e/ou nome errado devem ser excluidos e incluidos
com a informagéo correta.

Altere os dados necessarios no cadastro do concluinte e clique sobre o botéo Alterar,
enviando, assim, os dados ao Inep. Somente a recep¢do de mensagem de sucesso, em sua tela,
assegura o processamento da informacéo pelo Inep.
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Exclusdo

A exclusdo de concluintes do banco de dados do Inep € arotina que permite a institui¢éo
de educacgdo superior excluir o concluinte indevidamente inscrito para participacdo no Enade
2004.

Para tanto, informe a senha de acesso do curso/habilitacdo na pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br e clique sobre o botdo Concluinte - Exclusdo. O sistema exibira a
lista de concluintes processada pelo Inep. Clique duplamente sobre o nome do concluinte
para selecionar o registro para exclusdao. O sistema exibira, entdo, todos os dados cadastrais
do concluinte. Confirme os dados do concluinte a ser excluido e clique sobre o botdo
Confirma exclusdo para excluir definitivamente o concluinte da lista de inscritos ao Enade
2004 ou sobre o bot&o Cancela para interromper arotina de excluséo de concluinte. Somen-
te a recepcdo de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informacéo
pelo Inep.

Uma vez excluido o concluinte, o sistema ndo permitira a recuperacéo do registro. Caso
necessario, faga nova inclusdo do concluinte utilizando a fun¢do de Concluinte - Inscricao.

Verificagcdo

A verificagdo dos concluintes inscritos € a rotina que permite a instituicdo de educagéo
superior verificar a lista de concluintes processada pelo Inep ou o processamento da informa-
cdo de inexisténcia de concluintes para participacdo no Enade 2004. E importante e indispen-
savel a verificagdo da lista de inscritos ao Enade 2004 visando evitar a omissdo de concluintes
que deverdo dele participar, bem como certificar-se da habilitacdo correta para a qual o
concluinte foi inscrito. A inexisténcia de concluintes para participagdo no Enade 2004 sera
indicada com a mensagem: N&o existem Concluintes inscritos. A rotina da instituicdo de edu-
cacdo superior somente estard encerrada ao ser exibida a lista de concluintes inscritos ou a
mensagem de inexisténcia de concluintes inscritos.

Para proceder a verificacdo dos concluintes inscritos ao Enade 2004, informe a senha de
acesso do curso/habilitagdo no campo especifico da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br
e clique sobre o botdo Concluinte - Verificagdo. O sistema exibira a identificacdo da instituigdo
de educacdo superior, curso, habilitacdo, diploma conferido, area de abrangéncia do Exame,
localidade de aplicacdo da prova e a lista de concluintes j& processada pelo Inep, em ordem
alfabética, com os respectivos numeros de carteira de identidade e CPF. Para conferir os dados
cadastrais dos concluintes, clique duplamente sobre o nome do concluinte, e o0 sistema exibira
uma janela com todos os dados cadastrais do concluinte selecionado. Para a liberacdo da janela
com os dados cadastrais do concluinte, clique sobre o botdo OK.

Para a conferéncia e divulgacdo da lista de concluintes inscritos ao Enade 2004 pela ins-
tituicdo de educacéo superior, o sistema permite, ainda, a operacdo de download da lista de
concluintes ja processada pelo Inep.

Para tanto, clique sobre o botdo Download dos Concluintes e siga as instrucdes de sua
tela para copia e gravagdo de arquivo contendo os dados cadastrais dos concluintes inscritos ao
Enade 2004. Apds a cOpia do arquivo, 0 mesmo poderd ser manipulado pelo editor de textos ou
planilha eletrénica do seu sistema.

O parégrafo Unico do art. 5° da Portaria n°® 108, de 22/7/2004, determina que € de respon-
sabilidade das instituicdes de educacgéo superior divulgar amplamente junto ao seu corpo
discente a lista dos inscritos para o Enade 2004.
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Sem Concluinte

Esta rotina permite a instituicdo de educacéo superior informar ao Inep a inexisténcia de
concluintes para participagdo no Enade 2004. Toda instituicdo de educag&o superior que ofere-
ce 0s cursos a serem avaliados pelo Enade 2004 esta obrigada a inscrever concluintes ou optar
pela informacdo "sem concluinte” para dele participar.

Para tanto, informe a senha de acesso do curso/habilitacdo no campo especifico da pagi-
na da Internet http://enade.inep.gov.br e clique sobre o botdo Concluinte - Sem Concluinte.
O sistema fara as criticas necessarias e solicitara a confirmacéo da informacéo de inexisténcia
de concluintes para participacdo no Enade 2004. Para a confirmagdo solicitada pelo sistema,
clique sobre o botédo Confirmar.

Uma vez informada e confirmada a inexisténcia de concluintes para participacdo no Enade
2004, o sistema ndo permitird a inclusdo de concluintes. A funcéo do botdo Concluinte - Inscri¢éo
serd criticada apos a informagdo de Sem Concluinte.

A confirmacéo do processamento da informag&o de inexisténcia de concluintes para par-
ticipagcdo no Enade 2004 deverd ser realizada utilizando o botdo Concluinte - Verificagdo da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, quando serd exibida a mensagem N&o existem
concluintes  inscritos.

Caso essa opgéo tenha sido selecionada indevidamente, ou a instituicdo de educacéo supe-
rior identificou possivel concluinte para o ano letivo de 2004 ap6s informar ao Inep ainexisténcia
de concluinte, encaminhe mensagem ao endereco eletronico enade@inep.gov.br, informando os
codigos de instituicdo de educacao superior, curso e habilitacéo, solicitando ao Inep a liberagdo
do sistema para cadastramento de concluinte, onde existe a informagdo SEM CONCLUINTE.

Ingressante
Inscricéo

A inclusdo de ingressantes no banco de dados do Inep, efetivando a inscricdo ao Enade
2004, poderd ser realizada de duas formas: digitacéo individualizada dos dados de ingressantes
ou utilizacéo do processo de importacdo de dados. Ambos os processos podem ser utilizados a
qualquer tempo pela instituicdo de educag&o superior, observado o prazo maximo de 19 de
setembro de 2004.

1) Para ainclusdo individualizada dos ingressantes que participardo do Enade 2004, clique
sobre o botdo Ingressante - Inscricdo e informe os dados solicitados:

N° do CPF & informe o nimero do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) do ingressante no
formato 99999999999. N&o utilize (/*, ".", "-" etc);

Clique sobre o botdo Continuar. O sistema criticard o CPF informado, realizando a sua consis-
téncia e a localizacdo no banco de dados do Inep de registro relativo ao CPF informado. O mesmo
CPF somente sera admitido uma vez para cada area de abrangéncia do Exame, na mesma institui¢éo
de educacdo superior, ou sgja, 0 mesmo ingressante ndo poderd ser inscrito para mais de uma
habilitacdo do mesmo curso avaliado pelo Enade 2004. Em seguida, caso ndo ocorra inconsisténcia
do CPF ou critica de duplicidade de CPF para a mesma érea de abrangéncia do Exame, informe:

Nome -> nome completo do ingressante, conforme carteira de identidade, evitando abre-
viagOes. Nao utilize caracteres especiais, acentuacdo gréfica ou separadores (*/*, "-" etc);
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Sexo -> selecione Masculino ou Feminino, clicando sobre a opgéo desejada;

Data de Nascimento -> informe a data de nascimento do ingressante, no formato
dd/mm/aaag;

N° da Cl -> informe o numero da carteira de identidade do ingressante. N&o utilize
caracteres especiais, acentuacdo gréfica ou separadores ('/", "-" etc). N&o é necesséria a
inclusdo do 6rgéo expedidor. Nao é necessario o preenchimento total do campo, incluin-
do zeros a esquerda;

Portador de Necessidades Especiais -> para cada um dos casos de necessidade de aten-
dimento especial, clique sobre ¥ na janela correspondente ao tipo de deficiéncia do
ingressante - fisica, visual ou auditiva -, identificando o tipo de atendimento especial
necessario ao ingressante para participacdo no Enade 2004. O padrdo apresentado nessa
janela € "nenhum" para todos os tipos de necessidade especial de atendimento. Somente
a informacéo da necessidade de atendimento especial, durante a inscricdo do ingressante,
assegura as providéncias necessarias ao atendimento especial informado, que serd pro-
videnciado para o local de prova a ser determinado pelo Inep. A informag&o de necessi-
dade especial de atendimento desencadeard acdes para impressao de prova e atendimen-
to diferenciado ao ingressante inscrito. Por essa raz8o o sistema solicitard a confirmagdo
da necessidade especial de atendimento;

Endereco:

Logradouro -> informe o nome da rua, avenida, quadra, rodovia, estrada, etc, de resi-
déncia do ingressante. N&o utilize caracteres especiais, acentuacéo grafica ou separadores
(ll/!l, n _Il etC);

Numero -> informe o nimero da residéncia do ingressante, caso necessario. N&o preen-
cha o campo quando n&o houver a informacdo pertinente;

Complemento -> informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam o
endereco do ingressante. Nao utilize caracteres especiais, acentuagdo gréfica ou separadores
/", "-" etc). Nao preencha o campo quando ndo houver a informacéo pertinente;

Bairro -> informe o nome do bairro de residéncia do ingressante. N&o utilize caracteres
especiais, acentuacdo grafica ou separadores ("/", "-" etc). Nao preencha o campo quando
ndo houver a informagdo pertinente;

UF -> informe a sigla da unidade da Federagcdo em que reside o ingressante. Para tanto,
cliqgue sobrew na janela correspondente, selecionando a sigla da unidade da Federacdo
desejada;

Municipio -> informe o nome do municipio em que reside o ingressante. Utilize abrevi-
acao somente quando o nome do municipio exceder o tamanho do campo. Nao utilize
caracteres especiais, acentuagdo gréfica ou separadores ('/", "-" etc);

CEP -> informe o CEP (Codigo de Enderecamento Postal) do endereco de residéncia do
ingressante, no formato 99999999, segundo a codificacdo da Empresa Brasileira de Cor-
reios e Telégrafos;

Telefone -> informe o nimero de telefone do ingressante, precedido pelo cédigo da
localidade. N&o utilize separadores ('/", "-" etc);
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Dados Escolares:

Ano de Conclusdo do Ensino Médio -> informe o ano letivo de conclusdo do ensino
médio do ingressante, no formato 9999;

Turno do Curso de Graduacéo -> informe o turno em que o ingressante freglienta a maior
parte do curso de graduagdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a opgéo
desejada. E permitida a sele¢io de mais de um turno.

Apo6s informar todos os dados, clique sobre o botdo Cadastrar. O sistema criticaré as infor-
macgOes apresentadas e emitird mensagens de erro ou de sucesso na operacdo de cadastro do
ingressante. Caso ocorra erro has informagfes apresentadas, o sistema indicara o erro ou incon-
sisténcia verificada. Faca a correcéo necessaria e clique sobre o botéo Cadastrar. Somente a recep-
¢do de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informagéo pelo Inep.

2) Para a importacéo de dados dos ingressantes que participardo do Enade 2004, clique sobre
0 botdo Ingressante - Inscricdo e, em seguida, clique sobre Importar dados. A importacéo
de dados é uma opc¢édo oferecida as instituicdes de educacdo superior que j& possuem 0s
dados de ingressantes em meio magnético (arquivos de computador).

Para que sga possivel a importacdo desses dados, é necess&rio que sga gerado arquivo
tipo texto, no formato ASCII (utilizando o Access, Bloco de Notas, etc). O arquivo texto deveré
conter vérias linhas, sendo que em cada linha constardo todos os dados de um ingressante,
com 0s campos separados por ponto-e-virgula ";". Ao final de cada linha, insira um ponto-e-
virgula";" paraindicar o final do Ultimo campo e utilize a tecla ENTER para iniciar nova linha
de registro, com dados de outro ingressante. N&o utilize espacos desnecessarios e observe que
0s campos de cada linha devem seguir rigorosamente a ordem descrita na Estrutura de Arqui-
vos para Dados de Ingressante - Tabela de Ordem e Formato, bem como o tamanho méaximo e
a obrigatoriedade dos campos. Os campos sem informacdo devem ter apenas o ponto-e-virgula,
indicando a inexisténcia de informacéo para aquele campo.

Por exemplo, considere o seguinte registro:

Instituicdo: 99099

Curso: 99129

Habilitacdo: 99139

Indicador de Ingressante: 1
Nome do Aluno: Fulano de Ta
Sexo: Masculino

N° da Cl: 1234

CPF. 123.456.789-10

Sem deficiéncia fisica

Sem deficiéncia visual

Sem deficiéncia auditiva
Data de nascimento: 11/01/1969
Logradouro: Rua 2 Casa 3
NUmero: -

Complemento de endereco: -
Bairro: Centro

A linha do arquivo texto serd construida da seguinte forma:
99099;99129;99139;1; Fulano de Tal;l;1234;12345678910;0;0;0;11/01/1969; Rua 2 Casa3;;;Centro...

Entrada de Dados I



Observe que os campos numero e complemento de endereco aparecem apenas com pon-
to-e-virgula consecutivos no arquivo texto, sem nenhuma informacéo, mas indicando a exis-
téncia desses campos em obediéncia a Tabela de Ordem e Formato.

Apos a construcdo do arquivo texto, grave-o em qualquer area do seu disco rigido ou
disquete, conforme a sua opgdo. Selecione, preferencialmente, 0 méximo de 50 linhas e utilize
a funcdo copiar (Ctrl + C) do seu sistema.

Acesse a pagina da Internet http://enade.inep.gov.br e informe a senha de acesso do curso/
habilitacdo. Certifique-se de estar usando a senha correta do curso/habilitacdo para o qual dese-
ja se cadastrar ingressante, verificando os codigos e nomes da institui¢do de educag&o superior,
curso, habilitagdo, diploma conferido, area de abrangéncia do Exame e localidade de aplicacéo
da prova, e clique sobre o botdo Ingressante - Inscri¢do - Importacdo de dados.

O sistema abrird uma tela com o espago reservado para colagem do arquivo texto
criado para importacdo de dados. Apds a sele¢cdo no arquivo texto da faixa de dados a ser
importada, utilize a funcdo colar (Ctrl + V) do seu sistema, dentro da area reservada na
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, para copiar a faixa do seu arquivo texto a ser
importada. Clique sobre o botdo Cadastrar, enviando, assim, os dados ao Inep. Somente a
recepcdo de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informacéo
pelo Inep.

O sistema criticard as informagfes apresentadas e emitird mensagens de erro ou de su-
cesso na operacdo de importacdo de dados de ingressantes. Caso ocorra erro nas informacdes
apresentadas, o sistema indicara o erro ou a inconsisténcia verificada. Faca a correcao do erro
Nno seu arquivo texto e repita o processo de importacdo de dados, utilizando as fun¢des de copia
e colagem do seu sistema.

A inscricdo de ingressante estrangeiro, que ndo possui CPF, seré realizada pelo Inep,
observado o prazo de 19 de setembro de 2004, estabelecido pela Portaria n° 108, de 22/7/
2004. Para tanto, encaminhe todos os dados do ingressante estrangeiro relacionados na
Estrutura de Arquivo para Dados de Ingressante - Tabela de Ordem e Formato, por fax
(Oxx61 2104-9430), juntando coOpia do passaporte ou documento de estrangeiro do
ingressante. Trés dias Uteis ap0s o encaminhamento dos dados do ingressante estrangeiro,
faca a verificagdo da inscricdo por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br -
bot&o Ingressante - Verificagdo. Comunique imediatamente ao Inep, por meio de mensagem
ao endereco eletrénico enade@inep.gov.br, os problemas detectados na inscricdo do
ingressante estrangeiro.

Alteracéo

A alteracdo de ingressantes do banco de dados do Inep € arotina que permite a instituicao
de educacdo superior alterar os dados cadastrais dos ingressantes inscritos para participagéo
no Enade 2004.

Para tanto, informe a senha de acesso do curso/habilitagdo no campo especifico da pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br e clique sobre o bot&o Ingressante - Alteracdo. O sistema
exibird a lista de ingressantes processada pelo Inep. Clique duplamente sobre o nome do
ingressante para selecionar o registro para alteracéo.

Por uma questdo de seguranca, os campos CPF e nome do ingressante ndo podem ser
alterados. Os registros que apresentam CPF e/ou nome errado devem ser excluidos e incluidos
com a informag&o correta.
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Altere os dados necessarios no cadastro do ingressante e clique sobre o botdo Alterar,
enviando, assim, os dados ao Inep. Somente a recepcdo de mensagem de sucesso, em sua tela,
assegura o processamento da informacgédo pelo Inep.

Exclusdo

A exclusdo de ingressantes do banco de dados do Inep é a rotina que permite a institui¢éo
de educacgdo superior excluir o ingressante indevidamente inscrito para participacdo no Enade
2004.

Para tanto, informe a senha de acesso do curso/habilitacdo na pégina da Internet http://
enade.inep.gov.br e clique sobre o botdo Ingressante - Exclusdo. O sistema exibir4 a lista de
ingressantes processada pelo Inep. Clique sobre o nome do ingressante para selecionar o
ingressante para exclusdo. O sistema exibira, entdo, todos os dados cadastrais do ingressante.
Confirme os dados do ingressante a ser excluido e clique sobre o botdo Confirma excluséo para
excluir definitivamente o ingressante da lista de inscritos ao Enade 2004 ou sobre o botdo
Cancela para interromper a rotina de exclusdo de ingressante. Somente a recepgédo de mensa-
gem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informacéo pelo Inep.

Uma vez excluido o ingressante, o sistema ndo permitird a recuperacédo do registro. Caso
necessario, faga nova inclusdo do Ingressante utilizando a fungéo de Ingressante - Inscricéo.

Verificagcdo

A verificagdo dos ingressantes inscritos é a rotina que permite a institui¢cdo de educacao
superior verificar a lista de ingressantes processada pelo Inep ou o processamento da informa-
cdo de inexisténcia de ingressantes para participacio no Enade 2004. E importante e indispen-
sével a verificagcdo da lista de inscritos ao Enade 2004 visando evitar a omissao de ingressantes
que deverdo dele participar, bem como certificar-se da habilitacdo correta para a qual o
ingressante foi inscrito. A inexisténcia de ingressantes para participacdo no Enade 2004 sera
indicada com a mensagem: N&o existem ingressantes inscritos. A rotina da instituicdo de
educacgdo superior somente estara encerrada ao ser exibida a lista de ingressantes inscritos ou
a mensagem de inexisténcia de ingressantes inscritos.

Para proceder a verificagcdo dos ingressantes inscritos ao Enade 2004, informe a senha de
acesso do curso/habilitacdo no campo especifico da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br
e clique sobre o botd@o Ingressante - Verificagdo. O sistema exibird a identificacdo da instituicao
de educacgdo superior, curso, habilitacdo, diploma conferido, érea de abrangéncia do Exame,
localidade de aplicacéo da prova e a lista de ingressantes ja processada pelo Inep, em ordem
alfabética, com os respectivos nimeros de carteira de identidade e CPF. Para conferir os dados
cadastrais dos ingressantes, clique duplamente sobre o nome do ingressante, e o sistema exibi-
rd uma janela com todos os dados cadastrais do ingressante selecionado. Para a liberacdo da
janela com os dados cadastrais do ingressante, clique sobre o botdo OK.

Para a conferéncia e divulgacdo da lista de ingressantes inscritos ao Enade 2004 pela
instituicdo de educacéo superior, 0 sistema permite, ainda, a operacdo de download da lista de
ingressantes ja processada pelo Inep.

Para tanto, clique sobre o botdo Download dos Ingressantes e siga as instrucdes de sua
tela para copia e gravacdo de arquivo, contendo os dados cadastrais dos ingressantes inscritos
ao Enade 2004. Apéds a copia do arquivo, o mesmo podera ser manipulado pelo editor de textos
ou planilha eletrénica do seu sistema.
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O paragrafo unico do art. 5° da Portaria n® 108, de 22/7/2004, determina que € de respon-
sabilidade das instituicdes de educacgdo superior divulgar amplamente junto ao seu corpo
discente a lista dos inscritos para o Enade 2004.

Sem Ingressante

Esta rotina permite a instituicdo de educacéo superior informar ao Inep a inexisténcia de
ingressantes para participacdo no Enade 2004. Toda instituicdo de educacdo superior que ofe-
rece os cursos a serem avaliados pelo Enade 2004 esta obrigada a inscrever ingressantes ou
optar pela informacdo "sem ingressante" para dele participar.

Para tanto, informe a senha de acesso do curso/habilitacdo no campo especifico da pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br e clique sobre o bot&o Ingressante - Sem Ingressante. O
sistema fara as criticas necessarias e solicitara a confirmagéo da informagdo de inexisténcia de
ingressantes para participacdo no Enade 2004. Para a confirmag8o solicitada pelo sistema, clique
sobre o botdo Confirmar.

Uma vez informada e confirmada a inexisténcia de ingressantes para participacdo no
Enade 2004, o sistema ndo permitird a inclusdo de ingressantes. A fungdo do bot&o Ingressante
- Inscricdo serd criticada apds a informagdo de Sem Ingressante.

A confirmacdo do processamento da informacéo de inexisténcia de ingressantes para
participacdo no Enade 2004 devera ser realizada utilizando o bot&o Ingressante - Verificagdo da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, quando sera exibida a mensagem N&o existem
ingressantes  inscritos.

Caso essa opcéo tenha sido selecionada indevidamente, ou a instituicdo de educacéo
superior identificou possivel ingressante apds informar ao Inep a inexisténcia de ingressante,
encaminhe mensagem ao endereco eletronico enade@inep.gov.br, informando os codigos de
instituicdo de educagéo superior, curso e habilitacdo, solicitando ao Inep a liberacdo do siste-
ma para cadastramento de ingressante, onde existe a informagéo SEM INGRESSANTE.

Estudantes Selecionados na Amostra

Esta funcdo permite a instituicdo de educagdo superior verificar, a partir de 11 de
outubro de 2004, os estudantes que foram selecionados pelos procedimentos amostrais
para participacdo no Enade 2004. Os estudantes selecionados pelo Inep para participacdo
no Enade 2004 deverdo comparecer e realizar, obrigatoriamente, o Exame, no dia e hora
definidos em calendario, viabilizando a emissao do histérico escolar com o devido registro
da situagdo regular junto ao Enade, em local a ser definido pelo Inep, observando o muni-
cipio de funcionamento do préprio curso, conforme estabelece o art. 6° da Portaria n° 107,
de 22/7/2004.

Questionario dos Coordenadores

Durante o periodo de 08 a 22 de novembro de 2004 sera disponibilizado pela pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br o questionédrio de coordenadores, estabelecido pelo art. 8°,
§ 2° da Portaria n° 107, de 22/07/2004. O questionario dos coordenadores tem como objetivo
reunir informagfes que contribuam para a definicdo do perfil do curso. Somente serdo pro-
cessadas respostas ao questionario dos coordenadores encaminhadas por meio da pégina da
Internet http://enade.inep.gov.br.
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Duvidas

Estdo obrigados a participacdo no Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes 2004
todos os possiveis ingressantes e concluintes do ano letivo de 2004 dos cursos de: Agronomia,
Educacdo Fisica, Enfermagem, Farmécia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina
Veterinaria, Nutricdo, Odontologia, Servico Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia.

O Manual do Enade 2004 pode ser livremente copiado por meio do botdo Download do
Manual da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br. O presente manual € indispensavel ao
esclarecimento de dividas e orientacdes sobre o Exame Nacional de Desempenho dos Estu-
dantes 2004. Mantenha-o sempre ao seu alcance.

Sigaas orientagéo do Manual do Enade 2004 para a opera¢éo da paginahttp://enade.inep.gov.br.

Se apos a leitura do Manual do Enade 2004 ainda persistirem duvidas, encaminhe men-
sagem ao endereco eletronico enade@inep.gov.br, detalhando a sua duvida ou dificuldade,
sempre acompanhada dos codigos de instituicdo de educacdo superior, curso e habilitacéo
(com respectivo municipio de funcionamento).

Entrada de Dedos |
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CRIAGAO DE ARQUIVOS PARA
IMPORTACAO DE DADOS

Para facilitar a criac8o de arquivo TXT, indispensaveis ao processo de importacdo de dados,
o Inep criou e tornou disponivel, por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br - bot&o
Dicas para Importacdo de Dados, um arquivo XLS (Excel), identificado por Importacdo de
Dados.XLS, com planilha pré-formatada para a inclusdo de dados de concluintes e/ou ingressantes,
em pastas especificas, e um arquivo DOC (Word), identificado por Instrugdes Especificas.DOC,
com instrucdes especificas a introducdo de dados na planilha eletronica pré-formatada e conver-
sdo dos dados em arquivo TXT, separados por ponto-e-virgula (;). O download dos arquivos XLS
e DOC, com instrucdes especificas a utilizagdo da planilha eletronica pré-formatada, néo é con-
trolado por senha de acesso.

Nas paginas seguintes serdo apresentadas as Estruturas de Arquivo para dados de
concluintes e ingressantes - Tabelas de ordem e formato, que deverdo ser, rigorosamente, ob-
servadas para a construcdo do arquivo TXT para importacdo de dados, por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br.

Algumas observag6es importantes a construgdo do arquivo TXT estéo relacionadas a seguir:

* devem ser criados arquivos TXT distintos para dados de concluintes ou ingressantes;

* todos os campos de cada tabela de ordem e formato devem constar do arquivo TXT,
mesmo que ndo exista informagdo para o campo. Observe que a coluna Obrigatério de
cada tabela de ordem e formato indica a obrigatoriedade de informag&o para o campo
com S. Esses campos serdo criticados pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.
Os campos cuja coluna Obrigatorio de cada tabela de ordem e formato estéo indicados
com N podem ou nédo conter informagcéo no arquivo TXT. Caso ndo exista informacdo
para o campo, utilize apenas o ponto-e-virgula para indicar a existéncia do campo;

» observe sempre o tamanho maximo de cada campo, cujo limite maximo sera criticado pela
pagina dalnternet http://enade.inep.gov.br. N&o € necessério o preenchimento total do campo
(com a utilizag8o de espagos em branco, X, ponto, zeros ou qualquer outro caréter);

Criagéo de Arquivos para limportacao de Dados I
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a coluna Formato (Observacdes) de cada tabela de ordem e formato indica, para alguns
campos, os valores possiveis para aquele campo. Por exemplo, para o campo Indicador
de Concluinte somente podem ser utilizados os valores 0 ou 1, conforme o tipo de
arquivo a ser construido - para concluinte ou ingressante, respectivamente. Para o
campo sexo devem ser utilizados os valores 1 ou 2, que indicam Masculino e Femini-
no, respectivamente. Para cada campo de indicador de turno Matutino, Vespertino ou
Noturno, devem ser usados O (indicando que o concluinte ou ingressante néo frequen-
ta o curso de graduacéo naquele turno) ou 1 (indicando que o concluinte ou ingressante
freqlienta o curso de graduacdo naquele turno). Os campos indicados por Nulo néo
devem conter informacgdo, sendo indispensavel a utilizacdo do ponto-e-virgula para
indicar a existéncia do campo;

a primeira linha do arquito TXT n&o deve conter cabecgalho para as colunas. Inicie a
primeira linha com as informagdes do primeiro concluinte ou ingressante. A linha
de cabecalho, se existir, sera interpretada de forma incorreta pela pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br;

0S campos ndo podem ser iniciados por espacos em branco;

0 ponto-e-virgula (j) é utilizado para indicar o final de cada campo do arquivo TXT.
Todas as linhas do arquito TXT devem ser finalizadas por ponto-e- virgula (;), indican-
do a finalizagdo do ultimo campo da linha. Apds o ultimo ponto-e-virgula, utilize a
tecla Enter para iniciar nova linha, que devera conter o registro de outro concluinte ou
ingressante.
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ESTRUTURA DE ARQUIVO PARA DADOS
DE CONCLUINTE

Tabela de ordem e formato

continua

Cadigo da Instituigdo Numero (de acordo com o sistema)

Codigo da Habilitagéo Numero (de acordo com o sistema)

Nome do Aluno Néo utilizar: caracteres especiais, acentuagao
grafica ou nimeros e abreviar somente quando
o nome exceder o tamanho do campo

N° da Carteira de |dentidade Nao incluir 6rgao expedidor, caracteres
especiais, acentuacgdo grafica ou separadores

Indicador de Deficiéncia Fisica 0 — Sem deficiéncia fisica
1 — Auxilio para transcrigéo — deficiéncia de
membros superiores

2 — Mesa ada cadeira de rodas

Indicador de Deficiéncia Auditiva 1 S 0 — Sem deficiéncia auditiva
1 — Usa aparelho auditivo
2 — Nao usa aparelho auditivo, apesar da
deficiéncia auditiva

Logradouro Livre (exceto ;)

Estrutura de Arquivoe para Dados de Congluinte



Tabela de ordem e formato
(conclusdo)

Complemento do Enderego Livre (exceto ;)

Sigla da Unidade da Federagédo AA (de acordo com a tabela de UF)

99999999 (sem separador e conforme tabela

Ano de Concluséo do Ensino

Médio

Ano de Conclusdo do Curso de Nulo
Graduagao

Indicador de Turno Vespertino

Semestre de Conclusdo do Curso 1-1° semestre

2 —2° semestre
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ESTRUTURA DE ARQUIVO PARA DADOS
DE INGRESSANTE

Tabela de ordem e formato
(continua)

Cadigo da Instituigdo Numero (de acordo com o sistema)

Coédigo da Habilitagao Numero (de acordo com o sistema)

Nome do Aluno Na&o utilizar: caracteres especiais,
acentuagao grafica ou nimeros e abreviar
somente quando o nome exceder o

tamanho do csmio

N° da Carteira de Identidade Nao incluir 6rgao expedidor, caracteres
especiais, acentuagéo grafica ou
separadores

Indicador de Deficiéncia Fisica 0 — Sem deficiéncia fisica
1 — Auxilio para transcrigdo — deficiéncia
de membros superiores
2 Mesa adaptada para cadeira de

Indicador de Deficiéncia Auditiva 0 — Sem deficiéncia auditiva
1 — Usa aparelho auditivo
2 — Nao usa aparelho auditivo, apesar
da deficiéncia auditiva

Logradouro 60 S Livre (exceto ;)

Estrutura de Arquiva para Dados de Ingressanle
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Tabela de ordem e formato

conclusao

Complemento do Enderego Livre (exceto ;)
Sigla da Unidade da Federagao AA (de acordo com a tabela de UF)

99999999 (sem separador)

Ano de Conclusédo do Ensino Médio 9999

AnodeConduséodoCursode

Indicador de Turno Vespertino

Semestre de Conclusdo do Curso
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TABELAS DE AREA DE ABRANGENCIA
DO EXAME E CLASSIFICACAO
INTERNACIONAL
EUROSTAT/UNESCO/OCDE

Area de abrangéncia do Exame -> 05 - MEDICINA VETERINARIA

641C01 Ciéncias Veterinarias

641M01 Medicina Veterinaria

641T01 Técnicas de reprodugéo animal

Area de abrangéncia do Exame -> 06 - ODONTOLOGIA

724C01 Ciéncia Dentaria
bo T SR e A S

724D01 Dentistica

e Ty enp———

724H01 Hﬁlane dental

724002 Odontologia clinica

s M s e

724P01 Periodontia
—
724702 iaem

Thbelas de Area de Abrangéncia do Examié « Chimiicagiio fedvetisr-jobat Brestst/Uneeco/OCDE |



Area de abrangéncia do Exame -> 12 - MEDICINA

m“

721A01 Anatomia

721A02 Anestesiologia
721A03 Audiologia / ciéncias da audigao
721B01 Bacteriologia

721C01 Cardiologia

721C02 Ciéncia médica
721C03 Cirurgia

721C04 Cirurgia plastica
721C05 Citologia

721D01 Dermatologia

721E01 Epidemiologia
721E02 Estomatologia

721F01 Fisiologia

721G01 Gerontologia

721G02 Ginecologia

721HO1 Hematologia

721H02 Histologia

721101 Imunologia

721M01 Medicina

721M02 Medicina geral
721M03 Medicina homeopatica
721M04 Medicina interna
721M05 Medicina legal
721M06 Medicina naturopética
721M07 Medicina preventiva e social
T21NO1 Neurologia

721001 Obstetricia e ginecologia
721002 Oftalmologia

721003 Oncologia

721P01 Patologia

721P02 Pediatria

721P03 Psiquiatria

Area de abrangéncia do Exame -> 17 - AGRONOMIA

146F01 Formacao de Professores de Agronomia
621A04 Agronomia

Area de abrangéncia do Exame -> 19 - FARMACIA

146F30 Formacao de professor de farmacia

727A01 Analises Clinicas

727A02 Analises Clinicas e Toxicoldgicas

727A03 Anélises To) '

727F01 Farmacia

T27F02 Farmacia Bioquimica =
727F03 Farmacia Bromatoldgica

727F04 Farmacia de Manipulagao

727F05 Farmacia Industrial
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Area de abrangéncia do Exame -> 23 - ENFERMAGEM

Cédigo

146F17 Formacgéao de Professores de Enfermagem
723E02 Enfermagem basica

723E03 Enfermagem de Salde Publica

723E04 Enfermagem e Obstetricia

723E06 Enfermagem Médico-Cirtrgica

723E08 _ Enfermagem psiquiatrica

Area de abrangéncia do Exame -> 27 - FONOAUDIOLOGIA

| Cédige ] i R L
146F24 Formacgao de Professor em Fonoaudiologia
726F03 Fonoaudiologia

Area de abrangéncia do Exame -> 28 - NUTRICAO

| Chdiga ]

146F21 Formacgéao de professor de nutrigdo e dietética
726N01 Nutrigdo e dietética
726N02 Nutrigao

Area de abrangéncia do Exame -> 35 - EDUCACAO FiSICA

| Cédigo CMF o hasii e SS In

144F09 Formacao de professor em educagéo fisica para educacao basica
146F15 Formagéo de professor de educagéo fisica

146F25 Formacao de professor em treinamento fisico/esportivo

720E01 Educagéo fisica

Area de abrangéncia do Exame -> 36 - FISIOTERAPIA

146F39 Formagao de professor de fisioterapia

T26F01 Fisioterapia

Area de abrangéncia do Exame -> 38 - SERVICO SOCIAL

Codigo |~ tur-~eagieirpr ot Nonw -~ iR L

146F39 Formagao de professor de fisioterapia
726F01 Fisioterapia

Area de abrangéncia do Exame -> 51- ZOOTECNIA

Caodigo Nome
146F40 Formagéao de professor de zootecnia
621201 Zootecnia

Tabslas de Area de Abrangéncia do Exame e Classificagdo Internacional Eurosiat/Unesco/OCDE
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Area de abrangéncia do Exame -» 52 - TERAPIA OCUPACIONAL

726701 Terapia ocupacional
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TABELA DE FAIXA DE CEP

UF
AC

AM
AM
AP
BA

GO
GO
GO

PE555%8

PB

Faixalncd
69900000
57000000
69000000
69400000
68900000
40000000
60000000
70000000
72900000
73820000
29000000
72800000
73800000
77250000
77835000
65000000
30000000
79000000
78000000
66000000
58000000

(continua)

Fai xa A na

69999999
57999999
69299999
69899999
68999999
48999999
63999999
72799999
73799999
73999999
29999999
72899999
73819999
77799999
77999999
65999999
39999999
79999999
78899999
68999999
58999999

Tabela de Faixa de CEP |
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(conclusao)

Pl 64000000 64999999

RJ 20000000 28999999

RO 69900000 69999999

RR 69300000 69399999

SC 88000000 89999999

SP 01000000 19999999

TO 77800000 77834999




Ministério da Educacéo
Comissédo Nacional de Avaliacdo da Educagéo Superior- CONAES
Secretaria de Educacgdo Superior - SESu
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP
Esplanada dos Ministérios - Bloco L - Anexo 2
4° andar- sala 411
70.047-900 - Brasilia - DF

0800 616161
www.inep.gov.br
Www.mec.gov.br

Ministério

da Educacao A IS DET

GOVERNO FEDERAL


http://www.inep.gov.br
http://www.mec.gov.br

Livros Gratis

( http://www.livrosgratis.com.br )

Milhares de Livros para Download:

Baixar livros de Administracao

Baixar livros de Agronomia

Baixar livros de Arquitetura

Baixar livros de Artes

Baixar livros de Astronomia

Baixar livros de Biologia Geral

Baixar livros de Ciéncia da Computacao
Baixar livros de Ciéncia da Informacéo
Baixar livros de Ciéncia Politica

Baixar livros de Ciéncias da Saude
Baixar livros de Comunicacao

Baixar livros do Conselho Nacional de Educacdo - CNE
Baixar livros de Defesa civil

Baixar livros de Direito

Baixar livros de Direitos humanos
Baixar livros de Economia

Baixar livros de Economia Doméstica
Baixar livros de Educacao

Baixar livros de Educacdo - Transito
Baixar livros de Educacao Fisica

Baixar livros de Engenharia Aeroespacial
Baixar livros de Farmacia

Baixar livros de Filosofia

Baixar livros de Fisica

Baixar livros de Geociéncias

Baixar livros de Geografia

Baixar livros de Histdria

Baixar livros de Linguas
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Baixar livros de Literatura

Baixar livros de Literatura de Cordel
Baixar livros de Literatura Infantil
Baixar livros de Matematica

Baixar livros de Medicina

Baixar livros de Medicina Veterinaria
Baixar livros de Meio Ambiente
Baixar livros de Meteorologia
Baixar Monografias e TCC

Baixar livros Multidisciplinar

Baixar livros de Musica

Baixar livros de Psicologia

Baixar livros de Quimica

Baixar livros de Saude Coletiva
Baixar livros de Servico Social
Baixar livros de Sociologia

Baixar livros de Teologia

Baixar livros de Trabalho

Baixar livros de Turismo
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