
 

A instituição encaminhou expediente, cumprindo ade-

quadamente ao determinado no DC 63/88, colocando o projeto em 

condições necessárias e suficientes ao exame conclusivo do pleito. 

Ao exame preliminar da matéria, na etapa correspon-

dente ao projeto, foi identificada a falta de condições formais 

suficientes para manifestação conclusiva da CESu, razão pela qual 

o processo foi convertido em diligencia para fornecer dados de-

terminados no DC 63/88, a saber: 

. caracterização plena do Estagio Supervisionado e 

outros pontos da organização curricular; 

. relação do acervo bibliográfico geral; 

. planejamento econômico-financeiro; 

. cronograma de execução. 

0 Instituto de Ensino Superior "Senador Flãquer"de 

Santo André-SP, teve aprovada, mediante o Parecer n9 1.135/87, 

carta-consulta relativa a pedido de autorização de plano de curso 

de Secretariado com habilitação em Secretariado Executivo Bi-

lingüe, a funcionar na Faculdade de Administração, unidade das 

Faculdades Integradas Senador Fláquer , instalada na cidade de 

Santo André — SP. 

1-RELATÓRIO 

Arnaldo Niskier 

ASSUNTO:    (ex. do Progeto) 

Autorização do Plano de Curso de Secretariado com habilitação em Secretaria 

do Executivo Bilingüe.
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1 - Da Caracterização  Geral do Projeto 

0 p e d i d o  de a u t o r i z a ç ã o  tem como o b j e t o  o plano de c u r s o  de   

S e c r e t a r i a d o    -   h a b i l i t a ç ã o    em   S e c r e t a r i a d o    E x e c u t i v o    B i l i n g ü e .  

Pelo Parecer de aprovação da c a r ta-consu1ta, foram estipuladas   100   vagas   t o t a i s    

a n u a i s ,    com   d u a s    turmas   de   50   a l u n o s   cada. 

A   p r e v i s ã o    é   de   que   o   c u r s o    funcionara   no   turno   n o t u r n o .  A   concepção,nat u r e za   e 
objetivo     do   c u r s o    c o n s t a m    do   proce s so ,     (fls.    25). 

2 -      Da Organização  Curricular 

0 curso programado com duração de seis (6) semestres le-

tivos integralizáveis em três (3) anos, terá regime de matrícula por 

disciplina semestral e obedecerá à grade curricular pré-estabe_ 

lecida, onde figuram para cada semestre letivo as disciplinas que o 

compõem e as cargas horárias semanal e semestral de cada uma delas. (V. 

anexo). 

Dois ciclos de estudos estruturam o currículo pleno: o 1° 

Ciclo  em 360 h/a e o Ciclo Profissional com 2.304 h/a. 

Pelo currículo pleno (periodização das disciplinas) con-

siderado, o curso terá carga horária, toda ela de caráter obrigató 

rio, de 2.520 h/a acrescidas de 72 h/a de EPB e 72 h/a de EF, per-

fazendo assim um total de 2.664 h/a. 

0 estágio supervisionado, componente obrigatório do cur 

rículo do curso, alem do disposto no Anteprojeto de Alterações Re-

gimentais, e entendido pelas atividades de aprendizagem social,pro_ 

fissional e cultural, proporcionadas ao estudante pela participação 

em situações reais de vida e trabalho de seu meio, sendo reali çao 

junto a pessoas jurídicas de direito privado ou publico, sob a 

responsabilidade da Instituição. 

A duração mínima prevista para a realização do   estágio 



 

 

rão no curso, com os encargos que se especificam. 

Diretor do curso - Aloysio Pereira da Silva Secretaria - 

Aparecida de Lourdes Colangelo Rodrigues Supervisor de 

Tesouraria - Naipha Ortega Bibliotecária - Vera Lúcia 

Silvestre Siqueira Supervisora Pedagógica - Rosa Maria 

Fragoso de Almeida 

Corpo Docente 

Os vinte e cinco (25) professores indicados, do ponto-de-

vista da qualificação acadêmico-profissional , apresentam o seguinte 

perfil: 4 com mestrado (3 em andamento); 12 com especialização; e 9 

com graduação, muitos possuem experiência na magistério superior e 

têm parecer de aprovação do CFE. 

1- Valberto Fusari 

Teoria Econômica 

Bacharel em Ciências Econômicas, cursos de especialização em 

Administração de Empresas para graduados. Pareceres CFE 2.130/75 para 

Introdução a Economia, 2.431/73 Princípios de Economia e Economia 

Industrial nº 2°/73 Introdução ã Economia, nº 116/77 para Teoria 

Econômica e Economia Brasileira. Pode ser aceito • para este curso . 

2- Dario Vini 

Contablilidade 

Bacharel em Ciências Econômicas e Administrativas. 

Parecer CFE 212/77 - Pode ser aceito para este curso. 

3- Nizi Voltareli Morselli 

Mecanografia 

Estágio Supervisionado 

Processamento de Dados I e II. 

Bacharel em Matemática voltada para a Informática. Pode   ser 

aceito para este curso. 

4-Édis Milaré 

Instituições de Direito Público e Privado 

Bacharel em Ciências Jurídicas e Sociais. Possui vários cursos de 

extensão. Parecer CFE n° 115/77 . Pode ser aceito para este 

curso. 



 

5- Maria de Fátima Martins da Silva 

Técnicas de Secretariado Cerimonial e Etiqueta I,  II e III 

Documentação e Arquivo. 

Bacharel em Biblioteconomia e Documentação. Possui vários cursos 

avulsos na área de Microfilmagem. Taquigrafia e Secretaria_ do. 

Pode ser aceita para este curso. 

6- Waldemar Wysocki 

Administração de Pessoal 

Graduado em Engenharia Mecânica, cursando Administração de Em-

presas a nível de mestrado/PUC. Pode ser aceito para este curso . 

7- Nelina Sabina Fusari 

Sociologia 

Licenciada em Ciências Sociais, especialização em Sociologia 

Educacional. Pode ser aceita para este curso. 

8- Jaime Guedes de Souza 

Administração Financeira e Orçamento 

Graduado em Administração de Empresas, mestrado em Administração - 

área de finanças. Pode ser aceito. 

9- Helcio Ney Cristante 

Organização e Métodos 

Teoria Geral de Administração 

Graduado em Engenharia Mecânica, especialização em Admínistra-

ção^Produçao e Operações Industriais - Parecer CFE 3.825/77 para 

Teoria Geral de Administração.  Pode ser aceito. 

.0- Terezinha de Jesus Prado Galante 

Língua Inglesa 

Licenciada em Letras, Parecer CFE 329/75 para Língua Inglesa. Pode 

ser aceita para este curso. 

11- Svetlana Ponomarenko Lázaro 

Inglês Técnico 

Licenciada em Letras, especialização em Técnicas Atuais de Ensi 

no de Língua Inglesa e em Linguistica Aplicada ao Ensino de 

Línguas. Parecer CFE 1.049/83 para Inglês Técnico. Pode    ser 

aceita. 

 



 

12- Milton Rodrigues 

Matemática 

Licenciado em Matemática.Mestre em Matemática . Pode ser aceito 

13- Antônio D'Amato 

Estatística 

Bacharel   em   C i ê n c i a s    Econômicas   e   Contábeis . Parecer CFE   1.984/75 para   E s t a t í s t i c a .     
P o d e     s e r    a c e i t o .  

14- Silvio Kurt Schulze 

Psicologia Aplicada e Administração Relações 

Humanas e Relações Publicas na Empresa 

Graduado em Psicologia, especialização em Psicologia Organiza-

cional, mestrado em Administração de Recursos Humanos (em con-

clusão) . Pode ser aceito para este curso. 

15- Genesio Beraldi 

Administração de Material 

Bacharel em Ciências Econômicas. Parecer CFE 4.550/75 para Admi 

nitraçao de Material. Pode ser aceito. 

16- Fany Idelsohn Waisberg 

Técnicas Audiovisuais 

Licenciado em Pedagogia, especialização em Psicologia Educacional. 

Pode ser aceita para este curso. 

17? Grisjalba Scarabel Nogueira 

Língua Portuguesa Redação 

Comercial 

Licenciada em Letras e Bacharel em Ciências Jurídicas e Sociais. Pós-

Graduaçao em Teoria Geral do Direito e em Gramática da Língua 

Portuguesa (lato sensu). Pode ser aceita para este curso. 

18- Antônio Godinho Sant'ana 

Administração de Vendas 

Bacharel em Administração de Empresas e Direito. Pós-Graduaçao 'lato 

sensu', com área de concentração em Administração de Vendas e 

Marketing. Pode ser aceito para este curso. 

1°- Maria de Lourdes Saraiva Goldman 

Cultura Brasileira  

Sociologia Aplicada á Administração 

Licenciada em Ciências Sociais e Pedagogia, pós-graduação   em 



 

em Economia Política e Historia das Doutrinas Econômicas . Pare_ 

cer CFE 2.053/73, 149/71 e 1.692/76. Pode ser aceita. 

20- João Baptisita Lemos dos Santos 

Legislação Tributaria 

Bacharel em Direito, curso de especialização para Professores do 

Ensino Superior. Pode ser aceito para este curso. 

21- Clóvis Canellas Salgado 

Legislação Social 

Bacharel em Direito; possui cursos de especialização em Direito 

Econômico e Direito de Empresa e em Política do Desenvolvimento. 

Pode ser aceito para este curso. 

22- Neusa Maria Malva Taquigrafia/Datilografia (esta disciplina não consta 
do currículo pleno). Licenciada em Estudos Sociais. Pode ser aceita 

para este curso 

23- Vera Lúcia Figueroa Práticas Desportivas I e II Licenciada em 
Educação Física e em Pedagogia, cursos de espe-

cialização em Técnicas Desportivas. Parecer CFE 336/84 para Educação  

Física. Pode ser aceita para este curso. 

24- Therezinha Ignez Armani Giavarina Estudo de 

Problemas Brasileiros  I e II 

Bacharelado e Licenciatura em Historia, pós-graduaçao em Ciências 

Humanas. Parecer CFE 978/73 e 3.777/74 para História Moder_ na - 

Contemporânea e Historia Social e Política do Brasil. Pode ser 

aceita. 

25- Lídia de Andrade 

Metodologia das Ciências. 

Licenciada em Ciências Sociais e Bacharel em Direito. Parecer CFE 

1.955/75 para EPB, 4.939/75 para OSPB, 5.006/78 Sociologia e 806/80 

para EPB. Pode ser aceita. 

4- Da Infra-Estrutura Física 

Laboratórios 

Os laboratórios que apoiarão o curso de Secretariado Exe- 



 

cutivo Bilingüe são os seguintes: 

- Laboratório de Microcomputadores Ãrea 
Total de 88,50 m2 Capacidade de 

atendimento: 40 alunos 

- Laboratório de Mecanocrafia e Datilografia 
     fossui 48  maquinas de escrever numa área de 56,40 m , que serão 

utilizada pelos alunos em 2 horários. 

- Laboratório de Língua - A mantenedora está providenciando a instalação 
do laboratório que ocupara uma área de 70,00 m  com  20 

cabines. 

Biblioteca 

* . 2 

A biblioteca possui espaço físico de 233 m  com acervo 

bibliográfico geral de 12.265 títulos, com 20.500 exemplares catalogados 

de acordo com a classificação Decimal Universal (CDU). 

A biblioteca possui ainda um acervo de periódicos, no to 

tal de 298 em assinaturas correntes, funcionando diariamente das 8:00 

as 12:00 h e das 13:00 as 22:00 h. 

5 - Do planejamento econômico-financeiro 

No planejamento econômico-financeiro trienal (1987/89) , 

destacam-se as fontes de receita, as categorias de defesas e a previsão 

dos investimentos. 0 plano foi trabalhado com valores cons tantes. 

Na composição do plano observa-se que as anuidades corres 

podem a 94,61 % e as taxas, contribuições e serviços educacionais 5,39 

%. 

As despesas discriminam-se por estas categorias: Pessoal 

Administrativo; Pessoal Docente; Material de Consumo; Investimen 

tos (aquisição de móveis, utensílios, inst. equipamentos; aquisição 

material bibliográfico, reparo de móveis, utensílios e equipamentos.  - 

Tomando-se por base o ano são os seguintes os valores 

registrados: 

a) anuidades: 63,19 0TN's 

b) remuneração h/a: 0,456 O.TN 

c) investimentos: habilitação de Moveis. Utensílios. Insta 



 

lações e Equipamentos : 1.000 OTN's; Aquisição de Material Bibliográ 

fico: 500 0TN's; Reparo de Moveis,Utensílios e Equipamentos: 100 OTN's. 

6- Do Estabelecimento de Ensino Abrigará o Curso Projetado 

A Faculdade de Administração, que irá abrigar o curso tal como 

projetado, e  uma unidade das Faculdades Integradas Senador Fláquer, que 

têm como órgão formadores de sua estrutura organizacional os 

estabelecidos no Regimento aprovado pelo Parecer 392/85. 

As instalações gerais previstas para o estabelecimento em 

apreço serão formados por um prédio localizado à Rua Santo André, 

nº 627  de propriedade da mantenedora, totalizando uma área  cons- 

truida de 2.230 m², em um terreno com área de 1.363 m². 

II  - VOTO DO RELATOR 

 



 
 
IV - DECISÃO DO PLENÁRIO 

O Plenário do Conselho   

Federal de Educação aprovou 

, por unanimidade, a 

Conclusão da Câmara. 

Sala Barretto Filho , em 07 de Março de 
1988 
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