
 

0 pedido de autorização em apreço tem como objeto o Plano  de Curso 
Secretariado Habilitação em Secretariado Executivo Pelo Parecer de aprovação 
da carta consulta, foram esti 

puladas 80 vagas totais anuais. 

Da Caracterização  Geral do Projeto 

0 processo em epigrafe e de interesse da União Pioneira de 

Integração Social Upis, e trata do pedido de aprovação do Pla no de Curso de 

Secretariado Executivo, para funcionar na Faculda de de Ciências Exatas, 

Administrativas e Sociais de Brasília,das 

Faculdades integradas da UPIS, instalada em Brasília-DF. 

Apreciado inicialmente na fase do carta Consulta pelo Parecer nº 

396/87, o p l e i t o  em apreço foi indeferido.Posterior mente, a instituiçao 

deu entrada no pedido de reconsideração ten do sua solicitação sido 

a c o l h i da  pelo Parecer nº 987/88. Novamente o processo foi apreciado e 

aprovado pelo Parecer nº 272/89. 

1 - RELATÓRIO

JESSÉ GUIMARÃES

Plano   de   Curso   (aprovação   de   Projeto)   de  Secretariado   Executivo.

U N I A O    PIONEIRA   DE    INTEGRAÇÃO   SOCIAL        UPIS 

 



 
 
 
 
 

Livros Grátis 
 

http://www.livrosgratis.com.br 
 

Milhares de livros grátis para download. 
 



 

A previsão do pedido e de que o curso funcionará à noite. 

Os objetivos gerais do Projeto sao os seguintes:exercitar e 

desenvolver o raciocínio verbal; exercitar e desenvolver a memo ria, 

desenvolver o senso estético; desenvolver a Iniciativa de senvolver a 

Iniciativa; desenvolver o senso critico; incentivar a discrição do 

aluno; desenvolver o e s p i r i t o  de organização e desenvolver a 

Sociabilidade do aluno. 

Da Organização Curricular 

0 curso programado com duração de oito(8) semestres le tivos 

Integralizaveis em quatro(4) anos, terá regime seriado  e obedecera a 

grade curricular pre estabelecida onde figuram para cada semestre 

letivo: as disciplinas que o compõem e a carga hora ria semestral de 

cada uma delas.(vide anexo I ao presente Parecer 

Pelo currículo pleno considerado, o curso terá uma carga 

botaria, toda ela de caráter obrigatório, de 2.100 h/a acrescida de 60 

h/a de EPB e 60 h/a de EF., perfazendo um total de 2.220 h/a 

0 Estagio Curricular, componente obrigatório do currículo pleno 

proposto para o curso, alem do disposto no Anteprojeto  do Regimento, 

consta dos autos em que situação será Planejado, Executado e Avaliado. 

Do Corpo Docente e Técnico Administrativo. 

Consta dos autos, individualmente, a apresentação dos mem 

bros Indicados para integrar os corpos dirigente, técnico adminis 

trativo e docente, que atuarão no curso com os encargos que se 

especificam 

Sao 19 os professores que deverão atuar no curso, cuja re 

laçao e a seguinte: 



 

01.José Gonçalves Zuza 

Disc. Matemática 
Tem parecer para a d i s c i p l i n a  nº 4/84 
Pode ser aceito. 

02.José Santos Fonseca 
Disc.Estatistica 
Tem parecer para a disciplina, nº 4/84 Pode 
ser  aceito. 

03.Humberto de Mendonça 
Disc.Administração/Organização e Métodos 
Tem   parecer   para   as   disciplinas,   nº   4/84 Pode ser 
aceito. 

04.Sónia Tereza de carvalho 
Disc.  Língua Portuguesa, Técnicas de Redação 

Tem parecer para 1íngua Portuguesa, nº 847/74 Pode ser 
aceita. 05. Wilons Manatti 

Disc. Estudo de  Problemas Brasileiros, Introduçao a Política 
Tem parecer par. as disciplinas, n° 847/84 Pode ser aceito. 

06.Angela Garutti 
  DiSC. Contabilidade I e II 

Pode ser aceita para este curso, 

07 . Gaudencio Caliman 
Disc.Metodologia Científica, Sociologia 
Tem parecer para as disciplinas, nº 847/84 
Pode ser aceito, 08.Joston 

Miguel da Silva 
Dise.Psicologia, Psicologia das Relações Humanas 
Tem parecer, nº 4/84 
Pode ser aceito. 09- 

Oswaldo   França 
Disc.Direito   Publico   e   Privado,   Direito  do  Trabalho 

Tem   parecer   para   D P P  ,    nº   4/84 Pode ser 
aceito. 10.. J u r a c y    Cézar   Rocha 

Disc . Cultura    Brasileira 
Tem   parecer   para   a   disciplina,   nº   847/84 Pode ser 
aceito 

11 .Benedito    Pereira 
Disc.Introdução a Economia 
Tem parecer para a disciplina , nº 847/84 
Pode ser aceito 

12.Paulo Henrique Santana 
Disc;Processamento de Dados I e II 
Tem    parecer   para   a   disciplina,   n°   4/84 Pode ser 
aceito, 



 

13 .Raul   José   Filho 
Disc.:  Relações   P u b l i c a s  

Tem   parecer   para   a   disciplina,   nº   4/84 Pode ser aceito, 
14.Edmundo   Adriano   de   Mello   Ba p t i s t a 

Disc.Direito   do   Trabalho.   Ética   e   Legislação 
Tem   parecer   do   CFE 
Pode ser aceito. 

15 .Mi léa    A .S .Ha l l s t e in. 
Disc.Inglês   e   Inglês   Técnico. Tem   
parecer   do   CFE Pode ser aceito, 

16.Darcy   Blanco  Garcia 
Disc . Educação Física    I   e   I I 
Tem parecer para a disciplina, nº 1.383/8O 
Pode ser aceito, 

17. Ivo  Krebs   M o n t e n e g r o  
A r q u i v o     e   Documentação,   Técnica   Comercial 

Tem   parecer   do   CFE    para   outras   disciplinas Pode ser 
aceito para este curso. 

18.Vitor  Mature 
Administraçao 

Possui   pos  graduação  em  A d m i n i s t r a ç ã o .    Pode ser aceito. 

19.Eugénio Belmiro de Melo Batista 
Disc. Administração  

Tem parecer do CFE  para a disciplina e para outras Pode ser 
aceito, 

Importante destacar que todos os professores já foram apreciados 

por este Conselho  e possuem aprovação deste Colegiado 

Infra estrutura fisica 

0 curso será m i n i s t r a d o  nas dependências da UPIS, onde 

ja funcionam outros cursos superiores mantidos pela mesma. 

As condições de manutenção dos prédios devera ser obje to de 

apreciação da Comissão Verificadora. 

Biblioteca 

A Biblioteca possui 14.500 títulos c l a s s i f i c a d o s     e 

catalogados .A Instituição  informa que os registros encontram-se 



 

atualizados e que, alem dos 1.400 títulos especifi c o s  da área, 

esta adquirindo novas publicaçoes. 

Além do  acervo a Instituição possui outros recursos, tais 

como:esterioscopio, retro projetor, episcopio, video casse tes, etc . 

Planejamento  Econômico- Financeiro 

A Instituiçao apresenta nos autos um Plano trienal das 

receitas e despesas, demonstrando coerência dos dados o Plano foi 

trabalhado em valores constantes, estando a mensalidade cal culada 

em 17.83 OTN' s e a hora aula estimada em 0,50 0TN's As despesas 

foram discriminadas por categorias: pessoal docente,pes soal 

Administrativo, material de consumo, outros custeios e investimentos 

Do Estabelecimento de ensino que abrigara o curso projetado 

A Faculdade de Ciências Exatas, Administrativas e So 

ciais, que abrigara o curso tal como acima projetado, apresenta 

se caracterizada no Regimento em vigor, como parte das Faculda-des 

Integradas da UPIS tendo como orgaos formadores de sua es trutura 

organizacional:o Conselho Departamental: a D i r e t o r i a  e os 

Departamentos. 

A Administração Superior das Faculdades Integradas da 

UP1S tem como deliberativo o Conselho Superior e, como orgao exe 

cutivo, a Presidência. 

Ja funcionam na Faculdade de Ciências Exatas, Adminis trativas e 

Sociais os seguintes cursos, todos reconhecidos: Administraçao:100 

vagas Economia Domestica 100 vagas Turismo 100    vagas Ciencias 

Contábeis 100 vagas 



 

Estudos Sociais  280 vagas 

II VOTO DO Khl.ATQR 

Diante do exposto  e  tendo a Instituição cumprido  

todas as normas legais, este Relator e de parecer favorável a 

aprovação do Projeto do Plano de Curso habilitação em Secretaria do 

Executivo, para funcionar na Faculdade de Ciências Exatas,Ad 

ministrativas e Sociais de B r as íl ia ,  unidade das Faculdades Inte 

gradas da UPIS, instalada em Brasilia. com 80 vagas totais anuais 

Aprovado este Parecer, a materia cumprira o   que 

dispoem os art.11 e 12 da Resolução 15/84. 

III C0NC1USÃO DA CÂMARA 

A Câmara de Ensino Superior   acompanha o voto 

do Relator. 

Sala das Sessões, em 13 de  abril de 1989 

 



QUADRO  I 
ORGANIZAÇÃO  CURRICULAR 

Nota: 0 quadro de organização curricular 
apresentado é transcrição literal dos autos  
(ver Cadernos 2 e 3). 

 

1º PERÍODO C/M CRED 

1. Matemática 
2. Estatistica 
3. Administração 
4. Lingua Portuguesa I 
5. Estudo do Problemas Brasileiros 

60 
GO 
60 
30 
30 

04 
04 
04 
02 

2º PERÍODO 240 14 

6. Contabilidade I 
7. Sociologia 
B. Inglês I 9. Língua 
Portuguesa II 10. Estudo do 
Problemas Brasileiros II 

60 
60 
60 
30 
30 

04 
01 
04 
02 

3º PERÍODO 
 
11. Contabilidade II 
12. Inglês II 
13. Lingua Portuguesa III                 
14. Metodologia Científica 
15. Introdução à Política 
 
 
4º PERlODO 

240 
 60 
60 
30 
60 
60 
 
 
 
270 

14 
01 
04 
02 
04 
04 
 
 
 
10 

16. Psicologia 
17. Direito Público e 
Privado 
16. Direito do 
Trabalbo 
19. Lingua Portuguesa IV 
20. Técnicas de Redação I 
 

60 
60 
60 
30 
60 

04 
04 
04 
02 
04 

5º PERÍODO 270 18 

20. Organização e Métodos 
21. Arquivo e Documentação I                 
22. Inglês Técnico 
23. Psicologia das Relações Humanos 
24. Técnicas de Redação II 

60 
60 
60 
60 
60 

04 
04 
04 
01 
01 



QUADRO I (Cont.) 
 

6º PERÍODO 300 20 

25. Processamento do Dados I 
26. Taquigrafio I 
27. Datilografia 
28. Relações Públicas 
29. Arquivo e Documentação II 

60 
60 
60 
60 
60 

04 
04 
04 
04 
04 

7º PERÍODO 300 20 

30. Cultura Brasileira 
31. Introdução a Economia 
32. Processamento de Dados II 
33. Etica o Legislação 
34. Taquigrafia II 

60 
60 
60 
60 
60 

04 
 04   
04  
04 
 04 

6º PERÍODO 300 20 

35. Técnica Comercial 
36. Cerimonial e Etiqueta 
37. Estágio 

60 
100 
120 

04 
04 
04 

- 240 12 

Educação Física I e II 6O 00 

TOTAL  GERAL: 2.220 136 

Nota: a disciplina Educação Física será ministrada sob a forma de Prática desportiva 

Total de Carga Horária incluindo EPD e Educação Física : 2.220h/a Total de 

Carga Horária excluindo EPB e Educação Física : 2.100h/a Total de Créditos 

no curso: 136   
 



 
IV - DECISÃO DO PLENÁRIO 

 

O Plenário do Conselho Federal de Educação aprovou , por unanimidade, a 

Conclusão da Câmara. 
 
Sala Barretto Filho , em 13 de 04 de 1989. 
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