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I - RELATÓRIO 

Através do Parecer no. 732/94, a Câmara de Planejamento remeteu à 
CESu, o Projeto do Curso de Secretariado, aprovando sua Carta-Consulta. 

A Congregação Missionária do Santíssimo Redentor submete agora, a 
este Conselho, o projeto do referido Curso, de acordo com as normas fixadas pela Resolução 01/93 - CFE. 

1. Caracterização Gera! do Projeto 

O Projeto tem por objetivo a autorização para funcionamento do 
Curso de Secretariado para Funcionar na Faculdade de Ciências Administrativas , Contábeis e Jurídicas 
de Ponta Porã, com sede em Ponta Porã-MS, sob a manutenção da Congregação Missionária do 
Santíssimo Redentor, com 080 (oitenta) vagas totais anuais. 

2. Organização Curricular 

O curso em apreço não possui mínimo exigido pelo CFE tem como 
base a legislação em vigor e a experiência de seus dirigentes, deverá funcionar em período noturno, com 
regime seriado anual, com duração mínima de 4(quatro) e máxima de 8(oito) anos.O Currículo Pleno 
compreende uma carga-horária de 3.096 horas-aula. 

Consta dos autos a descrição das disciplinas, incluindo ementas e 
bibliografia básica, cuja avaliação revela coerência com os objetivos e concepção do curso. A carga horária 
está distribuída regularmente de 2a. a 6a. feira, podendo ocorrer atividades aos sábados. 

O currículo pleno proposto pela Instituição compõe o ANEXO I do 
presente Parecer. 
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3.Corpo Docente 

O corpo docente indicado pela Instituição apresenta o seguinte perfil: 02 
Mestre, 09 Especiasta e 01 Bacharel, todos com experiência na área. O Quadro do Corpo Docente 
para o primeiro ano esta indicado no processo e constitui o anexo II deste Parecer . A remuneração dos 
mesmos inclui, além da hora-aula, trabalhos e pesquisas. 

4. Organização Administrativa, Didático-Pedagógica e Setores Complernentares 

A Faculdade tem sua Organização Administrativa e Didático-Pedagógica 
regida por disposições legais e regimentais. 

A Faculdade adota a estrutura organizacional com um modelo simplificado, 
com os seguintes órgãos de administração: 

. Diretoria; 

. Conselho Departamental; 

. Departamento. 

Consta dos autos a descrição das competências e atribuições de cada órgão. 

5. Espaço Físico e Recursos Materiais 

A Instituição dispõe de uma área de 14.328 m2 com uma área construída de 
4.288 m2 (anexo), com toda infra-estrutura para o bom funcionamento do curso. São ao todo 24 salas de 
aula, 01 anfiteatro, 01 ginásio poliesportívo coberto, cantina e biblioteca. 

Encontra-se no processo as plantas, fotografias, descrição e laudo de avaliação 
do imóvel. 

6.Biblioteca 

A Biblioteca apresenta condições adequadas de funcionamento e organização. 
Conta com 127 m2, possui um total de 2.253 títulos com 3.389 exemplares e 10 periódicos regulares, seno 
que 1.080 títulos com 1.830 exemplares e 02 periódicos são específicos do Curso de Secretariado e já está 
sendo incrementado pela Instituição, conforme cronograma de aquisição que consta dos autos. A 
classificação adotada é CDD 

O funcionamento da Biblioteca é de segunda às sextas-feiras, das 8:00 às 22:00 
hs. 

7.Planejamento Econômíco-Financeiro 

É parte integrante dos autos, o planejamento econômico-financeiro destacando-
se as fontes de receitas, as categorias de despesas e a previsão de investimentos, que será objeto de análise 
da Comissão Verificadora. 

II - VOTO DO RELATOR 

Diante do exposto vota o relator pela aprovação do Projeto do Curso 
de Secretariado para funcionar em Ponta Porã - MS, na Faculdade de Ciências Administrativas, Contábeis 
e Jurídicas de Ponta Porã, estabelecimento mantido pela Congregação Missionária do Santíssimo 
Redentor, com 080 vagas, no período noturno. 

Aprovado este Parecer e homologado pelo Senhor Ministro da Educação, 
deverá a interessada requerer a visita da Comissão Verificadora. 



III- CONCLUSÃO DA CÂMARA 

A Câmara de Ensino Superior subscreve o voto do Relator. 



Anexo I 

CURSO DE SECRETARIADO 

EXECUTIVO 

Integralização Máxima: 8 anos 
Integralização Mínima: 4 anos 

1a. Série 
. Língua Portuguesa 
. Teoria Geral da Administração 
. Sociologia Geral e Aplicada 
. Introdução à Contabilidade 
. Introdução à Economia 
. Educação Física 

2a. Série 
. Inglês 
. Organização e Métodos 
, Psicologia Geral e Aplicada 
. Francês 
. Técnica de Redação I 
. Relações Públicas 

3a. Série 
. Inglês Técnico 
. Arquivo e Documentação 
. Instituições de Direito Público e Privado 
. Técnicas de Redação II 
. Psicologia das Relações Humanas 
. Taquigrafia 

4a. Série 
. Datilografia 
. Direito do Trabalho 
. Introdução à Tradução e Interpretação 
, Elementos de Computação 
. Cerimonial e Etiqueta 
. Legislação e Ética Profissional 
. Estágio Supervisionado 

Total Geral(excluindo EF) 
Total Geral ( incluindo EF) 

Carga-Horária C. 
144 
144 
144 
144 
144 
072 
720 

144 
144 
072 
144 
144 
072 
720 

072 
144 
144 
144 
072 
144 
720 

144 
072 
072 
072 
072 
072 
360 
864 

3.024 h/a 
3.096 h/a 

04 
04 
04 
04 
04 
02 
20 

04 
04 
02 
04 
04 
02 
20 

02 
04 
04 
04 
02 
04 
20 

04 
02 
02 
02 
02 
02 
10 
24 



ANEXO II 
Corpo Docente 

DOCENTE: MARIA TERESA BIANCO 
DISCIPLINA: Língua Portuguesa 
QUALIFICAÇÃO: Especialista em Língua Portuguesa. - PUC/MG - 1989. Curso de 
Aperfeiçoamento em Análise de Sistemas Educacionais - CESUP/MS - 1982. Licenciada em Letras -
UCP/PR - 1974. Possui experiência no magistério de 1o., 2o. e 3o. graus, desde 1980. 

DOCENTE: MARIA ANÁLIA MELLO KASPER 
DISCEPLINA: Língua Portuguesa 
QUALIFICAÇÃO: Especialista em Língua Portuguesa. Pós-graduada "Latu Sensu"- PUC/MG -
1991. Licenciada em Letras - Centro Universitário de Dourados - Ponta Porã/MG - 1985. Possui 
experiência no magistério de 1o. e 2o. graus. 

DOCENTE: KOKIONO 
DISCIPLINA: Introdução à Contabilidade 
QUALIFICAÇÃO: Especialista em Contabilidade "Latu Sensu"- Universidade Federal Paraíba/PB . 
Bacharel em Ciências Contábeis - Universidade Federal do Espírito Santo/ES - 1978. Vários cursos, 
encontros, congressos na área de Contabilidade. Trabalha com contabilidade desde 1974. Possui 
experiência no magistério superior desde 1985, com pareceres do CFE: no. 343/91 para lecionar 
Contabilidade Geral I, II, Contabilidade Comercial e Estágio Supervisionado; no. 562/88 para 
Contabilidade Rural, Administração de Empresas Rurais, Planejamento e Projetos Agropecuários. Possui 
vasta experiência profissional na área. 

DOCENTE: MANFREDO RODE 
DISCIPLINA: Introdução à Contabilidade 
QUALIFICAÇÃO: Pós-graduado em Administração da Empresa Rural - Escola Superior de 
Agricultura de Lavras - ES AL - 1990. Bacharel em Ciências Contábeis - Centro de Ciências Sociais e 
Humanas - 1983. Experiência no magistério superior. Vários cursos de atualização na área. Vasta 
experiência profissional no ramo da contabilidade. 

DOCENTE: ANÍZIO MENUCHI 
DISCIPLINA: Introdução à Economia 
QUALIFICAÇÃO: Bacharel em Economia - Faculdade de Econ. e Adm. "Dom Pedro II"- 1973. 
Técnico em Contabilidade - "Álvares Penteado"- 1967. Possui vasta experiência profissional. Trabalha 
atualmente como Auditor Fiscal do Tesouro Nacional. Tem experiência como docente a nível de 2o. e 3o. 
graus. Fez vários cursos, tanto na área de contabilidade, como também, na área de economia. 

DOCENTE: DIÓGENES DOMINGUES DE MOURA 
DISCD?LINA: Teoria Geral da Administração 
QUALIFICAÇÃO: Especializada em Administração Hospitalar - Associação de Ensino de Ribeirão 
Preto/SP - 1983. Bacharel em Administração de Empresas e Públicas. Vários cursos de aperfeiçoamento 
na área de Administração. Vasta experiência profissional. Atua no magistério de Io. e 2o. graus desde 
1971, e no magistério superior desde 1978. Proferiu várias palestras e cursos. 

DOCENTE: JOÃO EDUARDO DE ALMEIDA 
DISCIPLINA: Teoria Geral da Administração 
QUALIFICAÇÃO: Especialista "Latu Sensu"em Administração de Recursos Humanos - Assoc. de 
Ensino de Marília - 1984. Bacharel em Administração de Empresas - Instituto Superior de Ciências 
Aplicadas - 1974. Atuou em Empresas Públicas e Privadas. Possui experiência no magistério superior 
desde 1976. 



DOCENTE: CÉLIA MARIA STAUT MELO 
DISCIPLINA: Introdução à Economia 
QUALIFICAÇÃO: Mestre em Economia pela UFMG - 1991. Especialista em Estudos Brasileiros 
da Universidade Mackenzie - 1986. Especilista em Habilitação para Magistério do 3o. grau - Faculdade 
Integradas de Marília - 1984. Bacharel em Ciências Econômicas - Universidade Federal de Juiz de Fora -
1982. Possui experiência no magistério a nível de 3o. grau desde 1983. Fez vários cursos. Participou de 
seminários, congressos e encontros. 

DOCENTE: THALES DE SOUZA CAMPOS 
DISCIPLINA: Introdução à Economia 
QUALIFICAÇÃO: Bacharel em Economia e Contábeis - Faculdade de Ciências Econômicas, 
Contábeis e Administrativa de Campo Grande/MS - FUCMT. Especialista "Latu Sensu"em Metodologia e 
Didática do Ensino Superior pela FUCMT e cursando Especialização em Administração Financeira e 
Auditoria na FUCMT. Vasta experiência profissional na área. Atua no magistério superior, de 2o. e Io. 
graus. 

DOCENTE: DENILSON MATHEUSSI 
DISCIPLINA: Educação Física 
QUALIFICAÇÃO: Especialização em Educação Física Escolar na PUC/MG. Licenciado em 
Educação Física pela Associação de Ensino de Marília. Fez vários cursos de aperfeiçoamento na área. 
Participou de vários eventos esportivos. Atua como docente. 

DOCENTE: Dr. JOSÉ PAULO CINOTTI 
DISCIPLINA: Sociologia Geral e Aplicada 
QUALIFICAÇÃO: Pós-graduação em Direito do Trabalho na Universidade Mackenzie/SP. 
Bacharel em Direito - Faculdades Metropolitanas Unidas de São Paulo - 1982. Possui vasta experiência 
profissional na área jurídica. Trabalha atualmente como Juiz de Direito e Juiz Eleitoral. 

DOCENTE: MARIA DA GRAÇA DOS SANTOS SOUZA 
DISCIPLINA: __ Sociologia Geral e Aplicada 
QUALIFICAÇÃO: Mestre em Filosofia - área de concentração em Antropologia Filosófica -
PUC/RS - 1985. Licenciada Plena em Filosofia - hab. em Filosofia e Psicologia do 2o. grau - Univ. Fed. 
Piauí -1979. Fez cursos de aperfeiçoamento na área de filosofia. Possui experiência no magistério de 1º. e 
2o. graus. 



IV - DECISÃO DO PLENÁRIO 

0 Plenário do Conselho Federal de Educação aprovou 

a Conclusão da Câmara, com abstenção do voto dos Conselheiros Fabio Prado e 

Cicero Adolpho da Silva 
Sala Barretto Filho, em 17 de Outubro de 1994. 



SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO E DO DESPORTO 
CONSELHO FEDERAL DE EDUCAÇÃO - CFE 
FOLHA DE PRESENÇA REFERENTE Á SESSÃO PLENÁRIA 
DO DIA 1 7 / 1 0 / 1 9 9 4 REALIZADA ÁS _17 HORAS. 
REUNIÃO ORDINÁRIA DE OUTUBRO / 1994 . 
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Baixar livros de Literatura de Cordel
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Baixar livros de Matemática
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Baixar livros de Meio Ambiente
Baixar livros de Meteorologia
Baixar Monografias e TCC
Baixar livros Multidisciplinar
Baixar livros de Música
Baixar livros de Psicologia
Baixar livros de Química
Baixar livros de Saúde Coletiva
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Baixar livros de Teologia
Baixar livros de Trabalho
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