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I - RELATORIO

Através do Parecer no. 732/94, a Camara de Plangamento remeteu a
CESu, o Prgjeto do Curso de Secretariado, gprovando sua Carta-Conauita

A Congregagéo Missondria do Santissmo Redentor submete agora, a
este Conselho, o projeto do referido Curso, de acordo com as normes fixadas pela Resolugéo 01/93 - CFE.

1. Caracterizacdo Geral do Projeto

O Prgeto tem por objetivo a autorizacdo para funcionamento do
Curso de Secretariado para Funcionar na Faculdade de Ciéncias Adminidtrativas , Contébels e Juridicas
de Ponta Pord, com sde em Ponta PordMS, sob a manutengdo da Congregaco Misson&ia do
Santissmo Redentor, com 080 (oitenta) vagas totais anuais.

2. Organizagéo Curricular

O curso em gprego Nd possui minimo exigido pelo CFE tem como
base a legidacdo em vigor e a experiéncia de seus dirigentes, devera funcionar em periodo noturno, com
regime seriado anual, com duracdo minima de 4(quatro) e méxima de 8(cito) anos.O Curriculo Pleno
compreende uma carga-horaria de 3.096 horas-aula

Conda dos autos a descricdo das disciplinas, incluindo ementas e
bibliografiabasica, cuja avaiacdo revela coeréncia com 0s objetivos e concepcdo do curso. A carga horéria
egta distribuida regularmente de 2a. a 6a. feira, podendo ocorrer atividades aos sabados.

O curriculo pleno proposto pea Indtituicdo compde o ANEXO | do
presente Parecer.

MOD 5-CFE
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3.Corpo Docente

O corpo docente indicado pda Indtituicdo gpresenta o seguinte perfil: 02
Mestre, 09 Especiagta e 01 Bachard, todos com experiéncia na érea. O Quadro do Corpo Docente
para o primeiro ano esta indicado no processo e condiitui 0 anexo |l deste Parecer . A remuneracéo dos
mesmosinclui, dém da hora-aula, trabahos e pesquises.

4. Organizagdo Administrativa, Didético-Pedagdgica e Setores Complernentares

A Faculdade tem sua Organizacd Adminigrativa e Didéico-Pedagdgica
regida por digposicdes legais e regimentais.

A Faculdade adota a estrutura organizaciond com um moddo simplificado,
com 0s seguintes érgaos de administracao:

. Diretoria;

. Consdho Departamentd;

. Departamento.

Congta dos autos a descricdo das competéncias e atribuigdes de cada érgéo.
5. Espago Fisico e Recursos Materiais

A Indituicdo dispde de uma a&ea de 14.328 m2 com uma &ea congtruida de
4.288 m2 (anexo), com toda infra-estrutura para 0 bom funcionamento do curso. S8 ao todo 24 sdas de
aula, 01 anfiteatro, 01 ginésio poliesportivo coberto, cantina e biblioteca.

Encontra-se no processo as plantas, fotografias, descricéo e laudo de avdiagéo
do imovel.

6.Biblioteca

A Biblioteca apresenta condigdes adequadas de funcionamento e organi zag&o.
Contacom 127 m2, possui um total de 2.253 titulos com 3.389 exemplares e 10 periddicos regulares, seno
que 1.080 titulos com 1830 exemplares e 02 periddicos sfo especificos do Curso de Secretariado e ja eti
sendo incrementado pela Indituicdo, conforme cronograma de aguiscdo que conda dos autos. A
classficacéo adotada € CDD

O funcionamento da Biblioteca é de segunda s sextas-feiras, das 8,00 as 22:00
hs.

7.Plangiamento Econémico-Financeiro

E parte integrante dos autos, o plangamento econdmico-financeiro destacando-
e as fontes de receitas, as categorias de despesss e a previsio de investimentos, que sera objeto de andise
da Comissto Verificadora

Il -VOTO DO RELATOR

Diante do expodo vota o reaor pela gorovacéo do Projeto do Curso
de Secretariado para funcionar em Ponta Poré - M S, na Faculdade de Ciéncias Adminigtrativas, Contébeis
e Juridicas de Ponta Pord, esabdecimento mantido pela Congregecd Missonaria do Santissmo
Redentor, com 080 vagas, no periodo noturno.

Aprovado ede Parecer e homologado peo Senhor Ministro da Educacéo,
deverd a interessada requerer a visita da Comissio Verificadora
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[11- CONCLUSAO DA CAMARA

A Cémara de Ensno Superior subscreve o voto do Relator.

Sala das SessQes, ta A l‘ de setembro de 1994

, Presidente
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CURSO DE SECRETARIADO

EXECUTIVO
Integralizagdo Maxima: 8 anos
Integralizacdo Minima: 4 anos

la. Série

. Lingua Portuguesa

. Teoria Geral da Administragéo
. Sociologia Geral e Aplicada

. Introducéo a Contabilidade

. Introduc&o a Economia

. Educacéo Fisica

2a. Série

. Inglés

. Organizagdo e Métodos

, Psicologia Gerd e Aplicada
. Francés

. Técnica de Redacéo |

. RelagBes Publicas

3a. Série

. Inglés Técnico

. Arquivo e Documentag&o

. Ingtituicbes de Direito Publico e Privado
. Técnicas de Redacéo |1

. Psicologia das Relagbes Humanas

. Taquigrafia

da. Série

. Datilografia

. Direito do Trabalho

. Introducdo a Traducéo e Interpretacdo
, Elementos de Computagéo

. Cerimonial e Etiqueta

. Legislacfo e Etica Profissional

. Estagio Supervisionado

Total Geral(excluindo EF)

Carga-Horéria
144
144
144
144
144
072
720

144
144
072
144
144
072
720

072
144
144
144
072
144
720

144
072
072
072
072
072
360
864

3.024 h/a

Total Geral (incluindo EF)

3.096 h/a

NSRERRREPD

RRRER

02
20

02
02
02
02
02
10
24
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ANEXO 11
Corpo Docente

DOCENTE: MARIA TERESA BIANCO

DISCIPLINA: Lingua Portuguesa

QUALIFICACAO: Especidista em Lingua Portuguesa - PUC/MG - 1989. Curso de
Aperfeicoamento em Andlise de Ssemas Educacionas - CESUPIMS - 1982. Licenciada em Letras -
UCP/PR - 1974. Possui experiénciano magistério de 10., 20. e 30. graus, desde 1980.

DOCENTE: MARIA ANALIA MELLO KASPER

DISCEPLINA: _ Lingua Portuguesa

QUALIFICACAOQ: Especidista em Lingua Portuguesa Pos-graduada "Lau Sensu'- PUC/IMG -
1991. Licenciada em Letras - Centro Universtaio de Dourados - Ponta PordMG - 1985. Possui
experiéncia no magistério de 1o. e 20. graus.

DOCENTE: KOKIONO

DISCIPLINA: Introdugéo a Contabilidade

QUALIFICACAO: Especidista em Contabilidade "Latu Sensu’- Universidade Federd Paraiba/PB .
Bachard em Ciéncias Contdbeis - Universdade Federd do Espirito Santo/ES - 1978. V&ios cursos,
encontros, congressos na aea de Contabilidade. Trabaha com contebilidede desde 1974. Possui
experiéncia no magistério superior desde 1985, com pareceres do CFE: no. 343/91 para lecionar
Contabilidade Gerd 1, 1l, Contabilidade Comercid e Estégio Supervisonado; no. 562/88 para
Contabilidade Rura, Administracdo de Empresas Rurals, Plangamento e Projetos Agropecudrios. Possui
vadta experiéncia profissond na area.

DOCENTE: MANFREDO RODE

DISCIPLINA: _ Introducéo a Contabilidede

QUALIFICACAO: Pés-graduado em Administracdo da Empresa Rurad - Escola Superior de
Agricultura de Lavras - ES AL - 1990. Bachard em Ciéncias Contébeis - Centro de Ciéncias Socias e
Humanas - 1983. Experiéncia ho magistério superior. Vaios cursos de audizagcdo na &ea Vada
experiéncia profissona no ramo da contabilidade.

DOCENTE: ANiZIO MENUCHI

DISCIPLINA: Introducéo a Economia

QUALIFICACAQ: Bacharel em Economia - Faculdade de Econ. e Adm. "Dom Pedro 11"- 1973,
Técnico em Contabilidade - "Alvares Penteado”- 1967. Possui vasta experiéncia profissond. Trabaha
atualmente como Auditor Fiscal do Tesouro Naciond. Tem experiéncia como docente a nivel de 20. e 30.
graus. Fez véarios cursos, tanto na &ea de contabilidade, como também, na &rea de economia

DOCENTE: DIOGENES DOMINGUES DE MOURA

DISCDLINA: Teoria Gerd da Administragéo

QUALIFICACAO: Especidizada em Administragdo Hospitalar - Associacéo de Ensino de Ribeiréo
Preto/SP - 1983. Bachard em Administracdo de Empresas e Plblicas. V&ios cursos de aperfeicoamento
na &ea de Administracdo. Vada experiéncia profissond. Atua no magistério de lo. e 20. graus desde
1971, e no magistério superior desde 1978. Proferiu vérias paestras e cursos.

DOCENTE: JQAOEDUARDO DE ALMEI DA

DISCIPLINA: Teoria Gerd da Administracéo

QUALIFICACAO: Especidigta "Latu Sensu'em Administiracdo de Recursos Humanos - Assoc. de
Ensino de Marilia - 1984. Bachard em Adminisracdo de Empresss - Indtituto Superior de Ciéncias
Aplicadas - 1974. Atuou em Empresas Plblicas e Privadas. Possui experiéncia no magistério superior
desde 1976.
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DOCENTE: CELIA MARIA STAUT MELO

DISCIPLINA: _ Introducdo a Economia

QUALIFICACAO: Mestre em Economia pda URMG - 1991. Especidista em Estudos Brasileiros
da Universdade Mackenzie - 1986. Especilista em Habilitacdo para Magistério do 30. grau - Faculdade
Integradas de Marilia - 1984. Bachard em Ciéncias Econdmicas - Universidade Federd de Juiz de Fora -
1982. Possui experiéncia no magistério a nivel de 30. grau desde 1983. Fez véarios cursos. Participou de
SEMIN&ri 0S, CoNQGressos e encontros.

DOCENTE: THALES DE SOUZA CAMPOS

DISCIPLINA: Introducdo a Economia

QUALIFICACAO: Bachard em Economia e Contdbels - Faculdade de Ciéncias Econdmicas,
Contébeis e Adminigtrativa de Campo Grande/M'S - FUCMT. Especidigta "Latu Sensu'em Metodologiae
Didéica do Ensno Superior pda FUCMT e cursando Especidizacdo em Administracdo Financeira e
Auditoria na FUCMT. Vadta experiéncia profissond na &ea. Atua no magistério superior, de 20. e lo.
graus.

DOCENTE: DENILSON MATHEUSS

DISCIPLINA: Educacdo Fisca

QUALIFICACAO: Especidizacd em Educacd Fidca Escolar na PUC/MG. Licenciado em
Educacéo Fisca peda Associagé de Ensino de Marilia. Fez vaios cursos de gperfeicoamento na &ea
Participou de vérios eventos esportivos. Atua como docente.

DOCENTE: Dr. JOSE PAULO CINOTTI

DISCIPLINA: Sociologia Gerd e Aplicada

QUALIFICACAO: Pos-graduacdo em Direito do Trabadho na Universdade Mackenzie/SP.
Bachard em Direito - Faculdades Metropolitanas Unidas de Seo Paulo - 1982. Possui vasta experiéncia
profissona na &eajuridica. Trabaha atuamente como Juiz de Direito e Juiz Eleitoral.

DOCENTE: MARIA DA GRAGA DOS SANTOS SOUZA

DISCIPLINA: Sociologia Gerd e Aplicada

QUALIFICACAO: Medsre em Filosofia - &ea de concentragdo em Antropologia Filosdfica -
PUC/RS - 1985. Licenciada Plena em Filosofia - hab. em Filosofia e Psicologia do 20. grau - Univ. Fed.
Piaui -1979. Fez cursos de gperfeicoamento na &rea defilosofia. Possui experiéncia no magistério de 1°. e
20. graus.



|V - DECI SAO DO PLENARI O

0 Plen&rio do Conselho Federal de Educacéo aprovou
a Conclusdo da Camara, com abstencéo do voto dos Conselheiros Fabio Prado e

Cicero Adolpho da Silva
Sala Barretto Filho, em 17 de Outubro de 1994,
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Milhares de Livros para Download:

Baixar livros de Administracao

Baixar livros de Agronomia

Baixar livros de Arquitetura

Baixar livros de Artes

Baixar livros de Astronomia

Baixar livros de Biologia Geral

Baixar livros de Ciéncia da Computacao
Baixar livros de Ciéncia da Informacéo
Baixar livros de Ciéncia Politica

Baixar livros de Ciéncias da Saude
Baixar livros de Comunicacao

Baixar livros do Conselho Nacional de Educacdo - CNE
Baixar livros de Defesa civil

Baixar livros de Direito

Baixar livros de Direitos humanos
Baixar livros de Economia

Baixar livros de Economia Doméstica
Baixar livros de Educacao

Baixar livros de Educacdo - Transito
Baixar livros de Educacao Fisica

Baixar livros de Engenharia Aeroespacial
Baixar livros de Farmacia

Baixar livros de Filosofia

Baixar livros de Fisica

Baixar livros de Geociéncias

Baixar livros de Geografia

Baixar livros de Histdria

Baixar livros de Linguas
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