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Reconhecimento do Curso Superior de Secretariado Executivo 

Para que o presente processo possa merecer   parecer 

conclusivo, a Instituição tem o prazo de 60 (sessenta)   dias 

para tomar as seguintes providências: 

1. A Instituição deve manifestar-se sobre as   suges_ 

toes da Comissão Verificadora, referentes à estrutura curricu 

lar de curso são elas: 

"a) observa-se que a matéria Língua Portuguesa é ofe 

recida em 04 períodos consecutivos com apenas 30 horas por pe- 

ríodo. Sugere-se o aumento da carga horária para 60 horas por 

período. 

b) A disciplina Técnica de Redação I, oferecida   no 

4º período do curso, juntamente com Língua Portugusa IV, deve 

rá passar para o 5º período. Desta forma a Técnica de Redação 

II passaria para o 6º período. 

c) 0 Inglês, única língua estrangeira do currículo,é 

oferecida em 02 semestre consecutivos e um alternado, o  que 

consideramos prejudicial ao ensino-aprendizagem. Sugerimos que 

a matéria seja apresentada de forma continuada. 

d) A Metodologia Científica é oferecida no 3º semes- 

tre do curso, quando deveria ser considerada disciplina bási- 

ca, introdutória do aluno nos estudos e trabalhos acadêmicos. 

Propomos que seja transportada para o 1° ou 2º semestre. 

e) A disciplina Direito do Trabalho é oferecida   no 

mesmo período de Direito Público e Privado, que deveria   ser 

pré-requisito da primeira. Sugerimos que Direito do Trabalho 

passe a ser oferecida em período mais avançado   
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f) Entendemos que Contabilidade deveria ser oferecida em apenas 

um período do curso, com 60 h/a e não em dois períodos com um total de 

120 h/a. 

g) Propomos a substituição da matéria Datilografia por Processos 

Mecanográficos, tendo em vista a dimensão do trabalho da secretária exe-

cutiva e o aperfeiçoamento constante do maquinário empregado na adminis-

tração. 

h) Observamos a ausência de uma disciplina que discuta a função 

da secretária executiva no mundo empresarial moderno. Nossa proposta   é 

que se acrescente ao currículo a matéria Funções do Secretário Executivo, 

já existente em cursos de Secretário Executivo, já existente em cursos de 

Secretário Executivo já reconhecidos. 

i) Recomendamos que o Estágio curricular seja rigorosamente su-

pervisionado, permitindo ao estagiário uma vivência real das funções ine 

rentes à profissão. 

j) Recomendamos também que, no caso de ser introduzido no currí-

culo o estudo de outra língua estrangeira, que a língua já ministrada for 

neça realmente ao aluno um bom conhecimento para o desempenho da sua fu-

tura profissão. 

2. A Instituição deve sanar as deficiências referentes à indica. 

ção do Corpo Docente são eles: 

2.1. na demonstração da titulação dos docentes não são indicadas 

as Instituições onde foram realizados os cursos, a carga horária dos mes-

mos, nem os anos em que foram concluídas. 

2.2. não foram indicados professores para as seguintes discipli-

nas : 

. Estatística 

. Arquivo e Documentação 

. Psicologia das Relações Humanas 

. Cultura Brasileira 

. Introdução â Economia 

. Técnicas Comerciais 

. Cerimonial e Etiqueta 

. Estágio 

2.3. 0 professor Marcos Cintra está indicado para a disciplina 

Psicologia das Relações Públicas que não consta do currículo. 

2.4. A maioria dos professores indicados não tem a habilitação e 

xigida pela Res. 20/77,para o magistério superior. 

Brasília, em 3 de dezembro de 1992. 
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Baixar livros de Administração
Baixar livros de Agronomia
Baixar livros de Arquitetura
Baixar livros de Artes
Baixar livros de Astronomia
Baixar livros de Biologia Geral
Baixar livros de Ciência da Computação
Baixar livros de Ciência da Informação
Baixar livros de Ciência Política
Baixar livros de Ciências da Saúde
Baixar livros de Comunicação
Baixar livros do Conselho Nacional de Educação - CNE
Baixar livros de Defesa civil
Baixar livros de Direito
Baixar livros de Direitos humanos
Baixar livros de Economia
Baixar livros de Economia Doméstica
Baixar livros de Educação
Baixar livros de Educação - Trânsito
Baixar livros de Educação Física
Baixar livros de Engenharia Aeroespacial
Baixar livros de Farmácia
Baixar livros de Filosofia
Baixar livros de Física
Baixar livros de Geociências
Baixar livros de Geografia
Baixar livros de História
Baixar livros de Línguas
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Baixar livros de Literatura
Baixar livros de Literatura de Cordel
Baixar livros de Literatura Infantil
Baixar livros de Matemática
Baixar livros de Medicina
Baixar livros de Medicina Veterinária
Baixar livros de Meio Ambiente
Baixar livros de Meteorologia
Baixar Monografias e TCC
Baixar livros Multidisciplinar
Baixar livros de Música
Baixar livros de Psicologia
Baixar livros de Química
Baixar livros de Saúde Coletiva
Baixar livros de Serviço Social
Baixar livros de Sociologia
Baixar livros de Teologia
Baixar livros de Trabalho
Baixar livros de Turismo
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